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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Director(a) Normativo(a) 
Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-410-1-CFMA001-0000011-E-C-A 
Nivel (Grupo/Grado): MA1 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$47,973.69 (Cuarenta y siete mil novecientos setenta y tres pesos 69/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Unidad de Inversiones 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Titulado. 
Carreras: 
 

Áreas Generales Carreras Genéricas 

Ciencias Naturales y Exactas Matemáticas-Actuaría 
Ingeniería y Tecnología  Química 
Ciencias Sociales y Administrativas Administración  
Ciencias Sociales y Administrativas Economía 
Ingeniería y Tecnología  Ingeniería  
Ciencias Sociales y Administrativas Derecho 

 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 7 años. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencias Económicas Economía Sectorial Energía 

Ciencias Económicas 
Administración de 
Proyectos de Inversión 
y Riesgo 

Evaluación de 
Proyectos de Inversión 

Ciencias Económicas Evaluación 
Análisis Costo-
Beneficio 

Ciencias Económicas Administración Administración 

Ciencias Jurídicas y 
Derecho 

Derecho y Legislación 
Nacionales 

Derecho Público 

Ciencia Política Administración Pública Gestión Administrativa 

   
 

Conocimientos: Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal, Marco Jurídico Administrativo 
Presupuestario, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de 
Puntuación General 20%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Liderazgo y Negociación. (Valor en el Sistema de Puntuación General 20%).  

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 20%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel y Power Point. Otros: 

Horario mixto. El puesto esta bajo condiciones de estrés. Disponibilidad para viajar a 
veces. 

 
Funciones Principales: 1. Realizar, en coordinación con otras Áreas de la Dirección General Adjunta de 
Normatividad, los trabajos para la expedición de Lineamientos en Materia de Programas y Proyectos de Inversión. 2. 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Elaborar y revisar, conjuntamente con las áreas competentes, la Estructura Jurídica de los Contratos Tipo que servirán 
como Instrumento para sustentar nuevas modalidades de Inversión de las Dependencias y Entidades de la 
Administración Pública Federal. 3. Emitir la interpretación de las disposiciones aplicables a Programas y Proyectos de 
Inversión en Materia Financiera, Técnica y Legal. 4. Analizar y proponer en coordinación con otras Direcciones, la 

actualización de los Procedimientos contenidos en las disposiciones aplicables a los Programas y Proyectos de 
Inversión. 5. Opinar sobre las propuestas de mejora regulatoria en los asuntos competencia de la Unidad, así como 

integrar en coordinación con las áreas de la Dirección General Adjunta, las propuestas, que en el ámbito de su 
competencia, realice la Unidad al Manual de Normas Presupuestarias para la Administración Pública Federal. 6. 

Atender y coordinar las respuestas a las solicitudes de información que realicen los particulares de conformidad con 
las disposiciones aplicables.7. Estudiar y proponer metodologías para la identificación, cuantificación y valoración de 
los Programas y Proyectos de Inversión de los Sectores asignados. 8. Desarrollar estudios y generar instrumentos de 

referencia para el Análisis de los Programas y Proyectos de Inversión principalmente del Sector Energía e Hidráulico. 
9. Propiciar el intercambio de información con Instancias Internacionales, Nacionales, Estatales y Municipales tanto del 

Sector Público como Privado, para incorporar las mejores prácticas en la materia. 
 
 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 

 
DIRECTOR(A) NORMATIVO(A) 

 

Tema-1 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.  

Subtema-1 Componentes del proceso presupuestario.  

 
Bibliografía 

 
"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el 
Diario Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Tercero. De la Programación, Presupuesto y Aprobación. Capítulo I. De la Programación y 
Presupuesto del Gasto Público. Sección X. Programas y proyectos de inversión. Artículos 42 al 53."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-2 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos del proyecto de Presupuesto de Egresos.  

 
Bibliografía 

 

Lineamientos para el Seguimiento del Ejercicio de los Programas y Proyectos de Inversión de la 
Administración Pública Federal. México, Oficio Circular No. 307-A.-0586, Oficio Circular No. 
00.1.410.05.035. D.F., 18 de julio de 2005.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Términos, periodicidad y plazos de entrega de la información. Numerales 12 al 16.  

 
Página web 

 

http://www.normateca.gob.mx///Archivos/LINEAMIENTOS%20PARA%20EL%20SEGUIMIENTO%20
DEL%20EJERCICIO%20DE%20LOS%20PROGRAMAS%20Y%20PROYECTOS%20DE%20INVER
SION%20DE%20LA%20ADMINISTRACION%20PUBLICA%20FEDERAL.PDF  

Tema-3 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos del proyecto de Presupuesto de Egresos.  

 
Bibliografía 

 
Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012. Publicado en el Diario Oficial de la Federación el 31 de mayo 
de 2007.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Eje 3. Igualdad de Oportunidades. 3.1 Superación de la Pobreza al 3.8 Cultura, arte, recreación y 
deporte.  

 
Página web 

 
http://pnd.calderon.presidencia.gob.mx/pdf/PND_2007-2012.pdf  

Tema-4 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos del proyecto de Presupuesto de Egresos.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Titulo Tercero. De la Programación, Presupuesto y Aprobación. Capitulo I. De la programación y 
Presupuesto del Gasto Público. Sección X. Programas y proyectos de inversión. Artículo 42 a 53. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-5 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto público federal.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 

"Titulo Tercero Programación, Presupuesto y Aprobación Capítulo I, de la Programación y 
Presupuesto del Gasto Público. Sección I Del calendario de actividades de la programación y 
presupuesto. Artículo 22."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-6 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto público federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Titulo Tercero. Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capitulo I, Del Ejercicio. Artículo 45 a 50.  

 
Página web 

 
"http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf "  

Tema-7 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos del proyecto de Presupuesto de Egresos.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Planeación. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de enero de 1983. Última 
reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capítulo Primero. Disposiciones Generales. Artículos 1 al 11. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf  

Tema-8 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Programación y presupuesto.  

 
Bibliografía 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 

"Titulo Tercero. De la Programación, Presupuesto y Aprobación. Capitulo I. De la programación y 
Presupuesto del Gasto Público. Sección I. Del calendario de actividades de la programación y 
presupuesto. Artículo 22. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-9 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Programación y presupuesto.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Titulo Tercero. De la Programación, Presupuesto y Aprobación. Capitulo I. De la programación y 
Presupuesto del Gasto Público. Sección X. Programas y proyectos de inversión. Artículo 42 a 53. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-10 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Programación y presupuesto.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo, De la Programación, Presupuestación y Aprobación. Capítulo I, De la Programación 
y Presupuestación. Artículos 24 al 38.  

 
Página web 

 
"http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf "  

Tema-11 Administración de Proyectos.  

Subtema-1 Planeación de Proyectos.  

 
Bibliografía 

 
Lineamientos para la elaboración y presentación de los análisis costo y beneficio de los programas y 
proyectos de inversión. Diario Oficial de la Federación, 27 de abril del 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Sección V, Del análisis costo-beneficio, Numeral 8 al 11.  

 
Página web 

 
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5245641&fecha=27/04/2012  

Tema-12 Administración de Proyectos.  

Subtema-1 Planeación de Proyectos.  

 
Bibliografía 

 
Lineamientos para la elaboración y presentación de los análisis costo y beneficio de los programas y 
proyectos de inversión. Diario Oficial de la Federación, 27 de abril del 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Sección X, Disposiciones generales. Numerales 23 al 35.  

 
Página web 

 
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5245641&fecha=27/04/2012  

Tema-13 Administración de Proyectos.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Subtema-1 Planeación de Proyectos.  

 
Bibliografía 

 
Lineamientos para la elaboración y presentación de los análisis costo y beneficio de los programas y 
proyectos de inversión. Diario Oficial de la Federación, 27 de abril del 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Sección II, Tipos de programas y proyectos de inversión. Numerales 2 al 3.  

 
Página web 

 
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5245641&fecha=27/04/2012  

Tema-14 Administración de Proyectos.  

Subtema-1 Evaluación de Proyectos.  

 
Bibliografía 

 
Lineamientos para la elaboración y presentación de los análisis costo y beneficio de los programas y 
proyectos de inversión. Diario Oficial de la Federación, 27 de abril del 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Sección III, Tipos de Evaluación socioeconómica. Numeral 4.  

 
Página web 

 
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5245641&fecha=27/04/2012  

Tema-15 Administración de Proyectos.  

Subtema-1 Planeación de Proyectos.  

 
Bibliografía 

 

Lineamientos para la determinación de la información que deberá contener el mecanismo de 
planeación de programas y proyectos de inversión. Diario Oficial de la Federación, 27 de abril del 
2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Sección III. Criterios para establecer prioridades entre los programas y proyectos de inversión. 
Numerales 6 al 11.  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ProgramasYProyectosDeInversion/Lineamientos/pla
neacion.pdf  

Tema-16 Administración de Proyectos.  

Subtema-1 Evaluación de Proyectos.  

 
Bibliografía 

 

Lineamientos relativos a los dictámenes de los programas y proyectos de inversión a cargo de las 
dependencias y entidades de la Administración Pública Federal. Unidad de Inversiones Diario Oficial 
de la Federación, 18 de marzo del 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Sección Única de los Lineamientos. Numerales 1 al 19.  

 
Página web 

 
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/41_D_1564_18-03-2008.pdf  

Tema-17 Administración de Proyectos.  

Subtema-1 Evaluación de Proyectos.  

 
Bibliografía 

 
Lineamientos para la elaboración y presentación de los análisis costo y beneficio de los programas y 
proyectos de inversión. Diario Oficial de la Federación, 27 de abril del 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Anexo 1, Indicadores de rentabilidad.  

 
Página web 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5245641&fecha=27/04/2012  

Tema-18 Administración de Proyectos.  

Subtema-1 Evaluación de Proyectos.  

 
Bibliografía 

 
Lineamientos para el registro en la cartera de programas y proyectos de inversión. Diario Oficial de la 
Federación, 18 de marzo del 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Sección V, De la vigencia del Registro en Cartera. Numeral 9."  

 
Página web 

 
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/41_D_1563_18-03-2008.pdf  

Tema-19 Administración de Proyectos.  

Subtema-1 Evaluación de Proyectos.  

 
Bibliografía 

 
Lineamientos para la elaboración y presentación de los análisis costo y beneficio de los programas y 
proyectos de inversión. Diario Oficial de la Federación, 27 de abril del 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Sección I, Definiciones. Numeral 1.  

 
Página web 

 
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5245641&fecha=27/04/2012  

Tema-20 Administración de Proyectos.  

Subtema-1 Planeación, Ejecución y Evaluación de Proyectos.  

 
Bibliografía 

 

Metodología para la comparación de ofertas económicas en los procedimientos de contratación de 
los proyectos para prestación de servicios a cargo de las dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal. Publicado en el DOF el 4 de agosto de 

 
2009. 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Numerales del 1 al 9.  

 
Página web 

 
http://www.sct.gob.mx/obrapublica/MarcoNormativo/1/1-3/1-3-12.pdf  

Tema-21 Administración de Proyectos.  

Subtema-1 Planeación, Ejecución y Evaluación de Proyectos.  

 
Bibliografía 

 
Acuerdo por el que se crea con carácter permanente la Comisión Intersecretarial de Gasto Público, 
Financiamiento y Desincorporación. Publicado DOF 31 de diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Acuerdo. Artículo primero al decimo quinto.  

 
Página web 

 
http://www.ordenjuridico.gob.mx/Federal/PE/APF/CI/CIGP.pdf  

Tema-22 Administración de Proyectos.  

Subtema-1 Proceso Administrativo  

 
Bibliografía 

 

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la realización de proyectos para prestación de 
servicios, Emitido por los Titulares de la Secretarías de Hacienda y Crédito Público y de la Función 
Pública. Publicado en el DOF, el 09/04/2004.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título IV. Del análisis costo y beneficio. Numeral 15.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Página web 

 
http://cgservicios.df.gob.mx/prontuario/vigente/498.doc  

Tema-23 Administración de Proyectos.  

Subtema-1 Planeación, Ejecución y Evaluación de Proyectos  

 
Bibliografía 

 

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la realización de proyectos para prestación de 
servicios, Emitido por los Titulares de la Secretarías de Hacienda y Crédito Público y de la Función 
Pública. Publicado en el DOF, el 09/04/2004.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título III Del administrador del proyecto y del comité consultivo. Numerales 13 y 14. "  

 
Página web 

 
http://cgservicios.df.gob.mx/prontuario/vigente/498.doc  

Tema-24 Conocimientos sobre la SHCP y APF 

Subtema-1 

GUÍAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL. 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA 
SHCP 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno 
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico. 

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 


