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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para

Mujeres, Hombres y Personas

biscapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Nombre del Puesto: Jefe(a) de Departamento de Formulacioén e Integracion Programatica “B”
Vacante(s): 1 (Una).
Cadigo: 06-411-1-CFOC001-0000350-E-C-H
Nivel (Grupo/Grado): OCL1 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
E?L(t::.pcmn Mensual $22,153.30 (Veintidos mil ciento cincuenta y tres pesos 30/100 MN).
Unidad de Adscripcion: Unidad de Politica y Control Presupuestario
Sede(s) o Radicacion: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:
Nivel Académico: Licenciatura o Profesional
Grado de Avance: Terminado o Pasante
Carreras:
Area de Estudio Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Administracion
Ciencias Sociales y Administrativas Economia
Ciencias Sociales y Administrativas Ciencias Polltgggli)éaAdmlnlstramon
Ciencias Sociales y Administrativas Sociologia
Ciencias Naturales y Exactas Matematicas-Actuaria
Ciencias Naturales y Exactas Contaduria
Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 2 afios minimos.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General Area Especifica
. - Politica Fiscal y Hacienda Hacienda Publica
Ciencias Economicas S .
Pudblica Nacionales (Presupuesto)
Ciencia Politica Administracién Publica Gestion Administrativa
Ciencias Juridicas y Derecho Derecho y Legislacién Derecho Administrativo
Nacionales
Conocimientos: Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto
Publico Federal Conocimientos de la SHCP y APF. (Valor en el Sistema de Puntuacion
General 30%, minimo aprobatorio 70).
Habilidades: Orientacion a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacion
General 20%).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Basico en Word, Excel, Power Point y Outlook.

Otros: Horario mixto.

Funciones Principales: 1. Revisar y analizar el esquema de aplicacion de Estructuras Programaticas de las
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal para coadyuvar a la vinculacién de esas estructuras
con las prioridades, objetivos y estrategias establecidas por el Plan Nacional de Desarrollo. 2. Proponer lineamientos y
métodos para la actualizacion de las Estructuras Programaticas; asi como en la formulacién de lineamientos y
métodos aplicables en el proceso de programacion y presupuestacion, para ser utilizados por las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Federal. 3. Verificar y asegurar la correcta operacion de las aplicaciones
contenidas en los mddulos de Estructuras Programaticas, Catalogos Presupuestales, Objetivos, Metas e Indicadores e
Integracion, durante su etapa de disefio, implementacién y operacién por parte de las Dependencias y Entidades de la
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biscapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Administracion Publica Federal, para garantizar que la informacion que se captura en los médulos corresponda al
Ejecutor del Gasto. 4. Analizar y emitir opinién sobre los objetivos, metas e indicadores de resultados asociados a las
estructuras programaticas que propongan las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal, con el
proposito de corroborar que la informacion proporcionada esté completa y autorizada por los Ejecutores del Gasto. 5.
Revisar los proyectos de las Dependencias y Entidades para su integracion a los Tomos correspondientes del
Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion, para su correcta integracién. 6. Coordinar y revisar la correcta
integracién de los Tomos Presupuestarios tanto para el proyecto como para la integracion del Presupuesto de Egresos
de la Federacion, a fin de cumplir en tiempo y forma con las fechas establecidas para su entrega. 7. Elaborar las guias
correspondientes tanto para el proyecto y como para la integracion del Presupuesto de Egresos de la Federacion, a fin
de que los usuarios puedan tener los elementos para la correcta aplicacion del Sistema. 8. Aplicar medidas de control
del sistema PIPP a fin de garantizar que la informacion que carguen los ejecutores del gasto a través del sistema tanto
en la etapa de programacion y presupuestacién como del ejercicio se apeguen a las disposiciones vigentes, para
lograr que el Presupuesto se presente en los términos y tiempos establecidos por la Ley. 9. Revisar y comprobar a
través de pruebas internas el correcto funcionamiento del sistema PIPP a fin de garantizar a los usuarios el uso 6ptimo
del mismo. 10. Participar en el disefio de medidas de control para garantizar que las solicitudes de adecuaciones a las
estructuras programaticas incorporadas en el presupuesto de las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Federal que se autoricen durante el ejercicio, se apeguen a las disposiciones aplicables, a efecto de que se
registren en los sistemas de control presupuestario que administra la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico. 11.
Proporcionar asesoria técnica a los ejecutores del gasto durante las distintas etapas del proceso de programacion y
presupuestacion, a fin de reflejar con mayor precision y objetividad, la vinculacién que debe existir entre los diferentes
programas y actividades que se realizan con apego a los principios y prioridades establecidas en el Plan Nacional de
Desarrollo y en los programas especificos que realicen los ejecutores de Gasto Publico Federal y a las demas
disposiciones aplicables, con el objeto de lograr la mejor interpretacion de los lineamientos y manuales que se emiten
a las Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Federal.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE FORMULACION E
INTEGRACION PROGRAMATICA "B"

Tema-1 Marco Juridico Administrativo Presupuestario
Subtema-1 Bases juridicas de la estructura organica de la Administracién Publica Federal
Bibliografia

Ley Organica de la Administracion Publica de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 29 de diciembre de 1976. Ultima reforma publicada DOF 14-06-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la Administracion Puablica Centralizada. Capitulo Il. De la Competencia de las
Secretarias de Estado y Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Tema-2 Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Subtema-1 Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria
Bibliografia

Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica
Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 13 de octubre de 2000,

ultima modificacién publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 2010
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Discapacitadas

Tema-3
Subtema-1

Tema-4
Subtema-1

Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Relacién de los Capitulos, Conceptos y Partidas.

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mxEGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/cog_dof281210.pdf
Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo V. De los Servicios Personales.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 9 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo Il del Equilibrio y de los Principios de
Responsabilidad Hacendaria. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero De la Programacion, Presupuesto y Aprobacion. Capitulo I. De la Programacion y
Presupuesto del Gasto Publico. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo segundo. De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacién. Capitulo I. De la
Programacion y Presupuestacion.”

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
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Discapacitadas

Tema-8
Subtema-1

Tema-9
Subtema-1

Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

@)

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Federacion de fecha 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion. Capitulo Il. De la Ley de
Ingresos y el Presupuesto de Egresos.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacidn el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo V. De los Ingresos Excedentes.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacidn el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo 1V, De las Operaciones
Presupuestarias de Control y Cierre.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo I. Del ejercicio.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria

Bibliografia

Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal.

Publicado en el ultima version publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de mayo de
2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Acuerdo. Unico.Definiciones. Articulo 2, de la fraccion | a la XIlI

Pagina web

http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5144622&fecha=31/05/2010

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Fundamentos constitucionales
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Discapacitadas

Tema-13
Subtema-1

Tema-14
Subtema-1

Tema-15
Subtema-1

Tema-16
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 05 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 25-06-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Capitulo Il. Del Poder Legislativo. Seccion V. De la Fiscalizacion Superior de la
Federacion.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo VI. De los Subsidios,
Trnasferencias y Donativos.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la
Federacioén el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo Ill. De las Adecuaciones
Presupuestarias.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacidn el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo Ill. De las Adecuaciones
Presupuestarias.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales, Capitulo | Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto.
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Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-17 Marco Juridico Administrativo Presupuestario
Subtema-1 Fundamentos constitucionales
Bibliografia
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 05 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 25-06-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Séptimo. Prevenciones Generales. Articulos 124 a 134.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
Tema-18 Conocimientos sobre la SHCP y APF
GpiAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIC')N
Subtema-1 PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Bibliografia
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE
LA SHCP
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.
Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf

Tema-19 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal
Subtema-1 Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Publico Federal.
Bibliografia

Manual de programacion y presupuesto 2011, Agosto de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Lineamientos Especificos a observar durante la integracién del Proyecto de Presupuesto de
Egresos de la Federacidon 2010, Componentes de la clasificacién funcional y programética, Numeral
4al8

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/presupuesto/temas/programacion/2011/manual_pres2011/
manual_programacion_presupuesto_2011.pdf

Tema-20 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal
Subtema-1 Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Publico Federal.
Bibliografia

Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Federal.

Publicado en el ultima version publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de mayo de
2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Acuerdo. Unico.Definiciones, Articulo 2, de la fraccién | a la XlII

Pagina web

http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5144622&fecha=31/05/2010
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Tema-21 Marco Juridico Administrativo Presupuestario
Subtema-1 Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria
Bibliografia
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B del Articulo
123 Constitucional, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de diciembre de 1963 .
Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 03 de mayo de 2006
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo. Derechos y Obligaciones de los Trabajadores y de los Titulares. Capitulo I.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/111.pdf
Tema-22 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo Il. De las Reglas Generales y de los Ejecutores
del Gasto.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf




