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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para

Mujeres, Hombres y Personas

Discapacthadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Nombre del Puesto: Analista Especializado(a) en Autorizaciones y Atencion a Areas Externas
Vacante(s): 1 (Una).
Cédigo: 06-412-2-CFPA003-0000082-X-C-D
Nivel (Grupo/Grado): PAS3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
Percepcién Mensual $16,128.59 (Dieciséis mil ciento veinte ocho pesos 59/100 MN).
Bruta:
Unidad de Adscripcién: Unidad de Contabilidad Gubernamental e Informes Sobre la Gestién Publica
Sede(s) o Radicacion: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:
Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Terminado o Pasante
Carreras:
Area de Estudio Carreras Genéricas
Ciencias Naturales y Exactas Contaduria
Ciencias Sociales y Administrativas Economia
Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 1 afio minimo.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General Area Especifica
Ciencias Econ6micas Contabilidad C_ontab_llldad
Financiera
Ciencias Econémicas Politica Fiscal y Hacienda Hacienda Publica
Publica Nacionales (Presupuesto)
Matemaéticas Ciencia de los Contabilidad
Ordenadores
Conocimientos: Contabilidad Gubernamental, Finanzas Publicas, Conocimientos sobre la SHCP vy la
APF. (Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%, minimo aprobatorio 70).
Habilidades: Orientacion a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacion
General 20%).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Basico de Word, Excel, Power Point y Outlook.

Otros: Horario mixto.

Funciones Principales: 1. Realizar el analisis de los libros principales, del Sistema de Registro e Inventarios de Baja,
asi como de los catalogos de cuentas de las Entidades del Sector Paraestatal para dar respuesta a las solicitudes de
autorizacion. 2. Realizar estudios e investigaciones de normatividad en materia de autorizaciones de libros y del
Sistema de Registro, asi como de los catalogos de cuentas de las Entidades del Sector Paraestatal para elaborar
propuestas de actualizacién para su aplicacion en las Dependencias y Entidades. 3. Proporcionar apoyo para la
integracion de las respuestas a los requerimientos de la Auditoria Superior de la Federacién para atender las
solicitudes de informacién relativas a las revisiones del Informe de Avance de Gestion Financiera y la Cuenta de la
Hacienda Publica Federal. 4. Registrar las entradas y salidas de las solicitudes de autorizacion en la base de datos
“Control de Autorizaciones”. 5. Emitir los reportes del Sistema Informético con fines estadisticos y de control. 6.
Proporcionar apoyo en la difusion del Manual del Sistema Integral de Contabilidad Gubernamental a las Dependencias
y Entidades para dar a conocer las actualizaciones, modificaciones o emision de nueva normatividad. 7. Realizar
guiones y material didactico para la elaboracidon e imparticion de cursos y ponencias relativos a la normatividad
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

contable gubernamental para dar a conocer las caracteristicas del Sistema Integral de Contabilidad Gubernamental y
apoyar la correcta aplicacion de la normatividad del Gobierno Federal.

Tema-1
Subtema-1

Tema-2
Subtema-1

Tema-3
Subtema-1

Tema-4
Subtema-1

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

ANALISTA ESPECIALIZADO(A) EN AUTORIZACIONES Y ATENCION A
AREAS EXTERNAS

Contabilidad Gubernamental.

Marco legal de la Cuenta Publica.

Bibliografia

Normas y Metodologias para la Determinacion de los Momentos Contables del Ingreso. Publicado en
el DOF el 9 de diciembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Decisiones del CONCAN. Primero al octavo.

Pagina web

http://www.conac.gob.mx/documentos/normatividad/momentos_ingresos.pdf

Finanzas Publicas.

Marco teodrico-conceptual de las Finanzas Publicas.

Bibliografia

Cadigo Fiscal de la Federacién. Publicado en el D.O.F. el 31 de diciembre de 1981. Ultima reforma
publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo I. Articulos 1 al 17-B.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/8.pdf

Finanzas Publicas.

Marco teodrico-conceptual de las Finanzas Publicas.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion. Capitulo |, De la Programacién y
Presupuesto del Gasto Publico. Seccion VI, De la Clave Presupuestaria. Articulo 28.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Finanzas Publicas.

Marco tedrico-conceptual de las Finanzas Publicas.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 25-06-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Capitulo Il, Del Poder Legislativo. Seccién V, De la Fiscalizacion Superior de la
Federacion. Articulo 79.
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Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

Tema-9
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Finanzas Publicas.

Elementos de analisis de la finanzas publicas.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el D.O.F. el 31 de diciembre de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, De la Contabilidad Gubernamental. Capitulo Ill, Del Registro Contable de las
Operaciones. Articulos 33 al 43.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Finanzas Publicas.

Fundamentos juridico-normativos de la Finanzas Publicas.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Sexto, De la Contabilidad Gubernamental. Capitulo I, De la Evaluacion del Patrimonio del
Estado. Capitulo I, De los Catélogos de Cuentas y del Registro Contable de las operaciones. Seccién
I, De los Catéalogos de Cuentas. Articulos 231 al 254.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Finanzas Publicas.

Fundamentos juridico-normativos de la Finanzas Publicas.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el D.O.F. el 31 de diciembre de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto De la Informacién Financiera Gubernamental y la Cuenta Publica. Capitulo I, De la
Informacion Financiera Gubernamental. Articulos 44 al 51.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Finanzas Publicas.

Marco teodrico-conceptual de las Finanzas Publicas.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el D.O.F. el 31 de diciembre de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, De la Informacion Financiera Gubernamental y la Cuenta Publica. Capitulo 11, Del
Contenido de la Cuenta Publica. Articulos 52 al 55.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Finanzas Publicas.

Marco teodrico-conceptual de las Finanzas Publicas.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo VII, Del Pasivo Circulante de las
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Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

Tema-14
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Dependencias. Articulos 119 al 120-A.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Finanzas Publicas.

Elementos de analisis de la finanzas publicas.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Sexto, De la Contabilidad Gubernamental. Capitulo I, De la Evaluacion del Patrimonio del
Estado. Articulos 231 al 247.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Finanzas Publicas.

Marco tedrico-conceptual de las Finanzas Publicas.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 25-06-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Capitulo |, De los Derechos Humanos y sus Garantias. Articulos 1 a 29.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Marco Presupuestario de la Cuenta publica.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el D.O.F. el 31 de diciembre de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Objeto y Definicién de la Ley. Capitulo Unico, Disposiciones Generales. Articulos 1 al
5.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Normatividad Contable Gubernamental.

Bibliografia

Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental. Publicados en el DOF el 20 de agosto de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Decisiones del CONCAN. Primero al octavo.

Pagina web
http://www.asenl.gob.mx/noticias/Postulados%20Basicos%20de%20Contabilidad%20Gubernamental.
pdf

Contabilidad Gubernamental.

Marco legal de la Cuenta Publica.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el D.O.F. el 31 de diciembre de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, De la Contabilidad Gubernamental. Capitulo I, Del Sistema de Contabilidad
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Tema-15
Subtema-1

Tema-16
Subtema-1

Tema-17
Subtema-1

Tema-18
Subtema-1

Tema-19
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Normatividad Contable Gubernamental.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el D.O.F. el 31 de diciembre de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, De la Contabilidad Gubernamental. Capitulo Ill, Del Registro Contable de las
Operaciones. Articulos 33 al 43.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Marco Presupuestario de la Cuenta publica.

Bibliografia

Manual de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el DOF el 22 de noviembre de 2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Primero. Capitulo VI Guias Contabilizadoras. Il1.1.2 Materiales y Suministros. Numerales 1 al 17.
Pagina web

http://www.conac.gob.mx/documentos/normatividad/manual_contabilidad.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Normatividad Contable Gubernamental.

Bibliografia

Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental. Publicados en el DOF el 20 de agosto de 2009.
NIF A — 2 Postulados Basicos.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Decisiones del CONCAN. Primero al octavo. Postulados béasicos de NIF A — 2 Postulados Basicos."
Pagina web
http://www.asenl.gob.mx/noticias/Postulados%20Basicos%20de%20Contabilidad%20Gubernamental.
pdf http://lwww.uady.mx/~contadur/files/material-clase/raul-
vallado/CF05_NIFA2.pdfvallado/CFO05_NIFA2.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Normatividad Contable Gubernamental.

Bibliografia

Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental, Publicado en el DOF el 20 de agosto de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Decisiones del CONAC. Primero a Séptimo.

Pagina web

http://www.conac.gob.mx/documentos/normatividad/marco_conceptual.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Normatividad Contable Gubernamental.

Bibliografia

Lineamientos Minimos Relativos al Disefio e Integracion del registro en los Libros Diario, Mayor e
Inventarios y Balances (Registro Electronico), publicado en el DOF el 7 de julio de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Decisiones tomadas por el CONAC. Primero al décimo primero.

Pagina web

http://www.conac.gob.mx/documentos/normatividad/lineamientos_libros.pdf
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Tema-20
Subtema-1

Tema-21
Subtema-1

Tema-22
Subtema-1

Tema-23
Subtema-1

Tema-24
Subtema-1

Tema-25

7Y
@)

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Contabilidad Gubernamental.

Marco Presupuestario de la Cuenta publica.

Bibliografia

Reglas Especificas del Registro y Valoracion del Patrimonio. Publicado en el DOF el 13 de diciembre
de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Decisiones del CONCAN. Primero al décimo segundo.

Pagina web

http://www.conac.gob.mx/documentos/normatividad/reglas_patrimonio.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Marco legal de la Cuenta Publica.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el D.O.F. el 31 de diciembre de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Objeto y Definicién de la Ley. Capitulo Unico, Disposiciones Generales. Articulos 1 al
5.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Normatividad Contable Gubernamental.

Bibliografia

Normas y Metodologias para la Determinacion de los Momentos Contables de los Egresos. Publicado
en el DOF el 20 de agosto de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Decisiones del CONCAN. Primero al octavo.

Pagina web

http://www.conac.gob.mx/documentos/normatividad/momentos_egresos.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Marco legal de la Cuenta Publica.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 25-06-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Capitulo Il, Del Poder Legislativo. Seccion Ill, De las Facultades del Congreso.
Articulos 73 al 77.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Normatividad Contable Gubernamental.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el D.O.F. el 31 de diciembre de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, De la Contabilidad Gubernamental. Capitulo I, Del Sistema de Contabilidad
Gubernamental. Articulos 16 al 22.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Contabilidad Gubernamental.
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Subtema-1

Tema-26
Subtema-1

Tema-27
Subtema-1

Tema-28

Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Marco legal de la Cuenta Publica.

Bibliografia

Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental. Publicados en el DOF el 20 de agosto de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Decisiones del CONCAN. Primero al octavo.

Pagina web
http://www.asenl.gob.mx/noticias/Postulados%20Basicos%20de%20Contabilidad%20Gubernamental.
pdf

Contabilidad Gubernamental.

Marco legal de la Cuenta Publica.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el D.O.F. el 31 de diciembre de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, De la Contabilidad Gubernamental. Capitulo I1l, Del Registro Contable de las
Operaciones. Articulos 33 al 43.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Marco legal de la Cuenta Publica.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el D.O.F. el 31 de diciembre de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, De la Contabilidad Gubernamental. Capitulo I, Del Sistema de Contabilidad
Gubernamental. Articulos 16 al 22.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

Gl'JiAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, QRGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de
los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web

http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf



