* OUINAD *©
Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):
Cédigo:
Nivel (Grupo/Grado):

Percepcion Mensual Bruta:

Unidad de Adscripcién:
Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Analista Especializado(a) en Normatividad Contable de Fondos

Federales y Deuda Publica

1 (Una).

06-412-2-CFPA003-0000089-X-C-D

PA3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$16,128.59 (Dieciséis mil ciento veintiocho pesos 59/100 MN).
Unidad de Contabilidad Gubernamental e Informes Sobre la Gestién Publica
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Terminado o Pasante.

Carreras:

Areas Generales

Carreras Genéricas

Ciencias Sociales y Administrativas Derecho
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduria
Ciencias Sociales y Administrativas Administracion
Ciencias Sociales y Administrativas Finanzas
Ciencias Sociales y Administrativas Economia

Experiencia Laboral:

Afos de Experiencia: 1 afio minimo.

Areas de Experiencia:

Area Especifica

Grupo de Experiencia Area General

Ciencias Econ6micas Contabilidad Contabilidad Financiera
Matematicas Ciencia de los Contabilidad
Ordenadores

Ciencias Econ6micas

Administracién Administracion

Ciencias Econémicas

Econémica General Finanzas Publicas

Derecho y Legislacion
Nacionales

Actividad Econémica

Ciencias Juridicas y Derecho Derecho Administrativo

Ciencias Econémicas Comercio Interior

Conocimientos: Contabilidad Gubernamental, Finanzas Publicas, Conocimientos de la SHCP y de la APF.

(Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%, minimo aprobatorio 70).

Habilidades: Orientacion a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacion General
20%).

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Mérito: Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel, Power Point. Otros: Horario
mixto. Periodos Especiales de Trabajo: Durante la elaboracion de la cuenta de la Hacienda
Pdblica Federal y El Informe de Avances de Gestidon Financiera. El puesto estd bajo

condiciones de estrés.

Funciones Principales: 1. Proporcionar estudio tendientes a la armonizacién, en lo procedente, de la Normatividad
Contable del Gobierno Federal con las Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico (NICPS’s). 2.
Proporcionar apoyo a las actividades inherentes al Proyecto de Transformacion de Una Sola Hacienda. 3. Realizar el analisis
de los estudios e investigaciones de caracter juridico en materia de Fondos Federales, Deuda Publica, Recaudacién y
Egresos, con el propdsito de sustentar, implantar y difundir la Normatividad correspondiente. 4. Realizar las acciones
necesarias en el proceso para la implantacion del Sistema Integral de Contabilidad Gubernamental en linea. 5. Realizar las
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investigaciones en el ambito internacional con el propdsito de incorporarlas en la actualizacién de Normatividad aplicable al
Sector Central. 6. Proporcionar actualizacion permanente del Manual del Sistema Integral de Contabilidad Gubernamental,
Subsistemas del Sector Central para su difusién y aplicacién en las Entidades Publicas. 7. Atender consultas de los
Servidores Publicos de la Tesoreria de la Federacion, de la Direccion General de Deuda Publica, del Servicio de
Administracion Tributaria y Dependencias sobre la aplicacion de la Normatividad. 8. Participar en la elaboracién de guiones y
material de apoyo para el desarrollo de los cursos que se imparten en materia de Contabilidad Gubernamental aplicable al
Sector Central.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

ANALISTA ESPECIALIZADO(A) EN NORMATIVIDAD CONTABLE DE FONDOS

Tema-1
Subtema-1

Tema-2
Subtema-1

Tema-3
Subtema-1

Tema-4
Subtema-1

@)

FEDERALES Y DEUDA PUBLICA

Finanzas Publicas.

Marco Tedrico Conceptual de las Finanzas Publicas.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el D.O.F.
el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion. Capitulo I. De la Programacién y
Presupuesto del Gasto Publico.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Finanzas Publicas.

Marco Teodrico Conceptual de las Finanzas Publicas.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el D.O.F.
el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo VII Del Pasivo Circulante de las
Dependencias.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Finanzas Publicas.

Marco Juridico-Normativo de las Finanzas Publicas.

Bibliografia

"Ley Organica de la Administracion Publica Federal, publicada en el D.O.F. el 29 de diciembre de
1976. Ultima reforma publicada DOF 14-06-2012 ."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. De la Administracion Publica Federal. Capitulo Unico. De la Administracion Publica
Federal.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Finanzas Publicas.

Marco Juridico-Normativo de las Finanzas Publicas.

Bibliografia
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Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

Tema-9
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Constitycién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el D.O.F. el 5 de febrero de
1917. Ultima reforma publicada DOF 25-06-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Capitulo 1. Del Poder Legislativo.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Finanzas Publicas.

Marco Juridico-Normativo de las Finanzas Publicas.

Bibliografia

"Ley Organica de la Administracion Publica Federal, publicada en el D.O.F. el 29 de diciembre de
1976. Ultima reforma publicada DOF 14-06-2012 ."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la Administracion Publica Centralizada. Capitulo |. De las Secretarias de Estado.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Marco Legal de la Cuenta Publica.

Bibliografia

Cadigo Fiscal de la Federacién, publicado en el D.O.F. el 31 de diciembre de 1981. Ultima reforma
publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo I.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx

Contabilidad Gubernamental.

Marco Legal de la Cuenta Publica.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el D.O.F.
el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Sexto. De la Contabilidad Gubernamental. Capitulo | De la Valuacién del Patrimonio del Estado.
Capitulo 1l De los Catélogos de Cuentas y del Registro Contable de las operaciones.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Sistema Integral de Contabilidad.

Bibliografia

Manual de Contabilidad Gubernamental publicada en el DOF el 22 de noviembre de 2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo VI. Guias Contabilizadoras.

Pagina web

http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5167992&fecha=22/11/2010

Contabilidad Gubernamental.

Marco Legal de la Cuenta Publica.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental, publicada en el D.O.F. el 31 de diciembre de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

Tema-14
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Titulo Cuarto. De la Informacion Financiera Gubernamental y la Cuenta Publica. Capitulo I. De la
Informacion Financiera Gubernamental.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Sistema Integral de Contabilidad.

Bibliografia

Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental, publicado en el DOF el 20 de agosto de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Acuerdo Completo.

Pagina web

http://www. Conac.gob.mx

Contabilidad Gubernamental.

Marco Legal de la Cuenta Publica.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental, publicada en el D.O.F. el 31 de diciembre de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. De la Informacion Financiera Gubernamental y la Cuenta Publica. Capitulo Il. Del
Contenido de la Cuenta Publica.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Sistema Integral de Contabilidad.

Bibliografia

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos Minimos Relativos al Disefio e Integracion del registro
en los Libros Diario, Mayor e Inventarios y Balances (Registro Electronico), publicado en el DOF el 7
de julio de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Acuerdo Completo.

Pagina web

http://www. Conac.gob.mx

Contabilidad Gubernamental.

Marco Legal de la Cuenta Publica.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el D.O.F.
el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Sexto. De la Contabilidad Gubernamental. Capitulo I. De la Evaluacion del Patrimonio del
Estado.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Sistema Integral de Contabilidad.

Bibliografia

Acuerdo por el que se emiten las Reglas Especificas del Registro y valoracion del Patrimonio,

publicado en el DOF el 13 de diciembre de 2011, articulo primero al décimo.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Acuerdo Completo.

Pagina web

http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5232235&fecha=13/12/2011

Contabilidad Gubernamental.

Marco Legal de la Cuenta Publica.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental, publicada en el D.O.F. el 31 de diciembre de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Objeto y Definicién de la Ley. Capitulo Unico. Disposiciones Generales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Sistema Integral de Contabilidad.

Bibliografia

Acuerdo por el que se emiten las Normas y Metodologias para la Determinacién de los Momentos
Contables de los Egresos, publicado en el DOF el 20 de agosto de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Acuerdo Completo.

Pagina web

http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5106086&fecha=20/08/2009

Contabilidad Gubernamental.

Sistema Integral de Contabilidad.

Bibliografia

Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental, publicados en el DOF el 20 de agosto de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Acuerdo Completo.

Pagina web

http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5106088&fecha=20/08/2009

Contabilidad Gubernamental.

Marco Legal de la Cuenta Publica.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental, publicada en el D.O.F. el 31 de diciembre de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. De la Contabilidad Gubernamental.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Sistema Integral de Contabilidad.

Bibliografia

Acuerdo por el que se emiten las Normas y Metodologias para la Determinacién de los Momentos
Contables del Ingreso, publicado en el DOF el 9 de diciembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Acuerdo Completo.

Pagina web

http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5123937&fecha=09/12/2009

Contabilidad Gubernamental.
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Subtema-1

Tema-21
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Marco Legal de la Cuenta Publica.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental, publicada en el D.O.F. el 31 de diciembre de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. De la Contabilidad Gubernamental.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

Gl’JiAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACI()N
PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de
los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
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