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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Director(a) de Programación y Presupuesto del Sector Trabajo y 

Previsión Social 
Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-415-1-CFMA003-0000255-E-C-I 
Nivel (Grupo/Grado): MA3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$65,671.18 (Sesenta y cinco mil seiscientos setenta y un pesos 18/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Dirección General de Programación y Presupuesto “B” 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Titulado. 
Carreras: 
 

Áreas Generales Carreras Genéricas 

Ciencias Sociales y Administrativas Economía 
Ciencias Sociales y Administrativas Administración 
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduría 
Ciencias Sociales y Administrativas Derecho 
Ciencias Sociales y Administrativas Finanzas 
Ciencias Sociales y Administrativas Ciencias Políticas y Administración 

Pública 
 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 7 años. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencias Económicas Economía General 
Metodología 
Económica 

Ciencias Económicas Política Fiscal y 
Hacienda Pública 
Nacionales 

Hacienda Pública 
(Presupuesto) 

Ciencias Económicas Administración Administración 

Ciencias Económicas Contabilidad Contabilidad Financiera 

Ciencias Jurídicas y 
Derecho 

Derecho y Legislación 
Nacionales 

Derecho Público 

Ciencia Política Administración Pública Gestión Administrativa 

Ciencias Económicas 
Organización Industrial 
y Políticas 
Gubernamentales 

Regulación 
Gubernamental del 
Sector Privado y 
Público 

   
 

Conocimientos: Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal, Marco Jurídico Administrativo 
Presupuestario, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de 
Puntuación General 20%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Liderazgo y Negociación. (Valor en el Sistema de Puntuación General 20%).  

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 20%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word. Excel, Power Point y Outlook. 

Otros: Horario mixto.  Periodos especiales de trabajo: Durante la preparación del 

Proyecto de Presupuesto y durante el periodo de negociaciones del mismo en la H. 
Cámara de Diputados, (Julio-Diciembre). El puesto esta bajo condiciones de estrés.  

 
Funciones Principales: 1. Formular análisis sobre las propuestas y prioridades de gasto que le presenten la 

Secretaría del Trabajo y Previsión Social y Entidades coordinadas para su incorporación al Proyecto de Presupuesto 
de Egresos Anual, conforme a la disponibilidad presupuestaria definida por la Subsecretaria de Egresos. 2. Verificar el 

proceso de programación para asegurar que se realice conforme a los lineamientos en la materia y orientar  a la 
Secretaría del Trabajo y Previsión Social y Entidades coordinadas para la determinación de sus estructuras 
programáticas y la definición de sus objetivos, metas e indicadores. 3. Verificar la elaboración del anteproyecto y 

Proyecto de Presupuesto de Egresos Anuales, de la Secretaría del Trabajo y Previsión Social y Entidades 
coordinadas, para su correspondiente integración y presentación a la H. Cámara de Diputados. 4. Supervisar la 

revisión de los calendarios financieros y el análisis de los resultados del seguimiento del ejercicio de los programas y 
presupuestos de la Secretaría del Trabajo y Previsión Social y Entidades coordinadas, para proponer, en su caso, 
recomendaciones para que se realice con apego a la norma y a lo aprobado. 5. Revisar y validar la información sobre 

los resultados del Ejercicio Presupuestario de las Dependencias y Entidades de su competencia para su integración 
de los informes que elabora la Secretaría, que requiere la Cámara de Diputados y otros reportes. 6. Representantes 

de la Secretaría en los Órganos de Gobierno, Comités Técnicos, Comités de Control y Auditora, así como en 
comisiones y otras instancias de trabajo colegiado, con el propósito de orientar y dar seguimiento a las decisiones 
relativas al presupuesto y Ejercicio del Gasto Público Federal. 7. Determinar la procedencia de las solicitudes que 

presenten la Secretaría del Trabajo y Previsión Social y Entidades coordinadas en materia de ejercicio, control y 
seguimiento del Gasto Público Federal para su gestión. 8. Verificar el análisis y en su caso los resultados del 

seguimiento para sustentar la opinión o autorización de los instrumentos de planeación nacional del desarrollo, reglas 
de operación de los programas de impacto social, y convenios y bases de desempeño, que presente la Secretaría del 
Trabajo y Previsión Social. 9. Coordinar la revisión, análisis y seguimiento de los fideicomisos, mandatos y contratos 

análogos de la Secretaría del Trabajo y Previsión Social y Entidades coordinadas, en los que la Secretaria de 
Hacienda y Crédito Público funge como fideicomitente, para que se autorice su Constitución o modificación y para su 
registro. 10. Coordinar el análisis de las modificaciones propuestas al Marco Normativo competencia de la 

Subsecretaria de Egresos y a las normas en materia de servicios personales, en el ámbito presupuestario para 
sustentar la opinión requerida. 11. Coordinar el análisis de los proyectos de iniciativa de Ley, decretos, acuerdos y 

otros documentos jurídicos, para sustentar las opiniones de impacto presupuestario solicitadas. 
 
 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 

 
DIRECTOR(A) DE PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTO DEL SECTOR TRABAJO Y 

PREVISIÓN SOCIAL 
 

Tema-1 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto público federal.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo XII. De los Subsidios, las 
Transferencias y los Programas Sujetos a Reglas de Operación.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Tema-2 Proceso presupuestario del gasto público federal.  

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto público federal.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo X de las Adquisiciones, 
Arrendamientos, Obras Públicas y Servicios. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-3 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto público federal.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo II. De la Ministración, Concentración y 
Reintegro de Recursos. Sección I. De la ministración y reintegro.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-4 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto público federal.  

 
Bibliografía 

 
Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federación para el Ejercicio Fiscal 2012. Publicado en el 
Diario Oficial de la Federación el 12 de diciembre de 2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. De los Lineamientos Generales para el Ejercicio Fiscal. Capítulo III. De los Servicios 
Personales.  

 
Página web 

 
http://www.presidencia.gob.mx/documentos/iniciativas/presupuesto-de-egresos-de-la-federacion-para-
el-ejercicio-fiscal-de-2012.pdf  

Tema-5 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto público federal.  

 
Bibliografía 

 
Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federación para el Ejercicio Fiscal 2012. Publicado en el 
Diario Oficial de la Federación el 12 de diciembre de 2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. De los Lineamientos Generales para el Ejercicio Fiscal. Capítulo II. De las 
disposiciones de austeridad, ajuste del gasto corriente, mejora y modernización de la gestión pública.  

 
Página web 

 
http://www.presidencia.gob.mx/documentos/iniciativas/presupuesto-de-egresos-de-la-federacion-para-
el-ejercicio-fiscal-de-2012.pdf  

Tema-6 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos del proyecto de Presupuesto de Egresos.  

 
Bibliografía 

 
Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federación para el Ejercicio Fiscal 2012. Publicado en el 
Diario Oficial de la Federación el 12 de diciembre de 2011.  



 

 

 

 
 

 
        

 
 

SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO 

 

 

 

 

 

 

4 de 7 

 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Anexos del Decreto.  

 
Página web 

 
http://www.presidencia.gob.mx/documentos/iniciativas/presupuesto-de-egresos-de-la-federacion-para-
el-ejercicio-fiscal-de-2012.pdf  

Tema-7 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Marco teórico y estratégico del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo. De la Programación, Presupuestación y Aprobación. Capítulo I. De la Programación y 
Presupuestación.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-8 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Marco teórico y estratégico del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales. Capítulo II. Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios 
de Responsabilidad Hacendaria.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-9 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto público federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales. Capítulo II. Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios 
de Responsabilidad Hacendaria.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-10 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos del proyecto de Presupuesto de Egresos.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales. Capítulo II. Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios 
de Responsabilidad Hacendaria.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-11 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Marco teórico y estratégico del proceso presupuestario del Gobierno Federal.  



 

 

 

 
 

 
        

 
 

SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO 

 

 

 

 

 

 

5 de 7 

 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales. Capítulo I. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas 
Generales y Ejecutores del Gasto.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-12 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo II. De la Ministración, Concentración y 
Reintegro de Recursos. Sección I. De la ministración y reintegro.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-13 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Administración Pública Federal.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento Interior de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público. Publicado en el Diario Oficial de 
la Federación el 11 de septiembre de 1996. última reforma. 16 de julio de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo VI De las Unidades Administrativas Centrales.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/norma.htm  

Tema-14 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Administración Pública Federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de las Entidades Paraestatales. publicada en el Diario Oficial de la Federación el 14 de 
mayo de 1986. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo V. Del Desarrollo y Operación.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/110.pdf  

Tema-15 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales. Capítulo I. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas 
Generales y Ejecutores del Gasto.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-16 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Subtema-1 Marco constitucional en materia económica, administrativa y presupuestaria.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales. Capítulo I. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas 
Generales y Ejecutores del Gasto.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-17 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Administración Pública Federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley Orgánica de la Administración Pública Federal. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 
29 de diciembre de 1976. Última reforma publicada DOF 14-06-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Segundo. De la Administración Pública Centralizada. Capítulo II. De la Competencia de las 
Secretarías de Estado y Consejería Jurídica del Ejecutivo Federal."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf  

Tema-18 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Marco constitucional en materia económica, administrativa y presupuestaria.  

 
Bibliografía 

 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federación 
el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 25-06-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Sexto. Del Trabajo y de la Previsión Social.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-19 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Marco constitucional en materia económica, administrativa y presupuestaria.  

 
Bibliografía 

 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federación 
el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 25-06-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. Capítulo III. Del Poder Ejecutivo.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-20 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Marco constitucional en materia económica, administrativa y presupuestaria.  

 
Bibliografía 

 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federación 
el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 25-06-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. Capítulo II. Del Poder Legislativo. Sección III. De las Facultades del Congreso.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-21 Conocimientos sobre la SHCP y APF 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres 

Subtema-1 

GUÍAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL. 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA 
SHCP 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno de 
los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico. 

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 


