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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para

Mujeres, Hombres y Personas

biscapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Nombre del Puesto: Subdirector(a) de Pemex Exploracion y Produccion y Pemex Refinacion
Vacante(s): 1 (Una).
Cadigo: 06-415-1-CFNCO003-0000057-E-C-1
Nivel (Grupo/Grado): NC3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
E?L(t::.pcmn Mensual $47,890.93 (Cuarenta y siete mil ochocientos noventa pesos 93/100 MN).
Unidad de Adscripcion: Direccién General de Programacion y Presupuesto “B”
Sede(s) o Radicacion: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:
Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado.
Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Administracién
Ciencias Sociales y Administrativas Economia
Ingenieria y Tecnologia Ingenieria
Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 4 afios minimos.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General Area Especifica
Ciencias Econémicas Economia General Metocjolc')gla
Econdmica
L P Organizacion Industrial y Concentraciones de
Ciencias Economicas o
Politicas Gubernamentales Empresas
Ciencias Econémicas Politica Fiscal y Hacienda Hacienda Publica
Publica Nacionales (Presupuesto)
Ciencias Econémicas Organizacion y Direccién P .
Gestion Financiera
de Empresas
Conocimientos: Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto
Pudblico Federal, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de
Puntuacion General 20%, minimo aprobatorio 70).
Habilidades: Liderazgo y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%.
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Word, Excel, Power Point y Outlook. Otros: Horario

mixto. El puesto esta bajo condiciones de estrés.

Funciones Principales: 1. Apoyar la elaboracion de andlisis sobre las propuestas y prioridades de gasto que
presenten las Entidades coordinadas Pemex Exploracion y Produccién y Pemex Refinacion para su incorporacion al
Proyecto de Presupuesto de Egresos Anuales. 2. Validar la propuesta de los calendarios financieros y analizar los
resultados del seguimiento del Ejercicio de los Programas y Presupuestos de las Entidades Coordinadas Pemex
Exploracion y Produccion y Pemex Refinacion para verificar que se realiza con apego a la norma y a lo aprobado. 3.
Revisar y validar la informacion sobre los resultados del Ejercicio Presupuestario de las Entidades Coordinadas
Pemex Exploraciéon y Produccion y Pemex Refinacion, para su integracion en los informes que elabora la Secretaria
gue requiere la Camara de Diputados y otros reportes. 4. Validar las propuestas de procedencia de las solicitudes y
consultas en materia del ejercicio, control y seguimiento del Gasto Publico Federal y formular en su caso, el proyecto
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

de resolucion para su gestion de las Entidades Coordinadas Pemex Exploracién y Produccion y Pemex Refinacion. 5.
Elaborar el andlisis y en su caso, supervisar el seguimiento, que permita sustentar la opiniéon o autorizacién de los
instrumentos de Planeacion Nacional del Desarrollo que presenten las Entidades Coordinadas Pemex Exploracién y
Produccion y Pemex Refinacion 6. Analizar las propuestas de modificacion propuestas al marco normativo
competencia de la Subsecretaria de Egresos y a las normas en materia de servicios personales en el ambito
presupuestario de las Entidades Coordinadas Pemex Exploracion y Produccién y Pemex Refinacion para sustentar las
opiniones requeridas. 7. Analizar los proyectos de iniciativa de ley, decretos, acuerdos y otros documentos juridicos,
para sustentar las opiniones de impacto presupuestario solicitadas de las Entidades Coordinadas Pemex Exploracion
y Produccién y Pemex Refinacion.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUBDIRECTOR(A) DE PEMEX EXPLORACION PRODUCCION Y PEMEX REFINACION

Tema-1 Proceso presupuestario del gasto publico federal.
Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio del 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo Il. De la Ministracidn, Concertacion y
Reintegro de Recursos. Seccion |. De la ministracién y reintegro.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
Tema-2 Proceso presupuestario del gasto publico federal.
Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.
Bibliografia

Reglamento de la Ley de Petroleos Mexicanos. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 4
de septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo Il De la Planeacion, Presupuestacion y Financiamiento de Petr6leos Mexicanos y sus
Organismos Subsidiarios. Seccion Il De los programas y proyectos de inversion."

Pagina web
http://www.pemex.com/files/content/Reg_LPM1.pdf

Tema-3 Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.
Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo | Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
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Tema-4
Subtema-1

Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio del 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. De la Programacion, Presupuesto y Aprobacién. Capitulo I. De la Programacion y
Presupuesto del Gasto Publico. Seccion IV. De la clasificacion econémica.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio del 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo IlI. De las Adecuaciones
Presupuestarias. Seccion Il. De las adecuaciones presupuestarias para entidades.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion. Capitulo Il De la Aprobacion y
los mecanismos de comunicacion y coordinacion entre Poderes.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley de Petroleos Mexicanos. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 4
de septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo Ill De la Planeacion, Presupuestacion y Financiamiento de Petroleos Mexicanos y sus
Organismos Subsidiarios. Seccion | Disposiciones Comunes."

Pagina web

http://www.pemex.com/files/content/Reg_LPM1.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 2010.
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Tema-9
Subtema-1

Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

@)

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Relacion de capitulos, conceptos, partidas genéricas y partidas especificas.

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/lyn_presupuestarias/clasificador_objeto_gasto/cog_dof281
210.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley de Petroleos Mexicanos. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 4
de septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulos Transitorios.

Pagina web

http://www.pemex.com/files/content/Reg_LPM1.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Ley de Petr6leos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de noviembre de
2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo Il Organizacién y Funcionamiento. Seccion Tercera. Atribuciones del Consejo de
Administracion de Petréleos Mexicanos."

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Leyes/lpm.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal.

Pagina web
http://mwww.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/lyn_presupuestarias/clasificador_objeto_gasto/cog_dof281
210.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo | Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia
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Tema-14
Subtema-1

Tema-15
Subtema-1

Tema-16
Subtema-1

Tema-17
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio del 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. De la Programacion, Presupuesto y Aprobacion. Capitulo I. De la Programacion y
Presupuesto del Gasto Publico. Seccion lll. De la clasificacion funcional y programatica.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Ley de Petroleos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de noviembre de
2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo IV. Régimen Especial de Operacion de Petr6leos Mexicanos. Seccidon Segunda.
Presupuesto.”

Pagina web

http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Leyes/Ipm.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Ley de Petroleos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de noviembre de
2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulos transitorios. Articulos Primero-Décimo Quinto.

Pagina web

http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Leyes/Ipm.pdf

Marco juridico administrativo presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 29 de mayo de 2009. Ultima reforma publicada en el DOF el 18 de junio de 2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Quinto. De la Determinacion de Dafios y Perjuicios y del Fincamiento de Responsabilidades.
Capitulo V. De la Prescripcion de Responsabilidades.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF.pdf

Marco juridico administrativo presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2012. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 12 de diciembre de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero De las Asignaciones del Presupuesto de Egresos de la Federacion. Capitulo Il De las
erogaciones.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2012.pdf
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Tema-18
Subtema-1

Tema-19
Subtema-1

Tema-20
Subtema-1

Tema-21
Subtema-1

Tema-22
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales, Capitulo | Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco juridico administrativo presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 29 de mayo de 2009. Ultima reforma publicada en el DOF el 18 de junio de 2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la Fiscalizacion de la Cuenta Publica. Capitulo Ill. Del Contenido del Informe del
Resultado y su Andlisis.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF.pdf

Marco juridico administrativo presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal de 2012. Publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 16 de noviembre de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 1. De las Obligaciones de Petroleos Mexicanos.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LIF_2012.pdf

Marco juridico administrativo presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de las Entidades Paraestatales. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de
mayo de 1986. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo II. De los Organismos Descentralizados. Seccion A. Constitucién, Organizacion y
Funcionamiento.”

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/110.pdf

Marco juridico administrativo presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.
Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 25-06-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero. Capitulo I. De los Derechos Humanos y sus Garantias."

Pagina web
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Tema-23
Subtema-1

Tema-24
Subtema-1

Tema-25
Subtema-1

Tema-26
Subtema-1

Tema-27
Subtema-1
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco juridico administrativo presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley de Petréleos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de noviembre de
2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo Il Organizacién y Funcionamiento. Seccion Cuarta De los comités."”

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LPM.pdf

Marco juridico administrativo presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. Publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 11 de septiembre de 1996. Ultima reforma publicada en el DOF el 16 de julio de
20009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo VI. De las Unidades Administrativas Centrales.

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Reglamentos/83_rishcp.pdf
Marco juridico administrativo presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 25-06-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Capitulo Ill. Del Poder Ejecutivo.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco juridico administrativo presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley de Petrdleos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de noviembre de
2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo Il Organizacién y Funcionamiento. Seccién Segunda. Consejos de Administracion de
Petr6leos Mexicanos y de sus Organismos Subsidiarios."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LPM.pdf

Marco juridico administrativo presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Disposiciones Administrativas de Contratacion en materia de Adquisiciones, Arrendamientos, Obras
y Servicios de las Actividades Sustantivas de Caracter Productivo de Petr6leos Mexicanos y
Organismos Subsidiarios.

Publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 6 de enero de 2010. Ultima reforma publicada en
el DOF el 10 de marzo de 2010.
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Tema-28

Subtema-1
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Parte 1V. De los Procedimientos de Contratacion. Seccién b) de la Licitacion Publica.
Pagina web
http://www.pemex.com/files/content/Disposiciones_Administrativas_de_Contratacion.pdf
Conocimientos sobre la SHCP y APF

GL’JI'AS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE
LA SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderé a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web

http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf




