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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Caodigo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual
Bruta:

Unidad de Adscripcion:

Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:

Mérito:

Entrevista:

Otros Requerimientos:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Subdirector(a) de Programacion y Presupuesto de Organos y Entidades
Agrarias

1 (Una).

06-415-1-CFNC002-0000243-E-C-|

NC2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$39,909.10 (Treinta y nueve mil novecientos nueve pesos 10/100 MN).

Direccion General de Programacion y Presupuesto “B”
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Economia
Ciencias Sociales y Administrativas (Piluebr}iccl aas Politicas y Administracion
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduria
Experiencia Laboral:
Afos de Experiencia: 4 afios minimos.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General Area Especifica
Ciencias Juridicas y Derecho Der(_acho y Legislacion Dere_cho .
Nacionales Administrativo
Ciencias Econémicas Contabilidad Conta’bll!dad
Econdmica
Ciencias Econémicas Politica Fiscal y Hacienda Hacienda Publica
Publica Nacionales (Presupuesto)
Ciencias Econémicas . Metodologia
Economia General P
Econdmica

Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto Publico
Federal, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuacién
General 20%, minimo aprobatorio 70).

Liderazgo y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 30%.

Conocimientos de Software: Nivel Basico en Word, Excel, Power Point y Outlook.
Otros: Horario mixto. El puesto esta bajo condiciones de estrés.

Funciones Principales: 1. Coordinar y facilitar la integracién de la informacion que se genere en el desarrollo de los
proyectos y programas encomendados, asi como las gestiones conducentes para su seguimiento. 2. Coordinar y
disefiar la integracién y analisis de la informacién generada por sus areas en el desarrollo de los proyectos y
programas encomendados. 3. Interpretar e inspeccionar el andlisis de la informacién de los asuntos que se someten a
la consideracién y aprobacion de las areas con que tengas coordinacion, asi como, la emision de las notas
informativas y/o reportes correspondientes. 4. Proporcionar la informacién necesaria para solventar los requerimientos
de los Organos Fiscalizadores durante el desarrollo de las auditorias, facilitando el transito de documentos y su
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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

seguimiento. 5. Difundir el Marco Normativo y metodoldgico, aplicable al proceso encomendado a las Unidades
Responsables del Sector Central de la Secretaria en su ambito de competencia. 6. Brindar el apoyo que soliciten las
Unidades Responsables del Sector Central de la Secretaria, en lo relativo a la aplicacion de las normas y lineamientos
metodoldgicos del proceso encomendado, en su @mbito de competencia. 7. Implementar las acciones inherentes a la
integracién de la informaciéon de su competencia, para los informes que se requieran y que deba rendir su Superior
Jerarquico. 8. Administrar en el ambito de competencia, la captacion, analisis y en su caso, validacion de la
informacién proporcionada por las instancias de su competencia, a efecto de que se observe lo dispuesto en las
normas, lineamientos y metodologia emitidas por las instancias correspondientes, para la formulacién de informes de
gestidon gubernamental del Sector a su cargo. 9. Supervisar dentro del &mbito de su competencia, el andlisis para el
seguimiento de los informes periédicos institucionales de metas, indicadores de resultados e indicadores de gestion,
asi como de la revision de la informacion que le sea requerida.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUBDIRECTOR(A) DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO DE ORGANOS Y
ENTIDADES AGRARIAS

Tema-1 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1  Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo. Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios de Responsabilidad Hacendaria.
Capitulo I, Del Impacto Presupuestario Articulos 18-20."

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Tema-2 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Subtema-1  Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo Ill, De las Adecuaciones
Presupuestarias. Seccion Il, De las Adecuaciones Presupuestarias para Entidades Articulos 98-100"

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Tema-3 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Subtema-1  Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo XVI. De los Fideicomisos y Mandatos .
Articulos 213-222.
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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-4
Subtema-1

Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo tercero De la Programacion, Presupuesto y Aprobacion Capitulo | De la Programacion y
Presupuesto del Gasto Publico. Articulos 21-61 A."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, del Ejercicio del Gasto Publicé Federal. Capitulo II, de la Ministracién, Concentracién y
Reintegro de Recursos. Seccion | de la ministracion y reintegro Articulos 81-85.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal

Componentes del proceso presupuestario.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo tercero De la Programacion, Presupuesto y Aprobacién Capitulo | De la Programacion y
Presupuesto del Gasto Publico. Articulos 21-61 A."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del Gasto Publico Federal.

Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Publico Federal.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma el 04 -09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo 1ll, De las Adecuaciones
Presupuestarias. Seccion I, Adecuaciones Presupuestarias para Dependencias. Articulos 93 al 97.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
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Discapacitadas

Tema-9
Subtema-1

Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13

@

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto, del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo X, de las Adquisiciones,
Arrendamientos, Obras Publicas y Servicios. Seccion Il De los contratos plurianuales. Articulos 147-
148."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal Capitulo 11l de las Adecuaciones
Presupuestarias. Articulos 92-104."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2012, Publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 12 de diciembre de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto De las Reglas de Operacién para Programas. Capitulo | Disposiciones Generales.
Articulos 33-34."

Pagina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2012.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Constitucionales.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 5 de febrero de 1917 Ultima reforma publicada en el DOF el 09-02-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero, Capitulo I, Del Poder Legislativo. Seccion lll, De las Facultades del Congreso
Articulos 73-77"

Pagina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica Federal (APF).
Bibliografia

Ley Organica de la Administracion Publica Federal, nueva ley publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 29 de diciembre de 1976. Ultima reforma publicada en el DOF el 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo, De la Administracion Publica Centralizada. Capitulo Il, De la Competencia de las
Secretarias de Estado y Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal. Articulos 26-44."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Subtema-1

Tema-14
Subtema-1

Tema-15
Subtema-1

Tema-16
Subtema-1

Tema-17
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo. Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios de Responsabilidad Hacendaria.
Capitulo I, De los Mecanismos de Estabilizacion. Articulos 11-17."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Constitucionales.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 5 de febrero de 1917 Ultima reforma publicada en el DOF el 09-02-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Séptimo, Prevenciones Generales. Articulos 124-134"

Pagina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto, del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo V, de los Ingresos Excedentes.
Seccion Il, de los ingresos excedentes de entidades. Articulos 114-117."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 09-04-2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo Il del Equilibrio y de los Principios de
Responsabilidad Hacendaria Articulos 16- 23."

Pagina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 09-04-2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo VI, De los Subsidios, Transferencias
y Donativos Articulos 74-81"

Pagina web
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Acceso al Servicio Pablico en
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Discapacitadas

Tema-18
Subtema-1

Tema-19
Subtema-1

Tema-20
Subtema-1

Tema-21
Subtema-1

Tema-22
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica Federal (APF).
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Entidades Paraestatales. Ultima reforma publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 23-11-2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

" Capitulo Il, De la Constitucién y Extincion de las Entidades. Articulos 5-13"

Pagina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFEP.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 09-04-2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo. De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion. Capitulo I. de la Programacion y
Presupuestacion. Articulos 24-38."

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 09-04-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo |. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto. Articulos 1 - 15."

Pagina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero. Disposiciones Generales. Articulos 1-10 -A."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Constitucionales.

Bibliografia

Constitucion Politica de Ips Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 5 de febrero de 1917 Ultima reforma publicada en el DOF el 09-02-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero. Capitulo Ill. Del Poder Ejecutivo. Articulos 80 - 93."

Pagina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
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Tema-23
Subtema-1

Tema-24

Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2012, publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 12 de diciembre de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto. De las Reglas de Operacién para Programas. Capitulo Il. De los criterios generales
para programas especificos sujetos a reglas de operacion. Articulos 35-50."

Pagina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2012.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

Gl’JI'AS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de
los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web

http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf



