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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Caodigo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual
Bruta:

Unidad de Adscripcion:

Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:
Experiencia:

Mérito:

Entrevista:

Otros Requerimientos:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Subdirector(a) de Apoyo Técnico.

1 (Una).

06-416-1-CFNB003-0000192-E-C-S

NB3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$39,573.73 (Treinta y nueve mil quinientos setenta y tres pesos 73/100 MN).

Direccion General de Programacion y Presupuesto “A”.
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Economia
Ciencias Sociales y Administrativas Ciencias Politicas y Administracion Publica
Ciencias Sociales y Administrativas Administracién
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduria

Experiencia Laboral:
Afos de Experiencia: 4 afios minimos.
Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General Area Especifica
Ciencia Politica Administracion Pablica Gestién Administrativa
Ciencia Politica Administracion Pablica Instituciones Centrales

I L Politica Fiscal y Hacienda Hacienda Publica
Ciencias Econdmicas J .
Pudblica Nacionales (Presupuesto)
Ciencias Econémicas Apoyo Ejecutivo y/o Asistencia
Administrativo Administrativa

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal, Marco Juridico Administrativo
Presupuestario, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de
Puntuacion General 20%, minimo aprobatorio 70).

Liderazgo y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%).
Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel, Power Point y Outlook.
Otros: Horario mixto.

Funciones Principales: 1. Revisar, controlar y dar seguimiento a los asuntos relevantes de la Direccién General
Adjunta de Programacion y Presupuesto de Salud y Seguridad Social, relativos al Proceso de Programacion y
Presupuesto para verificar que se realiza conforme a los lineamientos en la materia, de las Dependencias y Entidades
bajo su coordinacion. 2. Revisar, controlar y dar seguimiento a los asuntos relevantes de la Direccion General Adjunta
de Programacion y Presupuesto de Salud y Seguridad Social, relativos al Proceso de Programacion, orientando a las
Dependencias y Entidades que se coordinan, en la determinacién de sus actividades, para que se traduzcan en
estructuras programaticas congruentes con la asignacion del Gasto Publico y con la definicion de sus objetivos, metas
e indicadores. 3. Revisar, controlar y dar seguimiento a los asuntos relevantes de la Direccion General Adjunta de
Programacién y Presupuesto de Salud y Seguridad Social, relativos a la elaboracion del Anteproyecto y Proyecto de
Presupuesto de Egresos Anuales de las Dependencias y Entidades que se coordinan, para su correspondiente
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Discapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

integracion y presentacion a la H. Camara de Diputados. 4. Revisar, controlar y dar seguimiento a los asuntos
relevantes de la Direccién General Adjunta de Programacion y Presupuesto de Salud y Seguridad Social, referentes a
los Calendarios Financieros y, al seguimiento al Ejercicio de los Programas y Presupuestos, para verificar que se
realizan conforme a los lineamientos en la materia, de las Dependencias y Entidades bajo su coordinacién. 5. Revisar
los asuntos relevantes de la Direccion General Adjunta de Programacién y Presupuesto de Salud y Seguridad Social,
referentes a la validacién de la informacién sobre los Resultados del Ejercicio Presupuestario para la integracién de los
informes que elabora la Secretaria. 6. Supervisar las acciones referentes a la revisién y andlisis de las solicitudes y
consultas relevantes que presentan las Dependencias y Entidades en materia de Ejercicio, Control y Seguimiento del
Gasto Publica Federal para aportar los elementos que sustenten su gestién y resolucién. 7. Controlar los asuntos
referentes a la revision y analisis de las solicitudes y consultas relevantes que presentan las Dependencias y
Entidades en Materia de Ejercicio, Control y Seguimiento del Gasto Publico Federal para aportar los elementos que
sustenten su gestion y resolucién. 8. Dar seguimiento a los asuntos relevantes que se generen en la Direccién General
Adjunta de Programacion y Presupuesto de Salud y Seguridad Social, en materia de Programacién, Presupuesto,
Ejercicio, Control y Seguimiento del Gasto Publico, permitiendo detectar problemas en la operacion de las areas
sustantivas.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUBDIRECTOR(A) DE APOYO TECNICO

Tema-1 Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Subtema-1 Componentes del Decreto del Proyecto de Presupuesto de Egresos y sus anexos.
Bibliografia
Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2012, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 12 de diciembre de 2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Cuarto. De las Reglas de Operacién Para Programas. Capitulo Il. De los criterios generales para
programas especificos sujetos a reglas de operacién."”
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2012.pdf

Tema-2 Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Subtema-1 Componentes del Decreto del Proyecto de Presupuesto de Egresos y sus anexos.
Bibliografia
Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2012, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 12 de diciembre de 2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Anexos.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2012.pdf

Tema-3 Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal.
Bibliografia
Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2012, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 12 de diciembre de 2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Tercero. De los Lineamientos Generales para el Ejercicio Fiscal. Capitulo Il. De las disposiciones
de austeridad, ajuste del gasto corriente, mejora y modernizacion de la gestion publica."
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2012.pdf

Tema-4 Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Subtema-1 Componentes del proceso presupuestario.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada el 4 de septiembre de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal Capitulo lll. De las Adecuaciones
Presupuestarias.”
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Tema-5 Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Subtema-1 Componentes del proceso presupuestario.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo V. De los Servicios Personales.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Tema-6 Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Subtema-1 Componentes del proceso presupuestario.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada el 4 de septiembre de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo Il. De la Ministracién, Concentracion y
Reintegro de Recursos. "
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Tema-7 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Subtema-1 Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del Gasto Publico Federal.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada el 4 de septiembre de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo XIlI. De los Subsidios, las Transferencias
y los Programas Sujetos a Reglas de Operacion.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
Tema-8 Proceso presupuestario del gasto publico federal.
Subtema-1 Componentes del proceso presupuestario.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Tema-9
Subtema-1

Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Titulo Segundo. De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion. Capitulo I. De la Programacién y
Presupuestacion.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Componentes del Decreto del Proyecto de Presupuesto de Egresos y sus anexos.

Bibliografia

Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2012, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 12 de diciembre de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo. Del Federalismo. Capitulo Unico. De los recursos federales transferidos a las
entidades federativas, a los municipios y a las demarcaciones territoriales del Distrito Federal."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2012.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Pagina en internet de La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Guia de Operacion del Médulo de Seguimiento de Transversales

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/PIPP/guia_pipp_2011/Guia_Modulo_Transversales.pdf
Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica Federal (APF).
Bibliografia

Acuerdo mediante el cual se establecen las Reglas de Operacion del Programa IMSS-Oportunidades
para el ejercicio fiscal 2012. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de 2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

7. Lineamientos Especificos.

Pagina web

http://www.finanzasdurango.gob.mx/es/reglasOperacion2012

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley de los Institutos Nacionales de Salud, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de mayo
del 2000, ultima reforma 30-05-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo. Organizacion de los Institutos. Capitulo I. Funciones."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/51.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley General de Salud. Publicada en el diario Oficial de la Federacion el 7 de febrero de 1984. Ultima
reforma el 07-06-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero Bis. De la Proteccion Social en Salud. Capitulo IV. Del Fondo de Aportaciones para los
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Tema-14
Subtema-1

Tema-15
Subtema-1

Tema-16
Subtema-1

Tema-17
Subtema-1

Tema-18
Subtema-1

Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Servicios de Salud a la Comunidad.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/142.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Pablica Federal (APF).
Bibliografia

Pagina en internet de La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Pagina web

http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/Paginas/visionMision.aspx

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica Federal (APF).
Bibliografia

Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012, publicado en el Diario Oficial
de Desarrollo el 31 de mayo de 2007.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Descripcion de los cinco ejes.

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/lashcp/marcojuridico/MarcoJduridicoGlobal/Decretos/335_dplanade0712.pdf
Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica Federal (APF).
Bibliografia

Acuerdo por el que se modifica el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica
Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Acuerdo completo.

Pagina web

http://www.seneam.gob.mx/archivos/CLASIFICADOR_GASTO_27_XII_2011.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada el 4 de septiembre de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. Capitulo X. De las Adquisiciones, Arrendamientos, Obras Publicas y Servicios.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo V. De los Servicios Personales.
Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJduridicoGlobal/Leyes/205_Ifprh.pdf
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biscapacitades SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Tema-19  Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo XVI De los Fideicomisos y Mandatos."
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Tema-20  Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada el 4 de septiembre de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Séptimo. De la Informacion, Transparencia y Evaluacion. Capitulo I. De la Informacion y
Transparencia.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Tema-21  Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF el 4 de septiembre de
2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo. Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios de Responsabilidad Hacendaria.
Capitulo Il. Del Impacto Presupuestario.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Tema-22  Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Tercero De la Programacion, Presupuesto y Aprobacion. Capitulo I. De la Programacion y
Presupuesto del Gasto Publico. "
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Tema-23  Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de septiembre
de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Tema-24
Subtema-1

Tema-25
Subtema-1

Tema-26
Subtema-1

Tema-27
Subtema-1

Tema-28

@

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo Ill. De las Adecuaciones
Presupuestarias.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Puablica Federal (APF).
Bibliografia

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. Publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 11 de septiembre de 1996. Gltima reforma publicada el 16 de julio de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo VI De las Unidades Administrativas Centrales.

Pagina web

http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo75.doc

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Publica Federal (APF).
Bibliografia

Ley de Planeacion, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5-01-1983, ultima reforma 09-04-
2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo Primero. Disposiciones Generales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales, Capitulo | Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas Generales y
Ejecutores del Gasto.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos constitucionales.

Bibliografia

Constitucion Politica de Iqs Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 25-06-2012.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29
de diciembre de 1976, Ultima reforma el 14-06-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Capitulo Ill. Del Poder Ejecutivo.

Titulo Primero. De la Administracion Publica Federal. Capitulo Unico. De la Administracion Publica
Federal.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf
Conocimientos sobre la SHCP y APF
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIC')N
PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de
los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web

http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf




