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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Caodigo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual
Bruta:

Unidad de Adscripcion:

Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:

Mérito:

Entrevista:

Otros Requerimientos:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Director(a) General Adjunto(a) de Informacion y Seguimiento.
1 (Una).

06-710-1-CFLC002-0000255-E-C-O

LC2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$130,626.32 (Ciento treinta mil seiscientos veintiséis pesos 32/100 MN).

Direccion General de Recursos Financieros.
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Administracién
Ciencias Sociales y Administrativas Derecho
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduria
Ciencias Sociales y Administrativas Ciencias Politicas y Administracion
Publica

Experiencia Laboral:
Afos de Experiencia: 9 afios minimos.
Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General Area Especifica
Ciencias Econémicas Contabilidad Contabilidad Financiera
Ciencias Econémicas Contabilidad Auditoria Contable
Ciencias Econdmicas Administracion Administracién

Ciencias Econ6micas Seguimiento de

Auditoria .
Observaciones
Ciencias Econémicas o Auditoria al
Auditoria =
Desempeiio
Ciencias Juridicas y Dergcho y Legislacion Derecho Administrativo
Derecho Nacionales

Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Programacion y Presupuesto,
Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuacion General
10%, minimo aprobatorio 70).

Vision Estratégica y Negociacion. (Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 30%.

Conocimientos de Software: Nivel Intermedio de Office. Otros: Horario mixto,
Disponibilidad para viajar a veces.

Funciones Principales: 1. Conducir las actividades para la atencién de las reuniones que se realicen con la Auditoria
Superior de la Federacion, en las diferentes etapas de las revisiones que se practiquen a las Unidades Administrativas
de la SHCP, vigilando que las Unidades convocadas cuenten con las atribuciones necesarias de acuerdo con el
Reglamento Interior de la Secretaria, a efecto de que no se incumplan las solicitudes que presente dicho ente
fiscalizador. 2. Establecer acciones para que en colaboracién con las Unidades responsables de la SHCP, se
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

promueva la atencién a las observaciones emitidas por la Auditoria Superior de la Federacién como resultado de la
revision de la Cuenta Publica, con el propdsito de vigilar su solventacién y cumplimiento, verificando que se cumplan
con los términos establecidos por el Organo Fiscalizador. 3. Colaborar con las Unidades Administrativas de la Oficialia
Mayor que lo requieran, para promover la atencion de observaciones y/o recomendaciones que deriven de revisiones
efectuadas por el Organo Interno de Control, vigilando que se de seguimiento a los acuerdos y términos establecidos
con dicha instancia y verificando que las acciones efectuadas se realicen en el marco de las disposiciones vigentes en
la materia. 4. Establecer los criterios para el analisis de las disposiciones que rigen la integracién de los programas e
informes institucionales a cargo de la Direccién General, determinando su alcance y areas que deban participar en
dichos programas, a efecto de generar informacién que contribuya a la toma de decisiones. 5. Disponer los criterios
para brindar el apoyo a las Unidades o Areas Administrativas que asi lo requieran, con el proposito de esclarecer las
dudas que surjan en la implementacion de los Programas Institucionales, promoviendo con ello su participacion y
apego a la normatividad aplicable. 6. Determinar los reportes que en el marco de los Programas e Informes
Institucionales deban ser integrados, vigilando el cumplimiento de las metas planteadas por la Dependencia, a fin de
contar con la informacién necesaria para que las instancias superiores conozcan los avances en los Programas. 7.
Disponer las acciones para la integracion y revision de la informacion que deba presentarse en atencion a las
solicitudes de acceso a la informacion que sean competencia de la DGRF, con el fin de emitir la respuesta
correspondiente en los términos que establece la Unidad de Enlace, determinando el Area o Areas de la Direccion
General que deban participar en la respuesta. 8. Establecer en colaboracion con las diversas areas de la DGRF, las
propuestas para dar atencion y seguimiento a recursos de revision presentados por el Instituto Federal de Acceso a la
Informacién y Proteccion de Datos Personales, proponiendo en su ambito de competencia, las alternativas que mejor
se apeguen al marco normativo aplicable, con el propdsito de evitar incumplimientos a lo establecido en la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental. 9. Proponer la informacién que deba
incorporarse al Portal de Obligaciones de Transparencia, en el ambito de competencia de la DGRF, determinando
aquella que permita el seguimiento de los resultados institucionales, con el fin de que toda la informacién publica se
encuentre disponible para su consulta. 10. Establecer al interior del area, el andlisis de las Normas, Lineamientos y
demés disposiciones que proporcionen las instancias correspondientes, a efecto de que se elaboren los informes y se
realice el seguimiento de avances de indicadores estratégicos y de gestion del Sistema de Evaluacion del Desempefio
que notifican las Unidades Administrativas del Sector Central de la SHCP, determinando la informacion que se deberéa
integrar en los informes de seguimiento. 11. Proponer la elaboracion de requerimientos de informacion a las Unidades
Administrativas del Sector Central de la SHCP, garantizando el cumplimiento del reporte de avances de los
indicadores del Sistema de Evaluacion del Desempefio, con el propésito de incorporar a dicho sistema la informacion
de todas las Unidades. 12. Establecer al interior del area el desarrollo, el desarrollo de informes y la captacion de
informacién que proporcionen las Unidades Administrativas del Sector Central de la SHCP, determinando la forma y
mecanismos para su recepcion, con el fin de presentar a las instancias superiores reportes ejecutivos que contengan
el avance de los indicadores estratégicos y de gestion. 13. Determinar las actividades para llevar a cabo la integracion
del anteproyecto de presupuesto de la DGRF, verificando que los recursos considerados para su elaboracion cubran
las necesidades de la Unidad, a fin de obtener los recursos que permitan desempefiar las funciones encomendadas.
14. Establecer los mecanismos que permitan poner a disposicion de las areas que conforman la DGRF, los recursos
materiales, humanos y de tecnologias de la informacion, a través de medios electronicos o impresos que agilicen los
procesos de solicitud y respuesta, con el fin de que dichas areas cuenten con los elementos necesarios para llevar a
cabo su operacion. 15. Disponer los mecanismos de control relativos a la integracion de expedientes del archivo de
trdmite, asi como la consolidacion y difusion de los elementos técnicos, unificando los instrumentos de consulta y
control archivisticos de la Direccion General, con el propésito de que el archivo, se encuentre alineado con el Catalogo
de Disposicién Documental y a la normatividad aplicable en la materia.
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TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

DIRECTOR(A) GENERAL ADJUNTO(A) DE INFORMACION Y SEGUIMIENTO

Tema-1 Programacion y Presupuesto.
Subtema-1 Conceptos de Ejercicio y Control de Gasto.
Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF 9-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo I, Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas Generales
y Ejecutores del Gasto. Articulos 1 al 15.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm
Tema-2 Programacién y Presupuesto.
Subtema-1 Conceptos de Ejercicio y Control de Gasto.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de septiembre
de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal, Capitulo | Del Registro y Pago de Obligaciones
Presupuestarias, Seccion | Del Registro y Pago. Articulos 64 al 69.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
Tema-3 Programacion y Presupuesto.
Subtema-1 Presupuesto Federal.
Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF 9-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo I, Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas Generales
y Ejecutores del Gasto. Articulos 1 al 15.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-4 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Gasto Publico Federal.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero, De la Programacion, Presupuesto y Aprobacién. Capitulo I, De la Programacion y
Presupuesto del Gasto Publico. Seccion X1V, De los calendarios de presupuesto. Articulos 61 al 61 A."

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
Tema-5 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
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Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

Tema-9
Subtema-1

Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Gasto Publico Federal.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF 9-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo I, De la Ministracion, el Pago y la
Concentracion de Recursos. Articulos 51al 56. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Conceptos del Proceso Presupuestario.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo I, De la Ministracion, Concentracion y
Reintegro de Recursos. Seccion |, De la Ministracion y Reintegro. Articulos 81 al 85.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas.

Bibliografia

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion. Publicada en el DOF el 29 de mayo de
2009, Ultima reforma publicada en el DOF el 18 de junio de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Quinto, De la Determinacion de Dafios y Perjuicios y del Fincamiento de Responsabilidades.
Capitulo V, De la Prescripcion de Responsabilidades. Articulos 73 al 75"

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fiscalizacion y Rendiciéon de Cuentas.

Bibliografia

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion. Publicada en el DOF el 29 de mayo de
2009, Ultima reforma publicada en el DOF el 18 de junio de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo, De la Fiscalizacion de la Cuenta Publica. Capitulo I, Disposiciones Generales
Articulos 8 al 11."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas.

Bibliografia

Criterios relativos a la Ejecucion de Auditorias. Publicados en el DOF el 1 de junio de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Criterios, Primero a Décimo Segundo.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/marjur/marco/ASF_criterios_01jun09.pdf
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Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

Tema-14
Subtema-1

Tema-15
Subtema-1
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Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fiscalizacion y Rendiciéon de Cuentas.

Bibliografia

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion. Publicada en el DOF el 29 de mayo de
2009, Ultima reforma publicada en el DOF el 18 de junio de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo, De la Fiscalizacion de la Cuenta Publica. Capitulo Il De la Fiscalizacion de la Cuenta
Publica Articulos 12 al 27."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fiscalizacion y Rendiciéon de Cuentas.

Bibliografia

Criterios relativos a la Ejecucion de Auditorias. Publicados en el DOF el 1 de junio de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Considerando.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/marjur/marco/ASF_criterios_01jun09.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fiscalizacion y Rendiciéon de Cuentas.

Bibliografia

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion. Publicada en el DOF el 29 de mayo de
2009, Ultima reforma publicada en el DOF el 18 de junio de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo, De la Fiscalizacién de la Cuenta Publica. Capitulo IIl, Del contenido del Informe del
Resultado y su andlisis. Articulos 28 al 33."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fiscalizacion y Rendiciéon de Cuentas.

Bibliografia

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion. Publicada en el DOF el 29 de mayo de
2009, Ultima reforma publicada en el DOF el 18 de junio de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo Unico. Articulos 1 al 7."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Mejora Regulatoria Institucional.

Bibliografia

Manual de Operacion de la Normateca Interna. Publicado en la Normateca Interna.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

V. Lineamientos Operativos.

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/lashcp/marcojuridico/bibDocNI/manual_normat_int_firmado.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Mejora Regulatoria Institucional.
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Tema-16
Subtema-1

Tema-17
Subtema-1

Tema-18
Subtema-1

Tema-19
Subtema-1

Tema-20
Subtema-1

@

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

Lineamientos para la Operacion del Comité de Mejora Regulatoria Interna de la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico. Publicacién en Normateca Interna el 28 de agosto de 2009

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Definiciones.

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/lashcp/marcojuridico/bibDocNI/lineamientos_comeri_firmados.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Disposiciones Generales.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo I, De la Ministracion, Concentracion y
Reintegro de Recursos. Seccion I, Del fondo rotatorio. Articulos 86 al 86-A.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Disposiciones Generales.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo I, Del Registro y Pago de Obligaciones
Presupuestarias. Seccion I, Del registro y pago. Articulos 64 al 69. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Mejora Regulatoria Institucional.

Bibliografia

Manual de Operacion de la Normateca Interna. Publicado en la Normateca Interna.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

11l. Objetivo.

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/lashcp/marcojuridico/bibDocNI/manual_normat_int_firmado.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Disposiciones Generales.

Bibliografia

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental. Publicada en el DOF
el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada en el DOF el 8 de junio de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero, Disposiciones Comunes para los sujetos obligados. Capitulo |, Disposiciones
Generales. Articulos 1 al 6."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Mejora Regulatoria Institucional.
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Bibliografia
Programa Especial de Mejora de la Gestién en la Administracion Publica Federal 2008-2012. Miércoles
10 de septiembre de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Seccién V. Estructura del Programa de Mejora de la Gestion.
Pagina web
http://www.normateca.gob.mx///Archivos/42_D_1683_10-09-2008.pdf
Tema-21 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Disposiciones Generales.
Bibliografia
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica Gubernamental. Publicada en el DOF
el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada en el DOF el 8 de junio de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, Acceso a la Informacién en el Poder Ejecutivo Federal. Capitulo Ill, Del procedimiento
de acceso ante la dependencia o entidad. Articulos 40 al 48.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf
Tema-22 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Disposiciones Generales.
Bibliografia
"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009. "
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo I, De las Reglas Generales y de los Ejecutores del
Gasto. Seccion Il, De los sistemas electréonicos. Articulos 9 al 10-A."
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
Tema-23 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Disposiciones Generales.
Bibliografia
"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009. "
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo Il, De las Reglas Generales y de los Ejecutores del
Gasto. Seccidn |, De las obligaciones de las dependencias y entidades. Articulos 6 al 8-G.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
Tema-24 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Disposiciones Generales.
Bibliografia
"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009. "
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo |, De las Definiciones, Interpretacion y Plazos.
Articulos 1 al 5.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
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Tema-25
Subtema-1

Tema-26

Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Disposiciones Generales.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF 9-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo I, Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas Generales
y Ejecutores del Gasto. Articulos 1 al 15.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

Gl’JiAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de
los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web

http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf



