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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Subdirector(a) de Cooperación Financiera con América Latina y El Caribe 

Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-215-1-CFNA002-0000080-E-C-J 
Nivel (Grupo/Grado): NA2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$28,664.16 (Veintiocho mil seiscientos sesenta y cuatro pesos 16/100 MN). 

Unidad de Adscripción:   Unidad de Asuntos Internacionales de Hacienda 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Titulado. 
Carreras: 
 

Áreas Generales Carreras Genéricas 

Ciencias Sociales y Administrativas Economía 

Ciencias Sociales y Administrativas Relaciones Internacionales 

 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 4 años mínimos. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencias Económicas Economía Internacional 
Relaciones Comerciales 

Internacionales 

Ciencia Política 
Relaciones 

Internacionales 
Organizaciones 
Internacionales 

Ciencia Política Relaciones 
Internacionales 

Cooperación 
Internacional 

Ciencia Política Administración Pública Gestión Administrativa 

Ciencias Económicas 
Apoyo Ejecutivo y/o 

Administrativo 
Asistencia Administrativa 

   
 

Conocimientos: Finanzas Públicas, Políticas Públicas, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor 
en el Sistema de Puntuación General 20%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Trabajo en Equipo y Liderazgo (Valor en el Sistema de Puntuación General 20%). 

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 20%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Microsoft Office nivel Intermedio. Otros: Horario mixto. 

Idioma: Inglés nivel Intermedio. Disponibilidad para viajar a veces. 
 

Funciones Principales: 1. Vigilar el cumplimiento de los acuerdos y compromisos que se deriven de la ejecución de 

la Política de la Hacienda Pública, asesorando en las reuniones y eventos con países de la región, para promover las 
oportunidades económico-financieras de desarrollo para empresarios mexicanos y de inversión para el País. 2. 

Generar los documentos de evaluación y propuestas de modificación a los acuerdos y compromisos, mediante el 
diseño de la postura de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público, con la finalidad de beneficiar el ejercicio de las 
funciones de los representantes en los foros regionales. 3. Elaborar documentos para apoyar la participación de la 

Dirección General, proponiendo ajustes y actualizaciones para aprobación superior con la finalidad de proveer una 
visión integral de los compromisos que la Secretaría de Hacienda y Crédito Público, tiene en el acuerdo de San José. 
4. Asesorar en la elaboración de carpetas informativas y agendas de visitas oficiales, coordinando y seleccionando la 

información que se presentara, con la finalidad de enriquecer el contenido de la participación de la Secretaría de 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Hacienda y Crédito Público, en las reuniones regionales. 5. Representar a la Secretaría de Hacienda y Crédito 

Público, en las reuniones del acuerdo de San José, participando en el análisis del contexto económico-financiero que 
se discuta, con la finalidad de proveer una posición consolidada de los intereses nacionales. 6. Observar la evolución 

de los recursos generados por los países participantes bajo el acuerdo de San José, compilando y analizando la 
información generada de las reuniones y eventos para diagnosticar el crecimiento de la cooperación económica-
financiera en la región. 7. Coordinar a las distintas áreas de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público, mediante la 

elaboración de análisis y propuestas económicos-financieras, para consideración superior de los temas que se llevan 
a cabo en la Unidad de Asuntos Internacionales de Hacienda en materia de cooperación con América Latina y El 
Caribe, para enviar a la Secretaría de Relaciones Exteriores el dictamen de la Procuraduría Fiscal de la Federación. 8. 

Representar a la Secretaría en las distintas reuniones preparatorias a través de comisiones en los países de América 
Latina y El Caribe, para analizar, coordinar y negociar los temas de cooperación financiera y económica que atañen a 
la Unidad de Asuntos Internacionales de Hacienda. 9. Generar documentos informativos que sirvan de apoyo en 

materia económica financiera, mediante estados financieros y notas informativas, para que apoyen en la coordinación 
de las distintas Áreas de Hacienda en las visitas realizadas por funcionarios mexicanos a los países de la región. 10. 

Mantener la coordinación con otras Dependencias Gubernamentales, Organizaciones Internacionales Financieras y 
Bancos Regionales, mediante la comunicación permanente con las mismas, a fin de procurar el cumplimiento de los 
compromisos de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público, y promover la cooperación interinstitucional. 11. 

Participar en reuniones intersecretariales controlando la posición oficial de México en los foros regionales, para servir 
a los intereses que competen a Secretaría de Hacienda y Crédito Público, 12. Realizar comunicaciones telefónicas, 

escritas o electrónicas con otras Dependencias Gubernamentales, Organizaciones Internacionales Financieras y 
Bancos Regionales, promoviendo las buenas relaciones y cooperación entre las partes para el beneficio de la 
Secretaria. 

 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 

 
SUBDIRECTOR(A) DE COOPERACIÓN FINANCIERA CON  

AMÉRICA LATINA Y EL CARIBE 
 

Tema-1 Derecho Financiero.  

Subtema-1 Intermediarios Bancarios.  

 
Bibliografía 

 
Ley sobre la Celebración de Tratados. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 2 de enero 
de 1992.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Ley sobre la Celebración de Tratados.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/216.pdf  

Tema-2 Derecho Administrativo.  

Subtema-1 Marco Constitucional.  

 
Bibliografía 

 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 09-08-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero, Capítulo III. Del Poder Ejecutivo.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-3 Finanzas públicas.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Subtema-1 "Estructura Organizacional de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público. "  

 
Bibliografía 

 
Portal de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Unidad de Asuntos Internacionales de Hacienda.  

 
Página web 

 
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/asuntos_internacionales/index.html  

Tema-4 Finanzas públicas.  

Subtema-1 Seguimiento de las finanzas públicas.  

 
Bibliografía 

 

"Condiciones Generales de Contratación del Contrato de Futuro sobre el Swap de Tasa de Interés 
a un plazo de 10 años (130 x 1) referenciado a la Tasa de Interés Interbancaria de Equilibrio de 28 
días. "  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
I. Objeto.  

 
Página web 

 
www.mexder.com.mx/.../Futuro%20Swap%20Entregable%2010.doc  

Tema-5 Finanzas públicas.  

Subtema-1 Conceptos básicos.  

 
Bibliografía 

 
Portal del Banco de México.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Portal del Banco de México, Sistema Financiero.  

 
Página web 

 
http://www.banxico.org.mx/divulgacion/sistema-financiero/sistema-
financiero.html#quesonlasreservasinternacionales  

Tema-6 Finanzas públicas.  

Subtema-1 Conceptos básicos.  

 
Bibliografía 

 
Portal del Banco de México.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Portal del Banco de México, Glosario.  

 
Página web 

 
http://www.banxico.org.mx/divulgacion/glosario/glosario.html  

Tema-7 Finanzas públicas.  

Subtema-1 "Estructura Organizacional de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público. "  

 
Bibliografía 

 
Reglamento Interior de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público, publicado en el Diario Oficial 
de la Federación el 17 de julio de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capítulo VI. De las Unidades Administrativas Centrales. "  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Reglamentos/83_rishcp.pdf  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Tema-8 Políticas públicas.  

Subtema-1 Foros y Organismos Económicos Internacionales.  

 
Bibliografía 

 
"The OECD Organisation for Economic Co-operation and Development 50."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
About the OECD / Members and Partners.  

 
Página web 

 
http://www.oecd.org/about/membersandpartners/  

Tema-9 Políticas públicas.  

Subtema-1 Legislación básica.  

 
Bibliografía 

 
Ley sobre la Aprobación de Tratados Internacionales en Materia Económica. Publicada en el Diario 
Oficial de la Federación el 2 de septiembre de 2004.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capítulo III DE LOS PROCEDIMIENTOS DE INFORMACIÓN SOBRE LA CELEBRACIÓN DE 
TRATADOS."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/271.pdf  

Tema-10 Políticas públicas.  

Subtema-1 La organización de la Administración Pública Federal.  

 
Bibliografía 

 
Misiones de México en el exterior.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
representaciones/misiones-de-mexico-en-el-exterior  

 
Página web 

 
http://www.sre.gob.mx/index.php/representaciones/misiones-de-mexico-en-el-exterior  

Tema-11 Políticas públicas.  

Subtema-1 La organización de la Administración Pública Federal.  

 
Bibliografía 

 
Ley Orgánica de la Administración Pública Federal. Publicada en el Diario Oficial de la Federación 
el 29 de diciembre de 1976. Última reforma publicada DOF 14-06-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Segundo. De la Administración Pública Centralizada. Capítulo II. De la Competencia de las 
Secretarías de Estado y Consejería Jurídica del Ejecutivo Federal. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf  

Tema-12 Políticas públicas.  

Subtema-1 Foros y Organismos Económicos Internacionales.  

 
Bibliografía 

 
Secretaría de Relaciones Exteriores / O.C.D.E Delegación Permanente de México ante la O.C.D.E.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
México en la OCDE / Delegación Permanente.  

 
Página web 

 
www.sre.gob.mx/ocde  

Tema-13 Políticas públicas.  

Subtema-1 Foros y Organismos Económicos Internacionales.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Bibliografía 

 
The OECD Organisation for Economic Co-operation and Development 50.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
THE OECD: WHAT IS IT?  

 
Página web 

 
http://www.oecd.org/dataoecd/15/33/34011915.pdf  

Tema-14 Políticas públicas.  

Subtema-1 Foros y Organismos Económicos Internacionales.  

 
Bibliografía 

 
"The OECD Organisation for Economic Co-operation and Development 50."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
OECD Home › Centro de México › La OCDE › La OCDE en México.  

 
Página web 

 
http://www.oecd.org/centrodemexico/laocde/laocdeenmexico.htm  

Tema-15 Políticas públicas.  

Subtema-1 Foros y Organismos Económicos Internacionales.  

 
Bibliografía 

 
"The OECD Organisation for Economic Co-operation and Development 50."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
The OECD Working with partners to build a stronger, cleaner, fairer world economy.  

 
Página web 

 
http://www.oecd.org/dataoecd/63/52/47747755.pdf  

Tema-16 Políticas públicas.  

Subtema-1 Foros y Organismos Económicos Internacionales.  

 
Bibliografía 

 
Portal del Banco Centroamericano de Integración Económica.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Portal del Banco Centroamericano de Integración Económica, Información Institucional.  

 
Página web 

 
http://www.bcie.org/?cat=1062&title=%BFQu%E9%20es%20el%20BCIE?&lang=es  

Tema-17 Políticas públicas.  

Subtema-1 Legislación básica.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Inversión Extranjera. Publicada en el Diario Oficial de la Federación 27 de diciembre de 
1993. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales. Capítulo III De las Actividades y Adquisiciones con 
Regulación Específica.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/44.pdf  

Tema-18 Políticas públicas.  

Subtema-1 Legislación básica.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Inversión Extranjera. Publicada en el Diario Oficial de la Federación 27 de diciembre de 
1993. Última reforma publicada DOF 09-04-2012  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Capítulo II De las Actividades Reservadas.  

 
Página web 

 
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/44.pdf  

Tema-19 Políticas públicas.  

Subtema-1 Foros y Organismos Económicos Internacionales.  

 
Bibliografía 

 
Portal del Banco de Desarrollo de América Latina.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Portal del Banco de Desarrollo de América Latina, Preguntas frecuentes.  

 
Página web 

 
http://www.caf.com/view/index.asp?ms=19&pageMs=61404  

Tema-20 Políticas públicas.  

Subtema-1 Foros y Organismos Económicos Internacionales.  

 
Bibliografía 

 
Portal del Banco Interamericano de Desarrollo.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Portal del Banco Interamericano de Desarrollo, ¿Qué hacemos?  

 
Página web 

 
http://www.iadb.org/es/acerca-del-bid/que-hacemos,5997.html  

Tema-21 Políticas públicas.  

Subtema-1 Foros y Organismos Económicos Internacionales.  

 
Bibliografía 

 
Portal del Banco Interamericano de Desarrollo.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Portal del Banco Interamericano de Desarrollo, ¿Quienes somos?  

 
Página web 

 
http://www.iadb.org/es/acerca-del-bid/quienes-somos,5996.html  

Tema-22 Políticas públicas.  

Subtema-1 Foros y Organismos Económicos Internacionales.  

 
Bibliografía 

 
Portal de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Política Financiera, Asuntos Internacionales, Organismos, Foros, mecanismos e iniciativas, 
Acuerdo de San José.  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/POLITICAFINANCIERA/asuntos_internacionales/organismos/Paginas/Acu
erdodeSanJose.aspx  

Tema-23 Conocimientos sobre la SHCP y APF 

Subtema-1 

GUÍAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL. 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE 
LA SHCP 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres de los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico. 

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 


