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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Subdirector(a) del Sector Central 
Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-412-1-CFNC003-0000139-E-C-A 
Nivel (Grupo/Grado): NC3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$47,890.93 (Cuarenta y siete mil ochocientos noventa  pesos 93/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Unidad de Contabilidad Gubernamental e Informes Sobre la Gestión Pública 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Titulado. 
Carreras: 
 

Áreas Generales Carreras Genéricas 

Ciencias Sociales y Administrativas Contaduría 

Ciencias Sociales y Administrativas Administración 

 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 4 años mínimos. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencias Económicas 
Política Fiscal y 

Hacienda Publica 
Nacionales 

Hacienda Pública 
(Presupuesto) 

   
 

Conocimientos: Contabilidad Gubernamental, Finanzas Públicas, Conocimientos de la SHCP y de la 
APF. (Valor en el Sistema de Puntuación General 20%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Trabajo en Equipo y Liderazgo (Valor en el Sistema de Puntuación General 20%). 

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 20%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel, Power Point. Otros: 

Horario mixto. Disponibilidad para viajar a veces. 
 

Funciones Principales: 1. Coordinar la supervisión en el cumplimiento de la Normatividad establecida de las 

Dependencias, Ramos y Subsistemas a su cargo, para asegurar la correcta integración de la Cuenta de la Hacienda 
Pública Federal y el Informe de avance de Gestión Financiera. 2. Supervisar que la información periódica enviada por 

las Dependencias, Ramos y Subsistemas a su cargo, sea revisada a fin de llevar un seguimiento de la misma para la 
integración de la Cuenta de la Hacienda Pública Federal y el Informe de avance de Gestión Financiera. 3. Supervisar y 

asesorar a los Servidores Públicos de las Dependencias, Ramos y Subsistemas a su cargo en cuanto a la 
Normatividad contable establecida y la correcta aplicación de la misma. 4. Coordinar el desarrollo y participación en la 

formulación y actualización de los catálogos de formatos e instructivos para la Integración de la Cuenta de la Hacienda 
Pública Federal y el informe de avance de Gestión Financiera. 5. Coordinar la determinación de las cifras financieras y 

presupuestarias definitivas de las Dependencias, Ramos y Subsistemas a su cargo, a fin de proporcionar a las áreas 
correspondientes la información necesaria para la conclusión del proceso de integración. 6. Supervisar la 

incorporación al catalogo de formatos e instructivos, los referentes a los Subsistemas de Fondos Federales, Deuda 
Pública, Ramo 34 y Ramos 30 para la Cuenta de la Hacienda Pública Federal y el informe de Avance de Gestión 
Financiera. 7. Coordinar el desarrollo de trabajos especiales, como son: revisar y adecuar la aplicación de normas 

internacionales de contabilidad, participar en el grupo del sistema de contabilidad en línea, así como impartir 
eventualmente cursos específicos a las Dependencias. 8. Coordinar la integración y envió de expedientes de cierre de 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres la Cuenta de la Hacienda Pública Federal y el Informe de avances de Gestión Financiera, a las Dependencias, Ramos 
y Subsistemas a su cargo para los efectos que procedan. 9. Supervisar la integración de cifras al banco de 

información de las Dependencias, Ramos y Subsistemas a su cargo para la Cuenta de la Hacienda Pública Federal y 
el Informe de avance de Gestión Financiera. 10. Coordinar la remisión semestral y anualmente a la Subdirección del 

Sector Paraestatal, la información presupuestaria relativa las transferencias otorgadas a las Entidades de control 
directo e indirecto de las Dependencias a su cargo. 11. Coordinar la remisión semestral y anualmente a las 

Direcciones Generales de Programación y Presupuesto respectivas, la información presupuestaria relativa a las 
Dependencias, Ramos y Subsistemas a su cargo. 12. Supervisar la remisión trimestral, semestral y anual a la 

Subdirección de Ramos Generales y consolidación, la información presupuestaria relativa a las Dependencias, Ramos 
y Subsistemas a su cargo, para la integración de la consolidación presupuestaria. 13. Supervisar el mantenimiento y 
actualización de reportes para la Cuenta de la Hacienda Pública y el informe de avance de Gestión Financiera. 14. 

Supervisar la implementación de nuevos reportes que agilicen los procesos de validación de la información 
presupuestaria y financiera de las Dependencias, Ramos y Subsistemas. 15. Supervisar y coordinar reuniones para la 

actualización de reportes del sistema electrónico interno de la Cuenta de la Hacienda Pública Federal y el Informe de 
avance de Gestión Financiera a fin de garantizar reportes oportunos y eficaces. 
 

 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 

 
SUBDIRECTOR(A) DEL SECTOR CENTRAL 

 

Tema-1 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco legal de la Cuenta Pública.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Fiscalización y Rendición de Cuentas de la Federación. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 29 de mayo de 2009. Última reforma publicada DOF 18-06-2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo. De la Fiscalización de la Cuenta Pública. Capítulo I. Disposiciones Generales.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF.pdf  

Tema-2 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco Normativo de la contabilidad gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 31 de 
diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero Objeto y Definiciones de la Ley. Capítulo Único. Disposiciones Generales.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-3 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco Normativo de la contabilidad gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 31 de 
diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero De la Contabilidad Gubernamental. Capítulo I. Del Sistema de Contabilidad 
Gubernamental.  
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Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-4 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco legal de la Cuenta Pública.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Fiscalización y Rendición de Cuentas de la Federación. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 29 de mayo de 2009. Última reforma publicada DOF 18-06-2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo. De la Fiscalización de la Cuenta Pública. Capítulo II. De la Fiscalización de la Cuenta 
Pública.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF.pdf  

Tema-5 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Planeación.  

 
Bibliografía 

 
Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012. Publicado en el DOF el 31 
de mayo de 2007.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012. Desarrollo Humano Sustentable.  

 
Página web 

 
http://dof.gob.mx/index.php?year=2007&month=05&day=31  

Tema-6 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco legal de la Cuenta Pública.  

 
Bibliografía 

 
"Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Publicado en el Diario Oficial de la 
Federación el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 25-06-2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. Capítulo II. Del Poder Legislativo. Sección V. De la Fiscalización Superior de la 
Federación.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-7 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco legal de la Cuenta Pública.  

 
Bibliografía 

 
Ley de Fiscalización y Rendición de Cuentas de la Federación. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 29 de mayo de 2009. Última reforma publicada DOF 18-06-2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales. Capítulo Único.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF.pdf  

Tema-8 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco Normativo de la contabilidad gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 31 de 
diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo. De la Rectoría de la Armonización Contable. Capítulo III. Del Comité Consultivo.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-9 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco legal de la Cuenta Pública.  

 
Bibliografía 

 
"Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Publicado en el Diario Oficial de la 
Federación el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 25-06-2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. Capítulo II Del Poder Legislativo. Sección III. De las Facultades del Congreso.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-10 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco legal de la Cuenta Pública.  

 
Bibliografía 

 
"Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Publicado en el Diario Oficial de la 
Federación el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 25-06-2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Séptimo. Prevenciones Generales.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-11 Finanzas Públicas.  

Subtema-1 Marco Normativo de la contabilidad gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Norma General de Información Financiera Gubernamental (NGIFG).  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Norma General de Información Financiera Gubernamental (NGIFG).  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ContabilidadGubernamental/SistemaContaG2011/S
CySP_biblio/ngifg002.pdf  

Tema-12 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Marco normativo de la contabilidad gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Acuerdo por el que se emite el Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el 
DOF el 20 de agosto de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
II. Sistema de Contabilidad Gubernamental. C) Características del SCG.  

 
Página web 

 
http://dof.gob.mx/index.php?year=2009&month=08&day=20  

Tema-13 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Marco normativo de la contabilidad gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Acuerdo por el que se emite el Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el 
DOF el 20 de agosto de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
I. Características del Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental.  

 
Página web 

 
http://dof.gob.mx/index.php?year=2009&month=08&day=20  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Tema-14 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Marco normativo de la contabilidad gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Acuerdo por el que se emite el clasificador de rubros de Ingresos. Publicado en el Diario Oficial de la 
Federación el 09 de Diciembre de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Clasificador por Rubros de Ingresos.  

 
Página web 

 
http://dof.gob.mx/index.php?year=2009&month=12&day=09  

Tema-15 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Marco normativo de la contabilidad gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 31 de 
diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capítulo II. Del Contenido de la Cuenta Pública. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-16 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Marco normativo de la contabilidad gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 31 de 
diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Encabezado de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-17 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Marco normativo de la contabilidad gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Acuerdo por el que se emite el Manual de Contabilidad Gubernamental. Publicado en el Diario Oficial 
de la Federación el 22 de noviembre de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
III. Definiciones y Elementos del Activo, Pasivo y Hacienda Pública / Patrimonio.  

 
Página web 

 
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5172594&fecha=27/12/2010  

Tema-18 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Marco normativo de la contabilidad gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Acuerdo por el que se emite la Clasificación Funcional del Gasto. Publicada en el DOF el 27 de 
diciembre de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Primero.  

 
Página web 

 
http://dof.gob.mx/index.php?year=2010&month=12&day=27  

Tema-19 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Marco normativo de la contabilidad gubernamental.  



 

 

 

 
 

 
        

 
 

SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO 

 

 

 

 

 

 

6 de 7 

 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Bibliografía 

 
Acuerdo por el que se emite el Manual de Contabilidad Gubernamental. Publicado en el Diario Oficial 
de la Federación el 22 de noviembre de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capítulo I. Aspectos Generales del Sistema de Contabilidad Gubernamental. K. Principales 
Elementos del SCG."  

 
Página web 

 
http://dof.gob.mx/index.php?year=2010&month=06&day=10  

Tema-20 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Marco normativo de la contabilidad gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 31 de 
diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Segundo. De la Rectoría de la Armonización Contable. Capítulo I. Del Consejo Nacional de 
Armonización Contable."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-21 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Marco normativo de la contabilidad gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Acuerdo por el que se emite el Manual de Contabilidad Gubernamental. Publicado en el Diario Oficial 
de la Federación el 22 de noviembre de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Presentación.  

 
Página web 

 
http://dof.gob.mx/index.php?year=2010&month=11&day=22  

Tema-22 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Marco normativo de la contabilidad gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 31 de 
diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto. De la Información Financiera Gubernamental y la Cuenta Pública, Capítulo I. De la 
Información Financiera Gubernamental.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-23 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Marco normativo de la contabilidad gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 31 de 
diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Primero. Objeto y Definiciones de la Ley. Capítulo Único. Disposiciones Generales. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-24 Contabilidad Gubernamental.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Subtema-1 Marco normativo de la contabilidad gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 31 de 
diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. De la Contabilidad Gubernamental. Capítulo II. Del Registro Patrimonial.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-25 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Marco normativo de la contabilidad gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
NGIFG 001 Norma de Lineamientos para Modificar el Catálogo de Cuentas General.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Apartado Anexos.  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ContabilidadGubernamental/SistemaContaG2011/S
CySP_biblio/ngifg001.pdf  

Tema-26 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Marco legal de la Cuenta Pública.  

 
Bibliografía 

 
"Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Publicado en el Diario Oficial de la 
Federación el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 25-06-2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Tercero. Capítulo II. Del Poder Legislativo. Sección III. De las Facultades del Congreso."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-27 Conocimientos sobre la SHCP y APF 

Subtema-1 

GUÍAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL. 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA 
SHCP 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno 
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico. 

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 


