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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Jefe(a) de Departamento de Consolidación y Cierre Contable 

Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-412-1-CFOC001-0000050-E-C-A 
Nivel (Grupo/Grado): OC1 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual Bruta: $22,153.30 (Veintidós mil ciento cincuenta y tres pesos 30/100 MN). 
Unidad de Adscripción: Unidad de Contabilidad Gubernamental e Informes sobre la Gestión Pública 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Terminado o Pasante. 
Carreras: 
 

Área de Estudio Carreras Genéricas 

Ciencias Naturales y Exactas Contaduría 
 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 2 años mínimos. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Matemáticas 
Ciencias de los 
Ordenadores 

Contabilidad 

Ciencias Económicas  Contabilidad Contabilidad Financiera 
   

 

Conocimientos: Contabilidad Gubernamental, Finanzas Públicas, Conocimientos de la SHCP y de la 
APF. (Valor en el Sistema de Puntuación General 30%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Orientación a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuación 
General 20%).  

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel, Power Point y 

Outlook Horario mixto. Periodos especiales de trabajo cuando Cuenta de la 
Hacienda Pública Federal, Informe de Avance de Gestión Financiera. El puesto está 
bajo condiciones de estrés. 

 
Funciones Principales: 1. Concentrar la información contable semestral y anual del Gobierno Federal para elaborar 

las cédulas de consolidación que permitan efectuar el análisis y verificar la congruencia entre las operaciones para el 
cierre contable y formular los estados de situaciones financieras y de modificaciones a la Hacienda Pública Federal, 
para su presentación en el informe de avance de gestión financiera y la cuanta de la Hacienda  Pública Federal. 2. 

Elaborar a partir de los estados contables consolidados del sector central, las agrupaciones y eliminaciones que 
procedan para formular los estados de situación financiera comparativo y de modificaciones a la Hacienda Pública 
Federal. 3. Participar en las consolidaciones y cierres contables, semestrales y anuales del Sistema de Contabilidad 

Gubernamental, para la formulación del Informe de Avance de Gestión Financiera y de la Cuenta de la Hacienda 
Pública Federal. 4. Actualizar los lineamientos para el desarrollo y/o mantenimiento del Sistema Informático de la 
Programación correspondientes al cierre Contable. 5. Participar en la elaboración de guiones y material de apoyo 

para el desarrollo de los cursos que se imparten por la Dirección General Adjunta en Materia de Contabilidad 
Gubernamental, en lo relativo al cierre Contable. 6. Participar en los estudios que permitan determinar los 

requerimientos de información para la integración del informe de avance de Gestión Financiera y de la Cuenta de la 
Hacienda Pública Federal. 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 

 
JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE CONSOLIDACIÓN Y CIERRE CONTABLE 

 

Tema-1 Finanzas Publicas.  

Subtema-1 Marco jurídico y normativo de las Finanzas Públicas.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaría. Publicada en el DOF el 30 de marzo de 
2006. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Tercero, Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo III, De las Adecuaciones 
Presupuestarias. Artículos 57 al 60. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-2 Finanzas Publicas.  

Subtema-1 Seguimiento de las finanzas públicas.  

 
Bibliografía 

 
Plan de Cuentas. DOF: 09/12/2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Plan de Cuentas.  

 
Página web 

 
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5123936&fecha=09/12/2009  

Tema-3 Finanzas Publicas.  

Subtema-1 Marco jurídico y normativo de las Finanzas Públicas.  

 
Bibliografía 

 
Presupuesto de Egresos de la Federación para el Ejercicio Fiscal 2012. Publicado en el DOF el 12 de 
diciembre de 2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 

"Título Tercero, De los Lineamientos Generales para el Ejercicio Fiscal. Capítulo II, De las 
disposiciones de austeridad, ajuste del gasto corriente, mejora y modernización de la gestión pública. 
Artículos 17 al 22."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2012.pdf  

Tema-4 Finanzas Publicas.  

Subtema-1 Marco jurídico y normativo de las Finanzas Públicas.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el DOF el 31 de diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título, Cuarto De la Información Financiera Gubernamental y la Cuenta Publica. Capítulo I, De la 
Información Financiera Gubernamental. Artículos 44 a 51  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-5 Finanzas Publicas.  

Subtema-1 Marco jurídico y normativo de las Finanzas Públicas.  

 
Bibliografía 
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Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el DOF el 31 de diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero, De la Contabilidad Gubernamental. Capítulo II, Del Registro patrimonial. Artículos 23 al 
32.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-6 Finanzas Publicas.  

Subtema-1 Marco jurídico y normativo de las Finanzas Públicas  

 
Bibliografía 

 
Manual de Contabilidad Gubernamental. Publicada el 22 de noviembre de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo II, Fundamentos Metodológicos de la Integración y Producción Automática de Información 
Financiera.  

 
Página web 

 
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5167984&fecha=22/11/2010  

Tema-7 Finanzas Publicas.  

Subtema-1 Elementos de análisis de la finanzas públicas.  

 
Bibliografía 

 
"Clasificación Económica de los Ingresos, de los Gastos y del Financiamiento de los Entes Públicos. "  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
VII, Descripción de las cuentas básicas componentes.  

 
Página web 

 
http://www.conac.gob.mx/documentos/consejo/clasificacion_economica.pdf  

Tema-8 Finanzas Publicas.  

Subtema-1 Marco jurídico y normativo de las Finanzas Públicas.  

 
Bibliografía 

 
"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009. "  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo II, De la Ministración, Concentración y 
Reintegro de Recursos. Sección II, Del Fondo Rotatorio. Artículos 86 al 86-A.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-9 Finanzas Publicas.  

Subtema-1 Seguimiento de las finanzas públicas.  

 
Bibliografía 

 
Acuerdo por el que se emite el Clasificador por Objeto del Gasto.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
A. Aspectos Generales.  

 
Página web 

 
http://www.conac.gob.mx/documentos/consejo/cog.pdf  

Tema-10 Finanzas Publicas.  

Subtema-1 Elementos de análisis de la finanzas públicas.  

 
Bibliografía 

 
Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el DOF el 20 de agosto de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 
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VI. Estados Presupuestarios, Financieros, y Económicos a Producir y sus Objetivos.  

 
Página web 

 
http://www.conac.gob.mx/consejo.html  

Tema-11 Finanzas Publicas.  

Subtema-1 Elementos de análisis de la finanzas públicas.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el DOF el 31 de diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero, Objeto y Definiciones de la Ley. Capítulo Único, Disposiciones Generales. Artículos 1 
al 5.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-12 Finanzas Publicas.  

Subtema-1 Marco jurídico y normativo de las Finanzas Públicas.  

 
Bibliografía 

 
Código Fiscal de la Federación. Publicado en el DOF el 31 de diciembre de 198. Última reforma 
publicada DOF 12-12-2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero, Disposiciones Generales. Capítulo I. Artículos 1 al 17-B.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/8.pdf  

Tema-13 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Normatividad Contable Gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Lineamientos sobre los indicadores para medir los avances físicos y financieros relacionados con los 
recursos públicos federales. Publicada en el DOF el 9 de diciembre de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Anexo 11, Enfoque basado en Resultados: Glosario de principales términos. "  

 
Página web 

 
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5123939&fecha=09/12/2009  

Tema-14 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Elementos técnicos de contabilidad gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Lineamientos sobre los indicadores para medir los avances físicos y financieros relacionados con los 
recursos públicos federales. Publicada en el DOF el 9 de diciembre de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Anexo 11, Enfoque basado en Resultados: Glosario de principales términos. "  

 
Página web 

 
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5123939&fecha=09/12/2009  

Tema-15 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Normatividad Contable Gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el DOF el 20 de agosto de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
II. Sistema de Contabilidad Gubernamental. C) Características del SCG.  

 
Página web 
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http://dof.gob.mx/index.php?year=2009&month=08&day=20  

Tema-16 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Normatividad Contable Gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Manual de Contabilidad Gubernamental. Publicada el 22 de noviembre de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo VII, Normas y Metodología para la Emisión de la Información Financiera y Estructura de los 
Estados Financieros Básicos del Ente Público y Características de sus Notas.  

 
Página web 

 
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5167994&fecha=22/11/2010  

Tema-17 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Normatividad Contable Gubernamental  

 
Bibliografía 

 
Manual de Contabilidad Gubernamental. Publicada el 22 de noviembre de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo II, Fundamentos Metodológicos de la Integración y Producción Automática de Información 
Financiera.  

 
Página web 

 
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5167984&fecha=22/11/2010  

Tema-18 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Elementos técnicos de contabilidad gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Manual de Contabilidad Gubernamental. Publicada el 22 de noviembre de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo II, Fundamentos Metodológicos de la Integración y Producción Automática de Información 
Financiera.  

 
Página web 

 
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5167984&fecha=22/11/2010  

Tema-19 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Normatividad Contable Gubernamental  

 
Bibliografía 

 
"Clasificación Económica de los Ingresos, de los Gastos y del Financiamiento de los Entes Públicos. "  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
V, Aspectos Conceptuales.  

 
Página web 

 
http://www.conac.gob.mx/documentos/consejo/clasificacion_economica.pdf  

Tema-20 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Normatividad Contable Gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Manual de Contabilidad Gubernamental. Publicada el 22 de noviembre de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Introducción.  

 
Página web 

 
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5167984&fecha=22/11/2010  

Tema-21 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Normatividad Contable Gubernamental.  
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Bibliografía 

 
Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el DOF el 20 de agosto de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
V. Cualidades de la Información Financiera a Producir.  

 
Página web 

 
http://www.conac.gob.mx/consejo.html  

Tema-22 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Elementos técnicos de contabilidad gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el DOF el 31 de diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero, Objeto y Definiciones de la Ley. Capítulo Único, Disposiciones Generales. Artículos 1 
al 5.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-23 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Normatividad Contable Gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. ubicada en el DOF el 31 de diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Titulo Cuarto, De la Información Financiera Gubernamental y la Cuenta Pública. Capítulo II, Del 
Contenido de la Cuenta Pública. Artículos 52 al 55.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-24 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Normatividad Contable Gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el DOF el 31 de diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto, De la Información Financiera Gubernamental y la Cuenta Pública. Capítulo I, De la 
Información Financiera Gubernamental. Artículos 44 al 51.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-25 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Marco normativo de la contabilidad gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. ubicada en el DOF el 31 de diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Transitorios. Artículos primero al decimosegundo.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-26 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Marco normativo de la contabilidad gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Código Fiscal de la Federación. Publicado en el DOF el 31 de diciembre de 198. Última reforma 
publicada DOF 12-12-2011.  
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Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero, Disposiciones Generales. Capítulo I. Artículos 1 al 17-B.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/8.pdf  

Tema-27 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Normatividad Contable Gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el DOF el 31 de diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero; Objeto y Definiciones de la Ley. Capítulo Único, Disposiciones Generales. Artículos del 
1 al 5.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-28 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Normatividad Contable Gubernamental.  

 
Bibliografía 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el D.O.F. el 31 de diciembre de 2008.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero, De la Contabilidad Gubernamental. Capítulo III, Del Registro Contable de las 
Operaciones. Artículos 33 al 43.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema-29 Conocimientos sobre la SHCP y APF 

Subtema-1 

GUÍAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL. 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA 
SHCP 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno de 
los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico. 

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 


