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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Jefe(a) de Departamento de las Políticas Energética y Minera 

Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-412-1-CFOA001-0000124-E-C-H 
Nivel (Grupo/Grado): OA1 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$17,046.25 (Diecisiete mil  cuarenta y seis pesos 25/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Unidad de Contabilidad Gubernamental e Informes Sobre la Gestión Pública 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Terminado o Pasante 
Carreras: 
 

Área de Estudio Carreras Genéricas 

Ciencias Sociales y Administrativas Economía 
Ciencias Sociales y Administrativas Administración 
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduría 

 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 2 años mínimos. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencias Económicas Economía General Metodología Económica 
Ciencias Económicas Economía Sectorial Energía 
Ciencias Económicas Economía Sectorial Minería 
Ciencias Económicas Administración Administración 
Ciencias Económicas Contabilidad Contabilidad Financiera 
   

 

Conocimientos: Políticas Públicas, Finanzas Públicas, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor 
en el Sistema de Puntuación General 30%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Orientación a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuación 
General 20%).  

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Básico de Word, Excel, Power Point y Outlook. 

Otros: Horario mixto. Periodos especiales de trabajo durante la integración del Informe 

de Ejecución del Plan Nacional de Desarrollo (febrero-marzo); De La Cuenta Hacienda 
Pública Federal (marzo-abril); y del Informe de Gobierno (junio-agosto). El puesto está 
bajo condicione de estrés. 

 
Funciones Principales: 1. Revisar la información proporcionada por las Dependencias y Entidades asignadas,  con 

base a la integración del documento análisis del ejercicio del presupuesto programático de la cuenta de la Hacienda 
Pública Federal, con el propósito de que se garantice que la información programática considere las explicaciones a 
las variaciones del gasto y de las metas de los indicadores alcanzados, con relación a  los programados en el 
Presupuesto de Egresos de la Federación del Ejercicio Fiscal correspondiente. 2. Preparar la información 

programática, mediante el análisis de la información generada por el Ejercicio del Presupuesto Programático de la 
Cuenta de la Hacienda Pública Federal, con la finalidad de dar respuesta a los requerimientos del poder Legislativo y 
de la Auditoría Superior de la Federación. 3. Actualizar los lineamientos y guiones temáticos a fin de remitirlos a las 

Secretarías de Energía, Economía, así como del Instituto Nacional de Estadística y Geografía y a la Unidad de 
Planeación Económica de la Hacienda Pública, por medio de la integración del documento escrito del Informe de 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Gobierno en los temas de Minería, Sector Hidrocarburos y Sector Eléctrico, para que la información que proporcionen 
responda a los objetivos y estrategias establecidos en el Plan Nacional de Desarrollo y en sus respectivos Programas 
Sectoriales. 4. Analizar la información documental generada por las Dependencias y Entidades asignadas, a través de 

la integración de las versiones preliminares de los apartados: Energía; Hidrocarburos y Electricidad; y Sector Minero, 
con la finalidad de que se incluyan en el documento escrito del Informe de Gobierno. 5. Actualizar los lineamientos y 

guiones temáticos establecidos para la integración del anexo del informe de Gobierno, en los temas de su 
competencia, Minería, Sector Hidrocarburos y Sector Eléctrico, a través de la recopilación y análisis de la información 
estadística generada por las Dependencias y Entidades asignadas, con el propósito de que se integre la versión 
preliminar del anexo del Informe de Gobierno que se presenta a consideración de su superior jerárquico. 6. Actualizar 

los lineamientos y guiones temáticos establecidos, a través de la integración del informe de ejecución del Plan 
Nacional de Desarrollo, en los temas de su competencia: Energía; Hidrocarburos y Electricidad y Sector Minero, con el 
propósito de que la información que proporcionen responda a los objetivos y estrategias establecidos en el Plan 
Nacional de Desarrollo y en sus respectivos Programas Sectoriales. 7. Analizar la información documental generada 

por las Dependencias y Entidades asignadas en materia de la Política Energética y Política Minera, con base a la  
Integración de las versiones preliminares de los apartados; Energía: Hidrocarburos y Electricidad; y Sector Minero, que 
se incluyen en el informe de ejecución del Plan Nacional de Desarrollo, con la finalidad de que la información que 
proporcionen responda a los objetivos y estrategias establecidos en el Plan Nacional de Desarrollo y en sus 
respectivos Programas Sectoriales. 8. Efectuar el acopio de información de las políticas Energética y Minera que se 

publican en los informes de Gobierno y de ejecución del Plan Nacional de Desarrollo, así como en la cuenta de la 
Hacienda Pública Federal, a través de la revisión e integración documental de los informes referidos, con el propósito 
de dar cumplimiento con la normatividad aplicable. 9. Analizar la crónica del Gobierno Mexicano en las versiones que 

se le asignen, mediante la verificación de la tipografía y redacción del documento en comento, que permita identificar 
los posibles errores, con el propósito de garantizar la correcta publicación de la información. 

 
 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 

 
JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE LAS POLÍTICAS ENERGÉTICA Y MINERA 

 

Tema-1 Recursos Humanos-Selección e Ingreso  

Subtema-1 Principios Básicos del Servicio Profesional de Carrera.  

 
Bibliografía 

 
"Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administración Pública Federal. Publicación en el 
Diario Oficial de la Federación, 3 de abril de 2003. Última reforma publicada DOF 09-01-2006."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Primero. Disposiciones Generales. Capítulo. Único. De la naturaleza y objeto de la Ley."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/260.pdf  

Tema-2 Política Minera  

Subtema-1 Actividades Mineras.  

 
Bibliografía 

 
"Presidencia de la República, Segundo Informe de Gobierno, Septiembre de 2008. "  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Anexo Estadístico, Apartado Estadísticas Nacionales, Minería, Páginas 204 a 208."  

 
Página web 

 
http://segundo.informe.gob.mx/descargas/PDF/Anexo_Estadistico.pdf  

Tema-3 Política Minera  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Subtema-1 Actividades Mineras.  

 
Bibliografía 

 
"Reglamento de la Ley Minera, Diario Oficial de la Federación, 15 de febrero de 1999. "  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Primero. Disposiciones Generales. Capítulo I. De las Definiciones."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regla.htm  

Tema-4 Política Minera  

Subtema-1 Actividades Mineras.  

 
Bibliografía 

 
Ley Minera publicada en el Diario Oficial de la Federación el 26 junio de 1992.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capítulo Primero. Disposiciones Generales."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/151.pdf  

Tema-5 Política Minera  

Subtema-1 Exploración y Explotación Minera.  

 
Bibliografía 

 
Ley Minera publicada en el Diario Oficial de la Federación el 26 junio de 1992.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capítulo Primero. Disposiciones Generales."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/151.pdf  

Tema-6 Política Minera  

Subtema-1 Minería.  

 
Bibliografía 

 
"Documento Electrónico, Servicio Geológico Mexicano, Acerca del Servicio Geológico Mexicano."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Presentación.  

 
Página web 

 
http://www.sgm.gob.mx/index.php?option=com_content&task=view&id=18&seccion=Acerca&Itemid=4
0&seccion=Acerca  

Tema-7 Política Energética  

Subtema-1 Sector Eléctrico  

 
Bibliografía 

 
"Presidencia de la República Segundo Informe de Ejecución 2008. Marzo de 2009."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Eje 2. Economía Competitiva y Generadora de Empleos 2.12 Energía: Hidrocarburos y Electricidad, 
Páginas 280 a 307."  

 
Página web 

 
http://segundo.informe.gob.mx/  

Tema-8 Política Energética  

Subtema-1 Sector Eléctrico  

 
Bibliografía 

 
"Presidencia de la República, Segundo Informe de Gobierno, Septiembre de 2008."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres 

 
"Eje 2. Economía Competitiva y Generadora de Empleos, 2.12 Energía: Hidrocarburos y Electricidad, 
Páginas 247 a 268."  

 
Página web 

 
http://segundo.informe.gob.mx/descargas/PDF/Anexo_Estadistico.pdf  

Tema-9 Política Energética  

Subtema-1 Sector Eléctrico  

 
Bibliografía 

 
"Presidencia de la República, Segundo Informe de Gobierno, Septiembre de 2008. "  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Anexo Estadístico, Apartado Estadísticas Nacionales, Sector Eléctrico, Páginas 231 a 237."  

 
Página web 

 
http://segundo.informe.gob.mx/descargas/PDF/Anexo_Estadistico.pdf  

Tema-10 Política Energética  

Subtema-1 Hidrocarburos.  

 
Bibliografía 

 
"Presidencia de la República Segundo Informe de Gobierno, Septiembre de 2008. "  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Anexo Estadístico, Apartado Estadísticas Nacionales, Sector Hidrocarburos, Páginas 224 a 230."  

 
Página web 

 
http://segundo.informe.gob.mx/descargas/PDF/Anexo_Estadistico.pdf  

Tema-11 Política Energética  

Subtema-1 Hidrocarburos.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Segundo. De la Programación, Presupuestación y Aprobación. Capítulo I. De la programación 
y Presupuestación."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-12 Política Energética  

Subtema-1 Hidrocarburos.  

 
Bibliografía 

 
"Presidencia de la República Segundo Informe de Ejecución 2008. Marzo de 2009."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Eje 2. Economía Competitiva y Generadora de Empleos 2.12 Energía: Hidrocarburos y Electricidad, 
Páginas 280 a 307."  

 
Página web 

 
http://segundo.informe.gob.mx/  

Tema-13 Política Energética  

Subtema-1 Actividades Energéticas.  

 
Bibliografía 

 
"Documento Electrónico. Secretaría de Hacienda y Crédito Público. Egresos. Presupuesto de 
Egresos de la Federación 2009. Tomo III Ramos Administrativos."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Ramos Administrativos, Ramo 18 Energía, Estrategia Programática, Páginas 1 a 6."  

 
Página web 



 

 

 

 
 

 
        

 
 

SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO 

 

 

 

 

 

 

5 de 7 

 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

http://www.apartados.hacienda.gob.mx/presupuesto/temas/pef/2009/temas/tomos/18/r18_ep.pdf  

Tema-14 Finanzas Públicas  

Subtema-1 Política Energética  

 
Bibliografía 

 
"Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administración Pública Federal. Publicación en el 
Diario Oficial de la Federación, 3 de abril de 2003. Última reforma publicada DOF 09-01-2006."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Primero. Disposiciones Generales. Capítulo. Único. De la naturaleza y objeto de la Ley."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/260.pdf  

Tema-15 Finanzas Públicas  

Subtema-1 Política Energética  

 
Bibliografía 

 
Ley de Planeación publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de enero de 1983. Última 
reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo Primero. Disposiciones Generales.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf  

Tema-16 Finanzas Públicas  

Subtema-1 Política Energética  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Sexto. De la Información, Transparencia y Evaluación. Capítulo II. De la Evaluación."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-17 Finanzas Públicas  

Subtema-1 Política Energética  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Sexto. De la Contabilidad Gubernamental. Capítulo III De la Formulación de Estados 
Financieros y Otros Informes. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-18 Finanzas Públicas  

Subtema-1 Política Energética  

 
Bibliografía 

 
"Documento Electrónico. Secretaría de Hacienda y Crédito Público. Egresos. Contabilidad 
Gubernamental y Gestión Pública. Preguntas Frecuentes. "  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
¿Qué es la Cuenta de la Hacienda Pública Federal?  

 
Página web 

 
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/contabilidad_gubernamental/Paginas/Preguntas_Frecuentes.asp
x  

Tema-19 Finanzas Públicas  

Subtema-1 Política Energética  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Primero. Disposiciones Generales. Capítulo I. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas 
Generales y Ejecutores del Gasto."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-20 Finanzas Públicas  

Subtema-1 Política Energética  

 
Bibliografía 

 
Ley Orgánica de la Administración Pública Federal publicada en el Diario Oficial de la Federación el 
29 de diciembre de 1976. Última reforma publicada DOF 14-06-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Primero. De la Administración Pública Federal. Capítulo. Único. De la Administración Pública 
Federal."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf  

Tema-21 Finanzas Públicas  

Subtema-1 Finanzas Públicas  

 
Bibliografía 

 
Ley Orgánica de la Administración Pública Federal publicada en el Diario Oficial de la Federación el 
29 de diciembre de 1976. Última reforma publicada DOF 14-06-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Segundo. De la Administración Pública Centralizada. Capítulo I. De las Secretarías de 
Estado."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf  

Tema-22 Finanzas Públicas  

Subtema-1 Finanzas Públicas  

 
Bibliografía 

 
Ley de Planeación publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de enero de 1983. Última 
reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Capítulo Cuarto. Plan y Programas. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf  

Tema-23 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Planeación  

 
Bibliografía 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres 

 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la Federación 
el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 25-06-2012. 

 
Ley de Planeación publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de enero de 1983.Última 
reforma publicada DOF 09-04-2012. 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Capítulo I. De los Derechos Humanos y sus Garantías. 

 
Capítulo Cuarto. Plan y Programas. 

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm 

Tema-24 Contabilidad Gubernamental.  

Subtema-1 Planeación  

 
Bibliografía 

 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la Federación 
el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 25-06-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Tercero. Capítulo II Del Poder Legislativo."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-25 Conocimientos sobre la SHCP y APF 

Subtema-1 

GUÍAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL. 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA 
SHCP 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno 
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico. 

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 


