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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

biscapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Nombre del Puesto: Técnico(a) Presupuestal de Educaciéon Superior
Vacante(s): 1 (Una).
Cadigo: 06-416-2-CFPA002-0000116-X-C-6
Nivel (Grupo/Grado): PA2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
Percepcién Mensual $15,189.15 (Quince mil ciento ochenta y nueve pesos 15/100 MN).
Bruta:
Unidad de Adscripcion:  Direccién General de Programacién y Presupuesto “A”
Sede(s) o Radicacion: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:
Nivel Académico: Preparatoria o Bachillerato.
Grado de Avance: Terminado o Pasante.
Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
No aplica No aplica
Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 1 afio minimo.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General Area Especifica
Ciencia Politica Administracion Publica Gestion Administrativa
Politica Fiscal y . -
Ciencias Econémicas Hacienda Publica Hacienda Publica
- (Presupuesto)
Nacionales
Ciencias Econémicas Contabilidad Contabilidad Financiera
Ciencias Econémicas Apoyo Ejecutivo ylo Asistencia Administrativa
Administrativo
Conocimientos: Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal, Marco Juridico Administrativo
Presupuestario, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de
Puntuacion General 30%, minimo aprobatorio 70).
Habilidades: Orientacion a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacion
General 20%).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel y Power Point. Otros:
Horario mixto.

Funciones Principales: 1. Revisar las actividades del Proceso de Programacion para verificar que se realiza conforme a los
lineamientos en la materia y apoyar la emision de propuestas que permitan orientar a las Unidades Responsables y
Entidades bajo su coordinacion, para la determinacion de sus Estructuras Programaticas y la definicién de sus objetivos,
metas e indicadores. 2. Revisar el Anteproyecto y Proyecto de Presupuesto de Egresos Anuales, de las Unidades
Responsables y Entidades de su competencia, para su correspondiente integracion y presentacion a la H. Camara de
Diputados. 3. Revisar la propuesta de los calendarios financieros y sistematicamente, la informacién disponible para dar
seguimiento al Ejercicio de los Programas y Presupuestos de las Unidades Responsables y Entidades de su competencia. 4.
Generar la informacién sobre los resultados del Ejercicio Presupuestario de las Unidades Responsables y Entidades de su
competencia, para su integracion de los informes que elabora la Secretaria, que requiere la Camara de Diputados y otros
reportes. 5. Revisar y analizar las solicitudes y consultas que presentan las Unidades Responsables y Entidades bajo su
coordinacion, en materia de ejercicio, control y seguimiento del Gasto Publico Federal para aportar los elementos que
sustenten su Gestion y Resolucion.
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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
biscapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS
TECNICO(A) PRESUPUESTAL DE EDUCACION SUPERIOR

Tema-1 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 9
de abril de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Sexto, De la Informacién, Transparencia y Evaluacion. Capitulo I, De la Informacién y
Transparencia. Articulos 106 al 109.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Tema-2 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal. Publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 28 de diciembre de 2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Considerando y numerales 1 al 9.
Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/presupuesto/temas/lineamientos/2010/cog_dof281210.pdf

Tema-3 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 9
de abril de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo, De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacién. Capitulo I, De la Programacion y
Presupuestacion. Articulos 24 al 38.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Tema-4 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 9
de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo Il, Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios
de Responsabilidad Hacendaria. Articulos 16 al 23. "

N\ SHCP B



,wiaDELD o

e.~_,.%

B
* ouaNIe ™

Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Nuevo Reglamento
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF
04-09-2009."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo 11l De las Adecuaciones
Presupuestarias, Seccion | de las Adecuaciones Presupuestarias para Dependencias. Articulos 93 al
97.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 04-09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo I. De las Definiciones, Interpretacion y Plazos.
Articulos 1 al 5.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo I. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto, de los Articulos 1 al 15 . "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 9
de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo I, Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios
de Responsabilidad Hacendaria. Articulos 16 al 23. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.



2 %
&SN \
g x
g 2
-] &
3 3
ﬂo“"n
* CuaNID ¥°

Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Subtema-1

Tema-10

Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

@)

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 4 de septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, De la Programacion, Presupuesto y Aprobacién. Capitulo I, De la Programacién y
Presupuesto del Gasto Publico. Seccion Il, De la clasificacion administrativa. Articulo 23.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

Gl}iAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACI()N
PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de
los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web

http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal.
Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal 2012. Publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 12 de diciembre de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero, De los Lineamientos Generales para el Ejercicio Fiscal. Capitulo Il, De las
disposiciones de austeridad, ajuste del gasto corriente, mejora y modernizacion de la gestidn puablica.
Articulos 17 al 22."

Pagina web

http://www.transparenciapresupuestaria.gob.mx/ptp/Servietimagen?tipo=pdf&idDoc=80

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal.
Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal 2012. Publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 12 de diciembre de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Anexos.

Pagina web
http://www.transparenciapresupuestaria.gob.mx/ptp/Servietimagen?tipo=pdf&idDoc=80

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal.
Bibliografia

SHCP F¢
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, Gltima reforma publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 16 de enero de 2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo, De los Procedimientos de Contratacion. Capitulo Tercero, De las Excepciones a la
Licitacién Publica. Articulos 40 al 43."

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf

Tema-14 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Subtema-1  Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal.
Bibliografia

Ley General de Educacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de julio de 1993.
Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo 11, Del Federalismo Educativo. Seccion 3, Del financiamiento a la educacion. Articulos 25 al
28.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/137.pdf
Tema-15 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1  Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto publico federal.
Bibliografia
Decreto que establece las Medidas de Austeridad y Disciplina del Gasto de la Administracion Publica
Federal. publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de diciembre de 2006.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Del Articulo Primero al Vigésimo Cuarto.

Pagina web
http://www.funcionpublica.gob.mx/unaopspf/doctos/adquisiciones/auste041206.pdf
Tema-16 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 9
de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo Ill, De las Adecuaciones
Presupuestarias. Articulos 57 al 60.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-17 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 9
de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo VI, De los Subsidios, Transferencias
y Donativos. Articulos 74 al 81.
Pagina web
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Discapacitadas

Tema-18
Subtema-1

Tema-19
Subtema-1

Tema-20
Subtema-1

Tema-21
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Nociones constitucionales en materia administrativa y presupuestaria

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 05 de febrero de 1917 .Ultima reforma publicada DOF 09-08-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Capitulo I, De los Derechos Humanos y sus Garantias. Articulos 1 al 29.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal. Publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 28 de diciembre de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Numerales 1 al 9.

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/presupuesto/temas/lineamientos/2010/cog_dof281210.pdf
Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006,. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo 1V, De las Operaciones
Presupuestarias de Control y Cierre. Seccion I, De las afectaciones presupuestarias inherentes al
cierre presupuestario. Articulos 107 al 107 A.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo Il De la Ministracién, el Pago y
Concentracion de los Recursos. Articulos 51 a 56

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf



