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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Caodigo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual
Bruta:

Unidad de Adscripcion:

Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:
Experiencia:

Mérito:

Entrevista:

Otros Requerimientos:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Subdirector(a) de Analisis y Evaluacion

1 (Una).

06-311-1-CFNC003-0000165-E-C-A

NC3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$47,890.93 (Cuarenta y siete mil ocho cientos noventa pesos 93/100 MN)

Unidad de Legislacion Tributaria

México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado.

Carreras:

Carreras Genéricas
Administracién
Contaduria
Derecho

Area de Estudio
Ciencias Sociales y Administrativas
Ciencias Sociales y Administrativas
Ciencias Sociales y Administrativas

Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 4 afios minimos.
Areas de Experiencia:

Area Especifica
Gestion Administrativa

Area General
Administracion Publica
Organizacion y
Direccion de Empresas
Politica Fiscal y
Hacienda Publica

Grupo de Experiencia
Ciencia Politica

Ciencias Econémicas Desarrollo Organizacional

L P Hacienda Publica
Ciencias Econdmicas

. (Presupuesto)
Nacionales
Ciencias Juridicas y Der(_acho y Legislacion Derecho Administrativo
Derecho Nacionales

Programacion y Presupuesto, Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de
Puntuacion General 20%, minimo aprobatorio 70).

Liderazgo y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%).
Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Conocimientos de Software: Nivel Intermedio de Word, Excel y Power Point. Otros:
Horario mixto. Periodos Especiales de Trabajo: En periodos de Reforma. Condiciones
Especiales de Trabajo: Se requiere asistir a Foros y Grupos de Trabajo a nivel
Nacional e Internacional. El puesto esta bajo condiciones de estrés.

Funciones Principales: 1. Supervisar la formulacién del Plan y Programa Anual de Trabajo consolidado de la Unidad
de Legislacion Tributaria y el establecimiento de indicadores y metas, asi como informar de la gestion y los resultados
obtenidos y servir de enlace con los requerimientos de informacion del Organo Interno de Control y otras Instancias
Fiscalizadoras. 2. Coordinar en lo interno de la Unidad de Legislacion Tributaria las actividades relacionadas en
materia de Programacion, Organizacion y Procedimientos Sustantivos; asi como la formulacion de los Manuales
respectivos. 3. Coordinar las acciones en la mejora continua de los Procesos Sustantivos y servir de enlace con las
areas de la Coordinacién Administrativa de la Subsecretaria de Ingresos y la Direccion General de Recursos Humanos
de la Oficialia Mayor, en relacion con la capacitacion del personal que desarrolla actividades sustantivas. 4. Estudiar
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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para

Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

los conceptos y datos legales a que se refieren las solicitudes y consultas, clasificandolas por area que corresponde
analizar y dar seguimiento del proceso hasta su total atencion. 5. Coordinar los trabajos necesarios para el analisis de
las iniciativas y solicitudes de opinidn o consultas; y supervisar el registro de las solicitudes de opinion y verificar que
los dictamenes emitidos por cada una de las Direcciones Generales Adjuntas sean congruentes con los conceptos
solicitados. 6. Coordinar la instrumentacion de consulta, control, organizacién, conservacion y localizaciéon de sus
archivos y coordinar el control y custodia del archivo de tramite de las areas que integran la Unidad. 7. Coordinar las
reuniones de autoevaluacion de control interno de la Unidad de Legislacién Tributaria y las Direcciones Generales
Adjuntas adscritas a la misma, para el buen funcionamiento y cumplimiento de la misién y objetivos de la misma. 8.
Coordinar en lo interno de la Unidad de Legislacion Tributaria, las evaluaciones semestrales y anuales de desempefio,
tanto colectiva como individuales. 9. Facilitar la interpretacién y difundir en lo interno de la Unidad de Legislaciéon
Tributaria, la Normatividad y Lineamientos Administrativos, referidos a control interno institucional, a fin de que en el
desarrollo de sus funciones se de cumplimiento con los ordenamientos que corresponda; asi como con lo establecido
en los respectivos Manuales, Programas, Metas e Indicadores.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUBDIRECTOR(A) DE ANALISIS Y EVALUACION

Tema-1 Transparencia y acceso a lainformacién publica gubernamental.
Subtema-1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion.
Bibliografia

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacidn el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada DOF 08-06-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. Acceso a la Informacién en el Poder Ejecutivo Federal. Capitulo IIl. Del
Procedimiento de Acceso ante la Dependencia o Entidad.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf
Tema-2 Transparencia y acceso a lainformacién publica gubernamental.
Subtema-1 Disposiciones en materia de acceso a lainformacion.
Bibliografia

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada DOF 08-06-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. Acceso a la Informacién en el Poder Ejecutivo Federal. Capitulo I. Unidades de
Enlace y Comités de Informacion.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf
Tema-3 Transparencia y acceso a lainformacién publica gubernamental.
Subtema-1 Clasificacion de la informacion.

Bibliografia

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada DOF 08-06-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero. Disposiciones Comunes para los Sujetos Obligados. Capitulo IIl. Informacion
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Tema-4
Subtema-1

Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Reservada y Confidencial.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Transparencia y acceso a lainformacion publica gubernamental.

Disposiciones en Materia de Acceso a la Informacion.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de junio de 2003.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo VII. Organizacion de Archivos.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFTAIPG.pdf

Transparencia y acceso a lainformacién publica gubernamental.

Procedimiento de Acceso ala Informacion.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de junio de 2003.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo VI. Informacién Confidencial

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFTAIPG.pdf

Transparenciay acceso a lainformacion publica gubernamental.

Procedimiento de Acceso ala Informacion.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de junio de 2003.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo IV. Clasificacion de Informacion.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFTAIPG.pdf

Transparencia y acceso a lainformacion publica gubernamental.

Procedimiento de Acceso ala Informacion.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental. Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 11 de junio de 2003.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo Il Obligaciones de Transparencia.”

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFTAIPG.pdf

Transparencia y acceso a lainformacion publica gubernamental.

Disposiciones en Materia de Acceso a la Informacion.

Bibliografia

Lineamientos para el cumplimiento de obligaciones de transparencia , acceso a informacion
gubernamental y rendicién de cuentas, incluida la organizacion y conservacion de archivos
respecto de recursos publicos federales

transferidos bajo cualquier esquema al Presidente electo de los Estados Unidos Mexicanos y a su
equipo de colaboradores durante el ejercicio fiscal de 2012.
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Tema-9
Subtema-1

Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo Il. Obligaciones de Transparencia y procedimiento de acceso ante las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal.

Pagina web

http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5255453&fecha=21/06/2012

Transparencia y acceso a lainformacién publica gubernamental.

Disposiciones en Materia de Acceso a la Informacion.

Bibliografia

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada DOF 08-06-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Comunes para los Sujetos Obligados. Capitulo Il. Obligaciones de
Transparencia.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Programacion y presupuesto.

Rendicién de cuentas.

Bibliografia

Ley de Fiscalizacion y rendicion de cuentas de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 29 de mayo de 2009. Ultima reforma publicada DOF 18-06-2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo Unico.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF.pdf

Programacién y presupuesto.

Rendicién de cuentas.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31
de diciembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. De la Contabilidad Gubernamental. Capitulo Ill. Del Registro Contable de las
Operaciones.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Programacién y presupuesto.

Disposiciones legales y normativas en programacion, presupuesto y contable.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31
de diciembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Quinto. De las Sanciones. Capitulo Unico.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Programacién y presupuesto.

Disposiciones legales y normativas en programacion, presupuesto y contable.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31
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Tema-14
Subtema-1

Tema-15
Subtema-1

Tema-16
Subtema-1

Tema-17
Subtema-1

Tema-18
Subtema-1
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

de diciembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Objeto y Definiciones de la Ley. Capitulo Unico. Disposiciones generales.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Programacion y presupuesto.

Disposiciones legales y normativas en programacion, presupuesto y contable.
Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo |. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Programacién y presupuesto.

Planes y programas.

Bibliografia

Plan nacional de desarrollo 2007-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Eje 2. Economia Competitiva y Generadora de Empleos. 2.1 Politica Hacendaria para la
Competitividad.

Pagina web
http://pnd.calderon.presidencia.gob.mx/pdf/Eje2_Economia_Competitiva_y_Generadora_de_Empl
eos/2_1_Politica_Hacendaria_para_la_Competitividad.pdf

Programacién y presupuesto.

Planes y programas.

Bibliografia

Plan nacional de desarrollo 2007-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Eje 2. Economia Competitiva y Generadora de Empleos. 2.2 Sistema Financiero Eficiente.
Pagina web
http://pnd.calderon.presidencia.gob.mx/pdf/Eje2_Economia_Competitiva_y_Generadora_de_Empl
eos/2_2_Sistema_Financiero_Eficiente.pdf

Programacion y presupuesto.

Disposiciones legales y normativas en programacion, presupuesto y contable.
Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la Programacién, Presupuestacion y Aprobacion. Capitulo I. De la
Programacion y Presupuestacion.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Programacion y presupuesto.

Rendicién de cuentas.

Bibliografia
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Tema-19
Subtema-1

Tema-20
Subtema-1

Tema-21
Subtema-1

Tema-22
Subtema-1

Tema-23
Subtema-1
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Ley de Fiscalizacion y rendicion de cuentas de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 29 de mayo de 2009. Ultima reforma publicada DOF 18-06-2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la Fiscalizacion de la Cuenta Publica. Capitulo Il. De la Fiscalizacion de la
Cuenta publica.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF.pdf

Programacién y presupuesto.

Rendicién de cuentas.

Bibliografia

Ley de Fiscalizacion y rendicion de cuentas de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 29 de mayo de 2009. Ultima reforma publicada DOF 18-06-2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la Fiscalizacion de la Cuenta Publica. Capitulo I. Disposiciones Generales.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF.pdf

Programacién y presupuesto.

Disposiciones legales y normativas en programacion, presupuesto y contable.
Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31
de diciembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la rectoria de la Armonizacidn Contable. Capitulo IV. Del Procedimiento para
la Emision de Disposiciones y para el Seguimiento de su Cumplimiento.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Programacion y presupuesto.

Disposiciones legales y normativas en programacion, presupuesto y contable.
Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31
de diciembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la Rectoria de la Armonizacion Contable. Capitulo 1. Del Secretario Técnico.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Programacion y presupuesto.

Disposiciones legales y normativas en programacién, presupuesto y contable.
Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal 2012. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 12 de diciembre de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. De las Asignaciones del Presupuesto de Egresos de la Federacion. Capitulo III.
De las Entidades de Control Directo.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2012.pdf
Programacion y presupuesto.

Rendicién de cuentas.
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Tema-24
Subtema-1

Tema-25
Subtema-1

Tema-26
Subtema-1

Tema-27

Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Programacién y presupuesto.

Disposiciones legales y normativas en programacion, presupuesto y contable.
Bibliografia

Ley de Planeacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de enero de 1983. Ultima
reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo Segundo. Sistema Nacional de Planeacion Democratica.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf

Programacion y presupuesto.

Disposiciones legales y normativas en programacién, presupuesto y contable.
Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo |. Objetivos y Definiciones de la Ley, Reglas
generales y Ejecutores de gasto.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Programacién y presupuesto.

Planes y programas.

Bibliografia

Osornio Corres, Francisco Javier. Aspectos juridicos de la Administraciéon Financiera en México.
Instituto de Investigaciones Juridicas. UNAM. 1992

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo I. La rectoria econémica del Estado Mexicano. 1.1 La rectoria del Estado; 1.2 La
Planeacion, 1.3 La Planeacién en México.

Pagina web

http://biblio.juridicas.unam.mx/libros/libro.htm?1=483

Conocimientos sobre la SHCP y APF

GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA,
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL.

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE
LA SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada
uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.
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Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
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