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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Caodigo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual
Bruta:

Unidad de Adscripcion:

Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:
Experiencia:

Mérito:

Entrevista:

Otros Requerimientos:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Director(a) de Area

1 (Una).
06-411-1-C

MC2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

FMC002-0000360-E-C-I

$78,805.42 (Setenta y ocho mil ochocientos cinco pesos 42/100 MN).

Unidad de Politica y Control Presupuestario
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado.

Carreras:

Area de Estudio
Ciencias Sociales y Administrativas
Ciencias Sociales y Administrativas
Ciencias Sociales y Administrativas
Ciencias Naturales y Exactas
Ciencias Sociales y Administrativas

Ciencias Sociales y Administrativas

Carreras Genéricas
Administracién
Contaduria
Economia
Matematicas-Actuaria
Derecho
Ciencias Politicas y
Administracién Publica

Experiencia Laboral:
Afos de Experiencia: 7 afios minimos.
Areas de Experiencia:

Area Especifica
Gestion Administrativa

Area General
Administraciéon Publica

Grupo de Experiencia
Ciencia Politica

Ciencias Econémicas Economia General MetoQoIc_)gla
Econdémica
. - Politica Fiscal y Hacienda Hacienda Publica
Ciencias Econdmicas P h
Pdblica Nacionales (Presupuesto)

Andlisis y Analisis

Matematicas ; Calculo de Variaciones
Funcional

Ciencias Juridicas y Derecho y Legislacion Derecho

Derecho Nacionales Administrativo

Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto
Pablico Federal, Conocimientos sobre la SHCP y la APF. (Valor en el Sistema de
Puntuacion General 20%, minimo aprobatorio 70).

Liderazgo y Negociacién. (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Conocimientos de Software: Nivel Intermedio de Word, Excel, Power Point y
Outlook. Otros: Horario mixto. Periodos especiales de trabajo durante la integracion
del Proyecto del Presupuesto de Egresos de la Federacion y de agosto y noviembre. El
puesto esta bajo condiciones de estrés.

Funciones Principales: 1. Consolidar la estrategia programatica, los programas, asi como la asignacion de recursos
presupuestarios para su integracion al Proyecto de Presupuesto del Ramo General 23.- Provisiones Salariales y
Econdmicas. 2. Estudiar los requerimientos de recursos con cargo a los programas del Ramo General 23.- Provisiones
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
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Discapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Salariales y Econdmicas, que presenten las Dependencias y Entidades, para determinar la procedencia de las
solicitudes de los ejecutores de gasto, de conformidad con la normatividad aplicable y la disponibilidad de los Ramos
Generales 23.- Provisiones Salariales y Econdémicas. 3. Revisar las operaciones presupuestarias, asi como la
disponibilidad de recursos de los Ramos Generales correspondientes a Deuda Publica, erogaciones para las
operaciones y programas de saneamiento financiero y erogaciones para los programas de apoyo a ahorradores y
deudores de la banca. 4. Verificar el seguimiento del ejercicio presupuestario del Ramo General 23.- Provisiones
Salariales y Econdmicas. 5. Revisar que se elaboren los estados financieros en estricto apego a los procedimientos
establecidos y normatividad aplicable, para integrar el informe de Avance de la Gestién Financiera y la Cuenta de la
Hacienda Publica Federal. 6. Revisar las operaciones presupuestarias y contables para efectos, del cierre del ejercicio
presupuestario, asi como para la rendicion de cuentas.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

DIRECTOR/A DE AREA MC2-346

Tema-1 Proceso presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1  Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.
Bibliografia

Reglas para el Capital Minimo de Garantia de las Instituciones de Seguros, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 12 de agosto de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo: Del Capital Minimo de Garantia, Capitulo Primero, Regla Quinta.

Pagina web

http://www.cnsf.gob.mx/Normativa/InstReglas/ReglasCNSF/RS-
60_01%20REGLAS%20CMG%2012ago09.pdf

Tema-2 Proceso presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1  Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.
Bibliografia

Acuerdo por el que se expide el Manual de Percepciones de los servidores publicos de la
Administraciéon Publica Federal. Publicado en el D.O.F. 31 de mayo de 2011

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Por disposicion del Ejecutivo Federal.

Pagina web
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/50_D_2705_02-06-2011.pdf
Tema-3 Proceso presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1  Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.
Bibliografia

Ley Sobre el Contrato de Seguro. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de agosto de
1935. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo 11l Disposiciones especiales del contrato de seguro sobre las personas.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/211.pdf
Tema-4 Proceso presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Componentes del proceso presupuestario.
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Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006, ultima reforma publicada en el DOF 09-04-2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Sexto De la Informacién Transparencia y Evaluacion, Capitulo | De la Informacion y
Transparencia, articulos 106 a 111.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-5 Proceso presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1  Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.
Bibliografia
Reglas para el Capital Minimo de Garantia de las Instituciones de Seguros, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 12 de agosto de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo del Capital Minimo de Garantia, Capitulo Segundo Del requerimiento bruto de
solvencia, reglas sexta a vigésima tercera.
Pagina web
http://www.cnsf.gob.mx/Normativa/InstReglas/ReglasCNSF/RS-
60_01%20REGLAS%20CMG%2012ago09.pdf
Tema-6 Proceso presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1  Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.
Bibliografia
Oficio 307-A-1852 de fecha 04 de mayo de 2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
oficio 307-A.-1852 de fecha 04 de mayo de 2010. numerales 1 al 40
Pagina web
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/65_D_2700_26-05-2011.pdf
Tema-7 Proceso presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Componentes del proceso presupuestario.
Bibliografia
Ley de Coordinacion Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada en el DOF, el 12 de diciembre de 2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Capitulo 1, De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos
Federales. Articulos 1 a 9."
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf
Tema-8 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Acuerdo por el que se expide el Manual de Percepciones de los servidores publicos de la
Administracion Publica Federal. Publicado en el D.O.F. 31 de mayo de 2011
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Por disposicion del Ejecutivo Federal.
Pagina web
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/50_D_2705_02-06-2011.pdf
Tema-9 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
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Subtema-1

Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Manual de Programacion y Presupuesto 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

I.Lineamientos especificos a observar para la integracion del Proyecto de PEF 2012.

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/programacion/programacion2012/manual_de_pyp_2012_ver
sion_2_0.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006, ultima reforma publicada en el DOF 09-04-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales, Capitulo I, Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas Generales
y Ejecutores del Gasto, articulos 1 al 15.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, ultima reforma publicada en el DOF el 4 de septiembre
de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 1X, Del Ejercicio y Pago en Servicios Personales, Seccion V, Del sistema para el control
presupuestario de los servicios personales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma el 04 -09-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo IV. De las Operaciones
Presupuestarias de Control y Cierre. Seccion Il. De las afectaciones presupuestarias inherentes al
cierre presupuestario.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Manual de Programacion y Presupuesto 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Introduccion.Insumos para la elaboracion de los anteproyectos y la integracion del Proyecto de PEF
Pagina web
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Tema-14
Subtema-1

Tema-15
Subtema-1

Tema-16
Subtema-1

Tema-17
Subtema-1

Tema-18
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/programacion/programacion2012/manual_de_pyp_2012_ver
sion_2_0.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Marco Constitucional en materia econémica, administrativa y presupuestaria.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 05 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 09-08-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Capitulo Il, Del Poder Legislativo, Seccion Ill, Facultades del Congreso.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal. Publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 28 de diciembre de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Relacion de los Capitulos, Conceptos y Partidas.

Pagina web

http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5172682&fecha=28/12/2010

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2012. Publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 12 de diciembre de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, De los lineamientos generales para el ejercicio fiscal, Capitulo I, de los Servicios
Personales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2012.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, ultima reforma publicada en el DOF el 4 de septiembre
de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo IV De las Operaciones Presupuestarias de Control y Cierre Seccion | De las adecuaciones
presupuestarias de control presupuestario.”

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006, ultima reforma publicada en el DOF 09-04-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-19
Subtema-1

Tema-20
Subtema-1

Tema-21
Subtema-1

Tema-22
Subtema-1

Tema-23
Subtema-1

@)

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Titulo | Disposiciones Generales. Capitulo 1l Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios de
Responsabilidad Hacendaria.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, ultima reforma publicada en el DOF el 4 de septiembre
de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Ejercicio del Gasto Publico Federal, Capitulo VIII,Del Pasivo circulante de las entidades.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006, ultima reforma publicada en el DOF 09-04-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo 11l Del Ejercicio del Gasto Publico Federal, Capitulo 1l De la Ministracion, el Pago y
Concentracion de los Recursos. Articulos 51 a 56

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006, ultima reforma publicada en el DOF 09-04-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Sexto De la Informacién Transparencia y Evaluacion, Capitulo | De la Informacion y
Transparencia, articulos 106 a 111.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006, ultima reforma publicada en el DOF 09-04-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion, Capitulo 11l De la Aprobacién y
los mecanismos de comunicacion y coordinacion entre poderes. Articulos 42 al 44.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia
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Tema-24
Subtema-1

Tema-25

Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2012. Publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 12 de diciembre de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

ANEXO 12 Programas del Ramo 23 Provisiones Salariales y Econémicas

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2012.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo lll, De las Adecuaciones

Presupuestarias, Seccion |, De las adecuaciones presupuestarias para dependencias. Articulos 93 al
97.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
Conocimientos sobre la SHCP y APF

Gl’JiAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderé a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de
los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web

http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf



