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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Nombre del Puesto:
Vacante(s):

Caodigo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Subdirector(a) de lo Contencioso Laboral

1 (Una).

06-711-1-CFNB001-0000669-E-C-M

NB1| (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$28,664.15 (Veintiocho mil seiscientos sesenta y cuatro pesos 15/100 MN).

Bruta:

Unidad de Adscripcion:
Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Direcciéon General de Recursos Humanos
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado.

Carreras:

Carreras Genéricas
Derecho

Areas Generales
Ciencias Sociales y Administrativas

Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 4 afios minimos.
Areas de Experiencia:

Area Especifica
Procedimiento y Juicio
Laboral

Area General
Defensa Juridica 'y
Procedimientos

Grupo de Experiencia
Ciencias Juridicas y
Derecho

Actuacion Juridica de la Autoridad Administrativa, Recursos Humanos-Relaciones
Laborales, Administracion de Personal y Remuneraciones, Conocimientos de la SHCP
y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%, minimo aprobatorio 70).

Conocimientos:

Habilidades: Liderazgo y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%.
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Microsoft Office. Otros: Horario
mixto. Disponibilidad para viajar: A veces.

Otros Requerimientos:

Funciones Principales: 1. Analizar y suscribir demandas, contestaciones, amparos y alegatos; asi como
desistimientos o allanamientos en los juicios laborales y de amparos. 2. Intervenir en los juicios de amparo que se
deriven de conflictos laborales que sean competencia de la Direccion General de Recursos Humanos. 3. Intervenir en
todas las etapas en los juicios laborales que se instauren ante el Tribunal Federal de Conciliacion y Arbitraje,
Juzgados de Distrito y Tribunales Colegiados del Primer Circuito en Materia de Trabajo. 4. Asesorar y apoyar a las
Unidades Administrativas, en los casos que sean llamados a intervenir en los juicios laborales que se instauren en el
Tribunal Federal de Conciliaciéon y Arbitraje, que sean competencia de la Direccidon General de Recursos Humanos. 5.
Dar seguimiento a los juicios de amparo en que la Secretaria sea parte ante los Tribunales Colegiados y Juzgados de
Distrito. 6. Representar a la Secretaria en los procedimientos laborales relativos al ambito de su competencia,
verificando que estos se realicen con apego a derecho e interponer los recursos que procedan. 7. Apoyar al Director
de Relaciones Laborales en la atenciéon de los asuntos que le sean encomendados. 8. Estudiar los criterios emitidos
por los Tribunales Colegiados y Juzgados de Distrito, para su aplicacién en los posteriores juicios que la Secretaria
sea parte.
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Acceso al Servicio Pablico en
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Idad de Oportunidade

para

Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-1
Subtema-1

Tema-2
Subtema-1

Tema-3
Subtema-1

Tema-4
Subtema-1

Tema-5
Subtema-1

@)

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUBDIRECTOR(A) DE LO CONTENCIOSO LABORAL

Recursos Humanos-Relaciones Laborales, Administracion de Personal y Remuneraciones.
Marco juridico y normativo en materia laboral.

Bibliografia

Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Decimocuarto Medidas Disciplinarias. Capitulo Unico.

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/doc_comunes/CondicionesGeneralesTrabajo2009.
pdf

Recursos Humanos-Relaciones Laborales, Administracion de Personal y Remuneraciones.
Marco juridico y normativo en materia laboral.

Bibliografia

Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Décimo Movimientos de Personal. Capitulo Unico.

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/doc_comunes/CondicionesGeneralesTrabajo2009.
pdf

Recursos Humanos-Relaciones Laborales, Administracion de Personal y Remuneraciones.
Marco juridico y normativo en materia laboral.

Bibliografia

Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo segundo Requisitos de Ingreso.Relacion Juridica de Trabajo y Salario. Capitulo Segundo.
Relacion Juridica de Trabajo."

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/doc_comunes/CondicionesGeneralesTrabajo2009.
pdf

Recursos Humanos-Relaciones Laborales, Administracion de Personal y Remuneraciones.
Marco juridico y normativo en materia laboral.

Bibliografia

Codigo Federal de Procedimientos Civiles, Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de
febrero de 1943, Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Libro Segundo Contencién. Titulo Primero, Juicio. Capitulo Ill, Contestacion de la Demanda."
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/6.pdf

Recursos Humanos-Relaciones Laborales, Administracion de Personal y Remuneraciones.
Marco juridico y normativo en materia laboral.

Bibliografia

Cdédigo Federal de Procedimientos Civiles, Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de
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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

Tema-9
Subtema-1

Tema-10
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

febrero de 1943, Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Libro Primero Disposiciones Generales. Titulo Séptimo Actos Procesales en General. Capitulo Il
Notificaciones.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/6.pdf

Recursos Humanos-Relaciones Laborales, Administracion de Personal y Remuneraciones.
Marco juridico y normativo en materia laboral.

Bibliografia

Codigo Federal de Procedimientos Civiles, Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de
febrero de 1943, Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Libro Primero Disposiciones Generales. Titulo Cuarto, Prueba. Capitulo VI, Prueba Testimonial.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/6.pdf

Recursos Humanos-Relaciones Laborales, Administracion de Personal y Remuneraciones.
Marco juridico y normativo en materia laboral.

Bibliografia

Codigo Federal de Procedimientos Civiles, Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de
febrero de 1943, Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Libro Primero Disposiciones Generales. Titulo Cuarto, Prueba. Capitulo IV, Prueba Pericial.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/6.pdf

Recursos Humanos-Relaciones Laborales, Administracion de Personal y Remuneraciones.
Marco juridico y normativo en materia laboral.

Bibliografia

Caodigo Federal de Procedimientos Civiles, Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de
febrero de 1943, Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Libro Primero Disposiciones Generales. Titulo Cuarto Prueba. Capitulo Il Confesion.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/6.pdf

Recursos Humanos-Relaciones Laborales, Administracion de Personal y Remuneraciones.
Marco juridico y normativo en materia laboral.

Bibliografia

Cddigo Federal dq Procedimientos Civiles, Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de
febrero de 1943, Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Libro Primero Disposiciones Generales. Titulo Cuarto, Prueba. Capitulo I. Reglas Generales.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/6.pdf

Recursos Humanos-Relaciones Laborales, Administracion de Personal y Remuneraciones.
Marco juridico y normativo en materia laboral.

Bibliografia

Cddigo Federal dg Procedimientos Civiles, Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de
febrero de 1943, Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

Tema-14
Subtema-1

Tema-15
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Libro Primero Disposiciones Generales. Titulo Segundo Autoridad Judicial. Capitulo | Competencia.
Seccion Primera. Competencia por materia.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/6.pdf

Recursos Humanos-Relaciones Laborales, Administracién de Personal y Remuneraciones.
Marco juridico y normativo en materia laboral.

Bibliografia

Cddigo Federal de; Procedimientos Civiles, Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de
febrero de 1943, Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Libro Primero Disposiciones Generales. Titulo Primero, Partes. Capitulo I. Personas que pueden
intervenir en un procedimiento judicial.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/6.pdf

Recursos Humanos-Relaciones Laborales, Administracion de Personal y Remuneraciones.
Marco juridico y normativo en materia laboral.

Bibliografia

Ley Federal del Trabajo. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 01 de abril de 1970. Ultima
reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Catorce Derecho Procesal del Trabajo. Capitulo VII De las Notificaciones.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/125.pdf

Recursos Humanos-Relaciones Laborales, Administracion de Personal y Remuneraciones.
Marco juridico y normativo en materia laboral.

Bibliografia

Ley Federal del Trabajo. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 01 de abril de 1970. Ultima
reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Catorce Derecho Procesal del Trabajo. Capitulo VI De los Términos Procesales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/125.pdf

Recursos Humanos-Relaciones Laborales, Administracion de Personal y Remuneraciones.
Marco juridico y normativo en materia laboral.

Bibliografia

Ley Federal del Trabajo. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 01 de abril de 1970. Ultima
reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Catorce Derecho Procesal del Trabajo. Capitulo | Principios Procesales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/125.pdf

Recursos Humanos-Relaciones Laborales, Administracion de Personal y Remuneraciones.
Marco juridico y normativo en materia laboral.

Bibliografia

Ley Federal del Trabajo. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 01 de abril de 1970. Ultima
reforma publicada DOF 09-04-2012.
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Tema-16
Subtema-1

Tema-17
Subtema-1

Tema-18
Subtema-1

Tema-19
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo Relaciones Individuales de Trabajo. Capitulo IV Rescision de las Relaciones de
Trabajo.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/125.pdf

Recursos Humanos-Relaciones Laborales, Administracion de Personal y Remuneraciones.
Marco juridico y normativo en materia laboral.

Bibliografia

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 Y 107 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de enero de 1936. Ultima
reforma publicada DOF 24-06-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Libro Primero Del Amparo en General. Titulo Primero Reglas Generales. Capitulo IV De la
substanciacion del juicio.”

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/20.pdf

Recursos Humanos-Relaciones Laborales, Administracion de Personal y Remuneraciones.
Marco juridico y normativo en materia laboral.

Bibliografia

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 Y 107 de la Constitucion Politica de los Estados

Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de enero de 1936. Ultima
reforma publicada DOF 24-06-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Libro Primero Del Amparo en General. Titulo Primero Reglas Generales. Capitulo XI De los
Recursos.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/20.pdf

Recursos Humanos-Relaciones Laborales, Administracion de Personal y Remuneraciones.
Marco juridico y normativo en materia laboral.

Bibliografia

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 Y 107 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacioén el 10 de enero de 1936. Ultima
reforma publicada DOF 24-06-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Libro Primero Del Amparo en General. Titulo Primero Reglas Generales. Capitulo X De las
sentencias. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/20.pdf

Recursos Humanos-Relaciones Laborales, Administracion de Personal y Remuneraciones.
Marco juridico y normativo en materia laboral.

Bibliografia

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 Y 107 de la Constitucion Politica de los Estados

Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de enero de 1936. Ultima
reforma publicada DOF 24-06-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Libro Primero Del Amparo en General. Titulo Primero Reglas Generales. Capitulo lll De los Términos.
Pagina web
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/20.pdf

Tema-20 Recursos Humanos-Relaciones Laborales, Administracion de Personal y Remuneraciones.
Subtema-1 Marco juridico y normativo en materia laboral.
Bibliografia

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 Y 107 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de enero de 1936. Ultima
reforma publicada DOF 24-06-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Libro Primero Del Amparo en General, Titulo Primero Reglas Generales. Capitulo Il De la Capacidad
y personalidad.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/20.pdf
Tema-21 Recursos Humanos-Relaciones Laborales, Administracion de Personal y Remuneraciones.
Subtema-1 Marco juridico y normativo en materia laboral.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 05 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 09-08-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Sexto Del Trabajo y de la Prevencién Social.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
Tema-22 Recursos Humanos-Relaciones Laborales, Administracion de Personal y Remuneraciones.
Subtema-1 Marco juridico y normativo en materia laboral.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 05 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 09-08-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Cuarto De las Responsabilidades de los Servidores Publicos y Patrimonial del Estado.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
Tema-23 Recursos Humanos-Relaciones Laborales, Administracion de Personal y Remuneraciones.
Subtema-1 Marco juridico y normativo en materia laboral.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 05 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 09-08-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero Capitulo IV Del Poder Judicial.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
Tema-24 Recursos Humanos-Relaciones Laborales, Administracion de Personal y Remuneraciones.
Subtema-1 Marco juridico y normativo en materia laboral.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 05 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 09-08-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero Capitulo Il Del Poder Legislativo.

Pagina web
7?91 SHCP
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Idad de Oportunidade

para

Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-25
Subtema-1

Tema-26
Subtema-1

Tema-27
Subtema-1

Tema-28
Subtema-1

Tema-29
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Actuacién Juridica de la Autoridad Administrativa.

Juicio de Amparo.

Bibliografia

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 Y 107 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de enero de 1936. Ultima
reforma publicada DOF 24-06-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Libro Primero Del Amparo en General. Titulo Segundo Del Juicio de Amparo ante los Juzgados de
Distrito. Capitulo 11l De la suspension del acto reclamado.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/20.pdf

Actuacién Juridica de la Autoridad Administrativa.

Juicio de Amparo.

Bibliografia

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 Y 107 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 10 de enero de 1936. Ultima
reforma publicada DOF 24-06-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Libro Primero Del Amparo en General. Titulo Primero Reglas Generales. Capitulo IV De las
Notificaciones.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/20.pdf

Actuacién Juridica de la Autoridad Administrativa.

Juicio de Amparo.

Bibliografia

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 Y 107 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 10 de enero de 1936. Ultima
reforma publicada DOF 24-06-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Libro Primero Del Amparo en General. Titulo Primero Reglas Generales. Capitulo | Disposiciones
Fundamentales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/20.pdf

Actuacién Juridica de la Autoridad Administrativa.

Juicio de Amparo.

Bibliografia

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 Y 107 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacioén el 10 de enero de 1936. Ultima
reforma publicada DOF 24-06-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Libro Primero Del Amparo en General. Titulo Segundo Del Juicio de Amparo ante los Juzgados de
Distrito. Capitulo | De los actos materia del juicio.

Actuacién Juridica de la Autoridad Administrativa.

Derecho Constitucional.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 05 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 09-08-2012.
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Idad de Oportunidade

para

Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-30

Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero Capitulo Il Del Poder Legislativo. Seccién Il De la Iniciativa y Formacion de las
Leyes."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

GyiAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web

http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf




