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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Caodigo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual
Bruta:

Unidad de Adscripcion:

Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:
Experiencia:

Mérito:

Entrevista:

Otros Requerimientos:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Director(a) General Adjunto(a) de Integracion de Informes y
Andlisis Programético

1 (Una).

06-412-1-CFLC003-0000005-E-C-H

LC3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$150,220.27 (Ciento cincuenta mil doscientos veinte pesos 27/100 MN).

Unidad de Contabilidad Gubernamental e Informes sobre la Gestién Publica
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional

Grado de Avance: Titulado

Carreras:
Area de Estudio Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Economia
Ingenieria y Tecnologia Ingenieria
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduria

Experiencia Laboral:
Afos de Experiencia: 9 afios minimos.
Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General Area Especifica
Ciencias Econdémicas Politica Fiscal - .
) caly Politica Fiscal y Deuda
Hacienda Publica o
- Publica
Nacionales
Ciencias Econdémicas L Evaluacién de
Evaluacion
Programas
Ciencias Econémicas Servicios
Economia Sectorial Comunitarios, Sociales
e Individuales
L . - Contabilidad
Ciencias Econdémicas Contabilidad P
Econdémica

Finanzas Publicas, Contabilidad Gubernamental, y Conocimientos de la SHCP y de la
APF. (Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%, minimo aprobatorio 70).

Vision Estratégica y Negociacion. (Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%).
Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel, Power Point, Outlook.
Otros: Horario mixto. Disponibilidad para viajar, a veces. Periodos especiales de
trabajo durante la integracion de los informes que el Ejecutivo Federal presenta al
Poder Legislativo. El puesto esta bajo condiciones de estrés.

Funciones Principales: 1. Establecer en coordinacion con la Presidencia de la Republica los lineamientos, guiones
tematicos y formatos e instructivos, mediante reuniones de trabajo, para obtener la informacién estadistica y los
resultados de la gestion de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal, integrando el
documento escrito y el anexo del Informe de Gobierno. 2. Conducir el proceso de difusién de los lineamientos,
guiones tematicos y formatos e instructivos a los ramos administrativos, generales y autbnomos, asi como de las
entidades paraestatales de control presupuestario directo e indirecto, a través del sistema Informatico establecido
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

para tal fin, para recibir en tiempo y forma la informacion requerida en la integraciéon del Informe de Gobierno. 3.
Disponer conjuntamente con Presidencia de la Republica de los documentos finales para su impresion y entrega al
Ejecutivo Federal, conforme el calendario establecido por la instancia correspondiente, a fin de que cumpla con la
Rendicion de Cuentas. 4. Determinar las diversas fuentes documentales oficiales y no oficiales que dan seguimiento
a las actividades del C. Presidente, mediante la compilacion y lectura diaria, a fin de obtener toda la informacién
disponible en la integracion y edicidn de la publicacion mensual "El Gobierno Mexicano". 5. Proponer la distribucion
mensual de la publicacion "El Gobierno Mexicano" en Dependencias y Bibliotecas Publicas, mediante la seleccion de
usuarios representativos, a fin de lograr una facil consulta y acceso para la ciudadania. 6. Colaborar en el proceso
de intercambio y consulta de material bibliogréfico con la Biblioteca Lerdo de Tejada, a través del traslado del centro
de documentacién, para lograr una clasificaciébn y manejo archivistico del acervo documental de la Unidad de
Contabilidad Gubernamental e Informes sobre la Gestion Publica, ya que constituye una antologia de las actividades
diarias del C. Presidente. 7. Conducir la atencion de los requerimientos del Poder Legislativo y de la Auditoria
Superior de la Federacion, sobre la Informacion del Andlisis del Ejercicio del Presupuesto Programético de la Cuenta
de la Hacienda Publica Federal, conforme la respuesta de consultas especificas, con objeto de integrar el
documento de referencia. 8. Autorizar las respuestas de atencién a los requerimientos derivados de la Cuenta de la
Hacienda Publica Federal, en el &mbito de su competencia, a través de la Direccion de Politicas y Estrategias para
Informes Gubernamentales, para el cumplimiento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion. 9.
Disponer la informacién final de los tomos que integran la Cuenta de la Hacienda Publica Federal, a través de la
transmisién de los documentos al area correspondiente para su impresion y envio a la Dependencia Gubernamental
correspondiente que hace entrega al H. Congreso de la Union. 10. Conducir la sintesis de la informacién estadistica
y documental generada por el avance y cumplimiento de los diferentes Programas, mediante el andlisis de la
documentacion proporcionada por los ramos, a fin de integrar el Informe de Ejecucion del Plan Nacional de
Desarrollo, en la rendicion de cuentas a las instancias correspondientes. 11. Evaluar la informacion presentada por
los ramos sobre los informes de Ejecucion del Plan Nacional de Desarrollo, a fin de determinar la correcta y efectiva
aplicacion de los recursos que sobre los Programas Nacionales, asigna el Decreto de Presupuesto de Egresos de la
Federacién anualmente, mediante el andlisis y sintesis de la documentacién. 12. Determinar e informar sobre la
congruencia de la informacién presentada por los ramos, mediante el analisis y sintesis de la informacion recibida a
través de los diferentes sistemas establecidos en conjunto para tal fin e integrando el Informe de Ejecucion del Plan
Nacional de Desarrollo, con el objeto de poner a disposicién de la ciudadania la aplicacion de los recursos de la
Nacion en el cumplimiento de los diversos programas integrantes del eje de las politicas publicas del gobierno. 13.
Determinar y proporcionar a la Coordinacion General de Tecnologias de Informacion y Comunicaciones los
indicadores sobre el sistema de evaluacion del desempefio que contiene el Almacén Unico de Informacién de
Analisis Multidimensional de la Cuenta de Hacienda Publica Federal, mediante la selecciébn de aquellos
representativos del cumplimiento de los programas, a fin de lograr su almacenamiento histérico. 14. Proponer los
Programas y Proyectos de Inversion relevantes que contiene el Almacén Unico de Informacion del Analisis
Multidimensional de la Cuenta de Hacienda Publica Federal, a través de la seleccion de la cartera de proyectos a fin
de que el usuario obtenga aquellos informes que requiera sobre los indicadores. 15. Determinar y supervisar la
exactitud y relevancia de los reportes que se generan mediante el uso del Almacén Unico de Informacién de Analisis
Multidimensional de la Cuenta de Hacienda Publica Federal, para la oportuna toma de decisiones en la
Administracion Publica Federal.
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TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

DIRECTOR(A) GENERAL ADJUNTO(A) DE INTEGRACION DE INFORMES Y

Tema-1
Subtema-1

Tema-2
Subtema-1

Tema-3
Subtema-1

Tema-4
Subtema-1

Tema-5
Subtema-1

@)

ANALISIS PROGRAMATICO

Finanzas Publicas.

Elementos de analisis de las finanzas publicas.

Bibliografia

Documento electronico: Nueva Presentacion de la Estadistica de la Balanza de Pagos, publicado en la
pagina electrénica del Banco de México. México. Agosto de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

I. Modificaciones Asociadas al Cambio de Estructura de la Presentacion.

Pagina web
http://www.banxico.org.mx/estadisticas/sie/%7B74DDD8E3-9A34-D805-9472-992D16FF67E6%7D.pdf
Finanzas Publicas.

Elementos de analisis de las finanzas publicas.

Bibliografia

Documento Electrénico. Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. Finanzas Publicas, Metodologias
Balance Fiscal en México, Definicion y Metodologia. Abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

2. Balance publico o tradicional.

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/POLITICAFINANCIERA/FINANZASPUBLICAS/Estadisticas_Oportunas_Fi
nanzas_Publicas/Informacion_mensual/Metodologia/1bfm.pdf

Finanzas Publicas.

Elementos de analisis de las finanzas publicas.

Bibliografia

Documento Electrénico. Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. Finanzas Publicas, Metodologias
Balance Fiscal en México, Definicion y Metodologia. Abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

3. Requerimientos financieros del sector publico (RFSP).

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/POLITICAFINANCIERA/FINANZASPUBLICAS/Estadisticas_Oportunas_Fi
nanzas_Publicas/Informacion_mensual/Metodologia/1bfm.pdf

Finanzas Publicas.

Elementos de analisis de las finanzas publicas.

Bibliografia

Libro.- KOZIKOWSKI Z, Zbigniew. Finanzas Internacionales. Primera edicion. Ed. Mc Graw Hill, 2000,
México, D. F.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 11. Paridad del poder adquisitivo.

Finanzas Publicas.

Elementos de analisis de las finanzas puablicas.

Bibliografia

Libro.- KOZIKOWSKI Z, Zbigniew. Finanzas Internacionales. Primera edicién. Ed. Mc Graw Hill, 2000,

sHee IS
ey % !
B4 SADENA ¥ % A4
Rl PIRIS Ve



* ONINTD *©
Acceso al Servicio Pablico en

Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

México, D. F.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo 2. Sistema Monetario Internacional. Regimenes monetarios.

Tema-6 Finanzas Publicas.
Subtema-1 Marco tedrico-conceptual de las Finanzas Publicas.
Bibliografia

Libro electrénico. Instituto Nacional de Estadistica y Geografia. Sistema de Cuentas Nacionales de
México. Cuentas de bienes y servicios 2005-2009. Afio base 2003. Segunda version. Tomo |. Edicion:
2011. México.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 2. El Sistema de Cuentas Nacionales.

Pagina web
http://www.inegi.org.mx/prod_serv/contenidos/espanol/bvinegi/productos/derivada/cuentas/bienes%20y
%?20servicios/2009seg_vers/CByS2005-2009.pdf

Tema-7 Finanzas Publicas.
Subtema-1 Marco tedrico-conceptual de las Finanzas Publicas.
Bibliografia

Reglamento Interior de la SHCP. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de septiembre de
1996. ultima reforma publicada en el DOF el 16-07-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo VI. De las Unidades Administrativas Centrales.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/norma.htm
Tema-8 Finanzas Publicas.
Subtema-1 Marco tedrico-conceptual de las Finanzas Publicas.
Bibliografia

Libro electrénico.- Banco de México, Informe Anual 2010, publicado en la pagina electronica del Banco
de México. México Abril 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Anexo 2. Requerimientos Financieros Totales del Sector Publico (RFSP).
Pagina web
http://www.banxico.org.mx/publicaciones-y-discursos/publicaciones/informes-
periodicos/anual/%7B4DD504A9-510A-FODC-76B2-D028BE9FB374%7D.pdf

Tema-9 Finanzas Publicas.
Subtema-1 Marco juridico y normativo de las Finanzas Publicas.
Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo. De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacién. Capitulo Il De la Aprobacion y los
mecanismos de comunicacién y coordinacion entre Poderes.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-10 Finanzas Publicas.
Subtema-1 Marco juridico y normativo de las Finanzas Publicas.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la

N\ SHCP B
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Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

Tema-14
Subtema-1

Tema-15
Subtema-1
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero Disposiciones Generales. CAPITULO II. Del Equilibrio Presupuestario y de los
Principios de Responsabilidad Hacendaria. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Finanzas Publicas.

Marco juridico y normativo de las Finanzas Publicas.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 09-08-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Séptimo. Prevenciones Generales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Finanzas Publicas.

Elementos de analisis de las finanzas publicas.

Bibliografia

Libro electrénico.- Banco de México, Informe Anual 2010, publicado en la pagina electronica del Banco
de México. México Abril 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 4. Politica Monetaria y Cambiaria durante 2010.

Pagina web

http://www.banxico.org.mx/publicaciones-y-discursos/publicaciones/informes-
periodicos/anual/%7B4DD504A9-510A-FODC-76B2-D028BE9FB374%7D.pdf

Finanzas Publicas.

Elementos de analisis de las finanzas publicas.

Bibliografia

Documento electrénico.- Banco de México, Efectos de la Politica Monetaria sobre la Economia.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Mecanismo de transmision de la politica monetaria.

Pagina web
http://www.banxico.org.mx/politica-monetaria-e-inflacion/material-de-referencia/intermedio/politica-
monetaria/%7BC6564A4C-E7F7-50E8-6056-C9062C9D05CC%7D.pdf

Finanzas Publicas.

Elementos de analisis de las finanzas publicas.

Bibliografia

Libro electrénico. Instituto Nacional de Estadistica y Geografia. Sistema de Cuentas Nacionales de

México. Cuentas de bienes y servicios 2005-2009. Afio base 2003. Segunda version. Tomo |. Edicion:
2011. México.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 2. El Sistema de Cuentas Nacionales.

Pagina web
http://www.inegi.org.mx/prod_serv/contenidos/espanol/bvinegi/productos/derivada/cuentas/bienes%20y
%?20servicios/2009seg_vers/CByS2005-2009.pdf

Finanzas Publicas.

Elementos de analisis de las finanzas publicas.
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Bibliografia
Libro.- ALVAREZ, Fernando, Juan F. Corona y Amelia Diaz. Economia publica: una introduccion.
Primera Edicion. Editorial Ariel, 2007. Barcelona.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo 8. Evolucién del Gasto Publico.
Tema-16 Finanzas Publicas.
Subtema-1 Elementos de andlisis de las finanzas publicas.
Bibliografia
Libro.- ALVAREZ, Fernando, Juan F. Corona y Amelia Diaz. Economia publica: una introduccion.
Primera Edicién. Editorial Ariel, 2007. Barcelona.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo 6. El Presupuesto y el Ciclo Presupuestario.
Tema-17 Finanzas Publicas.
Subtema-1 Elementos de andlisis de las finanzas publicas.
Bibliografia
Libro.- PARKIN, Michael y Esquivel, Gerardo. Macroeconomia, Version para Latinoamérica. Quinta
Edicion. Ed. Pearson Educacién, México, 2001.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo 11. Crecimiento Econémico.
Tema-18 Finanzas Publicas.
Subtema-1 Elementos de andlisis de las finanzas publicas.
Bibliografia
Libro.- PARKIN, Michael y Esquivel, Gerardo. Macroeconomia, Versién para Latinoamérica. Quinta
Edicion. Ed. Pearson Educacion, México, 2001.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo 10. Capital, Inversién y Ahorro.
Tema-19 Finanzas Publicas.
Subtema-1 Elementos de anédlisis de las finanzas publicas.
Bibliografia
Libro.- SACHS, Jeffrey D. y Larrain B., Felipe. Macroeconomia en la Economia Global. Primera
Edicion. Ed. Prentice Hall Hispanoamericana, S.A. México, 1994,
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo 3. Determinacion del Producto: Introduccion de la Oferta Agregada y la Demanda Agregada.
Tema-20 Finanzas Publicas.
Subtema-1 Elementos de andlisis de las finanzas publicas.
Bibliografia
Libro.- SACHS, Jeffrey D. y Larrain B., Felipe. Macroeconomia en la Economia Global. Primera
Edicion. Ed. Prentice Hall Hispanoamericana, S.A. México, 1994,
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo 7. El Sector Gobierno.
Tema-21 Contabilidad Gubernamental.
Subtema-1 Marco legal de la Cuenta Pablica.
Bibliografia
Ley Organica de la Administracion Publica Federal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29
de diciembre de 1976. Ultima reforma publicada DOF 14-06-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Segundo. De la Administracion Publica Centralizada. Capitulo Il. De la Competencia de las
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Subtema-1

Tema-23
Subtema-1

Tema-24
Subtema-1

Tema-25
Subtema-1

Tema-26
Subtema-1

Tema-27
Subtema-1
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Secretarias de Estado y Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Marco normativo de la contabilidad gubernamental

Bibliografia

Plan de Cuentas. Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 9 de diciembre de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Plan de Cuentas.

Pagina web

http://www.conac.gob.mx/documentos/normatividad/plan_cuentas.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Normatividad Contable Gubernamental.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de
diciembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. De la Contabilidad Gubernamental. Capitulo Ill. Del Registro Contable de las
Operaciones.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Normatividad Contable Gubernamental.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de
diciembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la Rectoria de la Armonizacion Contable. Capitulo Ill. Del Comité Consultivo.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Normatividad Contable Gubernamental.

Bibliografia

Libro.- MADDALA, G.S. Introduccién a la econometria. Traductor Juan Carlos Jolly Vallejo. Segunda
Edicion. Ed. Prentice Hall Hispanoamericana, 1996. México.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 12. Autocorrelacion paginas.

Contabilidad Gubernamental.

Normatividad Contable Gubernamental.

Bibliografia

Libro.- MADDALA, G.S. Introduccion a la econometria. Traductor Juan Carlos Jolly Vallejo. Segunda
Edicion. Ed. Prentice Hall Hispanoamericana, 1996. México.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 3. Regresion Simple.

Contabilidad Gubernamental.

Normatividad Contable Gubernamental.

Bibliografia
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Libro.- MADDALA, G.S. Introduccién a la econometria. Traductor Juan Carlos Jolly Vallejo. Segunda
Edicién. Ed. Prentice Hall Hispanoamericana, 1996. México.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo 7 Multicolinearidad.
Tema-28 Conocimientos sobre la SHCP y APF
G[JiAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACION
Subtema-1 PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de
los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web

http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf




