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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Caodigo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual
Bruta:

Unidad de Adscripcion:

Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Jefe(a) de Departamento de Supervisién de Obras de Mantenimiento

Menor

1 (Una).

06-715-1-CFOA002-0000032-E-C-C

OAZ2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$19,432.72 (Diecinueve mil cuatrocientos treinta y dos pesos 72/100 MN).

Direcciéon General de Promocién Cultural, Obra Publica y Acervo Patrimonial
México, Distrito Federal.
Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Terminado o Pasante.
Carreras:

Carreras Genéricas
Ingenieria Civil
Arquitectura

Areas Generales
Ingenieria y Tecnologia
Educaciéon y Humanidades

Experiencia Laboral:

Afios de Experiencia: 2 afios minimos.

Areas de Experiencia:

Area General Area Especifica
Tecnologia de la
Construccion

Grupo de Experiencia

Ciencias Tecnologicas Organizacion de Obras

Conocimientos: Proteccion y Conservacion del Patrimonio Cultural, Administracion de Proyectos,
Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuacion General

30%, minimo aprobatorio 70).

Habilidades: Orientacion a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacién
General 20%).

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Mérito: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Microsoft Office. Otros: Horario
mixto.

Otros Requerimientos:

Funciones Principales: 1. Elaborar y proponer programas de trabajo a la Subdireccion de Supervision de Control de
Obras y Mantenimiento, de acuerdo a los requerimientos del Programa de Obras de Mantenimiento Menor de
inmuebles e instalaciones de la Secretaria. 2. Supervisar el proceso de ejecucion de obras, asi como el desarrollo de
los trabajos de mantenimiento menor para cumplir con los plazos y especificaciones establecidos, asi como revisar y
validar la documentacion que se genera para el control de la obra, desarrollo y cierre administrativo. 3. Establecer
mecanismos que permitan la instrumentacion de Programas de Emergencia, para evitar retraso en el cumplimiento de
los calendarios de obra o de trabajos de mantenimiento menor autorizado y proponer en su caso las medidas legales
aplicables para el exigir el cumplimiento del programa. 4. Asesorar y verificar a los funcionarios designados para
participar en los procesos de recepcion de bienes adquiridos a fin de que conjuntamente se vigile el cumplimiento de
los términos del contrato. 5. Revisar y verificar la informacion contenida en los documentos de recepciones parciales y
totales de los bienes adquiridos. 6. Supervisar el cumplimiento de las condiciones de calidad, garantia, plazo y demas
especificaciones referentes a los bienes adquiridos para las diferentes Unidades Administrativas.
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Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE OBRAS Y
MANTENIMIENTO MENOR

Tema-1 Proteccidon y Conservacion del Patrimonio Cultural.
Subtema-1 Procedimiento de Contratacion.
Bibliografia
"Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de julio de 2010."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De las Obras y Servicios por Contrato. Capitulo Cuarto De la Ejecucion. Seccién |
De los Responsables de los Trabajos. "

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LOPSRM.pdf
Tema-2 Proteccion y Conservacion del Patrimonio Cultural.
Subtema-1 Control y Vigilancia
Bibliografia
"Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de 2010."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De las Obras y Servicios por Contrato. Capitulo Cuarto De la Ejecucién. Seccion |
De los Responsables de los Trabajos. "

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LOPSRM.pdf
Tema-3 Proteccion y Conservacion del Patrimonio Cultural.
Subtema-1 Obra Publica.
Bibliografia
"Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas. Publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 4 de enero de 2000. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Tercero De los Contratos. Capitulo Primero De la Contratacion. "
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/56.pdf
Tema-4 Proteccion y Conservacion del Patrimonio Cultural.
Subtema-1 Obra Publica.
Bibliografia
"Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas. Publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 4 de enero de 2000. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Primero Disposiciones Generales Capitulo Unico. "
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/56.pdf



* ONINTD *©
Acceso al Servicio Pablico en

T,
9

Idad de Oportunidade

para

Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Tema-5
Subtema-1

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

Tema-9
Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Administracién de Proyectos.

Contratos.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de 2010."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De las Obras y Servicios por Contrato. Capitulo Cuarto De la Ejecucion Seccion IX
Del Finiquito y Terminacion del Contrato. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LOPSRM.pdf

Administracién de Proyectos.

Contratos.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de julio de 2010."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De las Obras y Servicios por Contrato. Capitulo Cuarto De la Ejecucién Seccién VI
De la Recepcién de los Trabajos. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LOPSRM.pdf

Administracion de Proyectos.

Contratos.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de 2010."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De las Obras y Servicios por Contrato. Capitulo Cuarto De la Ejecucion Seccion IV
De los Anticipos. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LOPSRM.pdf

Administracion de Proyectos.

Procedimiento de Contratacion.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de 2010."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De las Obras y Servicios por Contrato. Capitulo Cuarto De la Ejecucién Seccion IlI
De la Forma de Pago. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LOPSRM.pdf

Administracion de Proyectos.

Control y Vigilancia

Bibliografia

"Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de julio de 2010."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De las Obras y Servicios por Contrato. Capitulo Cuarto De la Ejecucion. Seccion I
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Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

Tema-14
Subtema-1
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

De la Bitacora. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LOPSRM.pdf

Administracién de Proyectos.

Control y Vigilancia

Bibliografia

"Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de 2010."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De las Obras y Servicios por Contrato. Capitulo Cuarto De la Ejecucién. Seccién I
De la Bitacora. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LOPSRM.pdf

Administracion de Proyectos.

Control y Vigilancia

Bibliografia

"Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de julio de 2010."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De las Obras y Servicios por Contrato. Capitulo Cuarto De la Ejecucion. Seccién |
De los Responsables de los Trabajos. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LOPSRM.pdf

Administracion de Proyectos.

Procedimiento de Contratacion.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de 2010."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De las Obras y Servicios por Contrato. Capitulo Tercero De la Contratacion.
Seccion Il De las Garantias. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LOPSRM.pdf

Administracion de Proyectos.

Obra Publica.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de julio de 2010."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De las Obras y Servicios por Contrato. Capitulo Tercero De la Contratacion.
Seccion Il De las Garantias. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LOPSRM.pdf

Administracion de Proyectos.

Obra Publica.

Bibliografia

"Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas. Publicada en el Diario Oficial de
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Tema-15
Subtema-1

Tema-16

Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

la Federacion el 4 de enero de 2000. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero De los Contratos. Capitulo Primero De la Contratacion. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/56.pdf

Administracién de Proyectos.

Control y Vigilancia

Bibliografia

"Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas. Publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 4 de enero de 2000. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero De los Contratos. Capitulo Primero De la Contratacion. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/56.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

Gl’JiAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE
LA SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf



