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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Subdirector(a) de Análisis e Integración de Informes. 
Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-710-1-CFNC003-0000271-E-C-O 
Nivel (Grupo/Grado): NC3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$47,890.93 (Cuarenta y siete mil ochocientos noventa pesos 93/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Dirección General de Recursos Financieros. 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Titulado. 
Carreras: 
 

Áreas Generales Carreras Genéricas 

Ciencias Sociales y Administrativas Administración 
Ciencias Sociales y Administrativas Derecho 
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduría  
Ciencias Naturales y Exactas Matemáticas-Actuaría 

 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 4 años mínimos. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencias Económicas Economía General Finanzas Públicas 

Ciencias Económicas Administración de 
Proyectos de Inversión 
y Riesgo 

Administración de 
Recursos Financieros 

Ciencia Política Administración Pública Gestión Administrativa 

   
 

Conocimientos: Marco Jurídico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto 
Público Federal, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de 
Puntuación General 20%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Liderazgo y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuación General 20%).  

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 20%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Office Word, Excel y Power Point. 

Otros: Horario mixto, Disponibilidad para viajar a veces.  
 

Funciones Principales: 1. Comunicar las Normas, Lineamientos, Políticas y demás disposiciones que proporcionen 

las instancias competentes conforme a las cuales deberán realizarse los informes consolidados sectorialmente, de los 
Órganos Administrativos Desconcentrados y Entidades Coordinadas por la SHCP. 2. Supervisar en su ámbito de 

competencia la captación y en su caso, validación de la información proporcionada por los Órganos Administrativos 
Desconcentrados y Entidades Coordinadas por la SHCP, conforme lo dispuesto en las normas, lineamientos y 
metodologías emitidas por las instancias correspondientes para la formulación de Informes de Gestión 
Gubernamental. 3. Supervisar el análisis de la información complementaria para obtener los datos necesarios en la 

elaboración de Informes Gubernamentales, proporcionando en el ámbito de competencia, la asesoría y apoyo técnico 
que demanden los Órganos Administrativos Desconcentrados y Entidades coordinadas por la SHCP. 4. Verificar la 

integración de la información que remitan los Órganos Administrativos Desconcentrados y Entidades coordinadas por 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres la SHCP, conforme lo dispuesto en el marco normativo y metodológico, para su envío a las instancias 
correspondientes. 5. Coordinar la revisión e integración de la información para la concertación semestral de los 

indicadores de gestión propuestos por las Unidades Administrativas de la SHCP, y en su caso, adecuaciones a los 
citados indicadores que las mismas soliciten para su trámite ante las instancias correspondientes. 6. Supervisar el 

análisis e integración de los informes mensuales de los indicadores de gestión, a partir de la información que en su 
ámbito de competencia, generen las Unidades Administrativas de la SHCP, conforme a la normatividad en la materia 
para su presentación a la Secretaría de la Función Pública. 7. Realizar las demás actividades que le instruya el 

Director de Integración de Informes del Sector Coordinado, en el marco de su competencia, así como las inherentes a 
la administración y control de las funciones a su cargo. 

 
 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 

 
SUBDIRECTOR(A) DE ANÁLISIS E INTEGRACIÓN DE INFORMES 

 

Tema-1 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Sistema de Evaluación.  

 
Bibliografía 

 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federación el 
09 de abril de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capítulo I, Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas 
Generales y Ejecutores del Gasto. Artículos 1 al 15.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-2 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Sistema de Evaluación.  

 
Bibliografía 

 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federación el 
09 de abril de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Sexto de la Información, Transparencia y Evaluación. Capítulo II, de la Evaluación. Artículos 
110 al 111.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-3 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Disposiciones Generales.  

 
Bibliografía 

 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federación el 
09 de abril de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capítulo I, Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas 
Generales y Ejecutores del Gasto. Artículos 1 al 15.  

 
Página web 
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-4 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Programación Presupuestación.  

 
Bibliografía 

 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federación el 
09 de abril de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo, De la Programación, Presupuestación y Aprobación. Capítulo I, De la Programación y 
Presupuestación. Artículos 24 al 38.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-5 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Programación Presupuestación.  

 
Bibliografía 

 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federación el 
09 de abril de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Segundo, de la Programación, Presupuestación y Aprobación. Capítulo III, de la Aprobación y 
los Mecanismos de Comunicación y Coordinación entre Poderes. Artículos 42 al 44. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-6 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Programación Presupuestación.  

 
Bibliografía 

 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federación el 
09 de abril de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Sexto, De la Información, Transparencia y Evaluación. Capítulo I, De la Información y 
Transparencia. Artículos 106 al 109.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-7 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Programación Presupuestación.  

 
Bibliografía 

 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federación el 
09 de abril de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capítulo II, Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios 
de Responsabilidad Hacendaria. Artículos 16 al 23.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-8 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Disposiciones Generales.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Bibliografía 

 
Presupuesto de Egresos de la Federación para el Ejercicio Fiscal 2012. Publicado en el DOF el 12-12-
2011.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 

"Titulo Tercero, De los Lineamientos Generales para el Ejercicio Fiscal, Capítulo II, De las 
disposiciones de austeridad, ajuste del gasto corriente, mejora y modernización de la gestión pública. 
Artículos 17 al 22."  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2012.pdf  

Tema-9 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Disposiciones Generales.  

 
Bibliografía 

 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federación el 
09 de abril de 2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero, Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo III, De las Adecuaciones 
Presupuestaria. Artículos 57 al 60.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-10 Proceso Presupuestario del Gasto Público Federal.  

Subtema-1 Disposiciones Generales.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el DOF el 
28/06/2006. Última reforma publicada DOF 05-11-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Público Federal, Capítulo II, De la Ministración, Concentración y 
Reintegro de Recursos. Sección I, De la Ministración y Reintegro. Artículos 81 al 85.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-11 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Coordinación Sectorial.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Entidades Paraestatales. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 14 de mayo 
de 1986. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo II, De los Organismos Descentralizados. Sección B, Registro Público de Organismos 
Descentralizados. Artículos 24 al 27.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/110.pdf  

Tema-12 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Rendición de Cuentas.  

 
Bibliografía 

 
"Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 5 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 15-10-2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. Capítulo II, del Poder Legislativo. Sección III, de las Facultades del Congreso. Artículos 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres 73 al 77.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-13 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Rendición de Cuentas.  

 
Bibliografía 

 
"Ley de Fiscalización y Rendición de Cuentas de la Federación. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 29 de mayo de 2009. Última reforma publicada DOF 18-06-2010."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Sexto, Relaciones con la Cámara de Diputados. Capítulo Único, De la Comisión. Artículos 76 al 
78.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF.pdf  

Tema-14 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Rendición de Cuentas.  

 
Bibliografía 

 
"Ley de Fiscalización y Rendición de Cuentas de la Federación. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 29 de mayo de 2009. Última reforma publicada DOF 18-06-2010."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo, De la Fiscalización de la Cuenta Pública. Capítulo III, del Contenido del Informe del 
Resultado y su Análisis. Artículos 28 al 33.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF.pdf  

Tema-15 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Rendición de Cuentas.  

 
Bibliografía 

 
"Ley de Fiscalización y Rendición de Cuentas de la Federación. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 29 de mayo de 2009. Última reforma publicada DOF 18-06-2010."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo, De la Fiscalización de la Cuenta Pública. Capítulo II, de la Fiscalización de la Cuenta 
Pública. Artículos 12 al 27.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF.pdf  

Tema-16 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Coordinación Sectorial.  

 
Bibliografía 

 

"Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Control Interno y se expide el Manual 
Administrativo de Aplicación General en Materia de Control Interno. Última reforma publicada DOF del 
11-07-2011 "  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Titulo Cuarto, Funcionamiento del Comité de Control y Desempeño Institucional. Capítulo IV, de las 
Políticas de Operación. Numerales 57 al 60.  

 
Página web 

 
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/50_D_2745_02-08-2011.pdf  

Tema-17 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Coordinación Sectorial.  

 
Bibliografía 
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Ley Federal de Entidades Paraestatales. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 14 de mayo 
de 1986. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo V, del Desarrollo y Operación. Artículos 46 al 59.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/110.pdf  

Tema-18 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Coordinación Sectorial.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Entidades Paraestatales. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 14 de mayo 
de 1986. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo I, de las Disposiciones Generales. Artículos 1 al 13.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/110.pdf  

Tema-19 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Coordinación Sectorial.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales. Publicado en el DOF el 26/01/1990. 
Última reforma publicada en el DOF el 23-11-2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Capítulo IV, Del Órgano de Gobierno. Artículos 16 al 21.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFEP.pdf  

Tema-20 Conocimientos sobre la SHCP y APF 

Subtema-1 

GUÍAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL. 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA 
SHCP 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno de 
los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico. 

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 


