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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Enlace de Alto Nivel de Responsabilidad. 
Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-411-2-CFPB003-0000133-E-C-I 
Nivel (Grupo/Grado): PB3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$17,118.89 (Diecisiete mil ciento dieciocho pesos 89/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Unidad de Política y Control Presupuestario. 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Carrera Técnica o Comercial. 
Grado de Avance: Terminado o Pasante. 
Carreras: 
 

Áreas Generales Carreras Genéricas 

Ciencias Sociales y Administrativas Computación e Informática 
Ciencias Sociales y Administrativas Administración 
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduría 
Ciencias Sociales y Administrativas Secretaria 

 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 1 año mínimo. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencias Económicas 
Política Fiscal y Hacienda 

Pública Nacionales 
Hacienda Pública 

(Presupuesto) 

Ciencia Política Administración Pública Gestión Administrativa 

Ciencias Jurídicas y 
Derecho 

Derecho y Legislación 
Nacionales 

Derecho Administrativo 

   
 

Conocimientos: Contabilidad Gubernamental, Finanzas Públicas, Conocimientos de la SHCP y de la 
APF. (Valor en el Sistema de Puntuación General 30%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Orientación a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuación 
General 20%). 

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel, Power Point y 

Outlook. Otros: Horario mixto. 
 
Funciones Principales: 1. Registrar la información que se genere en el desarrollo de los proyectos y programas 
encomendados, así como las gestiones conducentes para su seguimiento. 2. Analizar y almacenar la información generada 
en el desarrollo de los proyectos y programas encomendados. 3. Analizar la información de los asuntos que se someten a 
la consideración y aprobación de los superiores, así como la emisión de las notas informativas y/o reportes 
correspondientes. 4. Almacenar la información necesaria para solventar los requerimientos de los órganos fiscalizadores 
durante el desarrollo de las auditorias, facilitando el tránsito de documentos y su seguimiento. 5. Aplicar el marco normativo 
y metodológico al proceso encomendado, en su ámbito de competencia. 6. Producir las alternativas del apoyo que soliciten 
las Unidades Responsables del Sector Central de la Secretaría, en lo relativo a la aplicación de las normas y lineamientos 
metodológicos del proceso encomendado, en su ámbito de competencia. 7. Consolidar información de su competencia para 
los informes que se requieran y que deba rendir a su superior jerárquico. 8. Informar el seguimiento en el ámbito de 
competencia, la captación, análisis y en su caso, validación de la información que utiliza, a efecto de que se observe lo 
dispuesto en las normas, lineamientos y metodologías emitidas por las instancias correspondientes para la formulación de 
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Igualdad de Oportunidades para 
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Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres 

informes de gestión gubernamental. 9. Proponer dentro del ámbito de su competencia, el análisis para el seguimiento de los 
informes periódicos institucionales de metas, indicadores de resultados e indicadores de gestión, así como de la revisión de 
la información que le sea requerida. 
 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 

 
ENLACE DE ALTO NIVEL DE RESPONSABILIDAD 133ECI 

 

Tema-1 Proceso presupuestario del gasto público federal.  

Subtema-1 Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Público Federal.  

 
Bibliografía 

 

Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Públicos de las 
Dependencias y Entidades de la Administración Pública Federal. Publicado en el Diario Oficial de la 
Federación el 31/05/2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Acuerdo completo.  

 
Página web 

 
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5144622&fecha=31/05/2010  

Tema-2 Proceso presupuestario del gasto público federal.  

Subtema-1 Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Público Federal.  

 
Bibliografía 

 

Normas que regulan los viáticos y pasajes para las comisiones en el desempeño de funciones en la 
administración publica federal. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 28 de diciembre de 
2007.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Normas completas.  

 
Página web 

 
http://www.inca.gob.mx/pdfinca/normas_viaticos_APF.pdf  

Tema-3 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales. Capítulo II. De las Reglas Generales y de los Ejecutores del 
Gasto.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-4 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Marco Constitucional en Materia Económica, Administrativa y Presupuestaria.  

 
Bibliografía 

 
Ley Orgánica de la Administración Pública Federal. Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 29 
de diciembre de 1976. Última reforma publicada DOF 14-06-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Segundo. De la Administración Pública Centralizada. Capítulo II. De la Competencia de las 
Secretarías de Estado y Consejería Jurídica del Ejecutivo Federal."  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf  

Tema-5 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma el 04 -09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo II. De la Ministración, Concentración y 
Reintegro de Recursos.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-6 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Marco Constitucional en Materia Económica, Administrativa y Presupuestaria.  

 
Bibliografía 

 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la Federación el 
05 de febrero de 1917. Última reforma publicada DOF 09-08-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Séptimo Prevenciones Generales.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

Tema-7 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
"Título Tercero De la Programación, Presupuesto y Aprobación. Capítulo I. De la Programación y 
Presupuesto del Gasto Público. "  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-8 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo V. De los Ingresos Excedentes.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-9 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04-09-2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo IV, De las Operaciones Presupuestarias 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres de Control y Cierre.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-10 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006. Última reforma publicada en el DOF el 4 de septiembre 
de 2009.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo III. De las Adecuaciones 
Presupuestarias.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-11 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo. De la Programación, Presupuestación y Aprobación.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-12 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Acuerdo por el que se modifica el Clasificador por Objeto de Gasto para la Administración Pública 
Federal. Publicado en el Diario Oficial de la Federación el 27/12/11.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Acuerdo completo.  

 
Página web 

 
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5229940&fecha=27/12/2011  

Tema-13 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. Del Ejercicio del Gasto Público Federal.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-14 Marco Jurídico Administrativo Presupuestario.  

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 30 de marzo de 2006. Última reforma publicada DOF 09-04-2012.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Título Primero. Disposiciones Generales.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-15 Conocimientos sobre la SHCP y APF 

Subtema-1 

GUÍAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL. 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA 
SHCP 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno de 
los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico. 

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 


