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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Nombre del Puesto: Jefe(a) de Departamento de Análisis e Integración de Informes 

Vacante(s): 1 (Una). 
Código: 06-710-1-CFOB001-0000067-E-C-H 
Nivel (Grupo/Grado): OB1 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias). 
Percepción Mensual 
Bruta: 

$19,432.72 (Diecinueve mil cuatrocientos treinta y dos pesos 72/100 MN). 

Unidad de Adscripción: Dirección General de Recursos Financieros 
Sede(s) o Radicación: México, Distrito Federal. 
Perfil y Requisitos: Escolaridad: 

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional. 
Grado de Avance: Terminado o Pasante. 
Carreras: 
 

Áreas Generales Carreras Genéricas 

Ciencias Sociales y Administrativas Contaduría 

Ciencias Sociales y Administrativas Derecho 

Ciencias Sociales y Administrativas Economía 

Ciencias Sociales y Administrativas Administración 

 
Experiencia Laboral: 

Años de Experiencia: 2 años mínimos. 
Áreas de Experiencia:  
 

Grupo de Experiencia Área General Área Específica 

Ciencia Política Administración Pública Gestión Administrativa 

Ciencias Económicas Administración Administración 

Ciencias Económicas Administración de 
Proyectos de Inversión 
y Riesgo 

Gestión Financiera 

   
 

Conocimientos: Programación y Presupuesto, Marco Jurídico Administrativo Presupuestario y 
Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuación General 
30%, mínimo aprobatorio 70). 

Habilidades: Orientación a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuación 
General 20%).  

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuación General 10%. 
Entrevista:  Valor en el Sistema de Puntuación General 30%. 
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Básico en Word, Excel, Power Point. Otros: Horario 

mixto. Disponibilidad para viajar: A veces. 
 
Funciones Principales: 1. Realizar el trámite de gestión de las solicitudes de las unidades responsables del Sector 

Central para la autorización por parte del Titular de la Dependencia, para el ejercicio de recursos de las partidas que 
conforme a la normatividad aplicable así lo requieran e integrar los expedientes previos a dicha autorización, en el 
ámbito de su competencia. 2. Realizar la integración de la información referente al informe trimestral sobre la 

situación económica, las finanzas públicas y la deuda pública del Sector Hacienda y Crédito Público, que se reporta 
trimestralmente a la Subsecretaría de Egresos. 3. Realizar la integración de la información para dar respuesta al 

informe referente al comportamiento del ejercicio del gasto y cumplimiento de las metas programático 
presupuestarias del Sector Hacienda y Crédito Público, que se reporta trimestralmente a la Secretaría de la Función 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Pública. 4. Realizar la integración de la información de los demás informes específicos que se requieran, dentro del 

ámbito de su competencia. 
 
 

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFÍAS 

 
JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE ANÁLISIS E INTEGRACIÓN DE INFORMES 

 

Tema-1 Marco jurídico administrativo y presupuestario.  

Subtema-1 Informes  

 
Bibliografía 

 
"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Pubicado en el DOF el 
28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04 de septiembre de 2009."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Séptimo. De la Información, Transparencia y Evaluación. Capítulo I. De la Información y la 
Transparencia.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-2 Marco jurídico administrativo y presupuestario.  

Subtema-1 Informes  

 
Bibliografía 

 
"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Pubicado en el DOF el 
28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04 de septiembre de 2009."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo XVI. De los Fideicomisos y Mandatos.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-3 Marco jurídico administrativo y presupuestario.  

Subtema-1 Informes  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Pubicada en el DOF el 30 de marzo de 
2006. Última reforma publicada DOF 09 de abril de 2012. 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Pubicado en el DOF el 
28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04 de septiembre de 2009. 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales. Capítulo II. Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios 
de Responsabilidad Hacendaria. 

 
Título Tercero. Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulos I, II, III, V y VI. Título Sexto. De la 
Información, Transparencia y Evaluación. Capítulo I. De la Información y Transparencia. 

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lfprh.htm  

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf 

Tema-4 Marco jurídico administrativo y presupuestario.  

Subtema-1 Informes  

 
Bibliografía 

 
"Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Pubicada en el DOF el 30 de marzo de 
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres 2006. Última reforma publicada DOF 09 de abril de 2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Sexto. De la Información, Transparencia y Evaluación. Capítulo II. De la Evaluación.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-5 Marco jurídico administrativo y presupuestario.  

Subtema-1 Informes  

 
Bibliografía 

 
"Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Pubicada en el DOF el 30 de marzo de 
2006. Última reforma publicada DOF 09 de abril de 2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Sexto. De la Información, Transparencia y Evaluación. Capítulo I. De la Información y 
Transparencia.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-6 Marco jurídico administrativo y presupuestario.  

Subtema-1 Partidas restringidas.  

 
Bibliografía 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Pubicada en el DOF el 30 de marzo de 
2006. Última reforma publicada DOF 09 de abril de 2012. 

 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Pubicado en el DOF el 
28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04 de septiembre de 2009. 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales. Capítulo I. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas 
Generales y Ejecutores del Gasto. 

 
Título Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulos XIII. De los Donativos. y XVI. De los 
Fideicomisos y Mandatos. 

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lfprh.htm 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf 

Tema-7 Marco jurídico administrativo y presupuestario.  

Subtema-1 Partidas restringidas.  

 
Bibliografía 

 
"Ley Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. Pubicada en el DOF el 4 de enero 
de 2000. Última reforma publicada DOF 16 de enero de 2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf  

Tema-8 Marco jurídico administrativo y presupuestario.  

Subtema-1 Partidas restringidas.  

 
Bibliografía 

 
"Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Pubicada en el DOF el 30 de marzo de 
2006. Última reforma publicada DOF 09 de abril de 2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo VI. De los Subsidios, Transferencias 
y Donativos.  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-9 Marco jurídico administrativo y presupuestario.  

Subtema-1 Partidas restringidas.  

 
Bibliografía 

 
"Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Pubicada en el DOF el 30 de marzo de 
2006. Última reforma publicada DOF 09 de abril de 2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales. Capítulo I. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas 
Generales y Ejecutores del Gasto.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-10 Conocimientos sobre la SHCP y APF 

Subtema-1 

GUÍAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO  

 
Bibliografía 

 
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMÁS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARÁCTER GENERAL. 

 
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA 
SHCP 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
El Epígrafe corresponderá a la ubicación concreta de la referencia jurídico y normativa de cada uno de 
los reactivos desarrollados para cada conocimientos específico. 

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

 
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf 

Tema-11 Programación y presupuesto  

Subtema-1 Presupuesto  

 
Bibliografía 

 
"Ley Orgánica de la Administración Pública Federal. Pubicada en el DOF el 29 dediciembre de 1976. 
Última reforma publicada DOF 14 de junio de 2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo. De la Administración Pública Centralizada. Capítulo II. De la Competencia de las 
Secretarías de Estado y Consejería Jurídica del Ejecutivo.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/loapf.htm  

Tema-12 Programación y presupuesto  

Subtema-1 Presupuesto  

 
Bibliografía 

 
"Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Pubicada en el DOF el 30 de marzo de 
2006. Última reforma publicada DOF 09 de abril de 2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Sexto. De la Información, Transparencia y Evaluación. Capítulo II. De la Evaluación.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-13 Programación y presupuesto  

Subtema-1 Presupuesto  
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Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Bibliografía 

 
"Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federación para el Ejercicio Fiscal de 2012. Pubicado en 
el DOF el 12 de diciembre de 2011."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. De los Lineamientos Generales para el Ejercicio Fiscal. Capítulo II. De las 
disposiciones de austeridad, ajuste del gasto corriente, mejora y modernización de la gestión Pública.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2012.pdf  

Tema-14 Programación y presupuesto  

Subtema-1 Presupuesto  

 
Bibliografía 

 
"Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Pubicada en el DOF el 30 de marzo de 
2006. Última reforma publicada DOF 09 de abril de 2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales. Capítulo I. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas 
Generales y Ejecutores del Gasto.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-15 Programación y presupuesto  

Subtema-1 Presupuesto  

 
Bibliografía 

 
"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Pubicado en el DOF el 
28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04 de septiembre de 2009. "  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales. Capítulo I. De las Definiciones, Interpretación y Plazos.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-16 Marco jurídico administrativo y presupuestario.  

Subtema-1 Presupuesto  

 
Bibliografía 

 
"Ley Orgánica de la Administración Pública Federal. Pubicada en el DOF el 29 de diciembre de 1976. 
Última reforma publicada DOF 14 de junio de 2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Segundo. De la Administración Pública Centralizada. Capítulo II. De la Competencia de las 
Secretarías de Estado y Consejería Jurídica del Ejecutivo.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/loapf.htm  

Tema-17 Marco jurídico administrativo y presupuestario.  

Subtema-1 Partidas restringidas.  

 
Bibliografía 

 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Pubicada en el DOF el 5 de febrero de 1917. 
Última reforma publicada DOF 15 de octubre de 2012. 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Pubicada en el DOF el 30 de marzo de 
2006. Última reforma publicada DOF 09 de abril de 2012. 

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Tercero. Capítulo II. Del Poder Legislativo. Sección III. De las Facultades del Congreso . 

 
Título Segundo. De la Programación, Presupuestación y Aprobación. Capítulo II. De la Ley de 



 

 

 

 
 

 
        

 
 

SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO 

 

 

 

 

 

 

6 de 7 

 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres Ingresos y el Presupuesto de Egresos. 

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/cpeum.htm.  

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lfprh.htm 

Tema-18 Marco jurídico administrativo y presupuestario.  

Subtema-1 Partidas restringidas.  

 
Bibliografía 

 
"Ley Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. Pubicada en el DOF el 4 de enero 
de 2000. Última reforma publicada DOF 16 de enero de 2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf  

Tema-19 Marco jurídico administrativo y presupuestario.  

Subtema-1 Partidas restringidas.  

 
Bibliografía 

 
"Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Pubicada en el DOF el 30 de marzo de 
2006. Última reforma publicada DOF 09 de abril de 2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Titulo Tercero. Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capitulo I. Del Ejercicio.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema-20 Marco jurídico administrativo y presupuestario.  

Subtema-1 Presupuesto  

 
Bibliografía 

 
"Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. Pubicado en 
el Diario Oficial de la Federación el 28 de julio de 2010."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Primero. Disposiciones Generales. Capítulo Segundo. Del Comité.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LAASSP.pdf  

Tema-21 Marco jurídico administrativo y presupuestario.  

Subtema-1 Partidas restringidas.  

 
Bibliografía 

 
"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Pubicado en el DOF el 
28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04 de septiembre de 2009."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Séptimo. De la Información, Transparencia y Evaluación. Capítulo I. De la Información y la 
Transparencia.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-22 Marco jurídico administrativo y presupuestario.  

Subtema-1 Partidas restringidas.  

 
Bibliografía 

 
"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Pubicado en el DOF el 
28 de junio de 2006. Última reforma publicada DOF 04 de septiembre de 2009."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 



 

 

 

 
 

 
        

 
 

SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO 

 

 

 

 

 

 

7 de 7 

 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres, Hombres y Personas 

Discapacitadas 
 
Acceso al Servicio Público en  

Igualdad de Oportunidades para 
 Mujeres y Hombres  

Título Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Público Federal. Capítulo XIII. De los Donativos.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf  

Tema-23 Marco jurídico administrativo y presupuestario.  

Subtema-1 Presupuesto  

 
Bibliografía 

 
Clasificador por Objeto del Gasto para la Administración Pública Federal. Publicado en el Diario Oficial 
de la Federación el 28 de diciembre de 2010.  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Acuerdo Completo.  

 
Página web 

 
http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/cog_dof281210.pdf  

Tema-24 Marco jurídico administrativo y presupuestario.  

Subtema-1 Informes  

 
Bibliografía 

 
"Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Pubicada en el DOF el 30 de marzo de 
2006. Última reforma publicada DOF 09 de abril de 2012."  

 
Títulos, Preceptos y/o Epígrafes 

 
Título Sexto. De la Información, Transparencia y Evaluación. Capítulo I. De la Información y 
Transparencia.  

 
Página web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

 


