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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

biscapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Nombre del Puesto: Subdirector(a) de Andlisis de Registros
Vacante(s): 1 (Una).
Cédigo: 06-710-1-CFNA002-0000254-E-C-O
Nivel (Grupo/Grado): NA2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
Percepcién Mensual $28,664.16 (Veintiocho mil seiscientos sesenta y cuatro pesos 16/100 MN).
Bruta:
Unidad de Adscripcion: Direccién General de Recursos Financieros
Sede(s) o Radicacion: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:
Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado.
Carreras:
Area de Estudio Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Administracién
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduria
. . . . Ciencias Politicas y
Ciencias Sociales y Administrativas Administracién Pablica
Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 4 afios minimos.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General Area Especifica
Ciencias Econémicas Contabilidad Co_ntabl!ldad
Financiera
Ciencias Econémicas Administracion Administracion
Ciencia Politica Administracion Publica  Gestion Administrativa
Conocimientos: Contabilidad Gubernamental, Marco Juridico Administrativo Presupuestario,
Conocimientos de la SHCP y de la APF (Valor en el Sistema de Puntuaciéon General
20%, minimo aprobatorio 70).
Habilidades: Liderazgo y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%.
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio de Office. Otros: Disponibilidad para

viajar a veces. Horario mixto.

Funciones Principales: 1. Determinar las Cuentas Contables sujetas a depuracion, con base a las variaciones que se
presenten en los saldos finales de un ejercicio fiscal a otro, con el fin de que la revision se enfoque principalmente a
las variaciones mas representativas. 2. Establecer los programas de trabajo para el andlisis, conciliacion y depuracion
de las cuentas contables del Ramo 06, tomando como base el universo de cuentas por analizar y estableciendo los
criterios para las conciliaciones, a fin de que la informacion que se presente al cierre del ejercicio sirva de apoyo para
la toma de decisiones. 3. Vigilar que los expedientes de depuracion se integren conforme a las disposiciones
normativas vigentes. Verificando que contengan los proyectos de acta de depuracién, la conciliacién de saldos y su
documentacion soporte, con el propésito de representarlos debidamente integrados al Organo Interno de Control en la
SHCP. 4. Implantar actividades al interior de la Subdireccion, con el propdsito de que diariamente se revisen las
publicaciones oficiales, estableciendo consultas a través de los medios electronicos o impresos que impacten en
materia de Contabilidad Gubernamental. 5. Coordinar las actualizaciones de los procedimientos en materia de
depuracion y de integracion y emision de informacion, considerando las nuevas disposiciones que se emitan, a fin de
hacerlo de conocimiento de las areas de contabilidad y de depuracién. 6. Emitir resimenes ejecutivos para su superior
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Acceso al Servicio Pablico en
Igualdad de Oportunidades para
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Discapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

jerarquico, integrando los cambios que se publiquen en materia de contabilidad gubernamental, con el propésito de
mantenerlo informado sobre cambios que pudieran modificar la mecénica de registro o la emisién e informacion
financiera. 7. Definir el mecanismo para obtener la informacion financiera, programética y presupuestal, para la
integraciéon de la cuenta de la Hacienda Publica, el Informe de Avance de Gesti6n Financiera, y los formatos del
sistema integral de informacioén, vigilando que la informacién sea consistente con la contenida en el sistema de
contabilidad y que los registros se apeguen a los lineamientos que emitan la UCGIGP y el CONAC. 8. Verificar los
formatos e informes que se integran, revisando su consistencia y apego a la normatividad contable vigente asi como la
informacién presentada por las diversas unidades responsables, 6rganos desconcentrados y entidades coordinadas
con el fin de que la informacién se presente completa y refleje la situacién financiera, programatica y presupuestal del
Ramo. 9. Coordinar las acciones para verificar las observaciones que pudiera presentar la UCGIGP a los formatos y
reportes que se entreguen, evaluando la procedencia o improcedencia de la misma, con el fin de rectificar la
informacién incorrecta o bien ratificar las cifras reportadas. 10. Determinar los mecanismos para comunicar los
lineamientos y formatos del SlI, seleccionando los medios electrénicos o impresos para difundirlos, con el propdésito de
que los informantes cuenten con los elementos necesarios para integrar su informacion y puedan presentarla en los
términos que se establecen en la normatividad aplicable. 11. Verificar que los informantes del SlI, presenten su
informacion en los plazos establecidos, vigilando que sus cifras correspondan con los cierres presupuestarios
contenidos en los sistemas electrénicos de informacién, a fin de contar con los reportes completos que permitan
integrar y enviar la informacion del Ramo 06 al Comité Técnico de Informacion. 12. Establecer los procesos para
requerir actualizaciones de informacion cuando se presenten inconsistencias, definiendo los mecanismos para solicitar
a las unidades informantes la sustitucion de la informacidn, con el propésito de que la informacion remitida al Comité
Técnico de Informacion este totalmente validada.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUBDIRECTOR(A) DE ANALISIS DE REGISTROS

Tema-1 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Disposiciones Generales.
Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo | De las definiciones, Interpretacion y Plazos.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
Tema-2 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Informacion Financiera Gubernamental y la Cuenta Publica.
Bibliografia

"Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion. Nuevo Ley publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 29 de mayo de 2009. TEXTO VIGENTE Ultima reforma publicada DOF 18-
06-2010."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la Fiscalizacion de la Cuenta Publica. Capitulo II. De la Fiscalizacion de la Cuenta

Publica.
Pagina web
7)1 SHCP %
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF.pdf

Tema-3 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Informacion Financiera Gubernamental y la Cuenta Publica.
Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Sexto. De la Contabilidad Gubernamental. Capitulo lll. De la Formulacion de Estados
Financieros y Otros Informes.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
Tema-4 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Disposiciones Generales.
Bibliografia

“Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion. Nuevo Ley publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 29 de mayo de 2009. TEXTO VIGENTE Ultima reforma publicada DOF 18-
06-2010."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo Unico.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF.pdf
Tema-5 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Ejercicio del Gasto Publico Federal.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo Ill. De las Adecuaciones

Presupuestarias.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
Tema-6 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Ejercicio del Gasto Publico Federal.
Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo Il. De la Ministracién, Concentracién y
Reintegro de Recursos. Seccion | De la ministracion y reintegro."

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
Tema-7 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Ejercicio del Gasto Publico Federal.
Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Tema-8
Subtema-1

Tema-9
Subtema-1

Tema-10
Subtema-1

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

@

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo I. Del Registro y Pago de Obligaciones
Presupuestarias. Seccion Del registro y pago.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Disposiciones Generales.

Bibliografia

"Ley Organica de la Administracion Puablica Federal. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 29 de diciembre de 1976 TEXTO VIGENTE Ultima reforma publicada DOF 14-06-2012."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo. De la Administracion Publica Federal. Capitulo 1. De la Competencia de las
Secretarias de Estado y Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ejercicio del Gasto Publico Federal.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo Il. De la Ministracion, el Pago y la
Concentracion de Recursos."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Contabilidad Gubernamental e Informes sobre la Gestion Publica.

Bibliografia

"NIFG 001 - Presentacion de los Estados Financieros Norma General de Informacion Financiera
Gubernamental 2011 emitidas por la Unidad de Contabilidad Gubernamental."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Estructura y Contenido.

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ContabilidadGubernamental/SistemaContaG2011/
S_Central/NIFG_biblio/nifg001.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Informacion Financiera Gubernamental y la Cuenta Publica.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Sexto. De la Contabilidad Gubernamental. Capitulo Ill. De la Formulacion de Estados
Financieros y Otros Informes.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
Contabilidad Gubernamental.

Informacion Financiera Gubernamental y la Cuenta Publica.
Bibliografia
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Tema-13
Subtema-1

Tema-14
Subtema-1

Tema-15
Subtema-1

Tema-16
Subtema-1

Tema-17
Subtema-1
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Ley General de Contabilidad Gubernamental. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 31 de diciembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. De la Contabilidad Gubernamental. Capitulo I. Del Sistema de Contabilidad
Gubernamental.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Disposiciones Generales.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 31 de diciembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Objeto y Definiciones de Ley. Capitulo Unico. Disposiciones Generales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Informacion Financiera Gubernamental y la Cuenta Publica.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 31 de diciembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. De la Contabilidad Gubernamental. Capitulo Ill. Del Registro Contable de las
Operaciones.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Informacion Financiera Gubernamental y la Cuenta Publica.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 31 de diciembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. De la Contabilidad Gubernamental. Capitulo 1l. Del Registro Patrimonial.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Informacion Financiera Gubernamental y la Cuenta Publica.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 31 de diciembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto De la Informacion Financiera Gubernamental y la Cuenta Publica Capitulo | De la
Informacion Financiera Gubernamental.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf
Contabilidad Gubernamental.

Informacion Financiera Gubernamental y la Cuenta Publica.
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Bibliografia
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 31 de diciembre de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Cuarto De la Informacion Financiera Gubernamental y la Cuenta Publica. Capitulo Il Del
Contenido de la Cuenta Publica.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Tema-18 Contabilidad Gubernamental.

Subtema-1 Contabilidad Gubernamental e Informes sobre la Gestion Publica.
Bibliografia
Sistema de Contabilidad Gubernamental. Subsistema de Egresos 2011, elaborado por la Direccion de
Normas de la Unidad de Contabilidad Gubernamental.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Catéalogo General de Cuentas.
Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ContabilidadGubernamental/SistemaContaG2011/S_C
entral/cgc_bli/egresos/cgced.pdf

Tema-19 Contabilidad Gubernamental.

Subtema-1 Contabilidad Gubernamental e Informes sobre la Gestion Publica.
Bibliografia
"NGIFG - 003 Norma para la Autorizacion de Libros Principales de Contabilidad de la Norma General
de Informacién Financiera Gubernamental 2011 emitidas por la Unidad de Contabilidad
Gubernamental.”
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Presentacion.
Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ContabilidadGubernamental/SistemaContaG2011/SCy
SP_biblio/ngifg003.pdf

Tema-20 Contabilidad Gubernamental.

Subtema-1 Contabilidad Gubernamental e Informes sobre la Gestion Publica.
Bibliografia
"NEIFG 001 — Norma de Lineamientos para Modificar el Catalogo de Cuentas General de la Norma
General de Informacion Financiera Gubernamental 2011 emitidas por la Unidad de Contabilidad
Gubernamental.”
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Lineamientos Generales.
Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ContabilidadGubernamental/SistemaContaG2011/SCy
SP_biblio/ngifg001.pdf

Tema-21 Contabilidad Gubernamental.

Subtema-1 Contabilidad Gubernamental e Informes sobre la Gestion Publica.
Bibliografia
"NGIFG 006 - Norma para la Depuracion y Cancelacion de Saldos de la Norma General de Informacion
Financiera Gubernamental 2011 emitidas por la Unidad de Contabilidad Gubernamental.”
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Procedimiento Contable.
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Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ContabilidadGubernamental/SistemaContaG2011/SCy
SP_hiblio/ngifg006.pdf
Tema-22 Conocimientos sobre la SHCP y APF
GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACION
Subtema-1 PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de
los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pagina web

http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf




