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Acceso al Servicio Piblico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Nombre del Puesto: Analista “C1”
Vacante(s): 1 (Una).
Codigo: 06-411-2-CFPA002-0000321-E-C-1
Nivel (Grupo/Grado): PA2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
Percepcién Mensual Bruta: $15,189.15 (Quince mil ciento ochenta y nueve pesos 15/100 MN).
Unidad de Adscripcién: Unidad de Politica y Control Presupuestario
Sede(s) o Radicacién: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:

Nivel Académico: Técnico Superior Universitario

Grado de Avance: Terminado o Pasante.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduria
Ciencias Sociales y Administrativas Ciencias Politicas y
Administracién Pabica
Ciencias Sociales y Administrativas Economia

Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 1 afio minimo.

Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General Area Especifica
Politica Fiscal y Hacienda
Ciencias Econémicas Hacienda Publica Publica
Nacionales (Presupuesto)
o ) Administracién Gestién
Ciencia Politica
Pablica Administrativa
Conocimientos: Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto

Publico Federal, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de
Puntuacién General 30%, minimo aprobatorio 70).
Habilidades: Orientacion a Resultados y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacién

General 20%).
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Discapacitadas SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.
Meérito: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel, Power Point.

Otros: Horario mixto.

Funciones Principales: 1. Integrar la informacién para la realizacién de las pruebas de calidad
para la sistematizacién del modelo, en lo correspondiente a los Organos Administrativos
Desconcentrados con curva salarial del Sector educacién. 2. Integrar la informacién y formular
los diagnésticos a las solicitudes de adecuacién de estructuras ocupacionales de presupuesto de
servicios personales y de proyectos de normas, en lo correspondiente a los Organos
Administrativos Desconcentrados con curva salarial del Sector Educacién. 3. Integrar la
informacién para la formulacién de la estimacién preliminar del presupuesto regularizable y de
las previsiones salariales, para cada ejercicio fiscal, en lo correspondiente a los Organos
Administrativos Desconcentrados con curva salarial del Sector Educacién. 4. Integrar la
informacién para la realizacién de las pruebas de calidad para la sistematizacién del modelo en lo
correspondiente a las Entidades Paraestatales con curva salarial del Sector Educacién. 5. Integrar
la informacién y formular los diagndsticos a las solicitudes de adecuacién de estructuras
ocupacionales, de presupuesto de servicios personales, de estructuras ocupaciones y de proyectos
de normas, en lo correspondiente a las Entidades Paraestatales con curva salarial del Sector
Educacién. 6. Integrar la informacién y formular la estimacién preliminar del presupuesto
regularizable y de las previsiones salariales para cada ejercicio fiscal, en lo correspondiente a las

Entidades Paraestatales con curva salarial del Sector Educacién.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

ANALISTA "C1"
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Acceso al Servicio Piblico en
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Discapacitadas

Tema-1

Subtema-1

Tema-2

Subtema-1

Tema-3

Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 05 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 09-08-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Capitulo II. Del Poder Legislativo, Seccién III. Facultades del Congreso.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria

Bibliografia

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B del Articulo
123 Constitucional, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de diciembre de 1963 .
Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 03 de mayo de 2006

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. Derechos y Obligaciones de los Trabajadores y de los Titulares. Capitulo I.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/111.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. dltima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo IV. De las Operaciones
Presupuestarias de Control y Cierre. Seccién I. De las adecuaciones presupuestarias de control
presupuestario.”

Pigina web

SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Tema-4 Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Bibliografia
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 13 de marzo de 2002. Ultima reforma publicada DOF 15-06-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo. Responsabilidad Administrativa. Capitulo I. Principios que rigen la funcién
publica, sujetos de responsabilidad administrativa y obligaciones en el servicio publico.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240.pdf

Tema-5 Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Subtema-1 Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. dltima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo VIII. Pasivo circulante de las
entidades.
Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Tema-6 Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién de fecha 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo II. De la Ministracién, el Pago y

Concentracion de los Recursos.
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Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Tema-7 Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Bibliografia
Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Pablica
Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 13 de octubre del 2000, dltima
modificacién publicada
en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de diciembre de 2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Acuerdo completo.
Pigina web
http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/lyn_presupuestarias/clasificador_objeto_gasto/cog_dof2
81210.pdf

Tema-8 Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Subtema-1 Bases juridicas de la estructura orgdnica de la Administracién Publica Federal
Bibliografia
Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas. publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 9 de julio de 2003. Ultima reforma publicada DOF 05-06-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo Unico.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/84.pdf

Tema-9 Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Del Ejercicio del Gasto Puablico Federal. Capitulo V. De los Servicios Personales.
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Discapacitadas

Tema-10

Subtema-1

Tema-11

Subtema-1

Tema-12

Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la Programacion, Presupuestacién y Aprobacién.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria

Bibliografia

Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
Dependencias y Entidades de la Administracién Pablica Federal. Publicado en el ultima versién
publicada en el Diario Oficial de la Federacion

el 29 de mayo de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Acuerdo completo.

Pigina web

http://www.normateca.gob.mx///Archivos/50_D_2059_02-06-2009.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el

Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de

septiembre de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo V. De los Ingresos Excedentes.

SHCP
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Seccién I. De los ingresos excedentes de las dependencias.

Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf
Tema-13 Marco Juridico Administrativo Presupuestario
Subtema-1 Bases juridicas de la estructura orgdnica de la Administracién Publica Federal
Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién de fecha 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo VI. De la Informacién Transparencia y Evaluacién. Capitulo I. De la Informacién y
Transparencia.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Tema-14 Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Subtema-1 Bases juridicas de la estructura orgdnica de la Administracién Pablica Federal
Bibliografia
Reglamento de la Ley del Servicio Exterior Mexicano, publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 23 de agosto de 2002, dltima reforma publicada en el DOF el 24 de mayo de 2005.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Séptimo. De los derechos y prestaciones de los miembros del Servicio Exterior. Capitulo III.
Vacaciones, licencias y otras prestaciones.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LSEM.pdf

Tema-15 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Puablico Federal. Capitulo III. De las Adecuaciones
Presupuestarias.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf
Tema-16 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 4 de septiembre de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero, Programacién, Presupuesto y Aprobacién, Capitulo I, Programacién y Presupuesto
del Gasto Publico, Seccién XIV, Calendarios de presupuesto.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf
Tema-17 Marco Juridico Administrativo Presupuestario
Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo I. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-18 Conocimientos sobre la SHCP y APF

GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Subtema-1
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Discapacitadas

Tema-19

Subtema-1

Tema-20

Subtema-1

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Bibliografia

LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE
CARACTER GENERAL.

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO
INTERIOR DE LA SHCP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.

Pégina web

http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/2012/rh_guia_ingreso_2012.pdf
Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Marco normativo y procedimientos del proyecto de presupuesto de egresos

Bibliografia

Acuerdo por el que se expide el Manual de Percepciones de los servidores publicos de la
Administracién Puablica Federal. Publicado en el D.O.F. 31 de mayo de 2011

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Por disposicién del Ejecutivo Federal.

Pigina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/50_D_2705_02-06-2011.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Marco normativo y procedimientos del proyecto de presupuesto de egresos

Bibliografia

Decreto de Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2011. Publicado en el Diario Oficial de
la Federacién el 07/12/2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo III. De los lineamientos generales para el ejercicio fiscal. Capitulo III. de los Servicios
Personales.

Pidgina web

http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5169843&fecha=07/12/2010
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Tema-21 Proceso presupuestario del gasto publico federal.
Subtema-1 Marco normativo y procedimientos del proyecto de presupuesto de egresos
Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacién para el ejercicio fiscal 2011. Publicado en el Diario Oficial
de la Federacién el 12-12-2011
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
ANEXO 12 Programas del Ramo 23 Provisiones Salariales y Econémicas
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2012.pdf
Tema-22 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federaci6n el 4 de septiembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal, Capitulo I, Del registro y pago de las

obligaciones presupuestarias, Seccién III De las cuentas por liquidar certificadas.

Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf
Tema-23 Marco Juridico Administrativo Presupuestario
Subtema-1 Bases juridicas de la estructura orgdnica de la Administracién Publica Federal
Bibliografia

Ley para la Comprobacién, Ajuste y Cémputo de Servicios de la Armada de México. publicada en
el Diario Oficial de la Federacién el 9 de febrero de 2006. dltima reforma publicada en el DOF el 12
de junio de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo. De la Documentacién Comprobatoria de la Actuacién y del Tiempo de Servicios.

"

Pidgina web
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LCACSEFAM.pdf

Tema-24 Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Subtema-1 Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. dltima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo IX. Del Ejercicio y Pago en
Servicios Personales, Seccién V. Del sistema para el control presupuestario de los servicios
personales.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Tema-25 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF el 4 de
septiembre de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo IV. De las Operaciones
Presupuestarias de Control y Cierre. Seccién II. De las afectaciones presupuestarias inherentes al
cierre presupuestario.
Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf
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