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Acceso al Servicio Piblico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):
Cédigo:
Nivel (Grupo/Grado):

Percepcién Mensual Bruta:

Unidad de Adscripcion:
Sede(s) o Radicacién:

Perfil y Requisitos:

)
=

Director(a) General Adjunto(a) de Programacién e Integracién

Presupuestaria.

1 (Una).

06-411-1-CFLC003-0000003-E-C-1

LC3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$150,220.27 (Ciento Cincuenta mil doscientos veinte pesos 27/100 M.N.).

Unidad de Politica y Control Presupuestario.

México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:

Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas ~ Economia

Ciencias Politicas y Administracién
Publica

Ciencias Sociales y Administrativas ~ Contadurfa

Ciencias Sociales y Administrativas

Ciencias Sociales y Administrativas ~ Finanzas
Ciencias Sociales y Administrativas ~ Administracién
Ciencias Naturales y Exactas Matemiticas - Actuaria
Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 9 afios minimos.

Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General

Politica Fiscal y Hacienda Publica

Ciencias Econémicas

Nacionales
Ciencias Econémicas Contabilidad
Ciencias Juridicas y Derecho Derecho y Legislacién Nacionales

Organizacién Industrial y Politicas
Ciencias Econémicas
Gubernamentales

Ciencia Politica Administracién Pablica
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Conocimientos: Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Procesos Presupuestarios del Gasto
Puiblico Federal, Conocimientos de la SHCP y de 1a APF. (Valor en el Sistema de

Puntuacion General 10%, minimo aprobatorio 70).

Habilidades: Vision Estratégica y Negociacion. (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%)).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Meérito: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel, Power Point y

Outlook. Otros: Horario mixto. Disponibilidad para viajar en ocasiones.

Funciones Principales: 1. Formular y difundir los lineamientos y metodologias aplicables al proceso de programacién-
presupuestacién, para que los ejecutores de gasto puiblico elaboren su respectivo Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos. 2. Coordinar el establecimiento de controles para garantizar que las modificaciones a las estructuras
programdticas, administrativas y econémicas autorizadas, que se realicen durante el ejercicio del presupuesto, se apeguen
a las disposiciones aplicables. 3. Establecer lineamientos para promover la adecuada distribucién de recursos en
programas y actividades prioritarias y estratégicas, durante la formulacién de los proyectos de presupuesto, para que los
ejecutores de gasto ptblico federal formulen su proyecto de presupuesto. 4. Examinar y consolidar los Anteproyectos de
Presupuesto Sectoriales e Institucionales, asi como compatibilizar los recursos financieros disponibles con los
requerimientos presupuestarios de los sectores, para la integracién del Proyecto de Presupuesto de Egresos de la
Federacién. 5. Coordinar la consolidacién de los proyectos de presupuesto de los Ramos Presupuestarios del Gobierno
Federal, de las entidades de control presupuestario directo, asi como los de los Ramos Generales para su integracién al
Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacién. 6. Desarrollar estadisticas, reportes y cuadros informativos
requeridos para apoyar la presentacion del Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacién ante la Cdmara de
Diputados, asi como para la toma de decisiones durante el desarrollo del ejercicio del presupuesto de egresos aprobado.
7. Disenar y difundir los instrumentos normativos para el control del ejercicio del presupuesto, para su observancia por
parte de los ejecutores del gasto. 8. Proponer las disposiciones presupuestarias para el otorgamiento de las prestaciones
que otorga el Ejecutivo Federal a los servidores publicos, para su observancia por parte de los ejecutores del Gasto
Publico Federal. 9. Disefar los criterios para el control y ejercicio del presupuesto en las Gltimas semanas préximas al 31
de diciembre del ejercicio fiscal correspondiente, a fin de reflejar un adecuado cierre presupuestario por parte de las
dependencias y entidades para su posterior presentacién en la Cuenta de la Hacienda Piblica Federal. 10. Examinar el
comportamiento del gasto autorizado y sus efectos sobre los resultados presupuestarios del sector publico y sobre la

economfia, para proponer, en caso de ser necesario, los ajustes correctivos pertinentes, atendiendo las disposiciones que
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sobre estos temas se incluyan en el Decreto Aprobatorio del Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacién. 11.
Establecer los criterios para atender las consultas que se presenten para opinién, dictamen o interpretacién de las
disposiciones en materia presupuestaria, para el ejercicio del gasto publico federal. 12. Desarrollar los anteproyectos de
presupuesto correspondientes a los Ramos Generales, para su integracién al Proyecto de Presupuesto de Egresos de la
Federacién. 13. Administrar el control presupuestario de los Ramos Generales para su correcto ejercicio. 14. Incorporar
los anteproyectos que presenten las Unidades de Planeacién Econémica de la Hacienda Publica y de Crédito Pidblico y

la Unidad de Crédito Piblico, para su integracién al Proyecto de Presupuesto de Egresos de 1a Federacién.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

DIRECTOR(A) GENERAL ADJUNTO(A) DE PROGRAMACION E
INTEGRACION PRESUPUESTARIA

Tema-1  Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"TTTULO PRIMERO Disposiciones Generales. CAPITTULO 11 Del Equilibrio Presupuestario y de los

Principios de Responsabilidad Hacendaria."
Pigina web
www.diputados.gob.mx
Tema-2  Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
TITULO SEGUNDO De la Programacién, Presupuestacién y Aprobacién. CAPITULO III De la

Aprobacién y los mecanismos de comunicacién y coordinacién entre poderes.
Pigina web
www.diputados.gob.mx

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,

Tema-4

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"TITULO PRIMERO Disposiciones Generales. CAPITULO II Del Equilibrio Presupuestario y de los

Principios de Responsabilidad Hacendaria."
Pigina web
www.diputados.gob.mx

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Tema-5

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

TITULO TERCERO Del Ejercicio del Gasto Piblico Federal. CAPITULO 11 De la Ministracién, el

Pago y Concentracién de los Recursos.
Pigina web
www.diputados.gob.mx

Marco Juridico Administrative Presupuestario.

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

7Y
N

Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"TITULO PRIMERO Disposiciones Generales. CAPITULO 1 Objeto y Definiciones de la Ley,
Reglas Generales y Ejecutores del Gasto."

Pigina web

www.diputados.gob.mx

Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.,
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP"

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderi a 1a ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de
los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pidgina web

"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rh_guia ingreso 2013 01.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh servicio carrera/docs/th_guia_ingreso 2013 01.pdf"

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Presupuesto de Egresos de 1a Federacion para el Ejercicio Fiscal 2013. Nuevo Presupuesto publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de 2012. Fe de erratas DOF 03-01 2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Quinto. Otras Disposiciones para el Ejercicio Fiscal. Capitulo Unico.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF 2013.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal
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Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"TTTULO CUARTO Del Ejercicio del Gasto Piblico Federal. CAPITULO III De las Adecuaciones
Presupuestarias. Seccién I, Adecuaciones Presupuestarias para Dependencias.”
Pidgina web
www.diputados.gob.mx
Tema-9  Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal,
Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal
Bibliografia
DECRETO que establece las medidas para el uso eficiente, transparente v eficaz de los recursos

publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto piblico, asi como para la

modernizacién de la Administracién Publica Federal,
publicado en el DOF el 10 de diciembre de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo IV Medidas especificas para reducir los gastos de operacion.
Pidgina web
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5281761&fecha=10/12/2012
Tema-10 Proceso Presupuestario del Gasto Piiblico Federal.
Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"TTTULO SEGUNDO Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios de Responsabilidad
Hacendaria. CAPTTULO T De los Mecanismos de Estabilizacién."

Pigina web

www.diputados.gob.mx

6 de 12



TQUIta,
o0 20,

SHCP

Tema-11

2 :
Y ovonod ¥

Acceso al Servicio Piblico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Tema-12

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"TITULO CUARTO Del Ejercicio del Gasto Piblico Federal. CAPITULO XI Del ejercicio de la

inversién fisica. SECCION I De la autorizacién para la inversion fisica."
Pidgina web
www.diputados.gob.mx

Proceso Presupuestario del Gasto Piablico Federal

Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal

Tema-13

Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2013. Nuevo Presupuesto publicado en
el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de 2012. Fe de erratas DOF 03-01 2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Lineamientos Generales para el Ejercicio Fiscal, Capitulo 11, de los Servicios

Personales.
Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF 2013.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal

Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal

Tema-14

Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2013. Nuevo Presupuesto publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de 2012. Fe de erratas DOF 03-01 2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Lineamientos Generales para el Ejercicio Fiscal, Capitulo I, Disposiciones Generales
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF 2013.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal
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Subtema-1 Componentes del proceso presupuestario

Tema-15

Bibliografia

Clasificador por Objeto de Gasto para la Administracién Piblica Federal, publicado en el Diario Oficial
de la Federacién el 28 de diciembre de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Disposiciones Generales, articulos 1 a 10

Pidgina web

http://www.hacienda.gob.mx

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal

Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal

Tema-16

Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2013. Nuevo Presupuesto publicado en
el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de 2012. Fe de erratas DOF 03-01 2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Anexos

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF 2013.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Administracién Publica Federal.

Bibliografia

Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de 1a Federacién el 27 de diciembre de 1978.
Ultima reforma publicada en el DOF, el 12 de diciembre de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

CAPITULO V De los Fondos de Aportaciones Federales

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx

Tema-17 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Ley Federal de Responsabilidad Hacendaria

N\
N

Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
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Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"TITULO PRIMERO Disposiciones Generales. CAPITULO 1 Objeto y Definiciones de la Ley,
Reglas Generales y Ejecutores del Gasto."
Pigina web
http://www.hacienda.gob.mx
Tema-18 Marco Juridico Administrative Presupuestario,
Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"TTTULO TERCERO Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. CAPITULO VI De los Subsidios,
Transferencias y Donativos."
Pigina web
www.diputados.gob.mx
Tema-19 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal
Bibliografia
Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2013. Nuevo Presupuesto publicado en
el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de 2012. Fe de erratas DOF 03-01 2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero De las Asignaciones del Presupuesto de Egresos de la Federacién. Capitulo 111 De las

entidades de control directo.
Pdgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2013.pdf
Tema-20 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario
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Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"TTTULO CUARTO Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. CAPITULO XII De los Subsidios, las
Transferencias y los Programas Sujetos a Reglas de Operacién. "
Pigina web
www.diputados.gob.mx

Tema-21 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"TITULO CUARTO Del Ejercicio del Gasto Piiblico Federal. CAPITULO XI Del Ejercicio de la

Inversién Fisica. SECCION 1V Del financiamiento con crédito multilateral.”
Pigina web
www.diputados.gob.mx
Tema-22 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Administracién Piblica Federal.
Bibliografia
Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 9 de julio de 2003, Ultima reforma publicada DOF 05-06-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Cuarto Prevenciones Generales. Capitulo Unico,
Pdgina web
www.diputados.gob.mx
Tema-23 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Administracién Pablica Federal.
Bibliografia
Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 9 de julio de 2003, Ultima reforma publicada DOF 05-06-2012.
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo: De las prestaciones. Capitulo Segundo: Retiro, compensacion y muerte del militar.
Pigina web
www.diputados.gob.mx
Tema-24 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Marco Constitucional en materia econémica, administrativa y presupuestaria,
Bibliografia
Controversia Constitucional 109/2004 y Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,

publicada el Diario Oficial de la Federacién del 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF
30-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Capitulo II Del Poder Legislativo, Seccién I De la eleccion e instalacién del Congreso.
Seccién II De la iniciativa y Formacién de Leyes. Seccién III De las Facultades del Congreso.
Pigina web
www.scjn.gob.mx

Tema-25 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
TITULO TERCERO Del Ejercicio del Gasto Piblico Federal. CAPTTULO I Del Ejercicio.
Pidgina web
www.diputados.gob.mx

Tema-26 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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TITULO SEGUNDO De la Programacién, Presupuestacion y Aprobacién. CAPITULO I De Ia

Programacién y Presupuestacion.
Pigina web

www.diputados.gob.mx
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