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Acceso al Servicio Piblico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitades
Nombre del Puesto: Director(a) de Seguridad Social, Civil y Militar.
Vacante(s): 1 (Una).
Cédigo: 06-411-1-CFMC003-0000026-E-C-1
Nivel (Grupo/Grado): MC3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$95,354.55 (Noventa y cinco mil trescientos cincuenta y cuatro pesos  55/100
Percepcién Mensual Bruta:

M.N.).
Unidad de Adscripcién: Unidad de Politica y Control Presupuestario.
Sede(s) o Radicacién: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado.
Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas ~ Administracién
Ciencias Sociales y Administrativas ~ Derecho
Ciencias Sociales y Administrativas ~ Contaduria
Ciencias Sociales y Administrativas ~ Economia
Ciencias Naturales y Exactas Matemadticas - Actuarfa
Ciencias Sociales y Administrativas  Ciencias Politicas y

Administracién Pablica

Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 7 afios minimo.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General
Ciencia Politica Administracién Publica
Politica Fiscal y Hacienda Pablica
Ciencias Econémicas
Nacionales
Ciencias Juridicas y Derecho Derecho y Legislacién Nacionales
Organizacién y Direccién de
Ciencias Econémicas

Empresas

Ciencias Econémicas Economia General
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Organizacién Industrial y Politicas
Ciencias Econémicas
Gubernamentales

Conocimientos: Proceso Presupuestario del Gasto Pablico Federal, Marco Juridico Administrativo
Presupuestario, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de

Puntuacién General 20%, minimo aprobatorio 70).

Habilidades: Liderazgo y Negociacién. (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%).
Experiencia; Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 20%.

Meérito: Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 10%.

Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Otros Requerimientos: Horario mixto. Periodos especiales de trabajo “Durante la integracién del proyecto

del Presupuesto de Egresos de la Federacién y de agosto a noviembre en pensiones

militares y los periodos de pago de la némina”.

Funciones Principales: 1. Presentar para su validacién, las propuestas y prioridades de gasto que le presentan las
entidades bajo su coordinacién, para su incorporacién al Proyecto de Presupuesto de Egresos Anual. 2. Verificar que las
entidades bajo su coordinacién, cumplan con los calendarios financieros autorizados. 3. Autorizar el dictamen para el
otorgamiento de pensiones civiles y de gracia, asi como de pagas de defuncién. De igual manera autorizar las sanciones
de los acuerdos de la Junta Directiva del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas ISSFAM).
4. Coordinar la verificacién de vigencia del derecho de pensionistas civiles v de gracia. 5. Proponer el proyecto de
presupuesto y calendario de pago de las pensiones civiles, militares y de gracia, trato especial y de pagas de defuncién y
gastos de sepelio. 6. Coordinar la expediciéon de la némina de pensionistas civiles y de gracia, entero de retenciones al
ISSSTE, pago via reembolso de trato especial al ISSSTE y la aseguradora, y de las cuentas por liquidar certificadas para
su autorizacién. 7. Verificar el registro contable de las pensiones militares, civiles y de gracia, asf como de los demds
pagos realizados, para integrar la rendicién de la cuenta de la Tesoreria de la Federacién. 8. Elaborar el proyecto de
oficio respecto de la respuesta a las solicitudes de las entidades que coordina, en materia de Ejercicio, Control y

Seguimiento del Gasto Puablico Federal.
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TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

DIRECTOR(A) DE SEGURIDAD SOCIAL, CIVIL Y MILITAR

Tema-1 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1  LeyFederal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, ltima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Puiblico Federal. Capitulo 11 De la Ministracién,

Concentracién y Reintegro de Recursos. Seccién 1I Del fondo rotatorio.”
Pigina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Tema-2 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1  Marco Constitucional en materia econémica, administrativa y presupuestaria.
Bibliografia

Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas. Publicada en el Diario

Oficial de la Federacion el 9 de julio de 2003. Ultima reforma publicada DOF 14-01-2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero: De la Acreditacién de Derechos. Capitulo Segundo: Procedimiento.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx

Tema-3 Marco Juridico Administrativo Presupuestario
Subtema-1 Marco Constitucional en materia econémica, administrativa y presupuestaria
Bibliografia

Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas. publicada en el Diario

Oficial de la Federacién el 9 de julio de 2003. Ultima reforma publicada DOF 14-01-2013.

7Y
N

3de10



TQUIta,
o0 20,

SHCP

2 :
Y ovonod ¥

Acceso al Servicio Piblico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo: De las Prestaciones. Capitulo Segundo: Retiro, compensacién y muerte del militar.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/84.pdf

Tema-4 Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Subtema-1  LeyFederal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Piblico Federal. Capitulo I Del registro y pago de las

obligaciones presupuestarias, Seccién III De las cuentas por liquidar certificadas.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf
Tema-5 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1  LeyFederal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, dltima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo IX Del ¢jercicio y pago en servicios

personales, Seccién X De los gastos por defuncién.
Pigina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Tema-6 Marco Juridico Administrative Presupuestario.
Subtema-1 Fundamentos Legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, dltima reforma publicada en el Diario Oficial de la
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Federacién el 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero De la Programacion, Presupuesto y Aprobacién. Capitulo I de la programacién y

presupuesto del gasto piblico. Seccién VI De la clave presupuestaria.
Pigina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Tema-7 Marco Juridico Administrativo Presupuestario
Subtema-1  Marco Constitucional en materia econémica, administrativa y presupuestaria
Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién

el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 26-02-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Capitulo I1 Del Poder Legislativo. Seccién 111 Facultades del Congreso.
Pidgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Tema-8 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Marco Constitucional en materia econémica, administrativa y presupuestaria.
Bibliografia

Ley para la Comprobacién, Ajuste y Cémputo de Servicios de la Armada de México. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 9 de febrero de 2006. Ultima reforma publicada DOF 12-Junio-
2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Capitulo IT Comprobacién y Ajuste de Servicios."
Pdgina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/268.pdf

Tema-9 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Marco Constitucional en materia econémica, administrativa y presupuestaria.
Bibliografia

Ley de Ascensos y Recompensas del Ejército y Fuerza Aérea Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial
de 1a Federacién el 30 de octubre de 2003. Ultima reforma publicada DOF 05-08-2011.
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo: De los Ascensos, Capitulo I, De los Ascensos en tiempos de paz, articulo 7 al 45.
Pigina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/22.pdf

Tema-10 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1  Marco Constitucional en materia econémica, administrativa y presupuestaria,
Bibliografia

Ley de Ascensos y Recompensas del Ejército y Fuerza Aérea Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 30 de octubre de 2003, Ultima reforma publicada DOF 05-08-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo, De los Ascensos, Capitulo I, Bases Generales, articulo 3 al 6.
Pigina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/22.pdf

Tema-11 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1  Marco Constitucional en materia econémica, administrativa y presupuestaria.
Bibliografia

Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas. Publicada en el Diario

Oficial de la Federacién el 9 de julio de 2003. Ultima reforma publicada DOF 14-01-2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo: De las Prestaciones, Capitulo Primero: Generalidades, articulo 18 al 20.
Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx

Tema-12 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Marco Constitucional en materia econémica, administrativa y presupuestaria.
Bibliografia

Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas. Publicada en el Diario
Oficial de 1a Federacién el 9 de julio de 2003. Ultima reforma publicada DOF 14-01-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo: De las prestaciones, Capitulo Segundo: Retiro, compensacién y muerte del militar.

Pdgina web
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http://www.diputados.gob.mx

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Marco Constitucional en materia econémica, administrativa y presupuestaria.

Bibliografia

Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 9 de julio de 2003. Ultima reforma publicada DOF 14-01-2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero: Disposiciones Generales, Capitulo Unico, articulo 1° al 17,

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Marco Constitucional en materia econémica, administrativa y presupuestaria.

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién
el 5 de febrero de 1917.Ultima reforma publicada DOF 26-02-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Capitulo II Del Poder Legislativo. Seccién V De las Fiscalizacién Superior de la
Federacién. Articulo 79.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Administracién Publica Federal.

Bibliografia

Relacién de Entidades Paraestatales de la Administracion Piblica Federal sujetas a la Ley Federal de
las Entidades Paraestatales y su Reglamento. Publicado en el DOF el 14 de agosto de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Documento completo

Pigina web

www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D_3210_15-08-2012.pdf

Marco Juridico Administrative Presupuestario.
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Marco Constitucional en materia econémica, administrativa y presupuestaria.

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 15 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 26-02-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero. Capitulo II Del Poder Legislativo. Seccién 11, De las Iniciativa y Formacién de las
Leyes, articulos 71 y 72."

Pidgina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario,

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley de Planeacién. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de enero de 1983. Ultima
reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo Cuarto, Plan y Programas, articulo 21 al 32.

Pidgina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Administracién Publica Federal.

Bibliografia

Ley de Planeacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de enero de 1983. Ultima
reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo Cuarto, Plan y Programas, articulo 21 al 32.

Pigina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
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ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "
Bibliografia
"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP"
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
El Epigrate corresponderd a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de
los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico
Pigina web
"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/th guia_ingreso 2013 01.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh servicio carrera/docs/th_guia ingreso 2013 01.pdf"
Tema-20 Proceso Presupuestario del Gasto Piiblico Federal.
Subtema-1  LeyFederal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo V De los servicios personales.
Pidgina web
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-21 Proceso Presupuestario del Gasto Piiblico Federal.
Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo T Del ejercicio.
Pdgina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

9de 10



5 ERUIDA,
ot g

&
&
T

SHCP

& o
Y Ovounod ¥

Acceso al Servicio Piblico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Tema-22 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.
Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo 11, Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios
de Responsabilidad Hacendaria, articulo 16 al 23; y de su Reglamento, Titulo Segundo Del Equilibrio

Presupuestario y

de los Principios de Responsabilidad Hacendaria. Capitulo II, Del Impacto Presupuestario, articulo 18
al 20.
Pidgina web
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-23 Proceso Presupuestario del Gasto Piiblico Federal.
Subtema-1  Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo II Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios

de Responsabilidad Hacendaria. Articulos 16 al 23.
Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
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