SHCP

& o
Y Ovounod ¥

Acceso al Servicio Piblico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):
Cédigo:
Nivel (Grupo/Grado):

Percepcién Mensual Bruta:

Unidad de Adscripcién:
Sede(s) o Radicacién:

Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

N\
N

Jefe(a) de Departamento de Integracién de Informacion

Presupuestaria

1 (Una).

06-411-1-CFOC002-0000362-E-C-1

OC2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$25,254.76 (Veinticinco mil doscientos cincuenta y cuatro pesos 76/100 M.N.).
Unidad de Politica y Control Presupuestario.

México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Administracién
Ciencias Sociales y Administrativas Economia
Ingenieria y Tecnologia Computacién e Informdtica
Ciencias Naturales y Exactas Matemadticas-Actuaria
Ciencias Naturales y Exactas Contaduria

Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 2 afios minimo.

Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General

Organizacién Industrial y Politicas
Ciencias Econémicas

Gubernamentales
Ciencias Econémicas Organizacién y Direccién de Empresas
Ciencia Politica Administracién Publica
Matemadticas Estadistica
Ciencias Econémicas Economia General.

Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto

Puiblico Federal, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de
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Puntuacion General 30%, minimo aprobatorio 70).

Habilidades: Trabajo en Equipo y Orientacién a Resultados. (Valor en el Sistema de Puntuacion
General 20%).

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Meérito: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Basico en Word, Excel, Power Point y Outlook.

Otros: Horario mixto.

Funciones Principales: 1. Generar informes que permitan evaluar el funcionamiento de los reportes, consultas y
reglas del sistema para la integracién del proyecto y aprobado del Presupuesto de Egresos de la Federacién. 2.
Formular estadisticas y cuadros resumen con informacién de los Ramos Presupuestarios y de las Entidades
Paraestatales, a fin de apoyar la toma de decisiones de las autoridades superiores de la Unidad. 3. Consolidar la
informacién para la integracién del proyecto y aprobado del Presupuesto de Egresos de la Federacién. 4. Formular
procesos que permitan consultar las bases de datos del Presupuesto Modificado Autorizado de los Ramos
Presupuestarios. 5. Formular informes en clasificaciones econémica y administrativa, que permitan realizar el
seguimiento del Presupuesto Modificado Autorizado de los Ramos Presupuestarios. 6. Disefiar las bases de datos
de acuerdo a los requerimientos especificos de informacién, para generar informes en materia presupuestaria. 7.
Formular procesos de manejo de bases de datos para proporcionar estadisticas y cuadros resumen de informacién
presupuestaria. 8. Formular informes para apoyar los trabajos de andlisis y dictamen de la Comisién de
Presupuesto y Cuenta Puablica de la H. Cimara de Diputados, para la revisién y aprobacién del proyecto de
Presupuesto de Egresos de la Federacién. 9. Formular los requerimientos de informacion necesarios para la
elaboracién del cierre estimado de gasto, de los Ramos Presupuestarios y de las entidades sujetas a control
presupuestario directo. 10. Disefiar bases de datos con informacién del cierre estimado de gasto, de los Ramos
Presupuestarios vy de las entidades sujetas a control presupuestario directo para su operacién. 11. Desarrollar
informes del cierre estimado de gasto, de los Ramos Presupuestarios y de las entidades sujetas a control

presupuestario directo.
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TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE INTEGRACION DE
INFORMACION PRESUPUESTARIA

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal,

Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria,

Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, Ultima Reforma DOF 05-11-2012."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo XI Del ¢jercicio de la inversién
tisica. Seccién I De la autorizacién para la inversién fiscal.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Manual de programacién y presupuesto 2012. Manual de programacién y presupuesto para el
ejercicio fiscal 2012. Agosto, 2011. Unidad de Politica y Control Presupuestario.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Lineamientos Especificos a observar durante la integracién del Proyecto de Presupuesto de Egresos

de la Federacién 2012. Componentes de la clasificacién econémica.

Pdgina web
http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/programacion/programacion2012/manual_de pyp_
2012.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2013. Publicado en el Diario Oficial
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de la Federacién el 7 de diciembre de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero de los Lineamientos Generales para el Ejercicio Fiscal, Capitulo 11, De las
disposiciones de austeridad, ajuste del gasto corriente, mejora y modernizacién de la gestién publica.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF 2013.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.,

Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal,

Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima Reforma DOF 05-11-2012."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo I1I De las Adecuaciones
Presupuestaria. Seccién IIT De las adecuaciones presupuestarias y movimientos en servicios
personales.”

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Etapas del proceso presupuestario.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima Reforma DOF 05-11-2012."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Puiblico Federal. Capitulo I1I De las Adecuaciones
Presupuestaria. Seccién IIT De las adecuaciones presupuestarias y movimientos en servicios
personales.”

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto puiblico federal.
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Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima Reforma DOF 05-11-2012."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero De la Programacion, Presupuesto y Aprobacién. Capitulo I De la Programacién y
Presupuesto del Gasto Publico. Seccién XII De la elaboracién de los anteproyectos de presupuesto.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo I1I De las Adecuaciones

Presupuestarias, Seccién I, De las adecuaciones presupuestarias para dependencias.”
Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Marco Constitucional en materia econémica, administrativa y presupuestaria.
Bibliografia

"Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima Reforma DOF 26-02-2013. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Sexto. Del Trabajo y de la Previsién Social.

Pdgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia
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ACUERDO mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Pablicos de las
dependencias y entidades de la Administracién Piblica Federal. Publicado en el Diario Oficial de la
Federacién 31.05-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Acuerdo. Unico.Definiciones. Articulo 2, de la fraccién I a la XTII.

Pigina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D 3158 01-06-2012.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario,

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,

Bibliografia

ACUERDO por el que se modifica el Clasificador por Objeto de Gasto para la Administracién
Publica Federal. Publicado en Diario Oficial de la Federacién 27 de diciembre de 2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

DOCUMENTO COMPLETO

Pigina web

http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5229940&fecha=27/12/2011

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima Reforma DOF 05-11-2012."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo I De las Definiciones, Interpretacién y Plazos.
Pdgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima Reforma DOF 05-11-2012."
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero De la Programacion, Presupuesto y Aprobacién. Capitulo I De la Programacién y

Presupuesto del Gasto Piblico. Seccién III, De la clasificacién funcional y programadtica.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Administracién Publica Federal .

Bibliografia

"Ley Organica de la Administracién Pablica Federal. Pablicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 29 de diciembre de 1976. Ultima Reforma DOF 02-04-2013"

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero de la Administracién Puiblica Federal. Capitulo Unico De la Administracién Pablica

Federal.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacién. Capitulo 111 De la Aprobacion
y los mecanismos de comunicacién y coordinacién entre Poderes.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo De la Programacién, Presupuestacion y Aprobacién. Capitulo 11 De la Ley de

Ingresos y el Presupuesto de Egresos.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Marco Constitucional en materia econémica, administrativa y presupuestaria,

Bibliografia

"Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima Reforma DOF 26-02-2013. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Séptimo Prevenciones Generales. "

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De la Programacién, Presupuestacién y Aprobacién. Capitulo I De la Programacion
y Presupuestacién.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Marco Constitucional en materia econémica, administrativa y presupuestaria.

Bibliografia

"Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima Reforma DOF 26-02-2013. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Titulo Tercero, Capitulo II Del Poder Legislativo. Seccién V De las Fiscalizacién Superior de la
Federacién.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo I. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Piblicos. Publicada en el Diario
Oficial de 1a Federacién el 13 de marzo de 2002. Ultima Reforma DOF 15-06-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo Responsabilidades Administrativa. Capitulo I Principios que rigen la funcién
publica, sujetos de responsabilidad administrativa y obligaciones en el servicio publico.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Marco Constitucional en materia econémica, administrativa y presupuestaria.

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de 1a
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima Reforma DOF 26-02-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Titulo Tercero, Capitulo I De la Divisién de Poderes.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Tema-22 Conocimientos sobre la SHCP y APF
"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "

Subtema-1

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE
CARACTER GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP"

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pidgina web

"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rh_guia_ingreso 2013 01.pdf

http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/docs/rh_guia_ingreso_2013_01.p
df"
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