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Acceso al Servicio Piblico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas
Nombre del Puesto: Jefe(a) de Departamento de Andlisis Juridico Presupuestario
Vacante(s): 1 (Una).
Cédigo: 06-411-1-CFOB001-0000337-E-C-1
Nivel (Grupo/Grado): OB1 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$19,432.72 (Diecinueve mil cuatrocientos treinta y dos pesos 72/100

Percepcién Mensual Bruta:

M.N.).
Unidad de Adscripcién: Unidad de Politica y Control Presupuestario.
Sede(s) o Radicacién: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:

Areas Generales
Ciencias Sociales y Administrativas
Ciencias Sociales y Administrativas
Ingenieria y Tecnologia
Ciencias Naturales y Exactas
Ciencias Naturales y Exactas

Ciencias Sociales y Administrativas

Experiencia Laboral:

Afos de Experiencia: 2 afios minimo.

Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia

Ciencias Juridicas y Derecho

Ciencia Politica

Ciencias Econémicas

Ciencia Politica

Ciencias Econémicas

)
=

Carreras Genéricas
Derecho
Administracién
Computacién e Informdtica
Contaduria
Matemaiticas—Actuaria

Economia

Area General

Derecho y Legislacién Nacionales

Ciencias Politicas

Politica Fiscal y Hacienda Publica

Nacionales
Administracién Publica

Economia General
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Conocimientos: Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal, Marco Juridico
Administrativo Presupuestario, Conocimientos de la SHCP y de la APF.

(Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%, minimo aprobatorio 70).

Habilidades: Trabajo en Equipo y Orientaciéon a Resultados (Valor en el Sistema de
Puntuacién General 20%).

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Meérito: Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 10%.

Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 30%.

Otros Requerimientos: Horario Mixto.

Funciones Principales: 1. Estudiar las propuestas que planteen los ejecutores del gasto en materia presupuestaria de
servicios personales, para elaborar las respuestas para la eficaz aplicacién del Gasto Publico Federal. 2. Estudiar las
solicitudes para la creacién, modificacién y/o cancelacion de los cédigos de percepciones y descuentos, para proponer
alternativas de solucién. 3. Estudiar las propuestas de modificacién que presenten las dependencias y entidades sobre
el Manual de Percepciones de la Administracién Pablica Federal, para analizar su viabilidad. 4. Estudiar el proyecto
de disposiciones en materia de vidticos y pasajes que se otorgan a los Servidores Piblicos comisionados, para
desempefiar sus funciones en lugares distintos a los de su adscripcién, con el propésito de regular el ejercicio y pago del
presupuesto asignado, asi como elaborar el proyecto de respuesta a las consultas que planteen las dependencias, para su
aplicacién por los ejecutores del gasto. 5. Estudiar, analizar y presentar propuestas respecto de los planteamientos
realizados por los ejecutores del gasto dentro del Marco Juridico Presupuestario, para la toma de decisiones. 6.
Proporcionar el apoyo para establecer los mecanismos para una mejor racionalizacién del presupuesto a los ejecutores
del gasto, dentro del Marco Juridico Presupuestario. 7. Preparar la informacién necesaria para llevar a cabo las
reuniones de trabajo con los ejecutores del gasto, cuando existan dudas en la aplicacién de algin precepto en la
normatividad presupuestaria. 8. Proponer los elementos necesarios para llevar a cabo reuniones de trabajo con los
ejecutores del gasto, para evaluar los diferentes factores de riesgo que puedan presentarse con la aplicacién de las

nuevas disposiciones normativas en materia presupuestaria.

7Y
N

2de 10



5 ERUIDA,
ot g

&
&
T

SHCP

& o
Y Ovounod ¥

Acceso al Servicio Piblico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE ANALISIS JURIDICO PRESUPUESTARIO

Tema-1

Subtema-1

Tema-2

Subtema-1

Tema-3

Subtema-1

N\
N

Proceso presupuestario del gasto publico federal.,

Elementos de la Estructura Orgdnica de la Administracién Publica Federal,

Bibliografia

"Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Recursos Financieros. DOF 15 de julio 2010."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Anexo tGnico del Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en

Materia de Recursos Financieros. 6. Proceso ""Adminisstracién, Ejericio y Control del Gasto

Publico™."

Pigina web
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5151921&fecha=15/07/2010
Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Elementos de la Estructura Orgdnica de la Administracién Publica Federal.
Bibliografia

Lineamientos Especificos del Programa Nacional de Reduccién del Gasto Publico para el ejercicio
fiscal 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Documento completo.

Pdgina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/65_D 2749 03-08-2011.pdf
Proceso presupuestario del gasto puiblico federal.

Elementos de la Estructura Orgdnica de la Administracién Publica Federal.
Bibliografia

Oficio 307-A-1852 de fecha 04 de mayo de 2011
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Documento Completo.

Pigina web

http://www.normateca.gob.mx///Archivos/65_D 2700 26-05-2011.pdf

Proceso presupuestario del gasto puiblico federal.

Elementos de la Estructura Orgdnica de la Administracién Publica Federal,

Bibliografia

Programa Nacional de Reduccién del Gasto Piblico, emitido mediante oficio circular 307-A.-0917,
de fecha 12 de marzo de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Documento completo.

Pigina web

http://www.shep.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/programa nacional reducci
on_gp.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Elementos de la Estructura Orgdnica de la Administracién Publica Federal.

Bibliografia

Lineamientos que establecen los criterios que se deberdn observar para la reduccién de las estructuras

organicas y ocupacionales de los Organos Internos de Control. Emitidos mediante oficio 307-A.-
1327 y CGOVC/113/165/2010 de fecha 14 de abril de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo Segundo, articulos tercero al sexto.

Pidgina web
http//www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/lineamientos_reduccion
_estructuras_oic.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Elementos de la Estructura Orgdnica de la Administracién Publica Federal.

Bibliografia

"Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de

Recursos Financieros. DOF 15 de julio 2010."
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Anexo tGnico del Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en

Materia de Recursos Financieros. Proceso 5 Programacién y Presupuestacién del gasto pablico.”
Pigina web

http://dof.gob.mx/nota_detalle.phprcodigo=5151921&fecha=15/07/2010

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero Disposiciones Generales, Capitulo II De las Reglas Generales y de los Ejecutores
del Gasto, Seccién I De las obligaciones de dependencias y entidades.”

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo I1I De las Adecuaciones

Presupuestarias, Seccién I, De las adecuaciones presupuestarias para dependencias.”

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006.Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Generales; Articulos 1 al 23; Titilo Tercero, del Ejercicio del Gasto

Publico Federal, articulos 45 al 81 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,

publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de marzo de 2006.Ultima Reforma DOF 09-
04-2012.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario,

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006.Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Del Ejercicio del Gasto Puablico Federal, articulos 21 al 63-A.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

"Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2013. Nuevo Presupuesto
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de 2012 Fe de erratas DOF 03-01
2013."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero al Quinto y Transitorios; Tomos y Anexos

Pdgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2013.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
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Federacién el 30 de marzo de 2006.Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, de la Programacién, Presupuestacion Capitulo 1, articulos 24 al 44.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario,

Elementos de la Estructura Orgdnica de la Administracién Publica Federal,

Bibliografia

Normas que regulan los vidticos y pasajes para las comisiones en el desempefio de funciones en la

administracién publica federal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de diciembre de

2007.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Documento completo.

Pidgina web

http//www.cenave.gob.mx/controlinterno/inf3.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

ACUERDO por el que se modifica el Clasificador por Objeto de Gasto para la Administracién
Publica Federal. Publicado en Diario Oficial de la Federacién 27 de diciembre de 2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

DOCUMENTO COMPLETO

Pidgina web

http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5229940&fecha=27/12/2011

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Elementos de la Estructura Orgdnica de la Administracién Publica Federal.

Bibliografia

Normas que regulan los vidticos y pasajes para las comisiones en el desemperio de funciones en la

administracién publica federal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de diciembre de

2007.
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Documento completo.

Pigina web

http://www.inca.gob.mx/pdfinca/normas_viaticos APF.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima Reforma DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero, de la Programacién, Presupuesto y Aprobacién Capitulo I De la Programacién y
Presupuesto del Gasto Piblico. Seccién VIII De la integracién del presupuesto de servicios
personales. "

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima Reforma DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, del Ejercicio del Gasto Pablico Federal, articulos 64 al 222; Reglamento de la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Elementos de la Estructura Orgdnica de la Administracién Publica Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio Exterior Mexicano, publicado en el Diario Oficial de 1a

Federacién el 23 de agosto de 2002. Ultima reforma publicada DOF 15-10-2012.
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Séptimo De los derechos y prestaciones de los miembros del Servicio Exterior, Capitulo 111

Vacaciones, licencias y otras prestaciones.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LSEM.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima Reforma DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero, De la Programacién, Presupuesto y Aprobacién, Capitulo I De la Programacion y
Presupuesto del Gasto Publico. Seccién XIV, De los calendarios de presupuesto.”

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo I. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas

Generales y Ejecutores del Gasto.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "
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Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE
CARACTER GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pigina web

"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rh_guia_ingreso 2013 01.pdf

http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh servicio carrera/docs/rh_guia ingreso 2013 01.p
df"
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