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Acceso al Servicio Piblico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO N
Nombre del Puesto: Subdirector(a) de Apoyo Legal
Vacante(s): 1 (Una).
Cédigo: 06-418-1-CFNC002-0000034-E-C-G
Nivel (Grupo/Grado): NC2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
Percepcién Mensual Bruta: $39,909.10 (Treinta y nueve mil novecientos nueve pesos 10/100 M.N.).
Unidad de Adscripcion: Direccién General Juridica de Egresos.
Sede(s) o Radicacién: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado.

Carreras:

Areas Generales Carreras Genéricas

Ciencias Sociales y Administrativas Derecho

Experiencia Laboral:
Afos de Experiencia: 4 afios minimo.

Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General
Ciencias Juridicas y Derecho Derecho y Legislacién Nacionales
Ciencias Econémicas Apoyo Ejecutivo y/o Administrativo
Conocimientos: Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto

Pablico Federal, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de

Puntuacién General 20%, minimo aprobatorio 70).

Habilidades: Trabajo en Equipo y Liderazgo (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 20%.

Meérito: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel, Power Point y Outlook.

Horario Mixto.
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Acceso al Servicio Piblico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Funciones Principales: 1. Supervisar que la recepcién de las solicitudes del IFAI en la Coordinacién
Administrativa de la Subsecretaria de Egresos sea eficiente y eficaz, para su atencién en tiempo y forma. 2.
Supervisar que la distribucién de las solicitudes del IFAI en la Coordinacién Administrativa de la
Subsecretaria de Egresos sea oportuna, para su atencién en tiempo y forma. 3. Supervisar que la resolucién de
las solicitudes del IFAI en la Coordinacién Administrativa de la Subsecretaria de Egresos sean en tiempo y
forma, para cumplir con las disposiciones aplicables. 4. Revisar y opinar sobre los asuntos de caricter legal en
que interviene la Coordinacién Administrativa de la Subsecretarfa de Egresos y Unidades apoyadas para
aportar los elementos que sustenten su gestién y resolucién. 5. Atender y dar seguimiento a las auditorias que
practican los érganos fiscalizadores a la Coordinacién Administrativa de la Subsecretaria de Egresos, en
coordinacién con las dreas responsables de proporcionar la informacién. 6. Preparar y evaluar consultas legales
necesarias para la Coordinacién Administrativa de la Subsecretaria de Egresos, con el objeto de mejorar el
desemperfio de la misma. 7. Supervisar las acciones referentes al archivo gubernamental de los asuntos recibidos
y atendidos en la Coordinacién Administrativa de la Subsecretaria de Egresos, relativos a los Recursos
Humanos, Financieros y Materiales, para cumplir con la normatividad vigente. 8. Fomentar e inducir en las
dreas al uso adecuado del archivo gubernamental de los asuntos recibidos y atendidos por la Coordinacién

Administrativa de la Subsecretaria de Egresos, para cumplir con la normatividad vigente.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUBDIRECTOR(A) DE APOYO LEGAL

Tema-1 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Marco constitucional en materja econémica, administrativa y presupuestaria.
Bibliografia
Reglamento para el Gobierno Interior del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de marzo de 1934. Ultima reforma publicada
DOF 24-12-2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

De la Presidencia y Vicepresidencia.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/219.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Marco constitucional en materia econémica, administrativa y presupuestaria.

Bibliografia

Ley Organica de la Administracién Pablica Federal, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
29 de diciembre de 1976, Ultima reforma publicada DOF 02-04-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De la Administracién Pablica Centralizada. Capitulo 1. De las Secretarias de Estado."
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Marco Constitucional en materia econémica, administrativa y presupuestaria

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién
el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 26-02-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Capitulo 11 Del Poder Legislativo. Seccién 111 Facultades del Congreso.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco juridico Administrativo Presupuestario.

Marco Constitucional en materia econémica, administrativa y presupuestaria.

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de 1a
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 26-02-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero. Capitulo 1. De los Derechos Humanos y sus Garantias."

Pdgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Mazrco Juridico Administrativo Presupuestario
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Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de 1a
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la Programacién, Presupuestacion y Aprobacién. Capitulo I11. De la Aprobacion y

los mecanismos de comunicacién y coordinacién entre Poderes.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd{/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo II. Del Equilibrio Presupuestario y de los
Principios de Responsabilidad Hacendaria."

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"TTTULO PRIMERO Disposiciones Generales. CAPITULO TI Del Equilibrio Presupuestario y de

los Principios de Responsabilidad Hacendaria."
Pdgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario
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Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de 1a
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo I. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas

Generales y Ejecutores del Gasto.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd{/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley de Planeacién, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de enero de 1983. Ultima
reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo Cuarto. Plan y Programas. "

Pidgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Marco teérico y estratégico del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Ley Organica de la Administracién Pablica Federal, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
29 de diciembre de 1976. Ultima reforma publicada DOF 02-04-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo. De la Administracién Publica Centralizada. Capitulo I1. De la Competencia de las

Secretarfas de Estado y Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal. "
Pdgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Marco teérico y estratégico del proceso presupuestario del Gobierno Federal.
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Bibliografia
Ley Federal de las Entidades Paraestatales publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 14 de
mayo de 1986. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Capitulo I De las Disposiciones Generales."
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/110.pdf
Tema-12  Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.,
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios de Responsabilidad Hacendaria.
Capitulo IT Del Impacto Presupuestario.

Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf
Tema-13  Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Directrices del proceso presupuestario del Gobierno Federal.
Bibliografia
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién
el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 26-02-2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Tercero. Capitulo IT Del Poder Legislativo. Seccién I1T De las Facultades del Congreso. "
Pdgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
Tema-14  Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Componentes del proceso presupuestario.
Bibliografia
Ley Organica de la Administracién Piblica Federal, publicada en el Diario Oficial de 1a Federacién el
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29 de diciembre de 1976. Ultima reforma publicada DOF 02-04-2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero. De la Administracién Pablica Paraestatal. Capitulo Unico. De la Administracién

Publica Paraestatal. "
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf
Tema-15  Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Componentes del proceso presupuestario,
Bibliografia
Ley Orgénica de 1a Administracién Publica Federal, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
29 de diciembre de 1976. Ultima reforma publicada DOF 02-04-2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo. De la Administracién Publica Centralizada. Capitulo I1. De la Competencia de las
Secretarfas de Estado y Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal."
Pigina web
http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf
Tema-16  Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Componentes del proceso presupuestario.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo I. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas

1

Generales y Ejecutores del Gasto. '
Pdgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-17  Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Administracién Pablica Federal.
Bibliografia

Reglamento para el Gobierno Interior del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos,
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publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de marzo de 1934. Ultima reforma publicada
DOF 24-12-2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

De la revisién de los proyectos de ley.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/219.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Administracién Publica Federal.

Bibliografia

Reglamento para el Gobierno Interior del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de marzo de 1934. Ultima reforma publicada
DOF 24-12-2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

De la iniciativa de las leyes.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/219.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Administracién Publica Federal.

Bibliografia

Ley Orgénica del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 3 de septiembre de 1999. Ultima reforma publicada DOF 02-05-2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la Organizacién y Funcionamiento de la Cdmara de Diputados. Capitulo

Segundo. De la Mesa Directiva. Seccién Segunda. De sus atribuciones.

Pdgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/168.pdf

Marco Juridico Administrative Presupuestario.

Administracién Publica Federal.

Bibliografia

Ley Orgénica del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial
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de la Federacién el 3 de septiembre de 1999. Ultima reforma publicada DOF 02-05-2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo. De la Organizacién y Funcionamiento de la Camara de Diputados. Capitulo
Segundo. De la Mesa Directiva. Seccién Primera. De su integracién, duracién y eleccién.”
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/168.pdf
Tema-21  Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Administracién Publica Federal,
Bibliografia
Ley Orgénica del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 3 de septiembre de 1999. Ultima reforma publicada DOF 02-05-2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Segundo De la Organizacion y Funcionamiento de la Cdmara de Diputados. Capitulo Primero

De la sesién constitutiva de la Cdmara. Capitulo Sexto De las Comisiones y los Comités."
Pigina web
http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/168.pdf
Tema-22  Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Administracién Piblica Federal.
Bibliografia
"Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo I. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto."

Pdgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-23  Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Administracién Pablica Federal.
Bibliografia
Ley Federal de las Entidades Paraestatales publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 14 de
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mayo de 1986. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo IT De los Organismos Descentralizados. Seccion A Constitucién, Organizacién y
Funcionamiento."

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/110.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Administracién Publica Federal.,

Bibliografia

Ley de Planeacién, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de enero de 1983. Ultima
reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo Segundo. Sistema Nacional de Planeacién Democritica.”

Pidgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Administracién Publica Federal.

Bibliografia

Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas de la Federacién, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 29 de mayo de 2009. Ultima reforma publicada DOF 18-06-2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la Fiscalizacién de 1a Cuenta Publica. Capitulo 111. Del contenido del Informe del
Resultado y su andlisis.

Pdgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/ LFRCF.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Administracién Publica Federal.

Bibliografia

Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de la Federacién, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 29 de mayo de 2009. Ultima reforma publicada DOF 18-06-2010.
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo. De la Fiscalizacién de la Cuenta Pidblica. Capitulo I1. De la Fiscalizacién de la Cuenta
Publica.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF.pdf

Tema-27  Conocimientos sobre la SHCP y APF
"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "

Subtema-1

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderi a 1a ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de
los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pidgina web

"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rh_guia ingreso 2013 01.pdf

http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh servicio carrera/docs/th_guia ingreso 2013 01.pdf"

)
=

11de 11



