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Acceso al Servicio Piblico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Nombre del Puesto:
Vacante(s):

Cédigo:

Nivel (Grupo/Grado):

Percepcién Mensual Bruta:

Unidad de Adscripcion:
Sede(s) o Radicacién:

Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:

73

N

Jefe(a) de Departamento de Depuracién.

1 (Una).

06-611-1-CFOC003-0000060-E-C-O

OC3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$28,790.43 (Veintiocho mil setecientos noventa pesos 43/100 M.N.).
Subtesoreria de Contabilidad y Control Operativo.

México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Terminado o Pasante.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduria
Ciencias Naturales y Exactas Computacién e Informdtica
Ciencias Naturales y Exactas Contaduria
Ciencias Naturales y Exactas Matemdticas — Actuaria

Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 2 afios minimo.

Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General
Ciencias Econémicas Contabilidad
Ciencia Politica Administracién Piblica
Matematicas Ciencia de los Ordenadores

Operaciones de Tesorerfa, Servicios de la Tesoreria de la Federacién,
Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuacién
General 30%, minimo aprobatorio 70).

Trabajo en Equipo y Orientacién a Resultados (Valor en el Sistema de
Puntuacién General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas
Meérito: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.
Otros Requerimientos: Horario mixto.

Funciones Principales: 1. Formular programas de trabajo para llevar a cabo el andlisis, tendiente a realizar
la depuracién de las cuentas que conforman el Subsistema de Fondos Federales, aplicando para ello
procesos informaticos que permitan agilizar los trabajos correspondientes. 2. Recabar la documentacién que
soporta los trabajos de depuracién de los registros contables consignados en el Subsistema de Fondos
Federales, con la finalidad de determinar la procedencia de dichos registros; crear y dar mantenimiento a las
bases de datos que permita dar un seguimiento permanente a las operaciones. 3. Integrar la documentacién
contable sujeta a depuracién, a efecto de asegurar que los registros de cancelacién y/o reclasificacién de
saldos contables, se ajusten a la normatividad correspondiente, usando para ello bases de datos que permitan
tener la informacién disponible. 4. Elaborar las actas de depuracién y cancelacién de saldos, de las cuentas
en la que asi se determine, de conformidad con la normatividad establecida en el Manual del Sistema
Integral de Contabilidad Gubernamental para el Subsistema de Fondos Federales, los cuales a su vez
deberdn estar registrados en una base de datos para su consulta. 5. Integrar los papeles de trabajo y los
expedientes que acrediten los trabajos de anilisis realizados, que permitan soportar las actas de depuracién 'y
cancelacién de saldos, e integrarlos a la péliza de diario correspondiente, y registrarlos en una base de datos
para su consulta. 6. Someter a la consideracién del Subdirector de Depuracién de cuentas y elaboracién de
informes, el acta de depuracién y/o cancelacién de saldos para continuar con los procesos correspondientes,
hasta formalizar dicha acta. 7. Elaborar las actas de depuracién y cancelacién de saldos, de las cuentas en las
que asi se determine, de conformidad con la normatividad establecida en el Manual del Sistema Integral de
determinar los registros contables, que se deriven del andlisis y depuracién de cuentas, y someterlos a la
consideracién del Subdirector de Depuracién de Cuentas y elaboracién de informes, para su incorporacién
en las cuentas de depuracién y cancelacién de saldos correspondientes y registrarlos en una base de datos
para su consulta. 8. Verificar que en el Subsistema de Fondos Federales se hayan registrado adecuadamente
los registros contables a través de una base de datos, derivados de la cancelacién y/o reclasificacién de saldos

contables, de conformidad con lo establecido en el acta de depuracién y cancelacién de los saldos

Y
N

2de9



QUIDY
b UIBAg

&
&
T

SHCP

& o
Y Ovounod ¥

Acceso al Servicio Piblico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

correspondientes. 9. Revisar y en su caso proponer la actualizacién de los procedimientos aplicables al

andlisis y depuracién de saldos contables, con la finalidad de mantenerlos actualizados.

Tema-1

Subtema-1

Tema-2

Subtema-1

Tema-3

Subtema-1

N\
N

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS
JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE DEPURACION

Contabilidad Gubernamental

Coordinacién Fiscal.

Bibliografia

Ley de Coordinacién Fiscal, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 12 de diciembre de 2011,
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo II. Del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

Pigina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacién.

De los servicios y operaciones de la Tesoreria.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 31 de diciembre de 1985. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo.- De la Recaudacién. Capitulo .- Disposiciones Generales. "
Pdgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacién.

De los servicios y operaciones de la Tesoreria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Nuevo Reglamento publicado en el
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Tema-5

Subtema-1

Tema-6
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Diario Oficial de la Federacién el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 7 de mayo de 2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Decimotercero.- De la Compensacién de Créditos y Adeudos entre las Dependencias y
Entidades de la Administracién Pdblica.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LSTF.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacién.

De los servicios y operaciones de la Tesoreria,

Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Nuevo Reglamento publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 7 de mayo de 2004,

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Décimo.- De los Pagos a Cargo del Gobierno Federal. Capitulo Primero.- Generalidades sobre
los pagos.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LSTF.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacién.

De los servicios y operaciones de la Tesoreria.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 31 de diciembre de 1985. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero.- Disposiciones Generales. Capitulo Unico.

Pdgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacién.

De los servicios y operaciones de la Tesoreria.

Bibliografia
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Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Nuevo Reglamento publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 7 de mayo de 2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Décimo- De los Pagos a Cargo del Gobierno Federal. Capitulo Cuarto.- Del Pago de las

Devoluciones.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LSTF.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacién.

De los servicios y operaciones de la Tesoreria,

Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién, Nuevo Reglamento publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 7 de mayo de 2004,

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo.- De los Servicios de Recaudacion. Capitulo Segundo.- De la Custodia.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LSTF.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacién.

De los servicios y operaciones de la Tesoreria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Nuevo Reglamento publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial
de 1a Federacion el 7 de mayo de 2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo.- De los Servicios de Recaudacion. Capitulo Tercero.- De la Concentracion.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LSTF.pdf

Operaciones de Tesoreria.

La Contabilidad de Fondos y Valores Federales.
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Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Nuevo Reglamento publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 7 de mayo de 2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Decimoquinto.- De la Contabilidad de Fondos y Valores Federales.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LSTFE.pdf

Contabilidad Gubernamental

Archivo Contable

Bibliografia

Sistema de Contabilidad Gubernamental.-NACG 01 Disposiciones Aplicables al Archivo Contable
Gubernamental 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

NACG 01 Disposiciones Aplicables al Archivo Contable Gubernamental 2012.

Pidgina web
http://www.shep.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ContabilidadGubernamental/scg2012/nacg01.pdf
Contabilidad Gubernamental

Coordinacién Fiscal.

Bibliografia

Ley de Coordinacién Fiscal, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 12 de diciemgre de 2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo TV. De los Organismos en Materia de Coordinacién.

Pdgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Contabilidad Gubernamental

Coordinacién Fiscal.

Bibliografia

Ley de Coordinacién Fiscal, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de
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1978. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 12 de diciemgre de 2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo I. De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos Federales.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Contabilidad Gubernamental

Armonizacién Contable

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la

Federacién el 31 de diciembre de 2008. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién
el 12 de noviembre de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. De la Informacién Financiera Gubernamental y la Cuenta Puiblica.- Capitulo 1. De la

Informacién Financiera Gubernamental.

P4gina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Contabilidad Gubernamental

Armonizacién Contable

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la

Federacién el 31 de diciembre de 2008. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién
el 12 de noviembre de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Quinto. De la Transparencia y Difusién de la Informacién Financiera.- Capitulo IV. De la

Informacién Relativa al Ejercicio Presupuestario.”

Pigina web
https//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf
Contabilidad Gubernamental

Armonizacién Contable

Bibliografia
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Ley General de Contabilidad Gubernamental. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 31 de diciembre de 2008. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién
el 12 de noviembre de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Cuarto. De la Informacién Financiera Gubernamental y la Cuenta Publica.- Capitulo I1. Del
Contenido de la Cuenta Piblica.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LGCG.pdf

Tema-16  Contabilidad Gubernamental

Subtema-1 Armonizacién Contable
Bibliografia
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 31 de diciembre de 2008, Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 12 de noviembre de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero. De la Contabilidad Gubernamental.- Capitulo 111 Del Registro Contable de las
Operaciones.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LGCG.pdf

Tema-17  Contabilidad Gubernamental

Subtema-1 Armonizacién Contable
Bibliografia
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 31 de diciembre de 2008. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 12 de noviembre de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero. De la Contabilidad Gubernamental.- Capitulo I. Del Sistema de Contabilidad
Gubernamental.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LGCG.pdf
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Tema-18  Contabilidad Gubernamental
Subtema-1 Armonizacién Contable
Bibliografia
ACUERDO por el que se emiten los Postulados Bésicos de Contabilidad Gubernamental publicado en
el Diario Oficial de la Federacién el 20 de agosto de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Postulados Bésicos de Contabilidad Gubernamental.
Pidgina web
http://www.conac.gob.mx/documentos/normatividad/postulados_basicos.pdf
Tema-19  Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "

Subtema-1

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a 1a ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de
los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pidgina web
"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/doc_comunes/th_guia_ingreso 2013 _01.pdf

http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/docs/rh_guia_ingreso_2013_01.pdf"
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