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Acceso al Servicio Piblico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Nombre del Puesto:
Vacante(s):

Cédigo:

Nivel (Grupo/Grado):

Percepcién Mensual Bruta:

Unidad de Adscripcion:
Sede(s) o Radicacién:

Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:

73

N

Subdirector(a) de Atencién a Solicitudes del IFAT

1 (Una).

06-411-1-CFNC003-0000285-E-C-B

NC3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$47,890.93 (Cuarenta y siete mil ochocientos noventa pesos 93/100 M.N.).
Unidad de Politica y Control Presupuestario

México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Derecho
Ciencias Sociales y Administrativas Administracién
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduria
Ciencias Sociales y Administrativas Ciencias Politicas y

Administracién Publica

Experiencia Laboral:
Afos de Experiencia: 4 afios minimo.

Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General
Ciencias Juridicas y Derecho Derecho y Legislacién Nacionales
Ciencias Econémicas Contabilidad
Ciencia Politica Administracién Pablica

Politica Fiscal y Hacienda Piblica
Ciencias Econémicas
Nacionales
Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto
Pablico Federal, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de
Puntuacién General 20%, minimo aprobatorio 70).

Liderazgo y Trabajo en Equipo (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%.
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Acceso al Servicio Piblico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas
Meérito: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.
Otros Requerimientos: Horario Mixto.

Funciones Principales: 1. Coordinar la recepcién y andlisis de las solicitudes de informacién del IFAL 2. Coordinar
la solicitud de informacién a las dreas internas y verificar que ésta corresponda con la solicitud del IFAIL 3. Proponer
las respuestas a las solicitudes de informacién del IFAIL 4. Coordinar la recepcién y andlisis de las consultas
realizadas por los servidores puiblicos de las Dependencias y Entidades de la Administracién Pudblica Federal,
respecto a los programas especiales de Recursos Humanos. 5. Proponer las respuestas a las consultas realizadas por
los servidores publicos de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal, respecto a los
programas especiales de Recursos Humanos. 6. Coordinar el seguimiento de la regularizacién de los acuerdos de
ministracién otorgados a las Dependencias y Entidades para la implementacién de las acciones para dar
cumplimiento a la Ley del Servicio Profesional de Carrera. 7. Presentar propuestas de contratos y convenios para
suscribirlos con los fideicomisos de los programas de retiro o conclusién de la relacién laboral. 8. Coordinar la
elaboracién de documentos administrativos correspondientes al seguimiento de los acuerdos y actas de las sesiones

del Comité Técnico.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS
SUBDIRECTOR(A) DE ATENCION A SOLICITUDES DEL IFAI

Tema-1 Conocimientos sobre la SHCP y APF
"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "

Subtema-1

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE
CARACTER GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP"
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Acceso al Servicio Piblico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
El Epigrafe corresponder a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico
Pigina web
"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rh_guia_ingreso 2013 01.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh servicio carrera/docs/th_guia ingreso 2013 01.
pdf”

Tema-2 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006, dltima reforma publicada en el DOF ¢l 19 de enero de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo I1I Del Ejercicio del Gasto Pablico Federal, Capitulo II De 1a Ministracién, el Pago y
Concentracién de los Recursos. Articulos 51 2 56
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Tema-3 Proceso Presupuestario del Gasto Piablico Federal
Subtema-1 Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Publico Federal
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, dltima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Capitulo 1, Del registro y pago de las obligaciones presupuestarias, Seccién 111
Articulos 64 a 222.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Proceso Presupuestario del Gasto Piablico Federal

Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Piablico Federal
Bibliografia

Manual de programacién y presupuesto 2013

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Insumos para la Integracién del Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacién 2013, Anexos
Transversales.

Pidgina web
http://www.shep.gob.mx/EGRESOS/PEF/programacion/programacion2013/manual pyp 2013
Oct%2030_1.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piablico Federal

Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Puablico Federal
Bibliografia

Manual de Programacién y Presupuesto 2013

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Lineamientos Especificos a observar durante la integracién del Proyecto de Presupuesto de Egresos
de la Federacién 2013, Componentes de la clasificacién econdémica

Pidgina web
http://www.shep.gob.mx/EGRESOS/PEF/programacion/programacion2013/manual pyp 2013
Oct962030_1.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piablico Federal

Marco Normativo y Procedimientos del Proyecto de Presupuesto de Egresos

Bibliografia

"Presupuesto de Egresos de 1a Federacién para el Ejercicio Fiscal 2013,Nuevo Presupuesto
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de 2012 Fe de erratas DOF 03-
01 2013"

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero de los Lineamientos Generales para el Ejercicio Fiscal, Capitulo VI, De la inversién
publica.

Pdgina web
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF 2013.pdf

Proceso presupuestario del Gasto Piablico Federal

Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Piablico Federal
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, dltima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo IX, Del Ejercicio y Pago en Servicios Personales, Seccién V, Del sistema para el control
presupuestario de los servicios personales, Art. 64 al 222.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal

Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Publico Federal
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario

Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, dltima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Ejercicio del Gasto Piblico Federal, Capitulo 1V, Operaciones presupuestarias de
control y cierre, Seccién I, Afectaciones presupuestarias inherentes al cierre presupuestario

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piablico Federal

Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Piablico Federal
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, dltima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Capitulo V, De los ingresos excedentes, Seccién I, De los ingresos excedentes de las dependencias,
Art. 64 al 222.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piablico Federal

Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Piablico Federal
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, dltima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, de la Programacién, Presupuesto y Aprobacién, articulos 21 al 63-A

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto puiblico federal.

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto ptiblico federal.

Bibliografia

Reglamento de 1a Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, dltima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"TITULO CUARTO Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo 111 Adecuaciones

Presupuestarias. Seccién I Adecuaciones Presupuestarias para Dependencias.”

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal

Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Publico Federal
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario
Oficial de 1a Federacién el 28 de junio de 2006, dltima reforma publicada en el Diario Oficial de la
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Federacién el 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Programacion, Presupuesto y Aprobacién, Capitulo 1, Programacion y Presupuesto
del Gasto Publico, Seccién X1V, Calendarios de presupuesto

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Fundamentos Constitucionales

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 5/02/1917, Ultima reforma en el Diario Oficial de la Federacién el 24 de agosto de
2009,

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Capitulo I

Pigina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

"Ley de Planeacién Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de enero de
1983. Ultima reforma publicada DOF 13-06-2003."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo Cuarto, Plan y Programas, articulo 21 al 32.

Pdgina web
http//www.snieg.mx/contenidos/espanol/normatividad/marcojuridico/leydeplaneacion.pdf
Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Fundamentos Constitucionales

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la

Federacién el 5/02/1917, Ultima reforma en el Diario Oficial de la Federacién el 24 de agosto de
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2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Sexto. Del Trabajo y de la Previsién Social

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

"Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, Nueva Ley

publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 11 de junio de 2002, Ultima reforma publicada
DOF 08-06-2012"

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, Acceso a la Informacién en el Poder Ejecutivo Federal, Capitulo 111, Articulos del
40 al 48

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd{/244.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de 1a
Federacién de fecha 30 de marzo de 2006, tltima reforma publicada en el DOF el 19 de enero de
2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Del Ejercicio del Gasto Piblico Federal, Capitulo I, Del Ejercicio, Disposiciones
Transitorias de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,

Art. Segundo Transitorio de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,
modificaciones publicadas en el Diario Oficial de la Federacién el 1° de octubre de 2007.

Pdgina web
http//www.diputados.gob.mx/Leyes Biblio/pdf/L.LFPRH.pdf

Mazrco Juridico Administrativo Presupuestario
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Subtema-1 Bases Juridicas de la Estructura Orgdnica de la Administracién Piblica Federal
Bibliografia
Ley Orgdnica de la Administracién Piblica Federal, publicada en el Diario Oficial de la Federacién
el 29 de diciembre de 1976. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 02-
04-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la Administracién Publica Centralizada. Capitulo I. De las Secretarfas de
Estado y los Departamentos Administrativos, de los Articulos 10 al 25.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Tema-19 Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién de fecha 30 de marzo de 2006, tltima reforma publicada en el DOF el 19 de enero de
2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De la Programacién, Presupuestacion y Aprobacién, Capitulo 1, De la
Programacién y Presupuestacién, Articulos 24 a 38
Pidgina web
http//www.diputados.gob.mx/Leyes Biblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-20 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de 1a
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 19-01-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la Programacién, Presupuestacién y Aprobacién. Capitulo I11. De la

Aprobacién y los mecanismos de comunicacién y coordinacién entre Poderes.

Pdgina web
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Piblica
Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 13 de octubre del 2000,

tltima modificacién publicada en el Diario Oficial de 1a Federacion el 28 de diciembre de 2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Disposiciones Generales. de los Articulos 1 al 10.

Pigina web
http://www.shep.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/anexol lineamientos pef 2
011.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

"Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica Gubernamental, Nueva Ley
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 11 de junio de 2002, Ultima reforma publicada
DOF 08-06-2012"

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, Acceso a la Informacién en el Poder Ejecutivo Federal, Capitulo I, Articulos del 28
al 32.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

"Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica Gubernamental, Nueva Ley
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 11 de junio de 2002, Ultima reforma publicada
DOF 08-06-2012"

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Titulo Primero, Disposiciones Comunes para los Sujetos Obligados Capitulo 1, Articulos del 1 al 6.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién de fecha 30 de marzo de 2006, tltima reforma publicada en el DOF el 19 de enero de
2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Del Gasto Federal en las Entidades Federativas, Capitulo I, De los recursos
transferidos a las entidades federativas, Art. 82y 83

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/Leyes Biblio/pdf/LFPRH. pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

"Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, Nueva Ley
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 11 de junio de 2002, Ultima reforma publicada
DOF 08-06-2012"

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Comunes para los Sujetos Obligados Capitulo 11, Articulos del 7 al
12

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006, dltima reforma publicada en el DOF el 19 de enero de 2012.
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Capitulo 1, Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas Generales y Ejecutores del
Gasto.

Pédgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la

Federacién de fecha 30 de marzo de 2006, tltima reforma publicada en el DOF el 19 de enero de
2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Ejercicio del Gasto Puiblico Federal, Capitulo 11, Equilibrio Presupuestario y de los
Principios de Responsabilidad Hacendaria

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/Leyes Biblio/pdf/LFPRH. pdf
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