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Acceso al Servicio Piblico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):
Cédigo:
Nivel (Grupo/Grado):

Percepcién Mensual Bruta:

Unidad de Adscripcién:
Sede(s) o Radicacién:

Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:

73

N

Subdirector(a) de Control para Informes Gubernamentales y

Enlace Institucional.

1 (Una).

06-412-1-CFNC003-0000030-E-C-L

NC3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$47,890.93 (Cuarenta y siete mil ochocientos noventa pesos 93/100 M.N.).
Unidad de Contabilidad Gubernamental.

México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:

Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Administracién

Ciencias Politicas y Administracién
Ciencias Sociales y Administrativas

Publica
Ciencias Sociales y Administrativas Economia
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduria
Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 4 afios minimo.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General
Ciencias Econémicas Administracién
Ciencias Econémicas Actividad Econémica
Ciencias Econémicas Contabilidad

Contabilidad Gubernamental, Finanzas Piblicas, Conocimientos de la SHCP y de la
APF. (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%, minimo aprobatorio 70).
Trabajo en Equipo y Liderazgo (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas
Meérito: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.
Otros Requerimientos: Horario Mixto.

Funciones Principales: 1. Establecer la comunicacién con embajadas de los paises miembros del Foro Ibero Americano de
Contabilidad Puablica y con las representaciones de los Gobiernos Estatales para concertar apoyos de entrega por medio de
sus valijas de las publicaciones relativas a temas de Contabilidad Gubernamental que son de interés de funcionarios
integrantes del Foro y de las Entidades Federativas, a través de comunicacién telefénica, medios electrénicos y oficios. 2.
Coordinar la elaboracién de diagndsticos sobre planeacién estratégica que le compete a la Unidad, promoviendo e
impulsando acciones de mejora continua de los procesos, a fin de optimizar los procedimientos, mediante la definicién de
etapas, contenido y tiempos de entrega. 3. Evaluar y supervisar las actividades de mejora continua inherentes a la calidad en
los procesos y otras que le encomiende su jefe inmediato superior, con el fin de identificar dreas de oportunidad para
redisefiar estrategias y acciones, a través del andlisis correspondiente de la informacién. 4. Coordinar la recepcién de
publicaciones solicitadas a la Direccion General de Talleres de Impresion de Estampillas y Valores de los informes
sustantivos sobre la Gestién Publica a cargo de la Unidad, a fin de dar camplimiento con las fechas constitucionalmente
establecidas de entrega ante el Poder Legislativo, mediante la revisién de los ejemplares conforme a las especificaciones
acordadas. 5. Supervisar la actualizacién, instalacién y manejo del archivo de trimite en la Unidad, para estandarizar el
proceso de conservacién y manejo de los archivos sustantivos, dando cumplimiento a la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Pablica Gubernamental, a través de la actualizacién de politicas de archivo en trdmite y del
catilogo documental. 6. Coordinar las actividades de Enlace Institucional con la Coordinacién Administrativa de la
Subsecretaria de Egresos para dar cumplimiento a los requerimientos administrativos, y en lo relativo a la consecucién de
las actividades de 1a Unidad, mediante oficios, formatos y comunicacién por medios electrénicos. 7. Determinar la logistica
en los eventos que se realicen sobre la modernizacién de los sistemas contables y cuentas piblicas estatales para facilitar las
comisiones de los responsables del programa y lleven a cabo las funciones encomendadas, a través de registros en el sistema
electrénico, oficios, formatos y comunicacién telefénica. 8. Coordinar a las dreas de la Unidad en la integracién de las
necesidades de capacitacién de acuerdo a sus funciones y actividades mediante los formatos establecidos y correos
electrénicos, para realizar los trimites correspondientes ante la Coordinacién Administrativa de la Subsecretarfa de
Egresos, para atender la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Pudblica Federal. 9. Coordinar 1a
integracion de los Manuales de Organizacién y de Procedimientos de la Unidad, para su actualizacion, tramite de registro y
autorizacion y con ello cumplir con la Ley Orginica de la Administracién Publica Federal y el Reglamento Interior de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, a través de la definicién de las etapas de revisidn, andlisis e integracién de

aportaciones para el documento final. 10. Establecer el enlace con los consejos de armonizacién contable de las Entidades
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Federativas, para que cuenten con las disposiciones normativas, lineamientos, procedimientos e informacién de las
reuniones de trabajo referentes a la homologacién contable, promoviendo acciones de difusién, cooperacién e intercambio
de informacién, mediante comunicacién electrénica, telefénica, oficios y formatos. 11. Coordinar e integrar el Programa de
Metas Institucionales e Individuales, asi como las evaluaciones del desempefio anuales del personal de 1a Unidad, para dar
cumplimiento a la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Pdblica Federal, mediante la difusién de
las gufas y formatos y el establecimiento de las fases de integracién y entrega. 12. Efectuar la gestién ante la Direccién
General Juridica de la Subsecretaria de Egresos de la publicacién de los documentos normativos contables emitidos por la
Unidad en el Marco del Consejo Nacional de Armonizacién Contable de la Normateca Federal y en el Sistema Juridico de
la Secretarfa de Gobernacién, a fin de dar cumplimiento a la legislacién vigente en la materia, por medio de la entrega de

oficios y documentos.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUBDIRECTOR(A) DE CONTROL PARA INFORMES GUBERNAMENTALES Y

ENLACE INSTITUCIONAL
Tema-1 Finanzas Publicas.
Subtema-1 Marco juridico y normativo de las Finanzas Piiblicas.
Bibliografia

Ley de Planeacién. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de enero de 1983. Ultima
reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo Primero. Disposiciones Generales. Articulos 1o. A 11.
Pdgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf

Tema-2 Finanzas Publicas.
Subtema-1 Marco Juridico y Normativo de las Finanzas Piblicas.
Bibliografia

"Ley Federal de Procedimiento Administrativo, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 4
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de agosto de 1994, Ultima reforma publicada en el DOF el 9 de abril de 2012. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto De las Infracciones y Sanciones Administrativas Capitulo Unico Articulos 70 al 80.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf

Finanzas Publicas,

Marco Juridico y Normativo de las Finanzas Piblicas,

Bibliografia

"Ley Federal de Procedimiento Administrativo, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 4
de agosto de 1994, Ultima reforma publicada en el DOF el 9 de abril de 2012. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo Del Régimen Juridico de los Actos Administrativos Capitulo Primero Del Acto
Administrativo Articulo 3 al 4-A.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf

Finanzas Publicas.

Marco juridico y normativo de las Finanzas Piblicas.

Bibliografia

"Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada en el DOF el 9 de abril de 2012. "
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo Capitulo I1I De la Aprobacién y los mecanismos de comunicacién y coordinacién

entre Poderes Articulos 42 al 44.

Pdgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Finanzas Publicas.

Marco juridico y normativo de las Finanzas Piblicas.

Bibliografia

"Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de 1a
Federacién el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada en el DOF el 9 de abril de 2012. "
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero Disposiciones Generales Capitulo I Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto Articulos 1 al 15.™

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Finanzas Publicas.

Marco Juridico y Normativo de las Finanzas Publicas,

Bibliografia

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Piblicos, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 13 de marzo de 2002, Ultima reforma publicada en el DOF el 15
de junio de 2012,

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero Capitulo Unico Disposiciones Generales Articulos 1 al 6. "

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240.pdf

Finanzas Publicas.

Marco Juridico y Normativo de las Finanzas Piblicas.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el DOF el 31 de diciembre de 2008 y
reformada el 12 de noviembre de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, De la Contabilidad Gubernamental, Capitulo 11T Del Registro Contable de las
Operaciones, articulos 33 al 43.

Pigina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Finanzas Publicas.

Mazrco Juridico y Normativo de las Finanzas Publicas.

Bibliografia

Ley Orgénica de 1a Administracién Piblica Federal Publicada en el DOF el 29 de diciembre de
1976 y reformada el 2 de abril de 2013.
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo II De la Competencia de las Secretarfas de Estado y Consejeria Juridica del Ejecutivo
Federal. Articulos 26 a 44.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/loapf.htm

Finanzas Publicas.

Marco juridico y normativo de las Finanzas Publicas,

Bibliografia

"Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada en el DOF el 9 de abril de 2012, "
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De la Programacién, Presupuestacion y Aprobacién Capitulo I De la
Programacién y Presupuestacién Articulos 24 al 38. "

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Finanzas Publicas.

Marco juridico y normativo de las Finanzas Piiblicas.

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos Ultima reforma publicada DOF 26 de
febrero de 2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Séptimo Prevenciones Generales. Articulos 124 al 134."

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/cpeum.htm

Contabilidad Gubernamental.

Elementos técnicos de Contabilidad Gubernamental.

Bibliografia

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 11 de junio de 2002, Ultima reforma publicada DOF el 8 de
junio de 2012.
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Comunes para los sujetos Obligados, Capitulo III Informacién

reservada y confidencial Articulos 13 al 19.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Marco Normativo de la Contabilidad Gubernamental.,

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental publicada en ¢l DOF el 31 de diciembre de 2008 y
reformada el 12 de noviembre de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Quinto De la Transparencia y Difusién de la Informacién Financiera Capitulo IV De la
Informacién Relativa al Ejercicio Presupuestario Articulos 66 al 78. "

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lgcg.htm

Contabilidad Gubernamental.

Marco Normativo de la Contabilidad Gubernamental.

Bibliografia

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Pidblica Federal, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 10 de abril de 2003, Ultima reforma publicada DOF 09-01-
2006.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero De la Estructura del Sistema de Servicio Profesional de Carrera Capitulo Séptimo

Del Subsistema de Separacién Articulos 59 al 63."

Pigina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/260.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Marco normativo de la Contabilidad Gubernamental.

Bibliografia

Clasificacién funcional del gasto, publicada en el DOF el 10 de junio de 2010
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"A. Aspectos Generales Pérrafos 1 al 8."

Pigina web

http://www.conac.gob.mx/documentos/normatividad/cfg.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Marco Normativo de la Contabilidad Gubernamental.,

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental publicada en el DOF el 31 de diciembre de 2008 y
reformada el 12 de noviembre de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulos Transitorios del Decreto de Reforma Titulo Primero al Noveno.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lgcg.htm

Contabilidad Gubernamental.

Marco normativo de la Contabilidad Gubernamental.

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de 1a
Federacién el 5 de febrero de 1917, Ultima reforma publicada DOF 11-06-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero Seccién 111 De las Facultades del Congreso. Articulos 73 2 77. "

Pidgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Marco normativo de la Contabilidad Gubernamental.

Bibliografia

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica Gubernamental, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 11 de junio de 2002, Ultima reforma publicada DOF el 8 de
junio de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo Acceso a la Informacién en el Poder Ejecutivo Federal Capitulo I Unidades de

8de 13
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enlace y comités de informacién Articulos 28 al 32.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Marco normativo de la Contabilidad Gubernamental.

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917, Ultima reforma publicada DOF 11-06-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero Capitulo 11 Del Poder Legislativo Seccién 111 De las Facultades del Congreso
Articulos 73 al 77."

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Elementos técnicos de Contabilidad Gubernamental.

Bibliografia

Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el DOF el 20 de agosto de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"l. Caracteristicas del Marco Conceptual de la Contabilidad Gubernamental A) Objetivos."

Pidgina web

http//www.conac.gob.mx/documentos/normatividad/marco_conceptual.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Elementos técnicos de Contabilidad Gubernamental.

Bibliografia

Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el DOF el 20 de agosto de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental Numeral 1 al 13.

Pdgina web

http://www.conac.gob.mx/documentos/normatividad/marco_conceptual.pdf
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Contabilidad Gubernamental.

Elementos técnicos de Contabilidad Gubernamental.

Bibliografia

Postulados Bésicos de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el DOF el 20 de agosto de
2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Numerales 14 al 16.

Pidgina web

http://www.conac.gob.mx/documentos/normatividad/postulados_basicos.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Elementos técnicos de Contabilidad Gubernamental.

Bibliografia

Postulados Bésicos de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el DOF el 20 de agosto de
2009,

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Numerales 4 al 26.

Pigina web

http://www.conac.gob.mx/documentos/normatividad/postulados_basicos.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Elementos técnicos de Contabilidad Gubernamental.

Bibliografia

Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el DOF el 20 de agosto de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"II. Sistema De Contabilidad Gubernamental Inciso C). Caracteristicas del SCG. "

Pigina web

http://www.conac.gob.mx/documentos/normatividad/marco_conceptual.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Marco normativo de la Contabilidad Gubernamental.

Bibliografia
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Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el DOF el 31 de diciembre de 2008 y
reformada el 12 de noviembre de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De la Rectoria de la Armonizacion Contable Capitulo II Del Secretario Técnico.”
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LGCG.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Marco normativo de la Contabilidad Gubernamental,

Bibliografia

Guias Operativas para el Ejercicio del Presupuesto de las Unidades Responsables de 1a SHCP, 20
de diciembre de 2007.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

X. Operacién de las Tarifas de Vidticos.

Pidgina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/normateca_interna/html/disposiciones/presupuestarias_do
¢/anexos/guia_operativa_definitiva_20122007.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Marco normativo de la Contabilidad Gubernamental.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el DOF el 31 de diciembre de 2008 y
reformada el 12 de noviembre de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. De la Informacién Financiera Gubernamental y la Cuenta Publica, Capitulo 1. De

la Informacién Financiera Gubernamental.

Pdgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Marco normativo de la Contabilidad Gubernamental.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el DOF el 31 de diciembre de 2008 y
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reformada el 12 de noviembre de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero Objeto y Definiciones de la Ley Capitulo Unico Disposiciones Generales."
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LGCG.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Marco Normativo de la Contabilidad Gubernamental.,

Bibliografia

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Pidblica Federal, publicada en el

Diario Oficial de la Federacién el 10 de abril de 2003, Ultima reforma publicada DOF 09-01-
2006.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero De la Estructura del Sistema de Servicio Profesional de Carrera Capitulo Quinto
Del Subsistema de Capacitacién y Certificacién de Capacidades Articulos 44 al 53."

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/260.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Marco Normativo de la Contabilidad Gubernamental.

Bibliografia

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Puablica Federal, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 10 de abril de 2003, Ultima reforma publicada DOF 09-01-
2006.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero De la Estructura del Sistema de Servicio Profesional de Carrera Capitulo Tercero

Del Subsistema de Ingreso Articulos 21 a 34."

Pdgina web
http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/260.pdf
Contabilidad Gubernamental.

Marco Normativo de la Contabilidad Gubernamental.

Bibliografia

12 de 13



QUIDY
b UIBAg

&
&
T

SHCP

& o
Y Ovounod ¥

Acceso al Servicio Piblico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Ley General de Contabilidad Gubernamental publicada en el DOF el 31 de diciembre de 2008 y
reformada el 12 de noviembre de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Quinto De la Transparencia y Difusién de la Informacién Financiera, Capitulo 1
Disposiciones Generales.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LGCG.pdf
Tema-31 Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "

Subtema-1

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE
CARACTER GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderi a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pigina web

"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rh_guia_ingreso 2013 01.pdf

http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh servicio carrera/docs/th_guia ingreso 2013 01.
pdf”
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