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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Nombre del Puesto:
Vacante(s):

Cédigo:

Nivel (Grupo/Grado):

Percepcién Mensual Bruta:

Unidad de Adscripcién:
Sede(s) o Radicacién:

Perfil y Requisitos:

Y

Subdirector(a) Regional Metropolitano “2”.

1 (Una).

06-612-1-CFNA002-0000031-E-C-U

NA2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$28,664.16 (Veintiocho mil seiscientos sesenta y cuatro pesos 16/100 M.N.).
Unidad de Vigilancia de Fondos y Valores.

México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Derecho
Ciencias Sociales y Administrativas .. .
Administracién
Ciencias Sociales y Administrativas .
Economia
Ciencias Naturales y Exactas .
y Contaduria

Ciencias Naturales y Exactas Matematicas-Actuaria

Ingenieria y Tecnologia ” -
& y & Computacién e Informdtica

Experiencia Laboral:

Afos de Experiencia: 4 afios minimo.

Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General

Ciencias Econémicas Contabilidad

Ciencias Econémicas Actividad Econémica
Ciencia Politica Administracién Publica

Ciencias Econémicas Politica Fiscal y Hacienda Piblica
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Nacionales

Tecnologias de Informacién y
Ciencias Tecnolégicas
Comunicaciones

Conocimientos: Operaciones de Tesorerfa, Servicios de la Tesoreria de la Federacién,
Conocimientos de la SHHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuacién
General 20%, minimo aprobatorio 70).

Habilidades: Trabajo en Equipo y Liderazgo (Valor en el Sistema de Puntuacién General
20%).

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%.

Meérito: Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 10%.

Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 30%.

Otros Requerimientos: Otros: Horario Mixto. Disponibilidad para viajar: Siempre. Cambio de

Residencia: Si.

Funciones Principales: 1. Realizar actos de vigilancia con el personal operativo asignado, de
conformidad con la programacién autorizada. 2. Supervisar al personal en la realizacién de los
actos de vigilancia encomendados, asi como en el ejercicio de las facultades que le corresponden
conforme a la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. 3. Formular previa aprobacién
superior, proyectos de pliegos preventivos de responsabilidades y de observaciones. 4. Practicar la
notificacién y dar seguimiento a los pliegos de observaciones que se instruyan hasta su total
solventacién. 5. Practicar la notificacién y requerimiento de pago de los pliegos preventivos de
responsabilidades y en su caso, proceder al embargo precautorio de bienes de los responsables
para garantizar los intereses del Erario Federal. 6. Solicitar la imposicién de multas a la
Direccién de Vigilancia de Fondos y Valores y Proyectos de Inversién, a quienes incurran en las

infracciones previstas en la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién.
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TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS
SUBDIRECTOR(A) REGIONAL METROPOLITANO "2"

Tema-1 Servicios de Tesoreria.
Subtema-1 Fondosy Valores Federales,
Bibliografia
De los lineamientos que tienen por objeto regular el Sistema de Cuenta Unica de Tesorerfa, asi como
establecer la excepciones procedentes. Diario Oficial de la Federacién. 24/12/2009 .
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 5
Pigina web
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5126275&fecha=24/12/2009
Tema-2 Servicios de Tesoreria.
Subtema-1 Fondosy Valores Federales
Bibliografia
Ley Federal para la Administracién y enajenacién de Bienes del Sector Publico. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 19 de diciembre de 2002. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
TITULO SEXTO. Del SAE.
Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/251.pdf
Tema-3 Servicios de Tesoreria.
Subtema-1 Fondosy Valores Federales.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
CAPITULO II. De 1a Ministracién, Concentracién y Reintegro de Recursos. SECCION 1. De la

ministracién y reintegro.
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Pédgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf
Tema-4 Servicios de Tesoreria.
Subtema-1 Fondosy Valores Federales
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"TITULO CUARTO Del Ejercicio del Gasto Piblico Federal. CAPITULO II. De la Ministracion,
Concentracién y Reintegro de Recursos. SECCION L. De la ministracién y reintegro.”
Pédgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf
Tema-5 Servicios de Tesoreria.
Subtema-1 Fondosy Valores Federales,
Bibliografia
Reglamento Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién publicada en D.O.F. del 15 de marzo de
1999. Ultima reforma en el DOF del 7 de mayo de 2004.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"TITULO DECIMOSEXTO. De la Vigilancia de Fondos y Valores. CAPITULO CUARTO. DE
LOS PROCEDIMIENTOS EN LA COMPROBACION DE IRREGULARIDADES.
SECCION PRIMERA. FORMULACION DE PLIEGOS DE OBSERVACIONES Y
PREVENTIVOS DE RESPONSABILIDADES."

Pégina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LSTF.pdf
Tema-6 Servicios de Tesoreria.
Subtema-1 Fondos y Valores Federales.
Bibliografia
Reglamento Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién publicada en D.O.F. del 15 de marzo de
1999. Ultima reforma en el DOF del 7 de mayo de 2004.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Titulo Segundo de la recaudacién. Capitulo Tercero. De la concentracién.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LSTF.pdf

Servicios de Tesoreria.

Fondos y Valores Federales.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley del Servicio de la Tesoreria de la Federacién. Publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada DOF 07-05-2004."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo. De los Servicios de Recaudacién. Capitulo Segundo. De la Custodia. "

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LSTF.pdf

Servicios de Tesoreria.

Fondos y Valores Federales,

Bibliografia

"Ley del Servicio de la Tesoreria de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31
de diciembre de 1985. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Ttitulo Cuarto. De las Funciones Complementarias de la Recaudacién y de los Pagos. Capitulo 1. De

las Garantias del Interés Fiscal y del Cumplimiento de Obligaciones no Fiscales. "

Pigina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Servicios de Tesoreria.

Fondos y Valores Federales.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Publicada en el DOF 31 de Diciembre de 1985. Ultima
reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De la Recaudacién. Capitulo I Disposiciones Generales.

Pdgina web
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf
Tema-10  Servicios de Tesoreria.
Subtema-1 Fondosy Valores Federales.
Bibliografia
"Ley del Servicio de la Tesoreria de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31
de diciembre de 1985. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo. De la Recaudacién. Capitulo 111, De la Concentracién y Operacién de los Fondos

Federales. "
Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf
Tema-11  Servicios de Tesoreria.
Subtema-1 Fondosy Valores Federales
Bibliografia
Reglamento de 1a Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"TITULO PRIMERO DISPOSICIONES GENERALES CAPITULO I De las definiciones,
Interpretacién y Plazos. "
Pédgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf
Tema-12  Servicios de Tesoreria.
Subtema-1 Fondosy Valores Federales.
Bibliografia
"Ley del Servicio de 1a Tesorerfa de la Federacién. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31
de diciembre de 1985. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Octavo. De la Vigilancia de Fondos y Valores. Capitulo I. Disposiciones Generales. "
Pédgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf
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Tema-13  Servicios de Tesoreria.
Subtema-1 Fondosy Valores Federales.
Bibliografia
"Ley del Servicio de 1a Tesorerfa de la Federacién. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31
de diciembre de 1985. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero. Disposiciones generales. Capitulo Unico.
Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf
Tema-14  Servicios de Tesoreria.
Subtema-1 Fondosy Valores Federales
Bibliografia
"Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"TITULO TERCERO Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. CAPITULO II De la Ministracion,

1

el Pago v 1a Concentracién de Recursos. '
Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LFPRH.pdf

Tema-15  Servicios de Tesoreria.

Subtema-1 Fondosy Valores Federales.
Bibliografia
Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Publicada en el DOF 31 de Diciembre de 1985. Ultima
reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Octavo. De la Vigilancia de Fondos y Valores CAPITULO I1I Infracciones y Sanciones"
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Tema-16  Operaciones de Tesoreria.

Subtema-1 Comercio Exterior.
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Bibliografia

Ley Aduanera. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de diciembre de 1995. Ultima
reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Contribuciones, Cuotas Compensatorias y demds Regulaciones y Restricciones no
Arancelarias al Comercio Exterior . Capitulo I. Hechos Gravados, Contribuyentes y Responsables.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/12.pdf

Operaciones de Tesoreria.

Disposiciones Generales,

Bibliografia

Cédigo Fiscal de 1a Federacién. Publicado en el Diario Oficial de 1a Federacién el 31 de diciembre de
1981. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo I. Disposiciones Generales.

Pidgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/8.pdf

Derecho Administrativo.

Plan Nacional de Desarrollo.

Bibliografia

Ley de Planeacién. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de enero de 1983. Ultima
reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo Primero. Disposiciones Generales.

Pdgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/59.pdf

Derecho Administrativo.

Entidades Paraestatales.

Bibliografia

Ley Federal de las Entidades Paraestatales. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 14 de
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mayo de 1986. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo IV De los Fideicomisos Pablicos.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/110.pdf
Tema-20  Derecho Administrativo.
Subtema-1 Entidades Paraestatales.
Bibliografia
Ley Federal de las Entidades Paraestatales. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 14 de
mayo de 1986. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo V Del Desarrollo y Operacién.
Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/110.pdf

Tema-21  Derecho Administrativo
Subtema-1 Facultades de las Unidades Administrativas

Bibliografia
Reglamento Interior del Servicio de Administracién Tributaria, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 22 de octubre de 2007, Ultima reforma publicada en el DOF del 13-07-2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Capitulo IT De la Administracién General de Aduanas. "
Pédgina web
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regla/n154.doc
Tema-22  Derecho Administrativo.
Subtema-1 De los servidores piblicos.
Bibliografia
"Constitucién politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 09-08-2012"
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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"Titulo Cuarto. De las Responsabilidades de los Servidores Piblicos y Patrimonial del Estado. "
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.,
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de
los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pidgina web

"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rh_guia ingreso 2013 01.pdf

http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/docs/rh_guia_ingreso_2013_01.pdf"

10 de 10



