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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO biscapacitadas
Nombre del Puesto: Subdirector(a) de Atencién a C)rganos Fiscalizadores.
Vacante(s): 1 (Una).
Cédigo: 06-710-1-CFNB001-0000272-E-C-O
Nivel (Grupo/Grado): NB1 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
Percepcién Mensual Bruta: $28,664.15 (Veintiocho mil seiscientos sesenta y cuatro pesos 15/100 M.N.).
Unidad de Adscripcion: Direccién General de Recursos Financieros
Sede(s) o Radicacién: México, Distrito Federal
Perfil y Requisitos: Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Administracién
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduria
Ciencias Sociales y Administrativas Economia
Ciencias Sociales y Administrativas Derecho
Ingenieria y Tecnologia Sistemas y Calidad

Experiencia Laboral:
Afos de Experiencia: 4 afios minimo.

Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General
Ciencia Politica Administracién Pablica
Ciencias Econémicas Administracién
Ciencias Econémicas Auditorfa
Ciencias Econémicas Contabilidad
Ciencias Juridicas y Derecho Derecho y Legislacién Nacionales
Conocimientos: Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto

Puablico Federal, Conocimientos de la SHCP y de 1a APF. (Valor en el Sistema de

Puntuacién General 20%, minimo aprobatorio 70).
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Acceso al Servicio Piblico en

Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO biscapacitadas
Habilidades: Trabajo en Equipo y Liderazgo (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%.
Meérito: Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 10%.
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 30%.
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Microsoft Office. Horario

mixto y disponibilidad para viajar en ocasiones.

Funciones Principales: 1. Definir las acciones necesarias para que las Unidades Administrativas de la
Secretaria sujetas a revisién atiendan los requerimientos de informacién, promoviendo que se realicen en los
términos que establezca la Auditoria Superior de la Federacién, con la finalidad de prevenir retrasos o
incumplimientos en la entrega. 2. Colaborar y representar a su jefe inmediato en las reuniones de inicio de
auditorfa, preconfronta y confronta relativos a la discusién de los resultados y recomendaciones emitidos,
asesorando en su dmbito de competencia a las Unidades Responsables, con el objeto de asegurar la atencién
oportuna a la Instancia Fiscalizadora. 3. Promover que las Unidades Responsables de la Secretaria, asistan a
las reuniones de inicio de auditoria, de preconfronta y confronta, verificando que se generen los proyectos de
oficio para convocarlos en las fechas determinadas, con el propésito de realizar la presentacién y entrega de la
informacién en el tiempo sefialado por la Auditoria Superior de la Federacién. 4. Proponer acciones que
permitan a las Unidades Administrativas de la Oficialia Mayor atender los requerimientos de informacién
formulados por el Organo Interno de Control, asesorando en el caso de solicitudes presentadas a la Direccién
General de Recursos Financieros al drea responsable de la revisién, con el propésito de dar atencién a lo
solicitado en los términos establecidos por dicha Instancia de Fiscalizacién. 5. Programar reuniones de
trabajo con las Unidades Administrativas de la Oficialia Mayor, proponiendo en las mismas la informacién
que podria presentarse para la atencién de las solicitudes determinadas por el Organo Interno de Control,
con la finalidad de agilizar la atencién de los requerimientos y el desarrollo de las revisiones. 6. Coordinar las
reuniones de inicio y seguimiento de las auditorias, verificando los proyectos de oficio para convocar a las
Unidades Responsables de la Oficialia Mayor, con el fin de que se dé cumplimiento a los plazos
determinados para su realizacién y que participen las Unidades o Areas correspondientes de acuerdo con el
dmbito de su competencia. 7. Efectuar el andlisis del informe que presente la Auditoria Superior de la
Federacién o el Organo Interno de Control, sobre el estado de las recomendaciones, observaciones y otras

acciones emitidas, verificando que los cambios que presenten se registren en los controles de seguimiento,
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

con el propésito de mantener informadas a las Instancias Superiores y a las Unidades Administrativas. 8.
Controlar el registro en el Sistema de Seguimiento de la Documentacién proporcionada por las Unidades
Administrativas de la Secretaria referente a la solventacién de recomendaciones, observaciones y otras
acciones determinadas por los Organos Fiscalizadores, vigilando que se cumpla con los términos que marca la
Normatividad relativa a su entrega, con el objeto de obtener del Sistema la informacién actualizada sobre el
estado que presentan las acciones. 9. Supervisar los oficios que se elaboren para informar a las Unidades
Administrativas de la Secretarfa, el estado que guardan las recomendaciones y observaciones a su cargo, con
el fin de promover la atencién de las mismas, especificando en los mismos los términos que establece la
Normatividad vigente en la materia para su atencién. 10. Determinar los mecanismos de control para el
registro de informacién sobre las revisiones que practican los Organos de Fiscalizacién a la SHCP,
proponiendo la estructura y contenido que habra de registrarse, a efecto de mantener un control de auditorias
actualizado. 11. Proponer informes a su superior jerdrquico sobre los asuntos relacionados con Organos de
Fiscalizacién, supervisando su contenido y alcance, con el propésito de definir la informacién que pueda ser
de utilidad para las instancias superiores. 12. Coordinar la informacién que deberdn proporcionarle sus jefes
de departamento en el 4mbito de su competencia, verificando que la misma se encuentre actualizada, con el

fin de que sea incorporada a los registros e informes que se emitan.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS
SUBDIRECTOR(A) DE ATENCION A ORGANOS FISCALIZADORES

Tema-1 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.
Subtema-1  Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.
Bibliografia
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 11-06-2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero.Capitulo II Del Poder Legislativo.Seccién 111 de las Facultades del Congreso.

Pigina web
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Marco Normativo.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el DOF 31/12/2008. Ultima reforma
publicada en el DOF 12/11/2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Quinto, Capitulo V de la Informacién Financiera Relativa a la Evaluacién y Rendicién de

Cuentas.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Marco Normativo.

Bibliografia

Ley Orgénica de la Administracién Publica Federal, publicada en el DOF el 29/12/1976. Ultima
reforma publicada DOF 02-04-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De la Administracién Pablica Centralizada. Capitulo 11 De la competencia de las

Secretarias de Estado y Consejeria Juridica de Ejecutivo Federal.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf
Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Rendicién de Cuentas.

Bibliografia

Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de la Federacién, publicada en el DOF 29/05/2009,
tltima reforma publicada en el DOF 18/06/2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

TITULO SEXTO Relaciones con la Cdmara de Diputados. Capitulo Unico de la comisién.

Pigina web
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF.pdf
Tema-5 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1  Rendicién de Cuentas.
Bibliografia
Criterios Relativos a la Ejecucién de Auditorfas, pubicados en el DOF el 01/06/2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Considerando
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/marjur/marco/ASF _criterios_01jun09.pdf
Tema-6 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1  Rendicién de Cuentas.
Bibliografia
Titulo Tercero de la Fiscalizacién de Recursos Federales Administrados o Ejercidos por Ordenes de
Gobierno Locales y por Particulares, Capitulo Unico.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero de la Fiscalizacién de Recursos Federales Administrados o Ejercidos por Ordenes de
Gobierno Locales y por Particulares, Capitulo Unico.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF .pdf
Tema-7 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1  Rendicién de Cuentas.
Bibliografia
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el DOF el 5 de febrero de 1917,
tltima reforma publicada en el DOF el 11/06/2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Capitulo II del Poder Legislativo, Seccién V de la Fiscalizacién Superior de la

Federacién.
Pigina web
http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Tema-8 Marco Juridico Administrative Presupuestario.
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Subtema-1  Rendicién de Cuentas.
Bibliografia
Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas de la Federacién, publicada en el DOF 29/05/2009,
tltima reforma publicada en el DOF 18/06/2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Quinto De la Determinacién de Dafios y Perjuicios y del Fincamiento de Responsabilidades.
Capitulo III, Del procedimiento para el Fincamiento de Responsabilidades Resarcitorias.
Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/ LFRCF.pdf
Tema-9 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1  Rendicién de Cuentas.
Bibliografia
Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas de la Federacién, publicada en el DOF 29/05/2009,
tltima reforma publicada en el DOF 18/06/2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Quinto De la Determinacién de Dafos y Perjuicios y del Fincamiento de Responsabilidades.
Capitulo V, de la Prescripcién de Responsabilidades.
Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/ LFRCF.pdf
Tema-10 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1  Rendicién de Cuentas.
Bibliografia
Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas de la Federacién, publicada en el DOF 29/05/2009,
tltima reforma publicada en el DOF 18/06/2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la Fiscalizacién de la Cuenta Publica. Capitulo IT1, del Contenido del Informe del
Resultado y su Analisis.

Pdgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF.pdf

Tema-11 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Rendicién de Cuentas.

Bibliografia

Ley Orgdnica de la Administracién Publica Federal, publicada en el DOF el 29/12/1976. Ultima
reforma publicada DOF 02-04-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De la Administracién Piablica Centralizada. Capitulo IT De la competencia de las
Secretarfas de Estado y Consejeria Juridica de Ejecutivo Federal.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Rendicién de Cuentas.

Bibliografia

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la realizacién de Auditorias,

Revisiones y Visitas de Inspeccién, publicado en el DOF el 12/07/2010, dltima reforma publicada en
el DOF 16/06/2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo V, de la Prictica de 1a Auditoria.

Pidgina web
http://www.funcionpublica.gob.mx/web/doctos/temas/legislacion/acuerdos/35 _AARVI_SFP.pdf
Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Rendicién de Cuentas.

Bibliografia

Criterios Relativos a la Ejecucién de Auditorias, pubicados en el DOF el 01/06/2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Criterios

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/marjur/marco/ASF _criterios_01jun09.pdf
Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Rendicién de Cuentas.

Bibliografia
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Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el DOF el 5 de febrero de 1917,

tltima reforma publicada en el DOF el 11/06/2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Capitulo II del Poder Legislativo, Seccién 111 de las Facultades del Congreso.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
Tema-15 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1  Rendicién de Cuentas.

Bibliografia

Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas de la Federacién. Publicada en el DOF 29/05/2009.

Ultima reforma publicada en el DOF 18/06/2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De la Fiscalizacion de la Cuenta Publica. Capitulo I Disposiciones Generales.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/ LFRCF.pdf
Te
ma Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
-16
Subtema-1  Rendicién de Cuentas.

Bibliografia

Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas de la Federacién, publicada en el DOF 29/05/2009,

tltima reforma publicada en el DOF 18/06/2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la Fiscalizacién de la Cuenta Publica. Capitulo 11, de la Fiscalizacién de la Cuenta

Publica.

Pdgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/ LFRCF.pdf
Tema-17 Marco Juridico Administrative Presupuestario.
Subtema-1  Rendicién de Cuentas.

Bibliografia
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Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas de la Federacién, publicada en el DOF 29/05/2009,
tltima reforma publicada en el DOF 18/06/2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo Unico.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.,
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP"

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de

los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico
Pigina web
"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rh_guia ingreso 2013 01.pdf

http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh servicio_carrera/docs/rh_guia ingreso 2013 01.pdf
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