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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas
Nombre del Puesto: Subdirector(a) de Asuntos Econémicos.
Vacante(s): 1 (Una).
Cédigo: 06-400-1-CFNA002-0000314-E-C-O
Nivel (Grupo/Grado): NA2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

Percepcién Mensual Bruta:

Unidad de Adscripcion:
Sede(s) o Radicacién:

Perfil y Requisitos:

$28,664.16 (Veintiocho mil seiscientos sesenta y cuatro pesos 16/100
M.N.).

Subsecretaria de Egresos

México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y o
Administracién
Administrativas
Ciencias Sociales y
Finanzas
Administrativas
Ciencias Sociales y Ciencias Politicas y Administracién
Administrativas Publica
Ciencias Sociales y
Economia
Administrativas
Ciencias Sociales y
Derecho
Administrativas
Experiencia Laboral:
Afos de Experiencia: 4 afios minimo.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General
Ciencias Econémicas Organizacién Industrial y Politicas
Gubernamentales
Ciencias Econémicas Administracién
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Ciencias Econémicas Economia Sectorial
Ciencias Juridicas y Derecho Derecho y Legislacién Nacionales

Ciencia Politica Administracién Publica

Conocimientos: Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal, Marco Juridico
Administrativo Presupuestario, Conocimientos de la SHCP y de la APF.

(Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%, minimo aprobatorio

70).

Habilidades: Liderazgo vy Trabajo en Equipo (Valor en el Sistema de Puntuacién
General 20%).

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%.

Mérito: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Otros Requerimientos: Horario Mixto

Funciones Principales: 1. Supervisar la formulacién de las convocatorias, para las sesiones de las comisiones e
informar a los miembros e invitados el dia, hora, sede y orden del dia para que tengan conocimiento y asistan. 2.
Supervisar la informacién de la lista de asistencia, para que sea firmada el dia de la Sesién. 3. Verificar que se lleve
a cabo la consolidacién de la documentacién soporte para que se envie a los miembros e invitados. 4. Revisar la
documentacién soporte para que se integre a las carpetas y que los miembros cuenten con la informacién requerida.
5. Supervisar la consolidacién del resumen ejecutivo de cada tema a presentarse en sesién para que se integre a las
carpetas. 6. Estudiar los resimenes ejecutivos para verificar que cumplan con la normatividad. 7. Revisar los
antecedentes para su estudio por parte del Director de Asuntos Econémicos de 1a CID. 8. Coordinar el desarrollo
de los estudios de los proyectos de acuerdo y hacer los comentarios pertinentes al Director de Asuntos Econémicos
para hacer las recomendaciones necesarias. 9. Coordinar y supervisar el desarrollo de los estudios de impacto
econémico-social que pudieran tener los acuerdos tomados para hacer los comentarios pertinentes al Director de
Asuntos Econdémicos. 10. Disefiar y proponer estrategias para agilizar tiempos y costos en los procesos de
desincorporacién de empresas paraestatales. 11. Proporcionar al Director de Asuntos Econémicos de la CID los
elementos para realizar los estudios y andlisis técnicos. 12. Administrar un control sobre los procesos de
desincorporacién para evaluar que cumplan con los lineamientos y acuerdos establecidos y todas aquellas

actividades que le encomiende su jefe inmediato.
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TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS
SUBDIRECTOR(A) DE ASUNTOS ECONOMICOS

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Publico Federal.
Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendarfa publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo II De la programacion presupuestacion y aprobacién, Capitulo I De la programacion y
presupuestacién, Articulos 24 a 44.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases Juridicas de la Estructura Orgdnica de la Administracién Piblica Federal (APF).
Bibliografia

Ley Orgénica de la Administracién Piblica Federal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién
el 29 de diciembre de 1976. Ultima reforma publicada DOF 02-04-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo II De la Administracién Publica Centralizada, Capitulo I De las Secretarias de Estado
Articulos 10 a 44.

Pigina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Marco Juridico Administrative Presupuestario.

Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Publico Federal.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendarfa publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Titulo II Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios de Responsabilidad Hacendaria,

Capitulo I De los mecanismos de estabilizacién, Articulos 11 a 20.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Piblico Federal.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo IV Del Ejercicio del Gasto Piblico Federal, Capitulo VI De los convenios y bases de
desempefio, Articulos 64 a 222,

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases Juridicas de la Estructura Orgdnica de la Administracién Piblica Federal (APF).
Bibliografia

Ley Federal de las Entidades Paraestatales en el Diario Oficial de la Federacién el 14 de mayo de
1986. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo IT De los organismos Descentralizados, Seccién A Constitucién organizacién y
funcionamiento, Articulos14 a 27.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/110.pdf

Marco Juridico Administrative Presupuestario.

Bases Juridicas de la Estructura Orgdnica de la Administracién Puablica Federal (APF).

Bibliografia

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica Gubernamental publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada DOF 08-06-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Titulo II Acceso a la informacién en el poder ejecutivo federal, Capitulo 111 Del procedimiento de
acceso ante la dependencia o entidad, Articulos 28 a 60.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases Juridicas de la Estructura Orgdnica de la Administracién Piblica Federal (APF).
Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917, Ultima reforma publicada DOF 19-07-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo I, Capitulo II De los mexicanos, Articulos 1 a 38.

Pigina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases Juridicas de la Estructura Orgdnica de la Administracién Piblica Federal (APF).
Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917, Ultima reforma publicada DOF 19-07-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo 111, Capitulo II Del Poder Legislativo, Seccién II De la iniciativa y formacién de leyes,
Articulos 49 a 107.

Pigina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrative Presupuestario.

Bases Juridicas de la Estructura Orgdnica de la Administracién Puablica Federal (APF).
Bibliografia

Ley Federal de Procedimiento Administrativo publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 4
de agosto de 1994, Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo IIT A De la mejora regulatoria, Capitulo 111 De la manifestacion de impacto regulatorio,
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Articulos 69-A a2 69-Q,

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases Juridicas de la Estructura Orgdnica de la Administracién Piblica Federal (APF).
Bibliografia

Ley Federal de Procedimiento Administrativo publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4
de agosto de 1994, Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo 111, Del procedimiento administrativo, Capitulo IV De los términos y plazos, Articulos 12 a
69.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases Juridicas de la Estructura Orgdnica de la Administracién Piblica Federal (APF).
Bibliografia

Lineamientos Generales para la Clasificacién y Desclasificacién de la Informacién de las

Dependencias y Entidades de la Administracién Pablica Federal publicados en el Diario Oficial de
la Federacion el 18 de agosto de 2003.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo II De la Informacién Reservada Lineamientos Décimo Quinto a Vigésimo Noveno.
Pigina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/ LINEAMIENTOS%20GENERALES%20PARA%20L
A%20CLASIFICACION%20Y%20DESCLASIFICACION%20DE%20LA%20INFORMACI
ON%20DE%20LAS%20DEPENDENCIAS%20Y%20ENTIDADES%20DE%20LA%20APF.P
DF

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Bases Juridicas de la Estructura Orgdnica de la Administracién Puablica Federal (APF).
Bibliografia

Ley Federal de Procedimiento Administrativo publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4
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de agosto de 1994, Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo II del Reglamento Juridico de los Actos Administrativos, Capitulo IV De la extincién del

acto administrativo, Articulos 3 a 11.

Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf
Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO?”. Versién 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE
CARACTER GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP"

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pigina web

"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rh_guia ingreso 2013 01.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh servicio carrera/docs/th_guia ingreso 2013 01.
pdf”

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Marco Teérico y Estratégico del Proceso Presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de la Federacion publicada en el Diario Oficial de 1a
Federacion el 29 de mayo de 2009, Ultima reforma publicada DOF 18-06-2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo II De la fiscalizacién de la cuenta ptblica, Capitulo IV De la conclusién de la revision de

cuenta puiblica, Articulos 8 a 36.
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Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Marco teérico y estratégico del proceso presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Ley General de Deuda Publica, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre
de 1976. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo IV De la contratacién de financiamientos del gobierno federal. Articulos 17a 18.

Pigina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/136.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Marco teérico y estratégico del proceso presupuestario del Gobierno Federal,

Bibliografia

Acuerdo por el que se crea con caricter permanente la Comisién Intersecretarial de Gasto Piblico,

Financiamiento y Desincorporacién publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de

diciembre de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Acuerdo por el que se crea con cardcter permanente la Comisién Intersecretarial de Gasto Publico,
Financiamiento y Desincorporacién, Articulos Primero a Décimo quinto.

Pigina web

http://ordenjuridicodemo.segob.gob.mx/Federal/PE/APFEF/CI/CIGP.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases Juridicas de la Estructura Orgdnica de la Administracién Puablica Federal (APF).
Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 5 de febrero de 1917, Ultima reforma publicada DOF 19-07-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo 111, Capitulo II Del Poder Legislativo, Seccién I1I De las Facultades del Congreso, Articulos
49 a2 107.
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Pédgina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Publico Federal.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo IV Del Ejercicio del Gasto Puablico Federal, Capitulo X1V De los Proyectos de

Infraestructura productiva de largo Plazo, Seccién II De la Determinacién de Montos Miximos y de
la Autorizacién, Articulos 64 a 222.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Piblico Federal.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo VII De la informacién, transparencia y evaluacién, Capitulo I De la informacién y
transparencia, Seccién II Del sistema integral de informacién de los ingresos y del gasto piblico,
Articulos 283 a 312.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases Juridicas de la Estructura Orgdnica de la Administracién Puablica Federal (APF).
Bibliografia

Ley Federal de Procedimiento Administrativo publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4
de agosto de 1994, Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Titulo II Del régimen juridico de los actos administrativos, Capitulo I Del acto administrativo,

Articulos 3 a 11.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf
Tema-21 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Bases Juridicas de la Estructura Orgdnica de la Administracién Piblica Federal (APF).
Bibliografia
Ley Organica de la Administracién Pabliba Federal publicada en el Diario Oficial de la Federacién
el 29 de diciembre de 1976. Ultima reforma publicada DOF 02-04-2013,
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, de 1a Administracién Puablica Paraestatal. Capitulo Unico, de 12 Administracién
Publica Paraestatal. Articulos 45-56.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Tema-22 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Bases Juridicas de la Estructura Orgdnica de la Administracién Piblica Federal (APF).
Bibliografia
Ley Organica de la Administracién Pablica Federal. Publicada en el Diario Oficial de 1a Federacién
el 29 de diciembre de 1976. Ultima reforma publicada DOF 02-04-2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo II De la Administracién Publica Centralizada, Capitulo I De las Secretarias de Estado y

Departamentos Administrativos, Articulos 10 a 44.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf
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