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Acceso al Servicio Piblico en

Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):
Cédigo:
Nivel (Grupo/Grado):

Percepcién Mensual Bruta:

Unidad de Adscripcién:
Sede(s) o Radicacién:

Perfil y Requisitos:

Jefe(a) de Departamento de Evaluacién Juridica y Centro

Documental Fiscal.

1 (Una).

06-313-1-CFOB002-0000042-E-C-T

OB2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$22,153.30 (Veintidés mil ciento cincuenta y tres pesos 30/100 M.N.).
Unidad de Coordinacién con Entidades Federativas

México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado

Carreras:
Areas Carreras Genéricas
Generales
Ciencias Sociales y
Derecho
Administrativas
Ciencias Sociales y
Economia
Administrativas
Ciencias Sociales y
o ) Contaduria
Administrativas
Ciencias Sociales y
Administracién
Administrativas
Experiencia Laboral:
Afos de Experiencia: 2 afios minimo.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area
General
Derecho y Legislacion
Ciencias Juridicas y Derecho Nacionales

1de9



ot LQUIDa
o

SHCP { 77

o a
Y ovanos ¥

Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Conocimientos: Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, Finanzas Publicas,
Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de

Puntuacion General 30%, minimo aprobatorio 70).

Habilidades: Trabajo en Equipo y Orientacién a Resultados (Valor en el Sistema de
Puntuacién General 20%).

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 10%.

Meérito: Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 10%.

Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 30%.

Otros Requerimientos: Horario Mixto. Paqueteria Informitica: Nivel Basico en Office,

Outlook e Internet.

Funciones Principales: 1. Participar en la vigilancia del comportamiento juridico y el cumplimiento que realizan las
entidades federativas, respecto de las disposiciones del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, y la via opcional de
coordinacién en materia de derechos, mediante el estudio y andlisis de la legislacién fiscal, estatal y municipal de éstas,
verificando que no se contraponga con dicho sistema, ni con la coordinacién en derechos, mediante el andlisis y estudio,
de su legislacion fiscal, y elaboracién de dictimenes y oficios de observaciones y sugerencias, solicitando en su caso, se
efectiien las correcciones necesarias, para contribuir al cumplimiento de los compromisos concertados entre entidades
federativas y municipios con el Gobierno Federal, en el Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal. 2. Colaborar en la
resolucién de consultas que planteen las entidades federativas, entidades publicas y privadas y personas fisicas y morales,
en materia de coordinacién fiscal, mediante la revisién y andlisis del escrito y emisién de opinién, o bien su canalizacién
al drea competente, a fin de atender las solicitudes y dar cumplimiento a la funcién reglamentaria de enlace
interinstitucional. 3. Coadyuvar en la asistencia técnica, y asesorfa juridica, respecto a las iniciativas o propuestas
presentadas por las Entidades Federativas y Municipios, mediante el andlisis, estudio y fundamentacién del proyecto de
contestacion, a fin de dar cumplimiento a la Ley de Coordinacién Fiscal y a los compromisos en esta materia, y asi
también remitir a las entidades federativas normatividad, criterios y temas fiscales en general, a fin de hacerlos de su
conocimiento. 4. Colaborar en la obtencién e incremento, asi como en la actualizacion del acervo legislativo fiscal federal,
estatal y municipal y otros documentos relativos a la coordinacién fiscal, aplicable en la materia, a fin de proporcionar los
elementos necesarios que permitan la realizacién de estudios, desarrollo y cumplimiento de los trabajos que 1a Unidad de
Coordinacién con Entidades Federativas realiza a través de sus diferentes dreas. 5. Proporcionar el servicio de consulta y
préstamo de legislacién fiscal federal, estatal y municipal, que brinda el Centro Documental Fiscal de los usuarios
internos y externos, verificar que el servicio se proporcione en forma oportuna, ordenada y eficiente, y asegurar la

conservacién del acervo documental fiscal, que permita la elaboracién de estudios diversos relacionados con la
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coordinacién fiscal. 6. Integrar a través de un sistema de informdtica juridica, un banco de datos en materia de legislacién
fiscal federal, estatal y municipal, mediante su captura en medios magnéticos o bien mediante la obtencién de discos
magnéticos, que faciliten la realizacién de estudios y coadyuvar a las tareas de decisién, investigacién y prevencién de
problemas relativos al Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, para el perfeccionamiento del mismo. 7. Acudir y
coadyuvar en la elaboracién de minutas y actas derivadas de las reuniones de Grupos Téenicos y de Trabajo en que
participa la Direccién de Area, a fin de apoyar las funciones de la Secretaria Técnica que recae en ella. 8. Efectuar la
revisién diaria de las publicaciones en el Diario Oficial de 1a Federacién de documentos relacionados con la Coordinacién

Fiscal, a fin de detectar informacién aplicable en la materia e integrar carpetas para su préstamo y consulta.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

JEFE (A) DE DEPARTAMENTO DE EVALUACION JURIDICA Y CENTRO
DOCUMENTAL FISCAL

Tema-1 Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.
Subtema-1  "Leyde Coordinacién Fiscal. "
Bibliografia
Reglamento del articulo 9o. de la ley de coordinacién fiscal en materia de registro de obligaciones y

empréstitos de entidades federativas y municipios. Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el

15 de octubre de 2001.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulos 1212
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LCF Art9.pdf
Tema-2 Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.
Subtema-1  "Leyde Coordinacién Fiscal. "
Bibliografia
"Ley de Coordinacién Fiscal. Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre
de 1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011."
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo V. De los Fondos de las Aportaciones Federales.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf
Tema-3 Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.
Subtema-1  "Leyde Coordinacién Fiscal, "
Bibliografia
"Ley de Coordinacién Fiscal. Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre
de 1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo IV. De los Organismos en Materia de Coordinacién.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf
Tema-4 Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.,
Subtema-1  "Leyde Coordinacién Fiscal. "
Bibliografia
"Ley de Coordinacién Fiscal. Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre
de 1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo I. De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos

Federales."
Pidgina web
http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf
Tema-5 Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.
Subtema-1  Coordinacién en Derechos
Bibliografia
"Ley de Coordinacién Fiscal. Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre
de 1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo II. Del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

Y
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Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

Acuerdos y Convenios del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal

Bibliografia

"Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal celebrado entre el Gobierno
Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico y el Gobierno del Estado de
Aguascalientes.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacién de 3 de diciembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Seccién II1. De los incentivos econémicos, clausula vigésima "

Pigina web
http://www.shep.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/CoordinacionConEntidadesFederativas/ Acuerdo
sY Convenios/Paginas/Aguascalientes.aspx

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

Acuerdos y Convenios del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal

Bibliografia

"Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal celebrado entre el Gobierno
Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico y el Gobierno del Estado de
Aguascalientes.

Publicado en el Diario Oficial de 1a Federacién de 3 de diciembre de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Seccién L. De las Disposiciones Generales del Convenio de Colaboracién Administrativa entre las
Entidades y 1a Federacién.

Pigina web
http//www.shep.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/CoordinacionConEntidadesFederativas/Acuerdo
sY Convenios/Paginas/Aguascalientes.aspx

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

Acuerdosy Convenios del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal

Bibliografia
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"Convenio de Adhesién al Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal del Estado de Aguascalientes,
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de diciembre de 1979. "
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Considerandos. Primero a Séptimo. "
Pigina web
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/CoordinacionConEntidadesFederativas/Acu
erdosYConvenios/Aguascalientes/ags conv_adhesion_dof 28dic1979.pdf
Tema-9 Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.,
Subtema-1  Acuerdosy Convenios del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal
Bibliografia
"Anexo 1 al Convenio de Adhesién al Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, que celebran la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de
diciembre de 1979. "
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Todo el documento
Pigina web
http://www.hacienda.gob.mx/LLASHCP/MarcoJuridico/CoordinacionConEntidadesFederativas/Acu
erdosY Convenios/Paginas/Aguascalientes.aspx
Tema-10 Finanzas Publicas.
Subtema-1  "Leyesy Reglamentos. "
Bibliografia
"Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada. DOF 09-04-2012."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Segundo. De la Programacién, Presupuestacion y Aprobacién. Capitulo 11. De la Ley de
Ingresos y el Presupuesto de Egresos.”
Pigina web
http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm
Tema-11 Finanzas Publicas.

Subtema-1  "Leyesy Reglamentos. "
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Bibliografia

"Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada. DOF 09-04-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la Programacién, Presupuestacién y Aprobacién, Capitulo 111 De la Aprobacion

y los mecanismos de comunicacién y coordinacién entre Poderes.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Finanzas Puablicas.

"Leyes y Reglamentos, "

Bibliografia

"Ley del Impuesto al Valor Agregado. Publicada en el Diario Oficial de 1a Federacién el 29 de
diciembre de 1978. Ultima reforma publicada DOF 07-12-2009."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo IX. De las Participaciones a las Entidades Federativas.

Pidgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/

Finanzas Publicas.

"Leyes y Reglamentos. "

Bibliografia

"Ley del Impuesto al Valor Agregado. Publicada en el Diario Oficial de 1a Federacién el 29 de
diciembre de 1978. Ultima reforma publicada DOF 07-12-2009."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo II. De la Enajenacién.

Pdgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Finanzas Puablicas.

"Leyes y Reglamentos. "

Bibliografia

"Cédigo Fiscal de la Federacién. Publicado en el Diario Oficial de 1a Federacién el 31 de diciembre de
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1981. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011. Cantidades actualizadas por Resolucién
Misceldnea Fiscal. DOF 31-12-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo 1. "
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/8.pdf
Tema-15 Finanzas Publicas.
Subtema-1  Leyesy Reglamentos.
Bibliografia
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 19-07-2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Tercero. Capitulo II. Del Poder Legislativo. Seccién II1. De las Facultades del Congreso. "
Pidgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
Tema-16 Finanzas Piblicas.

Subtema-1  Contabilidad Gubernamental
Bibliografia
"Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el Diario Oficial de 1a Federacion el 31
de diciembre de 2008. Ultima reforma publicada DOF 12-11-2012."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero. Objeto y Definiciones de la Ley. Capitulo tnico.
Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LGCG.pdf
Tema-17 Finanzas Publicas.
Subtema-1  Contabilidad Gubernamental
Bibliografia
Clasificador por Rubro de Ingresos.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Y
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Todo el documento.

Pigina web

http://www.conac.gob.mx/documentos/consejo/cri.pdf
Tema-18 Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA

subtema-l o RUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "
Bibliografia
"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.,
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP"
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
El Epigrafe corresponderd a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de
los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico
Pidgina web
"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rh_guia ingreso 2013 01.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/docs/th_guia_ingreso 2013 01.pd
o

Tema-19 Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

Subtema-1  Leyes y Reglamentos
Bibliografia
"Ley de Coordinacién Fiscal. Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre
de 1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo V. De los Fondos de las Aportaciones Federales.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf
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