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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO biscapacitadas
Nombre del Puesto: Director(a) de Planeacion de Proyectos para Prestacion de Servicios.
Vacante(s): 1 (Una).
Cédigo: 06-410-1-CFMA001-0000012-E-C-G
Nivel (Grupo/Grado): MA1 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
Percepcién Mensual Bruta: $47,973.69 (Cuarenta y siete mil novecientos setenta y tres pesos 69/100 M.N.).
Unidad de Adscripcién: Unidad de Inversiones
Sede(s) o Radicacién: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y
Administracién
Administrativas
Ciencias Sociales y Ciencias Politicas y
Administrativas Administracién Publica
Ciencias Sociales y
o ) Economia
Administrativas
Ingenieria y Tecnologia Ingenieria
Ciencias Naturales y Exactas Matemidticas - Actuaria

Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 7 afios minimo.

Areas de Experiencia:

Y

Grupo de Experiencia
Ciencia Politica
Ciencias Econémicas

Ciencias Econémicas
Ciencias Econémicas

Ciencias Econémicas

Area General
Administracién Publica
Actividad Econémica
Evaluacién
Administracién de Proyectos de Inversién
y Riesgo

Economia General
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Conocimientos: Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal, Administracién de
Proyectos, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de

Puntuacion General 20%, minimo aprobatorio 70).

Habilidades: Negociacion y Liderazgo (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%.

Meérito: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Otros Requerimientos: Horario: Mixto. Disponibilidad para viajar: En ocasiones.

Funciones Principales: 1. Promover el cumplimiento de la normatividad aplicable en materia de Programas y Proyectos
de Inversién. 2. Verificar el cumplimiento de los criterios y lineamientos para la elaboracién del andlisis costo y
beneficio, registré en cartera y seguimiento de la rentabilidad de los Programas y Proyectos de Inversién, asi como la
elaboracién del documento de planeacién y dictamen externo, en los sectores asignados. 3. Elaborar los reportes
necesarios para determinar el grado de cumplimiento de los lineamientos aplicables en materia de Programas y
Proyectos de Inversién en los sectores asignados. 4, Emitir las comunicaciones por los medios procedentes que le
atribuya la normatividad, en particular, las relacionadas con el cumplimiento de la normatividad aplicable en materia de
Programas y Proyectos de Inversién en los sectores asignados. 5. Atender consultas, requerimientos de informacién o
asesorfa que soliciten las Dependencias y Entidades, asf como de otras dreas y Unidades Administrativas de esta
Subsecretarfa, relacionadas con los Programas y Proyectos de Inversién y sus registros en cartera, de los sectores
asignados. 6. Apoyar las acciones de intercambio de informacién para el seguimiento de los Programas y Proyectos de
Inversién autorizados en los sectores asignados. 7. Apoyar en los asuntos de los 6rganos colegiados y grupos de trabajo

que se le asignen. 8. Colaborar en el proceso de elaboracién del Proyecto de Presupuesto de Egresos de 1a Federacién.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

DIRECTOR(A) DE PLANEACION DE PROYECTOS PARA
PRESTACION DE SERVICIOS

Tema-1 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Subtema-1  Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Piiblico Federal.
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Bibliografia
Lineamientos que establecen las disposiciones para determinar la rentabilidad social, as{ como la
conveniencia de llevar a cabo un proyecto mediante un esquema de asociacién piblico-privada,
publicados en el Diario Oficial de la Federacién el
22 de noviembre de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Seccién XV Disposiciones Finales.
Pidgina web
"http://www.shep.gob.mx/EGRESOS/ppi/ProyectosAPP/SHCP%20%20Lineamientos%20Para%20
determinar%20rentabilidad%20social%20y%20convneniencia%20de%20llevar%20a%20cabo%20proye
ctos%20APP.pdf "

Tema-2 Proceso Presupuestario del Gasto Piiblico Federal.

Subtema-1  Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Piblico Federal.
Bibliografia
Lineamientos que establecen las disposiciones para determinar la rentabilidad social, as{ como la
conveniencia de llevar a cabo un proyecto mediante un esquema de asociacién piblico-privada,
publicados en el Diario Oficial de la Federacién
22 de noviembre de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Seccién XII Indice de Elegibilidad.
Pidgina web
"http://www.shep.gob.mx/EGRESOS/ppi/ProyectosAPP/SHCP%20%20Lineamientos%20Para%20
determinar%20rentabilidad%20social%20y%20convneniencia%20de%20llevar%20a%20cabo%20proye
ctos%20APP.pdf "

Tema-3 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Subtema-1  Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Piiblico Federal.
Bibliografia
Lineamientos que establecen las disposiciones para determinar la rentabilidad social, as{ como la
conveniencia de llevar a cabo un proyecto mediante un esquema de asociacién piblico-privada,

publicados en el Diario Oficial de la Federacién el
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22 de noviembre de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Seccién X Disposiciones Generales.

Pigina web
"http://www.shep.gob.mx/EGRESOS/ppi/ProyectosAPP/SHCP%20%20Lineamientos%20Para%20

determinar%20rentabilidad%20social%20y%20convneniencia%20de%201levar%20a%20cabo%20proye
ctos%20APP.pdf ™

Tema-4 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal,

Subtema-1  Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Piblico Federal.
Bibliografia
Lineamientos para la elaboracién y presentacién de los andlisis costo y beneficio de los programas y
proyectos de inversién, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de abril de 2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Seccién 11 Tipos de programas y proyectos de inversion.
Pigina web
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ProgramasY ProyectosDelnversion/Lineamie
ntos/costo_beneficio.pdf

Tema-5 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Subtema-1  Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Piblico Federal.
Bibliografia
Lineamientos para la determinacién de la informacién que debera contener el mecanismo de

planeacién de programas y proyectos de inversién, publicados en el Diario Oficial de la Federacién el

27 de abril de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Seccién III Criterios para establecer prioridades entre los programas y proyectos de inversién.
Pdgina web
"http://www.shep.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ProgramasYProyectosDelnversion/Lineamiento
s/planeacion.pdf "

Tema-6 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Subtema-1  Marco Normativo y Procedimientos del Proyecto de Presupuesto de Egresos.
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Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario
Oficial de 1a Federacién el 28 de junio de 2006, ultima reforma publicada el 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero De la Programacién, Presupuesto y Aprobacién Capitulo XI Del Ejercicio de la
Inversién Fisica Seccién I De la autorizacién para la inversién fisica.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf
Tema-7 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal,
Subtema-1  Marco Normativo y Procedimientos del Proyecto de Presupuesto de Egresos,
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, ultima reforma publicada el 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero De la Programacién, Presupuesto y Aprobacién Capitulo XI Del Ejercicio de la
Inversién Fisica Seccién I De la autorizacién para la inversién fisica.
Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Tema-8 Proceso presupuestario del gasto ptiblico federal.

Subtema-1  Marco Normativo y procedimientos del proyecto de Presupuesto de Egresos
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero De 1a Programacién, Presupuesto y Aprobacién, Capitulo I De la Programacién y

Presupuesto del Gasto Publico, Seccion X Programas y proyectos de inversién.
Pdgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Tema-9 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Subtema-1  Marco Normativo y Procedimientos del Proyecto de Presupuesto de Egresos.
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Bibliografia
Reglamento de la Ley de Asociaciones Piblico Privadas, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 5 de noviembre de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Transitorios.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LAPP.pdf
Tema-10 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal,
Subtema-1  Marco Normativo y Procedimientos del Proyecto de Presupuesto de Egresos,
Bibliografia
Reglamento de la Ley de Asociaciones Piblico Privadas, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 5 de noviembre de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo Primero Disposiciones Preliminares Seccién Primera Disposiciones Previas.
Pidgina web
http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LAPP.pdf
Tema-11 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.
Subtema-1  Marco Normativo y Procedimientos del Proyecto de Presupuesto de Egresos.
Bibliografia
Reglamento de 1a Ley de Asociaciones Piblico Privadas, publicada en el Diario Oficial de 1a
Federacién el 5 de noviembre de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo Primero Disposiciones Preliminares Seccién Cuarta Registro para Efectos Estadisticos.
Pdgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LAPP.pdf
Tema-12 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.
Subtema-1  Marco Normativo y Procedimientos del Proyecto de Presupuesto de Egresos.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006, ultima reforma publicada el 9 de abril de 2012.
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Publico Federal Capitulo 111 De la Aprobacién y los

mecanismos de comunicacién y coordinacién entre Poderes.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LFPRH.pdf
Tema-13 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.
Subtema-1  Marco Normativo y Procedimientos del Proyecto de Presupuesto de Egresos,
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006, ultima reforma publicada el 9 de abril de 2012,
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De la Programacién, Presupuestacion y Aprobacién Capitulo I De la Programacion y

Presupuestacién.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-14 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.
Subtema-1  Marco normativo y procedimientos del proyecto de Presupuesto de Egresos.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo 11. Del Equilibrio Presupuestario y de los

Principios de Responsabilidad Hacendaria.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-15 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1  Marco Normativo y Procedimientos del Proyecto de Presupuesto de Egresos.
Bibliografia
Ley de Planeacién, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 05 de enero de 1983, ultima
reforma publicada el 09 de abril de 2012

7de 10



5 TQUIDA,
.»_;"‘ Qg

SHCP

# a
Yovonos ¥

Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo Segundo Sistema Nacional de Planeacién Democritica.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf
Tema-16 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.
Subtema-1  Marco Normativo y Procedimientos del Proyecto de Presupuesto de Egresos,
Bibliografia
Ley de Asociaciones Piblico Privadas, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 16 de enero
de 2012,
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo Segundo De la Preparacién e Inicio de los Proyectos Seccién Primera De la Preparacién de
los Proyectos.
Pigina web
"http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LAPP.pdf "
Tema-17 Administracién de Proyectos.
Subtema-1  Definir y Operar las Herramientas para la Administracién de un Proyecto.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Diario Oficial de la
Federacién, 04 de septiembre 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero De la Programacién, Presupuesto y Aprobacién Capitulo I De la Programacién y
Presupuesto del Gasto Piblico Seccién X Programas y proyectos de inversién.
Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Tema-18 Administracién de Proyectos.

Subtema-1  Definiry Operar las Herramientas para la Administracién de un Proyecto.
Bibliografia
Lineamientos para la elaboracién y presentacién de los andlisis costo y beneficio de los programas y
proyectos de inversién. Unidad de Inversiones Diario Oficial de la Federacién, 27 de abril del 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Seccién 11 Tipos de Evaluacion socioeconémica.
Pigina web
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ProgramasYProyectosDelnversion/Lineamie
ntos/costo_beneficio.pdf

Tema-19 Administracién de Proyectos.

Subtema-1  Definiry Operar las Herramientas para la Administracién de un Proyecto.
Bibliografia
Lineamientos para la elaboracién y presentacién de los analisis costo y beneficio de los programas y
proyectos de inversién. Unidad de Inversiones Diario Oficial de la Federacién, 27 de abril del 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Seccién 11 Tipos de programas y proyectos de inversion.
Pigina web
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ProgramasYProyectosDelnversion/Lineamie
ntos/costo_beneficio.pdf

Tema-20 Administracién de Proyectos.

Subtema-1  Definir y Operar las Herramientas para la Administracién de un Proyecto.
Bibliografia
Lineamientos para la elaboracién y presentacién de los anlisis costo y beneficio de los programas y
proyectos de inversién. Unidad de Inversiones Diario Oficial de 1a Federacion, 27 de abril del 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Seccién I Definiciones.
Pigina web
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ProgramasY ProyectosDelnversion/Lineamie
ntos/costo_beneficio.pdf

Tema-21 Conocimientos sobre la SHCP y APF
"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "
Bibliografia

Subtema-1

A
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"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de
los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pigina web

"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rh_guia ingreso 2013 01.pdf

http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh servicio carrera/docs/rh_guia_ingreso 2013 01.pd
fl
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