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Acceso al Servicio Piblico en

Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO biscapacitadas
Nombre del Puesto: Jefe(a) de Departamento “A”.
Vacante(s): 1 (Una).
Cédigo: 06-411-1-CFOB002-0000393-E-C-1
Nivel (Grupo/Grado): OB2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
Percepcién Mensual Bruta: $22,153.30 (Veintidés mil ciento cincuenta y tres pesos 30/100 M.N.).
Unidad de Adscripcion: Unidad de Politica y Control Presupuestario
Sede(s) o Radicacién: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:
Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Terminado o Pasante.
Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y
Administrativas Contaduria
Ciencias Sociales y
Administrativas tconomia
Ciencias Sociales y Ciencias Politicas y
Administrativas Administracién Publica
Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 2 afios minimo.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General
Politica Fiscal y Hacienda Publica
Ciencias Econémicas
Nacionales
Ciencia Politica Administracién Piblica
Conocimientos: Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del
Gasto Publico Federal, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en
el Sistema de Puntuacién General 30%, minimo aprobatorio 70).
Habilidades: Trabajo en Equipo y Orientacién a Resultados (Valor en el Sistema de

Y

A

Puntuacién General 20%).
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Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.
Meérito: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.
Otros Requerimientos: Horario Mixto.

Funciones Principales: 1. Realizar las pruebas de calidad para la sistematizacién del modelo y ejecutar la operacién
del mismo, en lo correspondiente a los 6rganos administrativos desconcentrados con curva salarial del sector central.
2. Supervisar y revisar los diagnésticos a las solicitudes de adecuacién de estructuras ocupacionales, de presupuesto de
servicios personales, de estructuras ocupacionales y de proyectos de normas, en lo correspondiente a los 6rganos
administrativos desconcentrados con curva salarial del sector central. 3. Coordinar y revisar la estimacién preliminar
del presupuesto regularizable y de las previsiones salariales, para cada ejercicio fiscal, en lo correspondiente a los
érganos administrativos desconcentrados con curva salarial del sector central. 4. Realizar las pruebas de calidad para
la sistematizacién del modelo y ejecutar la operacién del mismo, en lo correspondiente a los érganos administrativos
desconcentrados con curva salarial del sector central. 5. Supervisar y revisar los diagndsticos a las solicitudes de
adecuacién de estructuras ocupacionales, de presupuesto de servicios personales, de estructuras ocupacionales y de
proyectos de normas, en lo correspondiente a los érganos administrativos desconcentrados con curva salarial del
sector central. 6. Coordinar y revisar la estimacién preliminar del presupuesto regularizable y de las previsiones
salariales, para cada ejercicio fiscal, en lo correspondiente a los érganos administrativos desconcentrados con curva

salarial del sector central.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO "A"

Tema-1 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto piiblico federal.
Bibliografia

Ley de Coordinacién Fiscal, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de
1978, tltima reforma publicada en el DOF el 12 de diciembre de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo I. De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos
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Federales."

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto piblico federal.
Bibliografia

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 13 de marzo de 2002. Ultima reforma publicada DOF 15-06-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Capitulo Unico. Disposiciones Generales.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto piblico federal,
Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de 1a
Federacién el 30 de marzo de 2006, dltima reforma publicada en el DOF el 19 de enero de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo VI De la Informacién Transparencia y Evaluacion, Capitulo I De la Informacién y

Transparencia.

Pigina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal

Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Piiblico Federal
Bibliografia

Manual de Programacién y Presupuesto 2013

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Lineamientos Especificos a observar durante la integracién del Proyecto de Presupuesto de Egresos

de 1a Federacién 2013, Componentes de la clasificacién econémica

Pdgina web
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http://www.shep.gob.mx/EGRESOS/PEF/programacion/programacion2013/manual pyp 2013
Oct962030_1.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto piblico federal.
Bibliografia

Ley de Planeacién, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de enero de 1983, Ultima
reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo Cuarto, Plan y Programas.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto piiblico federal.
Bibliografia

"Ley General de Proteccién Civil, Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 12
de mayo de 2000, Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 24 de abril de
2006. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo I. Disposiciones Generales.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/abro/lgpc/LGPC _abro.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto ptiblico federal.

Bibliografia

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica Gubernamental, publicada en el
Diario Oficial de 1a Federacién el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada DOF 08-06-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Comunes para los Sujetos Obligados Capitulo I. Disposiciones

Generales.

Pigina web
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piablico Federal

Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Piablico Federal
Bibliografia

Lineamientos que establecen los criterios que se deberdn observar para la reduccién de las estructuras

orgdnicas y ocupacionales de los Organos Internos de Control. Emitidos mediante oficio 307-A.-

1327 y CGOVC/113/165/2010 de fecha 14 de abril de 2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo Segundo, articulos tercero al sexto de los Lineamientos que establecen los criterios que se
deberdn observar para la reduccién de las estructuras orgdnicas y ocupacionales de los Organos

Internos de Control.

Pidgina web
http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/lineamientos_reduccion
_estructuras_oic.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto piblico federal.

Bibliografia

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Piablica Gubernamental, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada DOF 08-06-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. Acceso a la Informacién en el Poder Ejecutivo Federal. Capitulo 1. Unidades de
enlace y comités de informacién.

Pidgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006, dltima reforma publicada en el DOF el 19 de enero de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Titulo Cuarto. Del Gasto Publico Federal. Capitulo I. De los recursos transferidos a las entidades

tederativas.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 19-01-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la Programacién, Presupuestacion y Aprobacién. Capitulo II1. De la
Aprobacién y los mecanismos de comunicacién y coordinacién entre Poderes.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006, dltima reforma publicada en el DOF el 19 de enero de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la Programacién, Presupuestacién y Aprobacion. Capitulo 1. De la

Programacién y Presupuestacion.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de 1a
Federacién el 30 de marzo de 2006, dltima reforma publicada en el DOF el 19 de enero de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Titulo Tercero. Del Ejercicio del Gasto Pablico Federal. Capitulo II. De la Ministracién, el Pago y

Concentracién de los Recursos.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-14 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero De la programacién, presupuesto y aprobacién. Capitulo I De la Programacion y
Presupuesto del Gasto Pablico. Seccién III De la clasificacién funcional y programatica.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Tema-15 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006, dltima reforma publicada en el DOF el 19 de enero de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero del Gasto Piblico Federal, Capitulo V De los Servicios Personales.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/Ifprh/LFPRH_orig_30mar06.pdf

Tema-16 Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Piblico Federal. Capitulo I Del registro y pago de las
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obligaciones presupuestarias, Seccién III De las cuentas por liquidar certificadas.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006, dltima reforma publicada en el DOF ¢l 19 de enero de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo 11, Del Equilibrio Presupuestario y de los

Principios de Responsabilidad Hacendaria.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario,

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
Dependencias y Entidades de la Administracién Piblica Federal. Publicado en el ultima versién
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de mayo de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Acuerdo. Unico. Definiciones.

Pidgina web

http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5192175&fecha=31/05/2011

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima Reforma DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero, De la Programacién, Presupuesto y Aprobacién, Capitulo I De la Programacién y
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Presupuesto del Gasto Publico. Seccién XIV, De los calendarios de presupuesto.”
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LEFPRH.pdf
Tema-20 Marco Juridico Administrativo Presupuestario
Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo I1I De las Adecuaciones

Presupuestarias, Seccién I, De las adecuaciones presupuestarias para dependencias.”
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf
Tema-21 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
Dependencias y Entidades de la Administracién Piblica Federal. Publicado en el ultima versién
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de mayo de 2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Acuerdo. Unico. Definiciones.
Pidgina web
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5192175&fecha=31/05/2011
Tema-22 Marco Juridico Administrativo Presupuestario
Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo 1. De las Definiciones, Interpretacién y Plazos.
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Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006, dltima reforma publicada en el DOF el 19 de enero de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo I. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Nociones constitucionales en materia administrativa y presupuestaria,

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5/02/1917, Ultima reforma en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de agosto de
2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Sexto. Del Trabajo y de la Previsién Social.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE
CARACTER GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
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FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pigina web

"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rh_guia_ingreso 2013 01.pdf

http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh servicio carrera/docs/th_guia ingreso_2013 01.
pdf”
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