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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO biscapacitadas
Nombre del Puesto: Jefe(a) de Departamento de Ingresos y Deuda Publica.
Vacante(s): 1 (Una).
Cédigo: 06-412-1-CFOC001-0000045-E-C-1
Nivel (Grupo/Grado): OC1 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
Percepcién Mensual  $22,153.30 (Veintidds mil ciento cincuenta y tres pesos 30/100 M.N.).
Bruta:
Unidad de Adscripcién: ~ Unidad de Contabilidad Gubernamental
Sede(s) o Radicacién: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:
Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Terminado o Pasante
Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduria
Ciencias Sociales y Administrativas Economfia
Ciencias Sociales y Administrativas Administracién
Ciencias Sociales y Administrativas Ciencias Politicas y
Administracién Publica
Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 2 afios minimo.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General
Politica Fiscal y Hacienda
Ciencias Econémicas
Piblica Nacionales
Ciencias Econémicas Administracién
Ciencia Politica Administracién Piblica
Conocimientos: Contabilidad Gubernamental, Finanzas Publicas, Conocimientos de la SHCP y de 1a
APF. (Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%, minimo aprobatorio 70).
Habilidades: Trabajo en Equipo y Orientacién a Resultados (Valor en el Sistema de Puntuacién
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General 20%).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 10%.
Meérito: Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 10%.
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 30%.
Otros Requerimientos: Horario Mixto. Disponibilidad para viajar: A veces. Periodos especiales de trabajo: En

los meses de abril y agosto.

1. Actualizar los formatos e instructivos para captar la informacién relativa a Ingresos,
Deuda Publica y Estimulos Fiscales que reportan las Dependencias y Entidades del
Sector Piblico Presupuestario y formular los indices y guiones necesarios para la
elaboracién del andlisis correspondiente a la Politica de Ingresos, Politica de Deuda,
resumen de resultados institucionales de diversas Dependencias y otorgamiento de
estimulos fiscales.

2. Elaborar cuadros bdsicos y complementarios de ingresos y deuda del Gobierno
Federal, de las Entidades de Control Presupuestario Directo y del Sector Publico
Presupuestario.

Funciones Principales: 3. Participar en la elaboracién de los capitulos de Politica de Ingresos, Politica de Deuda
y clasificacién funcional del gasto, mediante la captacién y revisién del resumen de
resultados institucionales de diversas Dependencias.

4. Actualizar las series estadisticas relativas a Ingresos, Deuda y Resultados
Presupuestarios del Gobierno Federal, Entidades de Control Presupuestario Directo y
Sector Publico Presupuestario, para incorporarlas en la publicacién denominada
Estadisticas de Finanzas Publicas, asf como al Informe de Gobierno.

5. Participar en la actualizacién del Catdlogo de Formatos e Instructivos del Informe de
Avance de Gestién Financiera, en lo que corresponde a la Informacién Programitica e
Ingresos.

6. Asesorar a los responsables de integrar la Informacion Programitica de diversas
Dependencias y Entidades sobre el llenado de los formatos y documentos, que forman
parte del Informe de Avance de Gestién Financiera.

7. Participar en la revisién, validacién, ratificacién y/o rectificacién e integracién final de
los formatos y documentos de Informacién Programética del Informe de Avance de

Gestién Financiera.
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8. Participar en la formulacién del modelo, las metodologias y criterios para el andlisis
de las vias ingreso y precios y tarifas del Registro Unico de Transferencias.
9. Elaborar la base cuantitativa y el proyecto de andlisis de resultados de las vias ingreso

y precios y tarifas del Registro Unico de Transferencias.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE INGRESOS Y DEUDA PUBLICA

Tema-1 Conocimientos sobre la SHCP y APF
"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO?”. Versién 2013 "

Subtema-1

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de

los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico
Pigina web
"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rh_guia ingreso 2013 01.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh servicio carrera/docs/rh_guia_ingreso 2013 01.pd
o

Tema-2 Finanzas Puablicas.

Subtema-1  Marco Teérico-Conceptual de las Finanzas Publicas.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo II De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion Capitulo I De la Programacién y

Presupuestacién.
Pédgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-3 Finanzas Pablicas.
Subtema-1  Marco Teérico-Conceptual de las Finanzas Publicas.
Bibliografia
Acuerdo por el que se modifica el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica
Federal, publicado en el DOF del 27 de diciembre de 2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Relacién de Capitulos, Conceptos, Partida Genérica y Partidas Especificas.
Pédgina web
http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/lyn_presupuestarias/clasificador_objeto_gasto/mod
Cl_objeto_Gasto_27122011.pdf

Tema-4 Finanzas Publicas.

Subtema-1  Marco Teérico-Conceptual de las Finanzas Publicas.
Bibliografia
Transparencia presupuestaria. Observatorio del Gasto.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Glosario de términos de Transparencia Presupuestaria.
Pidgina web
http://www.transparenciapresupuestaria.gob.mx/ptp/contenidos/?id=26 &group=Preguntas&page=Gl
osario

Tema-5 Finanzas Publicas.

Subtema-1  Fundamentos Juridico-Normativos de la Finanzas Publicas.
Bibliografia
Presupuesto de gastos fiscales 2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Introduccién.
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Pigina web
http://www.shep.gob.mx/INGRESOS/Ingresos_pres gasto/pres_gast fis 2012.pdf
Tema-6 Finanzas Publicas.
Subtema-1  Indicadores Fiscales en México.
Bibliografia
Ley General de Deuda Publica, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de
1976, Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo III. De la Programacién de la Deuda Piblica.
Pigina web
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D 3129 11-05-2012.pdf
Tema-7 Finanzas Publicas.
Subtema-1  Ingresos No Tributarios, Productos,
Bibliografia
Cédigo Fiscal de la Federacién publicado en el Diario Oficial de 1a Federacién el 31 de diciembre de
1981, Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo I. Disposiciones Generales
Pigina web
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Leyes/91_cff.pdf
Tema-8 Finanzas Publicas.
Subtema-1  Indicadores Fiscales en México.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Séptimo Capitulo I. De la Informacién y Transparencia Seccién I de los Informes.
Pdgina web
http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Tema-9 Finanzas Piblicas.
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Marco Legal de 1a Cuenta Piblica.

Bibliografia

Ley de Planeacién publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de enero de 1983, Ultima
reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo Primero. Disposiciones Generales.

Pidgina web
http://www.shep.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Leyes/145_lp.pdf
Finanzas Puablicas.

Indicadores Fiscales en México.

Bibliografia

Cuenta de la Hacienda Piblica Federal 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Cuenta de la Hacienda Publica Federal 2012, Tomo de Resultados Generales, Politica de Gasto
Piblico.

Pidgina web

http://www.apartados.hacienda.gob.mx/contabilidad/documentos/informe_cuenta/2012/docs/r02/102
d15.pdf

Finanzas Puablicas.

Marco Teérico-Conceptual de las Finanzas Piblicas.

Bibliografia

Portal del INEGI, Sectores Institucionales, Sistema de Cuentas Nacionales de México 2003-2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Sistema de Cuentas Nacionales de México, Cuentas por Sectores Institucionales 2009-2011, afio base

2008

Pigina web

http://www .inegi.org.mx/est/contenidos/proyectos/cn/si/
Finanzas Puablicas.

Marco Teérico-Conceptual de las Finanzas Publicas.

Bibliografia
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Iniciativa de Ley de Ingresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
3.3 Ingresos del Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS).
Pigina web
http://www.shep.gob.mx/INGRESOS/Ingresos_ley/2012/iniciativa_lif 2012.pdf
Tema-13 Finanzas Publicas.
Subtema-1  Marco Teérico-Conceptual de las Finanzas Publicas.
Bibliografia
Ley General de Contabilidad Gubernamental publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de
diciembre de 2008, Ultima reforma publicada DOF 12-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulos Transitorios
Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf
Tema-14 Finanzas Publicas.
Subtema-1  Indicadores Fiscales en México.
Bibliografia
Balance Fiscal en México.- Definicién y Metodologia. Abril 2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo I. Concepto de Balance Fiscal 1. El concepto de balance fiscal.
Pidgina web
http://www.hacienda.gob.mx/POLITICAFINANCIERA/FINANZASPUBLICAS/Estadisticas_O
portunas_Finanzas Publicas/Informacion_mensual/Metodologia/1bfm.pdf
Tema-15 Finanzas Publicas.
Subtema-1  Indicadores Fiscales en México.
Bibliografia
Balance Fiscal en México.- Definicién y Metodologia. Abril 2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo I. Concepto de Balance Fiscal 2.1. Cobertura institucional.
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Pigina web
http://www.hacienda.gob.mx/POLITICAFINANCIERA/FINANZASPUBLICAS/Estadisticas_O
portunas_Finanzas Publicas/Informacion_mensual/Metodologia/1bfm.pdf
Tema-16 Finanzas Publicas.
Subtema-1  Indicadores Fiscales en México.
Bibliografia
Ley General de Deuda Publica, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de
1976, Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo IV. De la Contratacién de los Financiamientos del Gobierno Federal.
Pigina web
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D 3129 11-05-2012.pdf
Tema-17 Finanzas Publicas.
Subtema-1  Programa Financiero.
Bibliografia
Ley General de Deuda Publica, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de
1976, Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo II. De las Facultades de la SHCP.
Pigina web
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D 3129 11-05-2012.pdf
Tema-18 Finanzas Publicas.
Subtema-1  Indicadores Fiscales en México.
Bibliografia
Ley de Ingresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2013,publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 17 de diciembre de 2012 Fe de erratas DOF 24-12-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo I. De los Ingresos y el Endeudamiento Publico.
Pdgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LIF_2013.pdf

Y

8de 12



5 EQUIBa,
.3"‘ Qg

SHCP

Tema-19

Subtema-1

Tema-20

Subtema-1

Tema-21

Subtema-1

Tema-22

V-5

& o
Y ovano ¥

Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Finanzas Puablicas.

Fundamentos Juridico-Normativos de la Finanzas Publicas.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de 1a
Federacién el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo 1I De la Programacién, Presupuestacién y Aprobacién Capitulo 111, de la Aprobacién y los
mecanismos de comunicacién y coordinacién entre Poderes.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Finanzas Pablicas.

Fundamentos Juridico-Normativos de la Finanzas Publicas.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo 11 De la Programacién, Presupuestacién y Aprobacion Capitulo I1. De la Ley de Ingresos y el

Presupuesto de Egresos.

Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LFPRH.pdf

Finanzas Puablicas.

Obligaciones Fiscales de PEMEX.

Bibliografia

Ley de Ingresos de 1a Federacion para el Ejercicio Fiscal 2013,publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 17 de diciembre de 2012 Fe de erratas DOF 24-12-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo I1. De las Obligaciones de Petréleos Mexicanos.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LIF 2013.pdf

Finanzas Publicas.
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Subtema-1  Marco Teérico-Conceptual de las Finanzas Piblicas.
Bibliografia
Ley de Ingresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2013,publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 17 de diciembre de 2012 Fe de erratas DOF 24-12-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo II. De las facilidades Administrativas y Beneficios Fiscales.
Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LIF 2013.pdf
Tema-23 Finanzas Puablicas.
Subtema-1  Indicadores Fiscales en México.
Bibliografia
Cuenta de la Hacienda Piblica Federal 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Cuenta de la Hacienda Publica Federal 2012, Tomo de Resultados Generales, Politica de Deuda,

Costo Financiero.
Pidgina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/contabilidad/documentos/informe_cuenta/2012/docs/r02/102
d20.pdf

Tema-24 Finanzas Puablicas.

Subtema-1  Indicadores Fiscales en México.
Bibliografia
Criterios Generales de Politica Econémica 2012. Anexo B.2 Estimacién de las Finanzas Piblicas
2011-2012. pag. 118.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Anexo B.2 Estimacién de las Finanzas Pablicas 2011-2012.
Pigina web
http//www.shep.gob.mx/POLITICAFINANCIERA/FINANZASPUBLICAS/finanzas_publicas_¢
riterios/cgpe _2012.pdf

Tema-25 Contabilidad Gubernamental.

Subtema-1  Marco Normativo.
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Bibliografia
Ley General de Contabilidad Gubernamental publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de
diciembre de 2008, Ultima reforma publicada DOF 12-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo 111 De la Contabilidad Gubernamental, Capitulo I1I Del registro contable de las operaciones.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf
Tema-26 Contabilidad Gubernamental.
Subtema-1  Marco Normativo.
Bibliografia
Plan de Cuentas publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 9 de diciembre de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Plan de Cuentas, 2. Base de Codificacién
Pidgina web
http://www.conac.gob.mx/documentos/normatividad/plan_cuentas.pdf
Tema-27 Contabilidad Gubernamental.
Subtema-1  Marco Normativo.
Bibliografia
Manual de Contabilidad Gubernamental del Ente Pablico Poder Ejecutivo Federal 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo IV Plan de Cuentas A. Estructura del Plan de Cuentas.
Pigina web
http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/contabilidad gubernamental/manual contabilidad/index.h
tml
Tema-28 Contabilidad Gubernamental.
Subtema-1  Marco Normativo.
Bibliografia
Ley General de Contabilidad Gubernamental publicada en el Diario Oficial de 1a Federacién el 31 de
diciembre de 2008, Ultima reforma publicada DOF 12-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Titulo T Objeto y Definiciones de la Ley, Capitulo Unico Disposiciones Generales.

Pédgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Marco Normativo.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Cuarto del Ejercicio del Gasto Publico Federal, Capitulo I del Registro y Pago de

Obligaciones Presupuestarias Seccién I Del registro y pago.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Marco Legal de la Cuenta Publica.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Sexto De la Contabilidad Gubernamental, Capitulo I1I. De la Formulacién de los Estados

Financieros y Otros Informes.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf
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