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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas
Nombre del Puesto: Director(a) de Pagos.
Vacante(s): 1 (Una).
Cédigo: 06-710-1-CFMC003-0000027-E-C-O
Nivel (Grupo/Grado): MC3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

Percepcién Mensual Bruta:

Unidad de Adscripcién:
Sede(s) o Radicacién:

Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:
Experiencia:
Meérito:
Entrevista:

Otros Requerimientos:

Y

$95,354.55 (Noventa y cinco mil trescientos cincuenta y cuatro pesos 55/100
M.N.).

Direcciéon General de Recursos Financieros

México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Administracién
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduria

Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 7 afios minimo.

Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General

Ciencias Econémicas Contabilidad

Ciencias Feonéimicas Politica Fiscal y Hacienda

Piblica Nacionales

Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Contabilidad Gubernamental,
Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuacién
General 20%, minimo aprobatorio 70).
Negociacién y Liderazgo (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%).
Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%.
Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.
Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Horario: Mixto. Paqueteria Informdtica: Nivel Intermedio en Word, Excel,

Power Point.
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

1. Realizar las demds actividades que le instruya el Director General Adjunto de

Finanzas y Tesoreria, en el marco de su competencia, asi como las inherentes a la

administracién y control de las funciones a su cargo.

2. Dar seguimiento a las observaciones que los Organos Fiscalizadores sefalen a

las 4reas de la Direccién, para solventarlas.

3. Coordinar las actividades inherentes al tramite de las solicitudes de liquidacién

que deban realizar las subdirecciones a su cargo, derivado del ejercicio del

presupuesto descentralizado y centralizado por las Unidades Administrativas

Ejecutoras del Gasto de la SHCP.

4. Coordinar la elaboracién vy el tramite de las cuentas por liquidar certificadas
Funciones Principales: para la liquidacién de los bienes, servicios y contratos de obra piblica, con base en

la documentacién comprobatoria presentada, de acuerdo con los procedimientos y

normatividad establecidos.

5. Coordinar las actividades para la aplicacién de las penas convencionales,

previamente a la realizacién de los pagos que deriven de la adquisicién de bienes,

bienes muebles e inmuebles, arrendamientos, prestacién de servicios, obras

publicas y servicios relacionados con las mismas, cuando estas procedan del

incumplimiento en cuanto a las condiciones contractuales establecidas, asi como

observar que se realice su entero a la TESOFE.

6. Coordinar el envio de las cuentas por liquidar certificadas impresas por el

Sistema Integral Contable, Financiero y Presupuestal junto con la documentacién

comprobatoria del gasto a la DGACEF, para su glosa y archivo.

7. Coordinar la atencién de los requerimientos de los Organos Fiscalizadores

durante el desarrollo de las auditorias, facilitando el transito de documentos, su

seguimiento y devolucién.

8. Coordinar la elaboracién y autorizar los informes que se requieren en relacién

con las liquidaciones efectuadas.

9. Coordinar el trimite de liquidacién del gasto, bajo la figura de Comisionado

Habilitado realizado por las Coordinaciones Administrativas del Secretario, y

Subsecretarfas del Ramo, de Ingresos, Egresos, Procuraduria Fiscal de la

Federacion, Tesoreria de la Federacion, Oficialia Mayor, Organo Interno de

2de?2



5 EQUIBa,
.3"‘ Qg

SHCP

& o
Y ovano ¥

Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Control en la Secretarfa, Unidad de Comunicacién Social y Vocero asi como la
Unidad de Coordinacién con Entidades Federativas.

10. Coordinar la elaboracién y/o trimite de los avisos de reintegro efectuados y
solicitados por las Unidades Ejecutoras del Gasto.

11. Revisar, autorizar o dar el visto bueno mediante la firma electrénica en el
Sistema Integral de Administracién Financiera Federal, a las cuentas por liquidar
certificadas, y en su caso, a los oficios de rectificacién que generen la liquidacién
para los proveedores y/o contratistas as{ como lo correspondiente al manejo del

Comisionado Habilitado.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

DIRECTOR(A) DE PAGOS

Tema-1 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Gasto Piblico Federal.
Bibliografia
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico. Publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de 2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero, De los Contratos. Capitulo Unico.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LAASSP.pdf
Tema-2 Marco Juridico Administrative Presupuestario.
Subtema-1 Gasto Publico Federal.
Bibliografia
Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de
diciembre de 1985, dltima reforma publicada en el DOF el 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Y
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capitulo Unico.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Gasto Publico Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada en el DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Puablico Federal. Capitulo VII Del Pasivo Circulante de las

dependencias”

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Gasto Piblico Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Piblico Federal. Capitulo 111 De las Adecuaciones

1

Presupuestarias. '
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrative Presupuestario.

Gasto Publico Federal.

Bibliografia

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico. Publicado en el Diario Oficial de
la Federacién el 4 de enero de 2000, tltima reforma publicada en el DOF el 16-01-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo Unico.
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Gasto Publico Federal.

Bibliografia

Normas que regulan los vidticos y pasajes para las comisiones en el desempeiio de funciones en la
Administracién Pablica Federal. Publicadas en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de diciembre de

2007.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Autorizacién y ejercicio de vidticos y pasajes.

Pigina web

http://www.normateca.gob.mx///Archivos/34 D 1496 03-01-2008.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Gasto Publico Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal, Capitulo I Del Registro y Pago de

Obligaciones Presupuestarias.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP"
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de
los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pigina web

"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rh_guia ingreso 2013 01.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh servicio carrera/docs/th_guia ingreso 2013 01.pdf"
Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Gasto Piblico Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada en el DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo II De las Reglas Generales y de los Ejecutores del
Gasto."

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Gasto Piblico Federal.

Bibliografia

Acuerdo mediante el cual se modifica el diverso por el que se expide el Manual Administrativo de
Aplicacién General en Materia de Recursos Financieros, publicado el 15 de julio de 2010. Ultima
reforma DOF 15-07-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Numeral 1. Objetivos.

Pdgina web

http//www.normateca.gob.mx/Archivos/50_D 2821 03-10-2011.pdf

Marco Juridico Administrative Presupuestario.

Ejercicio del Gasto.

Bibliografia
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo I Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas Generales
y Ejecutores del Gasto.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Gasto Piblico Federal.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de 1a
Federacion el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada en el DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo I Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas Generales
y Ejecutores del Gasto.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ejercicio del Gasto.

Bibliografia

Acuerdo por el que se modifica el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica
Federal, publicado en el DOF el 27 de diciembre de 2011, y su dltima modificacién publicada el 24 de
julio de 2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Definicién de los conceptos y de las partidas.

Pdgina web

http//www.normateca.gob.mx/Archivos/63_D_2946 03-01-2012.pdf

Marco Juridico Administrative Presupuestario.

Gasto Publico Federal.

Bibliografia
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo II, De la Ministracién, el Pago y la

Concentracién de Recursos.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Gasto Piblico Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada en el DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo IT De la Ministracién, Concentracion
y Reintegro de Recursos.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Conceptos del Proceso Presupuestario.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo II De la Ministracién, Concentracién
y Reintegro de Recursos.

Pdgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrative Presupuestario.

Ejercicio del Gasto.

Bibliografia
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Acuerdo por el que se modifica el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Piablica
Federal, publicado en el DOF el 27 de diciembre de 2011, y su dltima modificacién publicada el 24 de
julio de 2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Definicién de los capitulos.

Pigina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/63_D 2946 03-01-2012.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Conceptos del Proceso Presupuestario,

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada en el DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Publico Federal, Capitulo I Del Ejercicio.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Conceptos de Contabilidad Gubernamental.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Nueva Ley publicada en el DOF el 31 de diciembre de
2008. Ultima reforma publicada en el DOF el 12 de noviembre de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. De la Contabilidad Gubernamental. Capitulo 1. Del Sistema de Contabilidad

Gubernamental.

Pigina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Contabilidad Gubernamental.

Conceptos de Contabilidad Gubernamental.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Nueva Ley publicada en el DOF el 31 de diciembre de
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2008. Ultima reforma publicada en el DOF el 12 de noviembre de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero. Objeto y Definiciones de Ley. Capitulo Unico. Disposiciones Generales.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf
Tema-21  Contabilidad Gubernamental.
Subtema-1 Conceptos de Contabilidad Gubernamental,
Bibliografia
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Nueva Ley publicada en el DOF el 31 de diciembre de
2008. Ultima reforma publicada en el DOF el 12 de noviembre de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero. De la Contabilidad Gubernamental. Capitulo I11. Del Registro Contable de las

Operaciones
Pidgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

10 de 10



