SHCP

5 EQUIBa,
.3"‘ Qg

& o
Y ovano ¥

Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO biscapacitadas
Nombre del Puesto: Subdirector(a) de Partidas Restringidas e Integracion de Informes.
Vacante(s): 1 (Una).
Cédigo: 06-710-1-CFNA002-0000031-E-C-H
Nivel (Grupo/Grado): NA2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
Percepcion Mensual Bruta: ~ $28,664.16 (Veintiocho mil seiscientos sesenta y cuatro pesos 16/100 M.N.).
Unidad de Adscripcién: Direccién General de Recursos Financieros
Sede(s) o Radicacién: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:
Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado
Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y
Administrativas Administracion
Ciencias Sociales y
Administrativas Derecho
Ciencias Sociales y
Administrativas ticonomia
Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 4 afios minimo.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General
Ciencia Politica Administracién Publica
Ciencias Econémicas Organizacién y Direccién de
Empresas
Conocimientos: Programacién y Presupuesto, Marco Juridico Administrativo Presupuestario,
Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuacién
General 20%, minimo aprobatorio 70).
Habilidades: Liderazgo y Trabajo en Equipo (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%).
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Experiencia:
Meérito:

Entrevista:

Otros Requerimientos:

Funciones Principales:
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Discapacitadas

Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%.
Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.
Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.
Horario Mixto. Paqueterfa Informdtica: Nivel Intermedio en Microsoft Office.

Disponibilidad para Viajar: A veces.

1. Supervisar la gestién de las solicitudes de las Unidades responsables del Sector
Central para la autorizacién por parte del Titular de la Dependencia, para el
ejercicio de recursos de las partidas que conforme a la normatividad aplicable asi lo
requieran, e integrar los expedientes previos a dicha autorizacién, en el dmbito de su
competencia.

2. Supervisar la integracién de la informacién referente al informe trimestral sobre
la situacién econdmica, las Finanzas Publicas y la Deuda Puablica del Sector
Hacienda y Crédito Pidblico, que se reporta a la Subsecretaria de Egresos.

3. Supervisar la integracién de la informacién para dar respuesta al informe
referente al comportamiento del ejercicio del gasto y cumplimiento de las metas
programAtico-presupuestarias del Sector Hacienda y Crédito Publico, que se
reporta trimestralmente a la Secretarfa de la Funcién Publica.

4. Supervisar la integracién de la informacién de los demds informes especificos que

se requieran, dentro del 4mbito de su competencia.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUBDIRECTOR(A) DE PARTIDAS RESTRINGIDAS E INTEGRACION DE INFORMES

Tema-1 Programaci(’)n y presupuesto.
Subtema-1 Presupuesto.
Bibliografia

Ley Orgénica de la Administracién Publica Federal. Publicada en el DOF el 29 de diciembre de
1976. Ultima reforma publicada DOF 2 de abril de 2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Igualdad de Oportunidades para
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

"Titulo Segundo De la Administracién Piblica Centralizada. Capitulo 11 De la Competencia de

las Secretarias de Estado y Consejerfa Juridica del Ejecutivo Federal."

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/loapf.htm

Programacién y presupuesto

Presupuesto

Bibliografia

"Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Pubicada en el DOI el 30 de marzo
de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09 de abril de 2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo I. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LFPRH.pdf

Programacién y presupuesto

Presupuesto

Bibliografia

"Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Pubicada en el DOF el 30 de marzo
de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09 de abril de 2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Sexto. De la Informacién, Transparencia y Evaluacién. Capitulo 1. De la Evaluacién.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Programacién y presupuesto.

Presupuesto.

Bibliografia

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal de 2013. Publicado en
el DOF el 27 de diciembre de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. De los lineaminetos Generlaes para el Ejercicio Fiscal. Capitulo II De las
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

disposiciones de austeridad, ajuste del gasto corriente, mejora y modernizacién de la gestién
publica.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF 2013.pdf

Programacién y presupuesto.

Presupuesto.

Bibliografia

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal de 2013, Publicado en
el DOF el 27 de diciembre de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Anexos

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF 2013.pdf

Marco juridico administrativo y presupuestario,

Partidas restringidas.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.
Publicado en el DOF el 28 de julio de 2010. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo Primero Disposiciones Generales.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LAASSP.pdf

Marco juridico administrativo y presupuestario.

Presupuesto.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
DOF el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 5 de noviembre de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero De 1a Programacién, Presupuesto y Aprobacién. Capitulo I De la Programacién y

Presupuesto del Gasto Publico.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf
Marco juridico administrativo y presupuestario.

Partidas restringidas.

Bibliografia

"Acuerdo por el que se establecen las reglas, requisitos y los modelos de contratos para formalizar

1

el otorgamiento de donativos. '
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

DOCUMENTO COMPLETO

Pédgina web

http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5058144&fecha=28/08/2008

Marco juridico administrativo y presupuestario.

Presupuesto.,

Bibliografia

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal. Publicado en Diario
Oficial de la Federacién el 28 de diciembre de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

DOCUMENTO COMPLETO

Pédgina web

http://www hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/cog dof281210.pdf
Marco juridico administrativo y presupuestario.

Adquisiciones.

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Séptimo. Prevenciones Generales.

Pégina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco juridico administrativo y presupuestario.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Presupuesto.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.
Publicado en el DOF el 28 de julio de 2010. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero De los Contratos. Capitulo Unico.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LAASSP.pdf

Marco juridico administrativo y presupuestario,

Presupuesto.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el DOF el 30 de marzo
de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo I Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco juridico administrativo y presupuestario.

Presupuesto.

Bibliografia

Ley Orgdnica de 1a Administracién Piblica Federal. Publicada en el DOF el 29 de diciembre de
1976. Ultima reforma publicada DOF 2 de abril de 2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De la Administracién Publica Centralizada. Capitulo IT De la Competencia de

las Secretarias de Estado y Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal."
Pdgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Marco juridico administrativo y presupuestario.

Partidas restringidas.
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Bibliografia

"Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico. Publicada en el DOF el 4
de enero de 2000. Ultima reforma publicada DOF 16 de enero de 2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo Unico.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf

Marco juridico administrativo y presupuestario,

Presupuesto.,

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el DOF el 30 de marzo
de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Pablico Federal, Capitulo I Del Ejercicio.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco juridico administrativo y presupuestario.

Adquisiciones.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.
Publicado en el DOF el 28 de julio de 2010. ™

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo Segundo Del Comité.

Pdgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LAASSP.pdf

Marco juridico administrativo y presupuestario.

Presupuesto.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
DOF el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 5 de noviembre de 2012.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Séptimo De la Informacion, Transparencia y Evaluacién. Capitulo I De la Informacién y la

Transparencia. Seccién I De los informes.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco juridico administrativo y presupuestario.

Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas Generales y Ejecutores del Gasto,

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el DOF el 30 de marzo
de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo I Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas

Generales y Ejecutores del Gasto.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco juridico administrativo y presupuestario.

Partidas restringidas.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
DOF el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 5 de noviembre de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Ptblico Federal. Capitulo XIII De los Donativos.
Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Mareco juridico administrativo y presupuestario.

Partidas restringidas.

Bibliografia

"Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Pubicada en el DOF el 30 de marzo
de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09 de abril de 2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo I. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas

Generales y Ejecutores del Gasto.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LFPRH.pdf

Marco juridico administrativo y presupuestario.

Informes

Bibliografia

"Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Pubicada en el DOI el 30 de marzo
de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09 de abril de 2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Sexto. De la Informaciéon, Transparencia y Evaluacién. Capitulo 1. De la Informacién y
Transparencia.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LFPRH.pdf

Marco juridico administrativo y presupuestario.

Informes.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
DOF el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 5 de noviembre de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Séptimo De la Informacién, Transparencia y Evaluacion. Capitulo I De la Informacién y la
Transparencia. Seccién I De los informes.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco juridico administrativo y presupuestario.

Informes.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el
DOF el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 5 de noviembre de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo XVI De los Fideicomisos y
Mandatos. Seccién I1Del otorgamiento de recursos presupuestarios.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco juridico administrativo y presupuestario.

Informes

Bibliografia

"Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Pubicada en el DOI el 30 de marzo
de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09 de abril de 2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Sexto. De la Informacién, Transparencia y Evaluacién. Capitulo I1. De la Evaluacién.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LFPRH.pdf

Marco juridico administrativo y presupuestario,

Partidas restringidas.

Bibliografia

"Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Pubicada en el DOF el 30 de marzo
de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09 de abril de 2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Del Ejercicio del Gasto Piblico Federal. Capitulo V1. De los Subsidios,

Transferencias y Donativos.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco juridico administrativo y presupuestario.

Partidas restringidas.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el DOF el 30 de marzo
de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo I Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
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Generales y Ejecutores del Gasto. Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Piblico Federal.
Capitulo IV y VL.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LFPRH.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE
CARACTER GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderi a 1a ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pidgina web
"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/doc_comunes/th_guia_ingreso 2013 _01.pdf

http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/docs/th_guia_ingreso 2013 0
1.pdf"
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