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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Muyjeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitades
Nombre del Puesto: Jefe(a) de Departamento de Operacién Regional “B”.
Vacante(s): 1 (Una).
Cédigo: 06-411-1-CFOC001-0000295-E-C-1I
Rama de Cargo: Presupuestacién
Nivel (Grupo/Grado): OC1 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

Percepcién Mensual Bruta:

Unidad de Adscripcién:
Sede(s) o Radicacién:

Perfil y Requisitos:

Y

$22,153.30 (Veintidds mil ciento cincuenta y tres pesos 30/100 M.N.).
Unidad de Politica y Control Presupuestario

Meéxico, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Terminado o Pasante

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y o ]
o ) Administracién
Administrativas
Ciencias Sociales y
o ) Contaduria
Administrativas
Ciencias Sociales y
o ) Economia
Administrativas
Ciencias Sociales y
o ) Derecho
Administrativas
Ciencias Sociales y Ciencias Politicas y Administracién
Administrativas Pablica
Experiencia Laboral:
Aifos de Experiencia: 2 afios minimo.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General
Ciencias Econémicas Apoyo Ejecutivo y/o Administrativo

Politica Fiscal y Hacienda
Publica Nacionales

Ciencias Econdémicas
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO biscapacitadas
Ciencias Econémicas Administracién
Ciencias Econémicas Economia General
Ciencias Juridicas y Derecho Derecho y Legislacién Nacionales

Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:
Meérito:

Entrevista:

Otros Requerimientos:

Funciones Principales:

Administracién de Proyectos de
Ciencias Econdémicas
Inversién y Riesgo
Ciencias Econdmicas Contabilidad
Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del
Gasto Publico Federal, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en
el Sistema de Puntuacién General 30%, minimo aprobatorio 70).
Orientacién a Resultados y Trabajo en Equipo (Valor en el Sistema de
Puntuacién General 20%).
Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.
Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.
Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.
Horario: Mixto. Paqueteria Informdtica: Nivel Intermedio en Word,
Excel, Power Point y Outlook.
1. Colaborar en la planeacién e integracién de los informes sobre la
Situacién Econémica, las Finanzas Publicas y la Deuda Publica (Informe
Trimestral).
2. Elaborar y enviar estados de cuenta e informes trimestrales (formatos
prellenados), por los recursos asignados del FIES a cada Entidad
Federativa, posteriormente revisar y conciliar la informacién.
3. Elaborar cuadros estadisticos para el seguimiento y control de la
asignacién de los recursos del FIES, asf como participar en presentacién de
informes a los miembros del Comité Técnico con base a la aplicacién de
dichos recursos.
4. Evaluar, registrar y observar las solicitudes de recursos al FIES,
presentadas por las Entidades Federativas relacionadas con proyectos de
inversién en infraestructura ptblica y su equipamiento, con el fin de su
seguimiento y control.
5. Asesorar técnicamente las consultas formuladas por las Entidades

Federativas relacionadas con la operacién del FIES. Asimismo, atender
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todos los requerimientos de informacién del fideicomiso de instituciones
de los érdenes de Gobierno Federal o local.

6. Participar en la elaboracién de Lineamientos, Criterios y Metodologias
en el seguimiento de evaluacién de FIES. Asimismo, participar en su
proceso de capacitacién y difusién al interior de la Administracién Pablica

Federal y las Entidades Federativas.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE OPERACION REGIONAL "B"

Tema-1 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Subtema-1 Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Piblico Federal.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006, tltima reforma publicada en el DOF el 09 de abrilde 2012.
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes
Titulo VI De la Informacién Transparenciay Evaluacién, Capitulo I Dela Informaciény
Transparencia, articulos 106 2 111.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Tema-2 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Subtema-1 Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Pablico Federal.
Bibliografia
Ley Federal de Transparenciay Acceso a la Informacién Pablica Gubernamental, publicadaen el
Diario Oficial de la Federaciénel 11 de junio de 2002, dltima reforma publicada DOF 08-06-2012.
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Segundo Acceso a la Informacién en el Poder Ejecutivo Federal Capitulo I Unidades de

enlace y comités de informacién Articulos del 28 al 32.
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Pédgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf
Tema-3 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal
Subtema-1 Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Piblico Federal
Bibliografia
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Pablicos, publicada en el Diario

Oficial de la Federacién el 13 de marzo de 2002. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federaciénel 15 de junio de 2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes
Titulo Primero .Capitulo Unico. Disposiciones Generales, de los Articulos 1 al 6.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd{/240.pdf
Tema-4 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.
Subtema-1 Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Piblico Federal.
Bibliografia
"Ley General de Proteccién Civil, Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 12

de mayo de 2000, Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 24 de abril de
2006."

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes
CapituloII De la Proteccién Civil, articulos 7 al 13.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/abro/lgpe/LGPC _abro.pdf
Tema-5 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.
Subtema-1 Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Piblico Federal.
Bibliografia
Manual de Programacién y Presupuesto para el ejercicio fiscal 2013, noviembre 2012.
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Lineamientos Especificos a observar durante la integracién del Proyecto de Presupuesto de Egresos

de la Federacién 2013, Componentes dela clasificacién econdmica.

Pigina web
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http://www.shep.gob.mx/EGRESOS/PEF/programacion/programacion2013/manual_pyp_2013_
Oct%2030_1.pdf

Proceso presupuestario del gasto ptiblico federal.

Marco normativo y procedimientos para el ejercicio y control del gasto piiblico federal.
Bibliografia

Ley de Planeacién publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de enero de 1983. Ultima
reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Capitulo Cuarto Plan y Programas Arts 21 al 32

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal

Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Piblico Federal
Bibliografia

Ley de Coordinacién Fiscal, publicada en el Diario Oficialde la Federaciénel 27 de diciembre de
1978, dltima reforma publicadaen el DOFel 12 dediciembre de 2011.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"CapituloI De las Participaciones delos Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos
Federales, Articulos1 a 9"

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestoy Responsabilidad Hacendaria, Nuevo Reglamento
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 dejunio de 2006, Ultima reforma publicada
DOF05-11-2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes
Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal Capitulo III Delas Adecuaciones

Presupuestarias Seccién I De las adecuaciones presupuestarias para dependencias, Art. 64 al 222.
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Pédgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria, ptblicada en el Diario Oficial de la
Federacién de fecha 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Segundo, De la Programacién, Presupuestacién y Aprobacién, Capitulo II Dela Ley de
Ingresos y el Presupuesto de Egresos, Art. 39 a 41.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd/ LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Nociones Constitucionales en Materia Administrativay Presupuestaria.

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la

Federacién el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma en el Diario Oficial de la Federacién el 19-07-
2013.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Sexto Del Trabajo y de la Previsién Social Art. 123.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria, pablicada en el Diario Oficial de la
Federacién de fecha 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Tercero, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal, Capitulo III, De las Adecuaciones

Presupuestarias, articulo 57 al 60.
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Pédgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestoy Responsabilidad Hacendaria, Nuevo Reglamento

publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 dejunio de 2006, Ultima reforma publicada
DOF 05-11-2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Tercero, Programacién, Presupuestoy Aprobacién, Capitulo I, Programacién y Presupuesto

del Gasto Publico, Seccién XIV, Calendarios de presupuesto, articulos 21 a 63.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006, tiltima reforma publicada en el DOF el 09 de abrilde 2012.
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

CapituloII, Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios de Responsabilidad Hacendaria,
articulo 16 al 23.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestoy Responsabilidad Hacendaria, Nuevo Reglamento

publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 dejunio de 2006, Ultima reforma publicada
DOF 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Titulo Primero Disposiciones Generales Capitulo I. De las Definiciones Interpretacién y Plazos de

los Articulos 1al 5.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

ACUERDO por el que se modifica el Clasificador por Objeto de Gasto para la Administracién
Puablica Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de 2011.
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Disposiciones Generales. de los Numerales 1 al 9.

Pigina web

http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/lyn_presupuestarias/clasificador_objeto_gasto/mod
_Cl_objeto_Gasto_27122011.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestoy Responsabilidad Hacendaria, Nuevo Reglamento

publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 dejunio de 2006, Ultima reforma publicada
DOF 05-11-2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Puablico Federal Capitulo IX, Del Ejercicioy Pago en
Servicios Personales, Seccién V, Del sistema para el control presupuestario de los servicios
personales, Art. 64 al 222,

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la
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Federacién el 30 de marzo de 2006, Gltima reforma publicada en el DOF 09-04-2012
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes
Titulo III Del Ejercicio del Gasto Pablico Federal, CapituloII De la Ministracién, el Pago y

Concentracién de los Recursos. Articulos 51256

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd/ LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo I Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto, de los Articulos1al 15."

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficialde la
Federacién de fecha 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Segundo, De la Programacién, Presupuestacién y Aprobacién. Capitulo I, Dela

Programaciény Presupuestacién. Articulos 24 a38.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd/ LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestoy Responsabilidad Hacendaria, Nuevo Reglamento
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publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 dejunio de 2006, Ultima reforma publicada
DOF05-11-2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal Capitulo V De los ingresos excedentes
Seccién I, De los ingresos excedentes de las dependencias, Art. 64 al 222.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Nociones Constitucionales en Materia Administrativay Presupuestaria.

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma en el Diario Oficial de la Federacién el 19-07-
2013.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Titulo Séptimo. Prevenciones Generales, de los Articulos 124 al 134."

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Conocimientos sobrela SHCPy APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE
CARACTER GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL.REGLAMENTO INTERIORDE LA SHCP"

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

El Epigrate corresponderd a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pigina web
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"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/doc_comunes/rh_guia_ingreso_2013_01.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/docs/th_guia_ingreso_2013_01.
pdf"
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