SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Cédigo:

Rama de Cargo:

Nivel (Grupo/Grado):

Percepcién Mensual Bruta:

Unidad de Adscripcién:
Sede(s) o Radicacién:

Perfil y Requisitos:

LQUIDA,
o Ca,

* ovonos
Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Subdirector(a) de Evaluacién y Anilisis Institucional “A”.

1 (Una).

06-113-1-CFNB001-0000292-E-C-U

Auditoria, Responsabilidades, Quejas e Inconformidades.
NB1 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
$28,664.15 (Veintiocho mil seiscientos sesenta y cuatro pesos 15/100 M.N.).

Organo Interno de Control.
México, Distrito Federal.
Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:

Areas Generales
Ciencias Sociales y
Administrativas
Ciencias Sociales y
Administrativas
Ciencias Sociales y
Administrativas
Ciencias Sociales y
Administrativas
Ciencias Sociales y
Administrativas
Ciencias Sociales y
Administrativas
Ingenierfay
Tecnologia

Ciencias Naturales y Exactas

Carreras Genéricas

Administracién

Contaduria

Ciencias Politicas y
Administracién Pablica
Computacién e

Informatica

Derecho

Economia

Ingenierfa

Matemaiticas-Actuaria
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Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:
Meérito:
Entrevista:

Otros Requerimientos:

Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 4 afios minimo.

Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General

Administracién de Proyectos
Ciencias Econémicas

de Inversién y Riesgos

Ciencias Econémicas Consultoria en Mejora de Procesos

Organizacién y Direccién de
Ciencias Econémicas

Empresas
Ciencias Econémicas Administracién
Ciencias Juridicas y

Derecho

Ciencia Politica Administracién Publica

Derecho y Legislacién Nacionales

Administracién de Proyectos, Control, Evaluacién y Apoyo al Buen Gobierno,
Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuacién
General 20%, minimo aprobatorio 70).

Liderazgo v Trabajo en Equipo (Valor en el Sistema de Puntuacién General
20%).

Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%.

Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Horario: Mixto. Paqueteria Informdtica: Nivel Bdsico en Microsoft Office.
Idioma: Inglés. Nivel de dominio: Bisico. Periodos Especiales de Trabajo: Por

cargas de trabajo al cierre del trimestre.

1. Promover y proponer metodologias y herramientas, mediante la adopcién de
mejores pricticas, con la finalidad de facilitar la gestién de los procesos de la
Dependencia en materia de contrataciones gubernamentales.

2. Asesorar, apoyar e impulsar mejores précticas, mediante herramientas y
metodologias, con el objeto de contribuir en la transparencia y en la calidad de

las contrataciones gubernamentales.
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3. Participar y opinar en sesiones de trabajo con personal de las Unidades
Administrativas de la Dependencia, con base en la normatividad vigente y las
atribuciones conferidas al OIC, con el objeto de promover que los objetivos,
lineas de accién y estrategias en materia de calidad de las contrataciones
Funciones Principales: gubernamentales estén orientados al logro de la mejora en la gestién.
4. Recopilar y concentrar la documentacién de las Unidades Administrativas
de la Dependencia a través de diversas fuentes de informacién, con el objeto de
recabar e identificar las dreas de oportunidad de mayor impacto en materia de
contrataciones gubernamentales.
5. Determinar e identificar los problemas de gestién con mayor impacto en los
procesos de la Dependencia, con base en su capacidad para implementar
mejoras en materia de contrataciones gubernamentales, con la finalidad de
conocer su situacién actual.
6. Generar y proponer al superior inmediato dreas de oportunidad, a través de
alternativas de solucién identificadas, con el propésito de priorizar la mejora de
procesos en materia de transparencia y en la calidad de las contrataciones
gubernamentales.
7. Evaluar y validar los avances y resultados de los compromisos adquiridos con
la Dependencia, con base en las directrices que para tal efecto establezca la
Secretarfa de la Funcién Publica, con el propésito de informar resultados en
materia de contrataciones gubernamentales.
8. Compilar e integrar los informes de avance y/o resultados, con base en la
normatividad aplicable, con el propésito de reportar al superior inmediato los
resultados alcanzados por la Dependencia en materia de contrataciones
gubernamentales.
9. Controlar y actualizar los mecanismos de evaluacién de los procesos,
mediante la aplicacién de herramientas y metodologias, a fin de verificar su
cumplimiento en materia de contrataciones gubernamentales.
10. Disenar y proponer las lineas de accién en materia de contrataciones
gubernamentales, mediante los planes de trabajo del 4drea, con el propésito de
obtener la aprobacién del superior inmediato.

11. Difundir y supervisar el plan de trabajo del drea en materia de
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contrataciones gubernamentales, mediante la coordinacién de acciones, a fin
de que el personal a cargo conozca las actividades asignadas a realizar.

12. Resolver los asuntos en el 4mbito de su competencia y auxiliar al superior
inmediato, mediante la formulacién de requerimientos, informacién y demis

actos necesarios, con el propésito de dar atencién a los asuntos asignados.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUBDIRECTOR(A) DE EVALUACION Y ANALISIS INSTITUCIONAL "A"

Tema-1 Control, Evaluacién y Apoyo al Buen Gobierno.
Subtema-1 Servidores Publicos. Responsabilidades de los Servidores Publicos,
Bibliografia
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la

Federacion el 5 de febrero de 1917.Ultima reforma publicada DOF 19-07-2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto De las Responsabilidades de los Servidores Publicos y Patrimonial del Estado. Articulos
108-114.

Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
Tema-2 Control, Evaluacién y Apoyo al Buen Gobierno.
Subtema-1 Procedimiento Administrativo. Términosy Plazos.
Bibliografia
Ley Federal de Procedimiento Administrativo. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 4 de
agosto de 1994. Ultima reforma publicada DOF 04-09-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Cuarto De las Infracciones y Sanciones Administrativas. Capitulo Unico. Articulos 70-80."
Pdgina web
http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf
Tema-3 Control, Evaluacién y Apoyo al Buen Gobierno.
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Subtema-1 Las Secretarias de Estado y Departamentos Administrativos.
Bibliografia
Ley Orgénica de 1a Administracién Publica Federal, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
29 de diciembre de 1976. Ultima reforma publicada DOF 02-04-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo De la Administracién Pablica Centralizada. Capitulo I De las Secretarias de Estado y
los Departamentos Administrativos. Articulos 10-25.
Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Tema-4 Control, Evaluacién y Apoyo al Buen Gobierno.

Subtema-1 Servidores Piblicos. Responsabilidades de los Servidores Publicos.
Bibliografia
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Puablicos, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 13 de marzo de 2002. Ultima reforma publicada DOF 15-06-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo Responsabilidades Administrativas. Capitulo IT Quejas o Denuncias, Sanciones
Administrativas y Procedimientos para aplicarlas. Articulos 10-15.
Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240.pdf

Tema-5 Control, Evaluacién y Apoyo al Buen Gobierno.

Subtema-1 Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos. Sanciones Administrativas.
Bibliografia
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Ptiblicos, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 13 de marzo de 2002. Ultima reforma publicada DOF 15-06-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo Responsabilidades Administrativas. Capitulo I Principios que rigen la funcién

publica, sujetos de responsabilidad administrativa y obligaciones en el servicio publico. Articulos 7-9."
Pdgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240.pdf
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Control, Evaluacién y Apoyo al Buen Gobierno.

Adquisiciones y Obra Puablica.

Bibliografia

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas. Publicada en el Diario Oficial de 1a
Federacion el 4 de enero del 2000. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Sexto De las Infracciones y Sanciones. Capitulo Unico Articulos 77-82"

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/56.pdf

Control, Evaluacién y Apoyo al Buen Gobierno,

Adquisiciones y Obra Piblica,

Bibliografia

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas. Publicada en el Diario Oficial de 1a
Federacion el 4 de enero del 2000. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De los Procedimientos de Contratacién Capitulo Segundo De la Licitacién Publica.

Articulos 30-40"

Pidgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/56.pdf

Control, Evaluacién y Apoyo al Buen Gobierno.

Adquisiciones y Obra Puablica.

Bibliografia

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas. Publicada en el Diario Oficial de 1a
Federacion el 4 de enero del 2000. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De los Procedimientos de Contratacién Capitulo Primero Generalidades Articulos
27-29"

Pdgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/56.pdf
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Tema-9 Control, Evaluacién y Apoyo al Buen Gobierno.

Subtema-1 Transparenciay Acceso ala Informacién Piblica Gubernamental.
Bibliografia
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada DOF 08-06-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo Acceso a la Informacion en el Poder Ejecutivo Federal. Capitulo 1 Unidades de Enlace
y Comités de Informacién Articulos 28-32.
Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Tema-10  Control, Evaluacién y Apoyo al Buen Gobierno.

Subtema-1 Transparenciay Acceso ala Informacién Piblica Gubernamental.
Bibliografia
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica Gubernamental. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada DOF 08-06-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Comunes para los Sujetos Obligados. Capitulo IV Proteccién de datos
personales. Articulos 20-26.
Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Tema-11  Control, Evaluacién y Apoyo al Buen Gobierno.

Subtema-1 Transparenciay Acceso ala Informacién Piblica Gubernamental.
Bibliografia
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica Gubernamental. Publicada en el
Diario Oficial de 1a Federacién el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada DOF 08-06-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Comunes para los Sujetos Obligados. Capitulo IIT Informacién reservada

y confidencial. Articulos 13-19.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf
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Control, Evaluacién y Apoyo al Buen Gobierno.

Adquisiciones y Obra Piblica.

Bibliografia

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas. Publicada en el Diario Oficial de 1a
Federacion el 4 de enero del 2000. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo Unico. Articulos 1-26."

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/56.pdf

Control, Evaluacién y Apoyo al Buen Gobierno.

Adquisiciones y Obra Puablica.

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917.Ultima reforma publicada DOF 19-07-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Séptimo Prevenciones Generales. Articulos 124-134."

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Control, Evaluacién y Apoyo al Buen Gobierno.

Adquisiciones y Obra Piblica.

Bibliografia

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico. Publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 4 de enero de 2000. Ultima reforma publicada DOF 16-01-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo Unico. Articulos 1-25."

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/14.pdf

Control, Evaluacién y Apoyo al Buen Gobierno.

Adquisiciones y Obra Piblica.

Bibliografia
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Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico. Publicada en el Diario Oficial de
la Federacién el 4 de enero de 2000. Ultima reforma publicada DOF 16-01-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De los Procedimientos de Contratacién. Capitulo Segundo De la Licitacién Pidblica.

Articulos 28-39"
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/14.pdf
Tema-16  Administracién de Proyectos,
Subtema-1 Principios Bdsicos de la Administracién de Proyectos,
Bibliografia
"Taller de Proyectos de Procesos TPP IV. Administracién de Proyectos”, emitida por la Secretarfa de la
Funcién Pablica.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
IV. Etapas de la Administracién de Proyectos. Diapositivas 19 ala 59.
Pigina web
http://portal.funcionpublica.gob.mx:8080/wb3/wb/SFP/ssfp_dgeabg
Tema-17  Administracién de Proyectos.
Subtema-1 Principios Bdsicos de la Administracién de Proyectos.
Bibliografia
"Taller de Proyectos de Procesos TPP IV. Administracién de Proyectos”, emitida por la Secretarfa de la
Funcién Publica.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
ITI. Administracién de Proyectos. Diapositivas 13 a la 18.
Pdgina web
http://portal.funcionpublica.gob.mx:8080/wb3/wb/SFP/ssfp_dgeabg
Tema-18  Administracién de Proyectos.
Subtema-1 Principios Bdsicos de la Administracién de Proyectos.
Bibliografia
"Taller de Proyectos de Procesos TPP 1V. Administracién de Proyectos”, emitida por la Secretarfa de la

Funcién Puablica.

Y
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

II. Conceptos Bisicos de la Administracién de Proyectos. Diapositivas 6 a la 12.

Pédgina web

http://portal.funcionpublica.gob.mx:8080/wb3/wb/SFP/ssfp_dgeabg

Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA

ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderi a 1a ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de

los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico
Pigina web
"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rh_guia_ingreso 2013 01.pdf

http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh servicio carrera/docs/th_guia ingreso 2013 01.pdf"
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