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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO biscapacitadas
Nombre del Puesto: Director(a) de Instrumentacién Legal.
Vacante(s): 1 (Una).
Cédigo: 06-313-1-CFMC003-0000006-E-C-T
Rama de Cargo: Coordinacién y Enlace Intra e Interinstitucional
Nivel (Grupo/Grado): MC3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

Percepcién Mensual Bruta:

Unidad de Adscripcién:
Sede(s) o Radicacién:

Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:
Experiencia:
Meérito:
Entrevista:

Otros Requerimientos:

i)

$95,354.55 (Noventa y cinco mil trescientos cincuenta y cuatro pesos 55/100
M.N.).

Unidad de Coordinacién con Entidades Federativas

México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:

Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y
Derecho
Administrativas
Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 7 afios minimo.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General
Ciencias Juridicas y Derecho y Legislacién
Derecho Nacionales

Federalismo Fiscal de Ingresos Piblicos, Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal,
Conocimientos de la S.H.C.P. y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuacién
General 20%, minimo aprobatorio 70).

Negociacién y Liderazgo (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%.

Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Horario: Mixto. Disponibilidad para viajar: En ocasiones. Paqueteria Informadtica:
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Nivel Intermedio en Office, Outlook e Internet.
1. Coordinar la elaboracién de proyectos de convenios, acuerdos y demds
instrumentos del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, mediante el analisis,
procedencia de la propuesta, fundamentacién econémica y juridica, reuniones con
autoridades involucradas, discusién y consenso con las autoridades locales,
aprobacién, firma y publicacién para dar cumplimiento a las disposiciones
contenidas en la Ley, derivadas de la coordinacién en materia de ingreso, gasto y
deuda.
2. Proporcionar asistencia a las Entidades Federativas y Municipios que lo soliciten
y resolver consultas, mediante el andlisis y estudio de propuestas, antecedentes,
criterios para la aplicacién de contribuciones dentro del Sistema Nacional de
Coordinacién Fiscal y los criterios de la Secretarfa, reuniones con funcionarios
Funciones Principales: involucrados, emisién de sugerencias y recomendaciones, para dar cumplimiento al
Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, a la ley y a otros instrumentos de
coordinacion.
3. Asistir a reuniones de Comités, Grupos Técnicos de la Secretarfa asi como de
Trabajo de la Comisién Permanente de Funcionarios Fiscales y fungir como
Secretario Técnico en la Junta de Coordinacién Fiscal, con estudios especificos
sobre temas de coordinacién fiscal y, en su caso, intervencién directa mediante la
coordinacién en la elaboracién de actas y proyectos de dictdmenes técnicos
derivados del Articulo 11-A de la Ley de Coordinacién Fiscal, para coadyuvar en la
toma de decisiones en materia de federalismo fiscal, especificamente en
coordinacién fiscal y para dar cumplimiento a los compromisos concertados entre
las Entidades Federativas y la Secretarfa.
4. Apoyar e intervenir en programas de capacitacién y actualizacién, mediante la
imparticién de cursos sobre federalismo fiscal y materias relacionadas con este tema,
especificamente en coordinacién, para difusion y mejor conocimiento de la filosofia
y fundamento de la coordinacién fiscal. Ser enlace entre las Entidades Federativas y
los expertos en temas de Federalismo Fiscal Nacionales e Internacionales incluyendo
el Banco Mundial, el Fondo Monetario Internacional, la Organizacién para la
Cooperacién y el Desarrollo Econémico entre otros.

5. Coordinar y colaborar en la labor de enlace entre las Entidades Federativas y
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Municipios y las dreas competentes de la Secretarfa y del Servicio de Administracién
Tributaria en atencién a consultas y criterios, mediante el andlisis de la peticién,
opinién de la misma y envio, en su caso, para su atencién y resolucién a las 4dreas
correspondientes y posteriormente remisién a las Entidades solicitantes, con el fin
de dar cumplimiento a la fraccién I del Articulo 13 del Reglamento Interior de la
Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico.

6. Coordinar la obtencién, compilacién y actualizacién de la informacién financiera
y legislacién federal, estatal y municipal, mediante solicitud a las Entidades
Federativas y Municipios de su informacién financiera y legislacién fiscal;
compilacién, actualizacién y captura en medios magnéticos de dicha informacién,
para contar con un acervo documental y estadistico, y en medios magnéticos que
permita formular estudios y tomar decisiones que perfeccionen el Sistema Nacional
de Coordinacién Fiscal.

7. Colaborar con las dreas competentes de la Secretaria y del Servicio de
Administracién Tributaria con la informacién de coordinacién fiscal en cuanto a los
diversos medios de defensa. Compilar, actualizar la informacién de impuestos
locales, derechos y transferencias federales para contar con un acervo estadistico de
los ingresos totales de las Entidades. Coordinar la homologacién contable en
materia de ingreso, gastos y deuda.

8. Colaborar con las Entidades Federativas en la mejora de la administracién
tributaria, haciendo mds eficiente el gasto publico y mejorando la planeacién y
programacion financiera; analizar los balances fiscales y el entorno macroeconémico
e identificar los retos y las oportunidades para incrementar la recaudacién local
potencial, alineando las capacidades fiscales con las necesidades fiscales de las
Entidades Federativas.

9. Apoyar, analizar y diseminar programas, proyectos y esquemas novedosos para
mejor la capacidad de las Entidades Federativas para proveer servicios pblicos de
calidad mediante la estructura del gobierno subnacional y el otorgamiento de
concesiones al Sector Privado.

10. Crear indicadores de riesgo y monitorear la evolucién de variables fiscales de
ingresos, gastos y deuda para garantizar la estabilidad, reducir las vulnerabilidades y

de esta manera asegurar la sostenibilidad fiscal de las Entidades Federativas. Ser
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enlace entre las Entidades Federativas y las instituciones financieras nacionales e

internacionales.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

DIRECTOR(A) DE INSTRUMENTACION LEGAL

Tema-1 Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal,
Subtema-1 Acuerdosy Convenios del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.,
Bibliografia

"Anexo 1 al Convenio de Adhesién al Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, que celebran la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de
diciembre de 1979. ™

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

DOCUMENTO COMPLETO.

Pidgina web
http//www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/CoordinacionConEntidadesFederativas/Ac

uerdosYConvenios/Paginas/Aguascalientes.aspx

Tema-2 Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.
Subtema-1 Acuerdosy Convenios del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.
Bibliografia

"Anexo No. 16 al Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado
entre el Gobierno Federal, por conducto de la Secretarfa de Hacienda y Crédito Pablico y el
Gobierno del Estado de Baja California,

Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de mayo de 2007.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Cl4usula Primera.

Pdgina web

http//www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/CoordinacionConEntidadesFederativas/Ac

Y
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uerdosY Convenios/Paginas/BajaCalifornia.aspx

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

"Ley de Coordinacién Fiscal. "

Bibliografia

Reglamento del articulo 9o. de 1a ley de coordinacién fiscal en materia de registro de obligaciones y

empréstitos de entidades federativas y municipios. Nuevo Reglamento publicado en el Diario Oficial
de la Federacién el 15 de octubre de 2001.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

DOCUMENTO COMPLETO.

Pidgina web
http://www.shep.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Reglamentos/80_reg lcfa
9.pdf

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

"Convenio de Colaboracién Administrativa. "

Bibliografia

Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de 1a Federacion el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo V De los Fondos de las Aportaciones Federales. Articulos del 25 al 51.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

"Ley de Coordinacién Fiscal. "

Bibliografia

"Ley de Coordinacién Fiscal. Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre
de 1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo I. De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos

Federales."

Pigina web
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Tema-6 Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.
Subtema-1 "Ley de Coordinacién Fiscal. "
Bibliografia

Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo IV De los Organismos en Materia de Coordinacién.
Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-7 Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.
Subtema-1 "Ley de Coordinacién Fiscal. "
Bibliografia

Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de 1a Federacion el 27 de diciembre de

1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Capitulo V De los Fondos de Aportaciones Federales. "

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-8 Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.
Subtema-1 Coordinacién en Derechos
Bibliografia

Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Pigina web
http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-9 Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.
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Subtema-1 Coordinacién de Derechos.
Bibliografia
Ley de Coordinacién Fiscal, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo II. Del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.
Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Tema-10 Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.
Subtema-1 Acuerdosy Convenios del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.
Bibliografia

"Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal celebrado entre el Gobierno
Federal, por conducto de la Secretarfa de Hacienda y Crédito Piablico y el Gobierno del Estado de
Aguascalientes.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacién de 3 de diciembre de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Clausulas. Seccién IlI De los incentivos econémicos, clausula vigésima. "
Pidgina web
http://www.shep.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/CoordinacionConEntidadesFederativas/Acuerd

osY Convenios/Paginas/Aguascalientes.aspx

Tema-11 Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.
Subtema-1 Acuerdosy Convenios del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.
Bibliografia

"Convenio de Adhesién al Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal del Estado de Aguascalientes,

publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de diciembre de 1979. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Considerandos Primero a Séptimo. "

Pigina web
http://www.shep.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/CoordinacionConEntidadesFederativas/Acuerd

osY Convenios/Paginas/Aguascalientes.aspx
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Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

Acuerdos y Convenios del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal

Bibliografia

"Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal celebrado entre el Gobierno
Federal, por conducto de la Secretarfa de Hacienda y Crédito Pablico y el Gobierno del Estado de
Aguascalientes.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacién de 3 de diciembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Seccién I. De las Disposiciones Generales del Convenio de Colaboracién Administrativa entre las
Entidades y la Federacion.

Pidgina web
http//www.shep.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/CoordinacionConEntidadesFederativas/Acuerd
osY Convenios/Paginas/ Aguascalientes.aspx

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal

Leyes y Reglamentos.

Bibliografia

Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de 1a Federacion el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo IV De los Organismos en Materia de Coordinacién. "

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Federalismo Fiscal de Ingresos Piblicos.

"Leyes y Reglamentos. "

Bibliografia

Ley de Coordinacion Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo I. De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos

Federales."
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Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Federalismo Fiscal de Ingresos Piblicos.

"Leyes y Reglamentos. "

Bibliografia

Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de 1a Federacion el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo V. De los Fondos de Aportaciones Federales, articulos 25 a 51. "
Federalismo Fiscal de Ingresos Piblicos.

Contabilidad Gubernamental.

Bibliografia

Clasificador por Rubro de Ingresos.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

DOCUMENTO COMPLETO.

Pigina web

http://www.conac.gob.mx/documentos/consejo/cri.pdf

Federalismo Fiscal de Ingresos Piiblicos.

"Leyesy Reglamentos. "

Bibliografia

Cédigo Fiscal de 1a Federacién. Nuevo Cédigo. Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el

31 de diciembre de 1981. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011. Fe de erratas DOF 26-12-
2011.

Cantidades actualizadas por Resolucién Misceldnea Fiscal DOF 31-12-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"TTTULO PRIMERO Disposiciones Generales CAPITULO 1. Articulos del 1 al 17B."
Pdgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/8.pdf

Federalismo Fiscal de Ingresos Publicos.
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Subtema-1 "Leyes y Reglamentos. "
Bibliografia
Cédigo Fiscal de 1a Federacién. Nuevo Cédigo. Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el
31 de diciembre de 1981. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011. Fe de erratas DOF 26-12-
2011.

Cantidades actualizadas por Resolucién Misceldnea Fiscal DOF 31-12-2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"TITULO QUINTO De Los Procedimientos Administrativos. Capitulo IT De la notificaciones y la

garantia del interés fiscal. "
Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm
Tema-19 Federalismo Fiscal de Ingresos Publicos,
Subtema-1 Contabilidad Gubernamental.
Bibliografia
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 31 de diciembre de 2008. Ultima reforma publicada DOF 12-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Objeto y Definiciones de la Ley, Capitulo Unico, Disposiciones Generales. Articulo
lal5

Pidgina web
http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf
Tema-20 Federalismo Fiscal de Ingresos Publicos.
Subtema-1 "Leyesy Reglamentos. "
Bibliografia
Ley del Impuesto al Valor Agregado. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de
diciembre de 1978. Ultima reforma publicada DOF 07-12-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo IX De las Participaciones a las Entidades Federativas. Articulos 41a 43.
Pédgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/

Y
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Federalismo Fiscal de Ingresos Piblicos.

"Leyes y Reglamentos. "

Bibliografia

Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo V De los Fondos de Aportaciones Federales., "

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Federalismo Fiscal de Ingresos Piblicos.

"Ley de Coordinacién Fiscal. "

Bibliografia

Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo I de las participaciones de los estados, municipios y Distrito Federal en ingresos federales.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Federalismo Fiscal de Ingresos Piblicos.

"Leyesy Reglamentos. "

Bibliografia

"Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 13 de marzo de 2002. Ultima reforma publicada DOF 15-06-
2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De la Programacién, Presupuestacion y Aprobacién. Capitulo I1I De la

Aprobacién y los mecanismos de comunicacion y coordinacién entre Poderes . Articulo 42 a 44."
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Federalismo Fiscal de Ingresos Piblicos.
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"Leyes y Reglamentos. "

Bibliografia

Ley del Impuesto sobre la Renta. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 1 de
enero de 2002. Ultima reforma publicada en el DOF el 25-5-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo IV. De las personas Fisicas Disposiciones Generales. Capitulo VII. De los Ingresos por la
Obtencién de Premios. Articulo 162 a 164.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Federalismo Fiscal de Ingresos Publicos,

"Leyes y Reglamentos. "

Bibliografia

Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo IT Del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

Pidgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/

Federalismo Fiscal de Ingresos Piblicos.

"Leyes y Reglamentos. "

Bibliografia

Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de 1a Federacion el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo V De los Fondos de Aportaciones Federales. "
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm
Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "
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"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE
CARACTER GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico
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"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rth _guia_ingreso 2013 01.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh servicio carrera/docs/th_guia ingreso 2013 01.
pdf”
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