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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO biscapacitadas
Nombre del Puesto: Subdirector(a) de Anilisis y Planeacién.
Vacante(s): 1 (Una)
Cédigo: 06-400-1-CFNC002-0000054-E-C-G
Rama de Cargo: Planeacién.
Nivel (Grupo/Grado): NC2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

Percepcién Mensual Bruta:

Unidad de Adscripcién:
Sede(s) o Radicacién:

Perfil y Requisitos:

$39,909.10 (Treinta y nueve mil novecientos nueve pesos 10/100 M.N.).
Subsecretaria de Egresos

México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y
Biblioteconomia
Administrativas
Ciencias Sociales y
Derecho
Administrativas
Ciencias Sociales y Ciencias Politicas y Administracién
Administrativas Publica
Ciencias Sociales y
Administracién
Administrativas
Ingenieria y Tecnologia Ingenierfa
Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 4 afios minimo.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General

Organizacién Industrial y Politicas
Ciencias Econémicas

Gubernamentales
Ciencias Sociales Biblioteconomia
Ciencias Sociales Archivonomia y Control Documental
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Ciencias Juridicas y Derecho Derecho y Legislacién Nacionales
Ciencia Politica Administracién Pablica

Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:
Meérito:
Entrevista:

Otros Requerimientos:

Funciones Principales:

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal, Administracién de Proyectos,
Conocimientos de la S.H.C.P. y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuacién
General 20%, minimo aprobatorio 70).

Liderazgo y Trabajo en Equipo (Valor en el Sistema de Puntuacién General
20%).

Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%.

Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Paqueteria Informdtica: Word, Excel, Power Point y Outlook, nivel de dominio
intermedio.

Horario: Mixto.

1. Asegurar que los expedientes de archivo estén clasificados de acuerdo a su
atribucién en el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y asegurar la
documentacién que se encuentra activa y aquella que ha sido clasificada como
reservada.

2. Dirigir con el Area coordinadora de archivos la elaboracién del Cuadro General
de Clasificacién, el Catdlogo de Disposicién Documental y el Inventario General.
3. Supervisar que las cédulas de contenido de expediente, estén de acuerdo con el
Cuadro General de Clasificacién Archivistica e inventariar y seleccionar los
documentos, con el objeto de realizar las transferencias primarias al archivo de
concentracion, conforme al Catdlogo de Disposicién Documental.

4. Verificar que se cumplan con los requerimientos del Instituto Federal de Acceso
a la Informacién sobre el indice de expedientes reservados para cumplir con la Ley
y sus Lineamientos correspondientes.

5. Recabar el indice de expedientes reservados actualizado de acuerdo con la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Gubernamental para cumplir con sus
Lineamientos.

6. Verificar que se lleve a cabo el registro, notificacién y actualizacién semestral del

indice de expedientes generados por esta Secretaria T'écnica, para cumplir con los
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Lineamientos correspondientes.

7. Asegurar la disponibilidad de la informacién mediante la sistematizacién de la
misma.

8. Evaluar de forma continua los procesos de trabajo para identificar mejoras en el
servicio.

9. Analizar las diferentes propuestas de modernizacién y eficientizacién
administrativa en funcién de que cubran las necesidades de informacién y servicio

de la Secretaria T'écnica.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUBDIRECTOR(A) DE ANALISIS Y PLANEACION

Tema-1 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.
Subtema-1 Marco Teéricoy Estratégico del Proceso Presupuestario del Gobierno Federal.
Bibliografia
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica Gubernamental, publicada en el DOF
el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada DOF 08-06-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo I Disposiciones comunes para los sujetos obligados, Capitulo V Cuotas de acceso Articulo 1 a
27.
Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf
Tema-2 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Marco Teérico y Estratégico del Proceso Presupuestario del Gobierno Federal.
Bibliografia
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica Gubernamental, publicada en el DOF
el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada DOF 08-06-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Y

3dell



5 TQUIDA,
.»_;"‘ Qg

SHCP

# a
Yovonos ¥

Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Titulo Primero Disposiciones Comunes para los Sujetos Obligados, Capitulo I Disposiciones

Generales, Articulos 1 2 27.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf
Tema-3 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.
Subtema-1 Marco Teérico y Estratégico del Proceso Presupuestario del Gobierno Federal.
Bibliografia
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica Gubernamental, publicada en el DOF
el 11 de junio de 2002, Ultima reforma publicada DOF 08-06-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo Acceso a la Informacion en el Poder Ejecutivo Federal Capitulo 11 Del Instituto,
articulos 28 a 60.

Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf
Tema-4 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.
Subtema-1 Marco Teéricoy Estratégico del Proceso Presupuestario del Gobierno Federal.
Bibliografia
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica Gubernamental, publicada en el DOF
el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada DOF 08-06-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo I Acceso a la informacién en el poder ejecutivo federal, Capitulo 111 Del procedimiento de

acceso ante la dependencia o entidad. Articulos 28-60.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf
Tema-5 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Marco Teérico y Estratégico del Proceso Presupuestario del Gobierno Federal.
Bibliografia
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Puablicos publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 13 de marzo de 2002. dltima reforma publicada DOF 15-06-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Titulo II Responsabilidades Administrativas, Capitulo II Quejas o Denuncias, Sanciones
Administrativas y procedimientos para aplicarlas, Articulos 7 a 34.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240.pdf
Tema-6 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.
Subtema-1 Marco Teérico y Estratégico del Proceso Presupuestario del Gobierno Federal.
Bibliografia
Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado, publicada en el Diario Oficial de la Federacién
el 31 de diciembre de 2004, Gltima reforma publicada DOF 12-06-2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo I Disposiciones Generales, Articulos 1 a 10.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRPE.pdf
Tema-7  Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Marco Teéricoy Estratégico del Proceso Presupuestario del Gobierno Federal.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica Gubernamental,
publicada en el Diario Oficial de 1a Federacién el 11 de junio de 2003.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo XII Del Procedimiento de Acceso a la Informacién, Articulos 66 a 75.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LLFT AIPG.pdf
Tema-8 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.
Subtema-1 Marco Teérico y Estratégico del Proceso Presupuestario del Gobierno Federal.
Bibliografia
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la Federacién
el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 19-07-2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo 111, Capitulo II Del Poder Legislativo, Seccién 1 De la iniciativa y formacién de Leyes.
Articulos 49-107.
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Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Marco Teérico y Estratégico del Proceso Presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica Gubernamental,
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 11 de junio de 2003.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo II Obligaciones de Transparencia, Articulos 8 a 23.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFTAIPG.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Marco Teérico y Estratégico del Proceso Presupuestario del Gobierno Federal,

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la Federacién
el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 19-07-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Capitulo III Del Poder ejecutivo, Articulos 49 a 107.

Pigina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Marco Teérico y Estratégico del Proceso Presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica Gubernamental, publicada en el DOF
el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada DOF 08-06-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo II Acceso a la Informacién en el Poder Ejecutivo Federal, Capitulo I Unidades de enlace y

comités de informacién, Articulo 28 a 32.
Pdgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf
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Tema-12  Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Marco Teérico y Estratégico del Proceso Presupuestario del Gobierno Federal.
Bibliografia
Ley Federal de Procedimiento Administrativo publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 4 de
agosto de 1994. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo I1I, Del procedimiento administrativo, Capitulo IV De los términos y plazos. Articulos 12-69.
Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf
Tema-13  Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Marco Teérico y Estratégico del Proceso Presupuestario del Gobierno Federal.
Bibliografia
Ley Federal de Procedimiento Administrativo publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de
agosto de 1994, Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo 11 Del Régimen Juridico de los Actos Administrativos, Capitulo IV De la extincién del acto

administrativo. Articulos 3-11.
Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf
Tema-14  Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
Subtema-1 Marco tedrico y estratégico del proceso presupuestario del Gobierno Federal.
Bibliografia
Ley General de Deuda Publica, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de
1976. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo IV De la contratacién de financiamientos del gobierno federal. Articulos 17a 18.
Pigina web
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/136.pdf
Tema-15  Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Subtema-1 Marco Teérico y Estratégico del Proceso Presupuestario del Gobierno Federal.
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Bibliografia

Ley General de Deuda Piblica, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de diciembre de
1976. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo IX Costos por reproduccién y envio de la informacién, Articulo 49 a 55.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFIAIPG.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal,

Marco Teérico y Estratégico del Proceso Presupuestario del Gobierno Federal,

Bibliografia

Acuerdo por el que se crea con cardcter permanente la Comisién Intersecretarial de Gasto Publico,

Financiamiento y Desincorporacién publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de diciembre

de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulos Primero-Décimo quinto.

Pidgina web
http://ordenjuridicodemo.segob.gob.mx/Federal/PE/APEF/CI/CIGP.pdf
Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Marco Teérico y Estratégico del Proceso Presupuestario del Gobierno Federal.
Bibliografia

Ley Federal de Procedimiento Administrativo publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 4 de
agosto de 1994. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo IT Del régimen juridico de los actos administrativos, Capitulo I Del acto administrativo.

Articulos 3-11.

Pdgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Marco Teérico y Estratégico del Proceso Presupuestario del Gobierno Federal.

Bibliografia
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Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica Gubernamental, publicada en el DOF
el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada DOF 08-06-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo I Disposiciones comunes para los sujetos obligados, Capitulo 11 Obligaciones de Transparencia,
Articulos 1 2 27.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Administracién de Proyectos,

Proceso Administrativo,

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo IV Del ejercicio del gasto publico federal, Capitulo VI De los convenios y bases de desempefio.
Articulos 64-222.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Administracién de Proyectos.

Proceso Administrativo.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo II Del equilibrio presupuestario y de los principios de responsabilidad hacendaria, Capitulo I De

los mecanismos de estabilizacién. Articulos 11-20.

Pdgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf
Administracién de Proyectos.

Proceso Administrativo.

Bibliografia
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Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo VII De la informacién, transparencia y evaluacién, Capitulo I De la informacién y transparencia,
Seccién II Del sistema integral de informacién de los ingresos y del gasto publico. Articulos 283-312.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Tema-22  Administracién de Proyectos.

Subtema-1 Proceso Administrativo,
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo IV Del Ejercicio del Gasto Publico Federal, Capitulo XIV De los Proyectos de Infraestructura
Productiva de Largo Plazo, Seccién II De la Determinacién de Montos Miximos y de la Autorizacién.
Articulos 64-222.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Tema-23  Administracién de Proyectos.

Subtema-1 Proceso Administrativo.
Bibliografia
Ley Orgénica de 1a Administracién Publica Federal publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
29 de diciembre de 1976, tltima reforma publicada DOF 02-04-2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo I De la Administracién Pablica Centralizada, Capitulo I De las Secretarias de Estado Articulos
10-44.
Pigina web
http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Tema-24  Conocimientos sobre la SHCP y APF

Subtema-1 "GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA

10de 11



> C
Yovonod ¥
Acceso al Servicio Piblico en

Igualdad de Oportunidades para

S i ARIA DE HACIENI
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE

HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER

Bibliografia
GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
El Epigrafe corresponderd a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de

los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pigina web

"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rh_guia ingreso 2013 01.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh servicio carrera/docs/th_guia ingreso 2013 01.pdf"
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