SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Cédigo:

Rama de Cargo

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual

Bruta:

Unidad de Adscripcion:

Sede(s) o Radicacién:

Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:
Experiencia:

Meérito:
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Director(a) de Asuntos Contenciosos.
1 (Una).
06-613-1-CFMC002-0000004-E-C-P
Asuntos Juridicos

MC2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
$78,805.42 (Setenta y ocho mil ochocientos cinco pesos 42/100 M.N.).

Direccién General de Asuntos Juridicos
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado.

Carreras:

Areas Generales Carreras Genéricas

Ciencias Sociales y
Derecho
Administrativas
Experiencia Laboral:

Afos de Experiencia: 7 afios minimo.

Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General

Ciencias Juridicas y Defensa Juridica y
Derecho Procedimientos

Ciencias Juridicas y Derecho y Legislacion
Derecho Nacionales

Servicios de la Tesorerfa de la Federacién, Operaciones de Tesorerfa, Conocimientos
dela S.H.C.P. y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%,
minimo aprobatorio 70).

Liderazgo y Negociacién (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 20%.

Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.
Otros Requerimientos: Horario Mixto. Paqueteria Informadtica: Nivel Intermedio en Office.

1. Calificar y autorizar las opiniones sobre los Convenios, Contratos, Titulos de
Crédito y otros documentos de cardcter legal en que intervenga la Tesoreria de la
Federacién.

Funciones Principales: 2. Atender los requerimientos de las autoridades judiciales, administrativas y del
Ministerio Pablico de la Federacién.
3. Autorizar el tramite y cancelacién de Titulos de Crédito que le sean radicados, asi
como autorizar su cancelacién conforme a las disposiciones legales aplicables.
4. Autorizar el trdmite y las resoluciones de los recursos administrativos interpuestos
contra actos de la Tesoreria de la Federacién.
5. Autorizar la remisién de las multas distintas de las fiscales impuestas por las
autoridades federales, a la Unidad Administrativa competente de la Secretaria para su
notificacién y cobro.
6. Validar las propuestas de la Direccién General Adjunta de Administraciéon de
Cartera y Activos No Monetarios, sobre la cancelacién de créditos distintos de los
fiscales.
7. Autorizar la aplicacién del procedimiento administrativo de ejecucién para hacer
efectivos los créditos fiscales que le sean radicados y otros créditos a los que por
disposicién legal debe aplicarse dicho procedimiento.
8. Autorizar los términos, solicitudes y actos que correspondan para coadyuvar con
las Unidades Administrativas de la Secretarfa y autoridades competentes en las
denuncias de hechos en el dmbito de competencia de la Tesorerfa de 1a Federacion.
9. Autorizar los términos de las respuestas para la atencién de las solicitudes
formuladas por la Procuraduria Fiscal de la Federacién u otras autoridades
competentes de la Secretaria, en materia de pruebas, certificaciones o de cualquier

otro elemento procesal il que se encuentre en el dmbito de su competencia.
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Tema-1

Subtema-1

Tema-2

Subtema-1

Tema-3
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

DIRECTOR(A) DE ASUNTOS CONTENCIOSOS

Transparenciay Acceso a la Informacién Gubernamental,

Fiscalizacién.

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de Febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 30-09-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero De la Divisién de Poderes. Capitulo II Del Poder Legislativo. Seccién V De la

Fiscalizacién Superior de la Federacién. ™

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Transparenciay Acceso a la Informacién Gubernamental.

Fiscalizacién.

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de Febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 30-09-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Capitulo I De los Derechos Humanos y sus Garantias.

Pidgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacién.

Servicios de la Tesoreria de la Federacién.

Bibliografia

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. Diario Oficial de la Federacion
(24 de diciembre de 1996). Ultima reforma 10-10 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas
"Capitulo II De las facultades del Secretario. "
Pédgina web
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/bibDocNI/REGLAMENTO%20INTERI
OR%20SHCP%20COMPILADO.pdf
Servicios de la Tesoreria de la Federacién.
Responsabilidades.
Bibliografia
Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 1 de diciembre de 2005. Ultima reforma publicada DOF 28-01-2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo IIT De los Recursos. Capitulo I De la Revision.
Pédgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPCA.pdf
Servicios de la Tesoreria de la Federacién.
Responsabilidades.
Bibliografia
Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 1 de diciembre de 2005. Ultima reforma publicada DOF 28-01-2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo II De la Substanciacién y Resolucion del Juicio. Capitulo X1, del Juicio en la Via Sumaria.
Pédgina web
http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPCA.pdf
Servicios de la Tesoreria de la Federacién.
Responsabilidades.
Bibliografia
Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 1 de diciembre de 2005. Ultima reforma publicada DOF 28-01-2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo II De la Substanciacién y Resolucién del Juicio. Capitulo VIII de la Sentencia.

Pdgina web
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPCA.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacién.

Responsabilidades.

Bibliografia

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 1 de diciembre de 2005. Ultima reforma publicada DOF 28-01-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo 1I De la Substanciacién y Resolucién del Juicio. Capitulo I De la demanda.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPCA.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacién.

Procedimientos Administrativos.

Bibliografia

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, publicada
en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de julio de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero De los Contratos Capitulo Unico. "

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LAASSP.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacién.

Procedimientos administrativos.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31
de diciembre de 1985. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De la Recaudacion. Capitulo I Disposiciones Generales. Articulos 15 al 24. "
Pigina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacién.

Procedimientos administrativos.
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31
de diciembre de 1985. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo Unico.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacion.

Procedimientos administrativos.

Bibliografia

Ley Del Banco de México. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de marzo de 2006.
Ultima reforma publicada DOT 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo I De la Naturaleza, las Iinalidades y las Funciones. Capitulo III De las Operaciones. "
Pidgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/doc/74.doc

Servicios de la Tesoreria de la Federacién.

Procedimientos administrativos.

Bibliografia

Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de 1a Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 2 de abril de 2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"TTTULO SEGUNDO De los Procedimientos de Amparo. CAPITULO 1 EI Amparo Indirecto.

Seccién Primera Procedencia y Demanda. "

Pdgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/L Amp.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacién.

Procedimientos administrativos.

Bibliografia

LEY ADUANERA publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de diciembre de 1995.
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo Control de aduana en el despacho. Capitulo I Entrada, salida y control de

mercancias. Articulos 10 al 22. "
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/12.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacién.

Procedimientos administrativos.

Bibliografia

Cédigo Fiscal de 1a Federacién. Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de diciembre
de 1981 Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Quinto. De Los Procedimientos Administrativos. CAPITULO III Del procedimiento

1

administrativo de ejecucién. Seccién cuarta Del Remate. '
Pigina web
http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/doc/8.doc
Servicios de la Tesoreria de la Federacién.

Fondos.

Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesorerfa de la Federacién, publicado en el Diario Oficial de
la Federacién el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada DOF 07-05-2004.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De los Servicios de Recaudacién. Capitulo Segundo De la Custodia. "
Pdgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LSTF.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacién.

Fondos.
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesorerfa de la Federacién, publicado en el Diario Oficial de
la Federacién el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 07 de mayo de 2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Décimo De los pagos a cargo del Gobierno Federal. Capitulo Primero Generalidades sobre
los pagos.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LSTF.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacién.

Fondos.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31
de diciembre de 1985. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo, De la Recaudacion. Capitulo 111, De la Concentracién y Operacién de los Fondos
Federales. Articulos 30 al 35."

Pigina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacién.

Fondos.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31
de diciembre de 1985. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De la Recaudacién. Capitulo I Disposiciones Generales. Articulos 15 al 24. "
Pdgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacién.

Fondos.
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Igualdad de Oportunidades para
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31
de diciembre de 1985.Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto, De las Funciones Complementarias de la Recaudacién y de los Pagos, Capitulo 11
Del Fondo de Garantia para Reintegros al Erario Federal. "
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf
Tema-20 Servicios de la Tesoreria de la Federacién.
Subtema-1 Fondos.
Bibliografia
Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31
de diciembre de 1985. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Sexto De la Custodia de Valores Representativos de Inversiones del Gobierno Federal.
Capitulo Unico.
Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Tema-21 Operaciones de la Tesoreria.
Subtema-1 Procedimientos.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo IT De la Ministracién,

Concentracién y Reintegro de Recursos. Seccion I De la ministracion y reintegro.
Pdgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Tema-22 Operaciones de la Tesoreria.

Subtema-1 Procedimientos.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Piblico Federal. Capitulo I Del Registro y Pago de

Obligaciones Presupuestarias. Seccién III De las cuentas por liquidar certificadas.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Operaciones de la Tesoreria,

Procedimientos.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo I Del Ejercicio Capitulo II De la

Ministracién, el Pago y la Concentracién de Recursos. ™

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Operaciones de la Tesoreria.

Procedimientos.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo IT De la Ministracién, el Pago y

la Concentracién de Recursos. "

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRILpdf

Conocimientos sobre la SHCPy APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE
CARACTER GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP"

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pigina web

"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rh_guia_ingreso 2013 01.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh servicio carrera/docs/th_guia ingreso 2013 01.
pdf”
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