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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO biscapacitadas
Nombre del Puesto: Coordinador(a) Juridico(a) y de Mejora Regulatoria.
Vacante(s): 1 (Una).
Cédigo: 06-710-1-CFMC002-0000184-E-C-P
Rama de Cargo Asuntos Juridicos
Nivel (Grupo/Grado): MC2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
Percepcién Mensual Bruta: $78,805.42 (Setenta y ocho mil ochocientos cinco pesos 42/100 M.N.).
Unidad de Adscripcién: Direcciéon General de Recursos Financieros
Sede(s) o Radicacién: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:
Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado.
Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y
Administrativas Derecho
Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 7 afios minimo.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General
Ciencias Juridicas y Derecho vy Legislacién
Derecho Nacionales
Conocimientos: Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del
Gasto Publico Federal, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el
Sistema de Puntuacién General 20%, minimo aprobatorio 70).
Habilidades: Liderazgo y Negociacion (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 20%.
Meérito: Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 10%.
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 30%.

Otros Requerimientos:

A

Y

Horario Mixto. Paqueteria Informdtica: Nivel Intermedio en Office.
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

1. Coordinar la integracién y seguimiento del Programa Bienal de Mejora
Regulatoria de la Secretarfa, de conformidad con las directrices que al
respecto emita la Oficialia Mayor y la Comisién Federal de Mejora
Regulatoria.

2. Coordinar el trdmite para la presentacién de anteproyectos a la Comisién
Federal de Mejora Regulatoria, en cumplimiento de lo previsto en el
Titulo Tercero A, de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

3. Coordinar el registro de los trdmites que aplica la Secretarfa, en el
Registro Federal de Trimites y Servicios de la Comision Federal de
Mejora Regulatoria.

4. Coordinar la preparacién e integraciéon de la documentacién necesaria
para las sesiones del comité, asi como de los proyectos de acuerdo o
dictamen correspondientes, circularlos entre sus integrantes, recabar las
firmas correspondientes y mantener su control.

5. Registrar y dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos tomados en
las sesiones del comité, de conformidad con los plazos establecidos y las
responsabilidades asignadas.

6. Dirigir la integracién de los lineamientos internos para el ejercicio del

Funciones Principales: presupuesto y de otras disposiciones que le encomiende el Director
General de Recursos Financieros; asi como darlos a conocer a las
Unidades Administrativas Centrales de la Secretaria.

7. Participar en la esfera de su competencia con las instancias
correspondientes en la operacion del registro de personas acreditadas para
realizar trimites ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico.

8. Llevar la administracién de los usuarios del Sistema del Registro de
Personas Acreditadas.

9. Registrar y actualizar los trimites relacionados con el registro de personas
acreditadas para realizar trdmites ante la SHHCP, en el Registro Federal de
Trémites y Servicios.

10. Evaluar la procedencia de las solicitudes recibidas y, en su caso, turnarlas
al drea competente para su atencién, asi como acudir a las audiencias,

proporcionar pruebas y rendir la informacién que sea requerida por las
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

autoridades en los recursos interpuestos, en el marco de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica Gubernamental y demds
disposiciones aplicables.

11. Dirigir el andlisis de las solicitudes de autorizacién de vidticos y pasajes
del Oficial Mayor, previstas en los lineamientos internos para el ejercicio
del presupuesto de las Unidades Responsables de la SHCP y niveles de
servicio de la Oficialia Mayor (Circular 01), que presenten las Unidades
Administrativas de la Secretaria y, en su caso, someter a la consideracién
de la superioridad los proyectos correspondientes.

12. Dar respuesta a las solicitudes de opinién juridica, formuladas por las
distintas Unidades Administrativas de la Direccién General de Recursos
Financieros, en materia de programacién y presupuestacion, asi como las
relacionadas con las actividades financieras y administrativas.

13. Formular propuestas normativas, sobre las atribuciones propias de la
Direccion  General de Recursos Financieros y de las Unidades
Administrativas que la conforman.

14. Conducir la integracién de las propuestas de los Manuales de
Organizacién Especificos y de Procedimientos, que elaboren las dreas de

la DGREF, de conformidad con la normatividad aplicable.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

COORDINADOR(A) JURIDICO(A) Y DE MEJORA REGULATORIA

Tema-1 Marco Juridico Administrativo Presupuestario
Subtema-1 Disposiciones Generales.
Bibliografia

Manual de Operacién de la Normateca Interna. Oficialia mayor. Comité de Mejora Regulatoria

Interna.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Y
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Numerales I a VII

Pigina web

http://www.hacienda.gob.mx/lashcp/marcojuridico/bibDocNI/manual normat int firmado.pdf
Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Obligaciones de Transparencia.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental,
en el DOF el 11 de Junio de 2003.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo I Disposiciones generales.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LETAIPG.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Obligaciones de Transparencia,

Bibliografia

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica Gubernamental, publicada en el
DOF el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada en el DOF el 08 de junio de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Comunes para los Sujetos Obligados.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Mejora Regulatoria.

Bibliografia

Manual de Operacién de la Normateca Interna. Oficialia mayor. Comité de Mejora Regulatoria
Interna.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Numerales T a VII

Pdgina web

http://www.hacienda.gob.mx/lashcp/marcojuridico/bibDocNI/manual_normat_int_firmado.pdf
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Mejora Regulatoria.

Bibliografia

ACUERDO por el que se establece el Proceso de Calidad Regulatoria en la Secretarfa de Hacienda
y Crédito Pablico. Publicado en el DOF 30 de junio de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo Primero, Disposiciones Generales.

Pidgina web
http://www.hacienda.gob.mx/lashcp/marcojuridico/bibDocNI/SHCP%2030062009.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Mejora Regulatoria.

Bibliografia

ACUERDO por el que se establece el Proceso de Calidad Regulatoria en la Secretaria de Hacienda
y Crédito Pablico. Publicado en el DOF 30 de junio de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo Segundo. Del COMERI.

Pigina web

http://www.hacienda.gob.mx/lashcp/marcojuridico/bibD ocNI/SHCP%2030062009. pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Obligaciones de Transparencia.

Bibliografia

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica Gubernamental, publicada en el
DOF el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada en el DOF el 08 de junio de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo Acceso a la Informacién en el Poder Ejecutivo Federal.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Disposiciones Generales.

Bibliografia
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Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Recursos Financieros. Publicada en el DOF el 15 de julio de 2010. Ultima reforma publicada DOF
15-07-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Transitorios

Pigina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D 3304 16-11-2012.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Disposiciones Generales,

Bibliografia

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de

Recursos Financieros. Publicada en el DOF el 15 de julio de 2010, Ultima reforma publicada DOF
15-07-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Acuerdo. (Documento completo).

Pigina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D 3304 16-11-2012.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Mejora Regulatoria.

Bibliografia

Ley Federal de Procedimiento Administrativo. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 4
de agosto de 1994. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo Del Régimen Juridico De Los Actos Administrativos.

Pdgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Disposiciones Generales.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el
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Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.

"

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Disposiciones Generales,

Bibliografia

Ley Federal de Procedimiento Administrativo. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 4
de agosto de 1994. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero A De la mejora regulatoria.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Disposiciones Generales.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién
el 09 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales.

Pégina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "
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Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE
CARACTER GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico
Pigina web
"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rh_guia_ingreso 2013 01.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh servicio carrera/docs/th_guia ingreso 2013 01.
pdf”

Tema-15 Proceso Presupuestario del Gasto Piablico Federal

Subtema-1 Ejercicio del Gasto.
Bibliografia
"Reglamento de 1a Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.

"

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Tema-16 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal
Subtema-1 Programacién, Presupuesto y Aprobacién.
Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.

tt

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero De la Programacién, Presupuesto y Aprobacién.

Pigina web
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piablico Federal

Ejercicio del Gasto.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.

"

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal

Disposiciones Generales.

Bibliografia

"Reglamento de 1a Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.

"

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piablico Federal

Ejercicio del Gasto.

Bibliografia

Lineamientos para regular los gastos de alimentacién de los servidores publicos de mando de las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, publicados en el DOF el 31 de
enero de 2007.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Documento completo.

Pigina web
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http://www.normateca.gob.mx/Archivos/34_D_ 1177 31-01-2007.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piablico Federal

Ejercicio del Gasto.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién
el 09 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Pablico Federal,

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal

Disposiciones Generales.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de 1a

Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 09 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero Disposiciones Generales.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
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