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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO biscapacitadas
Nombre del Puesto: Subdirector(a) de Seguridad y Proteccion Civil.
Vacante(s): 1 (Una).
Cédigo: 06-712-1-CFNCO003-0000028-E-C-N
Rama de Cargo: Recursos Materiales y Servicios Generales.
Nivel (Grupo/Grado): NC3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

Percepcién Mensual Bruta:

Unidad de Adscripcién:

Sede(s) o Radicacién:

Perfil y Requisitos:

$47,890.93 (Cuarenta y siete mil ochocientos noventa pesos 93/100

M.N.).

Direccién General de Recursos Materiales, Obra Publica y Servicios

Generales.
México, Distrito Federal.
Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:

Areas Generales
Ciencias Sociales y Administrativas
Ciencias Sociales y Administrativas
Ciencias Sociales y Administrativas
Ciencias Sociales y Administrativas

Ciencias Sociales y Administrativas

Carreras Genéricas
Administracién
Relaciones Industriales
Derecho
Contaduria
Ciencias Politicas y

Administracién Publica
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:
Meérito:
Entrevista:

Otros Requerimientos:
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 4 afios minimo.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General
Organizacién Industrial
Ciencias Econémicas
y Politicas Gubernamentales

Ciencias Econémicas Organizacién y Direccién

de Empresas

Ciencia Politica Administracién Publica
Ciencias Econémicas Contabilidad
Ciencias Juridicas y Derecho y Legislacion
Derecho Nacionales

Adquisicién de Bienes Muebles y Contrataciéon de Servicios, Servicios
Generales, Conocimientos de la SHICP y de la APF. (Valor en el Sistema
de Puntuacion General 20%, minimo aprobatorio 70).

Trabajo en Equipo y Liderazgo (Valor en el Sistema de Puntuacién
General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%.

Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Horario: Mixto. Disponibilidad para viajar: En ocasiones.

1. Coordinar y dar seguimiento a las medidas y acciones preventivas, para
reducir los dafios que pudieran resultar ante los diversos tipos de riesgos
que se llegasen a presentar.

2. Coordinar y planear las actividades inherentes a los sistemas de
seguridad en los inmuebles ocupados por la SHCP.

3. Vigilar ¢l cumplimiento de las disposiciones emitidas, a efecto de

Discapacitadas
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

mantener la seguridad y vigilancia de los recursos humanos, mobiliario y
materiales de los inmuebles ocupados por la SHCP.

4. Coordinar las medidas y acciones para la implementacién del Programa
de Proteccién Civil de la Secretaria.

5. Supervisar la elaboracién de los documentos técnicos para las bases de
licitacién de los servicios de mantenimiento preventivo-correctivo a los
equipos y sistemas de seguridad.

6. Planear y ejecutar acciones concretas de vigilancia y proteccién civil para
prevenir, auxiliar y optimizar la capacidad de respuesta en caso de siniestro,
a efecto de salvaguardar la integridad fisica de los servidores publicos, de
los bienes muebles e inmuebles de la Secretaria.

7. Dar seguimiento a la documentacién relativa de los servicios subrogados
de radio comunicacién, sistemas de deteccién de fuego, alarma y voceo,
redes hidrdulicas contra incendio, circuito cerrado de TV, extintores, luces
de navegacién, pararrayos, sistema de alerta sismica, bandas de rayos X y
arcos detectores de metal.

8. Elaborar el presupuesto a ejercer por la compra de los equipos y sistemas
de seguridad, instalados en los inmuebles que ocupan las Unidades
Administrativas de la Secretaria; as{ como la contratacién de los servicios

subrogados de mantenimiento preventivo y correctivo a los mismos

Discapacitadas
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUBDIRECTOR(A) DE SEGURIDAD Y PROTECCION CIVIL

Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de
los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pigina web

"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rh_guia ingreso 2013 01.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh servicio carrera/docs/rh_guia_ingreso 2013 01.pd
o

Servicios Generales.

Seguridad.

Bibliografia

Desastres. Guia de Prevencion, publicada por el Centro Nacional de Comunicaciones, el Centro

Nacional de Prevencién de Desastres y 1a Direccion General de Proteccién Civil de la Secretaria de
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Gobernacién.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
:Qué hacer? En caso de ... lluvias e inundaciones.
Pigina web
http://www.cenapred.unam.mx/es/DocumentosPublicos/PDF/guia.pdf
Tema-3 Servicios Generales,
Subtema-1  Seguridad,
Bibliografia
Programa Nacional de Proteccién Civil 2008-2012, publicado en el Diario Oficial de 1a Federacién el
19 de septiembre de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
III. Marco Conceptual. 2. Nuevo Enfoque de la Proteccién Civil: el Manejo Integral de Riesgos.
Pidgina web
http://www.gobernacion.gob.mx/work/models/ SEGOB/Resource/620/2/images/programa nacional
de_proteccion_civil_2008-2012.pdf
Tema-4 Servicios Generales.
Subtema-1  Seguridad.
Bibliografia
"Ley General de Proteccién Civil, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 6 de junio de
2012."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Capitulo I. Disposiciones Generalidades. Definiciones.”
Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGPC.pdf

Tema-5 Servicios Generales.

5de 13



LQUIDA,
o Ca,

SHCP

Subtema-1

Tema-6

Subtema-1

Tema-7

Subtema-1

& o
Y ovano ¥

Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Seguridad.

Bibliografia

Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos, publicado en la Diario Oficial de la Federacién el 11 de
enero de 1972. Ultima reforma DOF el 23 de enero de 2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. Sanciones. Capitulo Unico.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/102.pdf

Servicios Generales,

Seguridad.

Bibliografia

Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos, publicado en la Diario Oficial de la Federacién el 11 de
enero de 1972. Ultima reforma DOF el 23 de enero de 2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Fabricacién, comercio, importacion, exportacion y actividades conexas. Capitulo 1V.
Del Transporte.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/102.pdf

Servicios Generales.

Seguridad.

Bibliografia

Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos, publicado en la Diario Oficial de la Federacién el 11 de
enero de 1972. Ultima reforma DOF el 23 de enero de 2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. Posesién y Portacién. Capitulo ITI. Casos, condiciones, requisitos y lugares para la
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

portacién de armas.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/102.pdf

Servicios Generales.

Seguridad.

Bibliografia

Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos, publicado en la Diario Oficial de la Federacién el 11 de
enero de 1972, Ultima reforma DOF el 23 de enero de 2004,

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. Posesién y Portacién. Capitulo 1. Disposiciones Preliminares.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/102.pdf

Servicios Generales,

Seguridad,

Bibliografia

Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos, publicado en la Diario Oficial de la Federacién el 11 de
enero de 1972. Ultima reforma DOF el 23 de enero de 2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo primero. Capitulo Unico. Bases Generales.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/102.pdf

Servicios Generales.

Seguridad.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos, publicado en la Diario Oficial de 1a
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Federacién el 6 de mayo de 1972.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo VII. De la compraventa.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFAFE.pdf
Servicios Generales,

Seguridad,

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos, publicado en la Diario Oficial de 1a
Federacién el 6 de mayo de 1972.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo II. De la portacién.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFAFE.pdf
Servicios Generales.

Seguridad.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos, publicado en la Diario Oficial de la
Federacién el 6 de mayo de 1972.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo II. De la posesién.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFAFE.pdf
Servicios Generales.

Seguridad.
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Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos, publicado en la Diario Oficial de 1a
Federacién el 6 de mayo de 1972.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo I. Disposiciones Generales.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFAFE.pdf

Servicios Generales,

Seguridad,

Bibliografia

Ley de Seguridad Nacional, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de enero de 2005.
Ultima Reforma DOF el 26 de diciembre de 2005.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. De la Inteligencia para la Seguridad Nacional, Capitulo I1I. Del acceso a la

informacién en materia de Seguridad Nacional.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/102.pdf

Servicios Generales.

Seguridad Nacional.

Bibliografia

Ley de Seguridad Nacional, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de enero de 2005.
Ultima Reforma DOF el 26 de diciembre de 2005.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. De la Inteligencia para la Seguridad Nacional. Capitulo II. De las Intervenciones de

comunicaciones. Seccién IV. De las obligaciones.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Pédgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LSegNac.pdf

Servicios Generales.

Seguridad Nacional.

Bibliografia

Ley de Seguridad Nacional, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de enero de 2005.
Ultima Reforma DOF el 26 de diciembre de 2005.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De las Instancias encargadas de la Seguridad Nacional, Capitulo IV, De la

Coordinacién para la Seguridad Nacional.

Pédgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LSegNac.pdf

Servicios Generales.

Seguridad Nacional.,

Bibliografia

Ley de Seguridad Nacional, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de enero de 2005.
Ultima Reforma DOF el 26 de diciembre de 2005.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De las Instancias encargadas de la Seguridad Nacional. Capitulo 11, Del Centro de

Investigacién y Seguridad Nacional.

Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LSegNac.pdf
Servicios Generales.

Seguridad Nacional.

Bibliografia
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Ley de Seguridad Nacional, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de enero de 2005.
Ultima Reforma DOF el 26 de diciembre de 2005.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De las Instancias encargadas de la Seguridad Nacional. Capitulo 1. Del consejo de

Seguridad Nacional.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LSegNac.pdf
Tema-19 Adquisicién de bienes muebles y contratacién de servicios,
Subtema-1  Procedimiento de Contratacién de Servicios.
Bibliografia
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, publicado en
el Diario Oficial de la Federacién el 28 de julio 2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Tercero De los contratos Capitulo Unico."
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LAASSP.pdf
Tema-20 Adquisicién de bienes muebles y contratacién de servicios.
Subtema-1  Procedimiento de Contratacién de Servicios.
Bibliografia
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 4 de Enero del 2000. Ultima reforma publicada en el DOF el 16 de enero de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Tercero De los Contratos. Capitulo Unico. "
Pdgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf

Y
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Adquisicién de bienes muebles y contratacién de servicios.

Regulacién de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Bibliografia

ACUERDO por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 16 de julio de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo. Regulacién de Recursos Materiales y Servicios Generales. Capitulo I Planeacion. "
Pidgina web

http://www.normateca.gob.mx///Archivos/50 D 2444 16-07-2010.pdf

Adquisicién de bienes muebles y contratacién de servicios.

Procedimiento de Contratacién de Servicios.

Bibliografia

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 4 de Enero del 2000. Ultima reforma publicada en el DOF ¢l 16 de enero de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo. De los Procedimientos de Contratacién. Capitulo Tercero. De la excepciones a la

licitacién Publica. "

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf

Adquisicién de bienes muebles y contratacién de servicios.

Procedimiento de Contratacién de Servicios.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

"Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Pablico Federal. Capitulo X. De la adquisiciones,

arrendamientos y obras publicas y servicios. Seccién 1I. De los Contratos Plurianuales. "
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

13 de 13



