SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Cédigo:

Rama de Cargo:

Nivel (Grupo/Grado):

Percepcion Mensual Bruta:

Unidad de Adscripcién:
Sede(s) o Radicacién:

Perfil y Requisitos:
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Subdirector(a) de Normatividad para Adecuaciones

Presupuestarias.

1 (Una).

06-411-1-CFNC003-0000378-E-C-1
Presupuestacién

NC3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
$47,890.93 (Cuarenta y siete mil ochocientos noventa pesos 93/100 M.N.).
Unidad de Politica y Control Presupuestario
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado.

Carreras:

Areas Generales Carreras Genéricas

Ciencias Sociales y
Economia
Administrativas
Ciencias Sociales y
Administracién
Administrativas
Ciencias Sociales y Ciencias Politicas y

Administrativas Administracién Publica

Ciencias Naturales y Exactas Matemaiticas-Actuaria

Ingenieria y Tecnologia Computacién e Informdtica

Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 4 afios minimo.

Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General

Ciencias Econémicas Actividad Econémica
Ciencia Politica Administracién Publica

Ciencias Sociales Relaciones Publicas
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Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:
Meérito:
Entrevista:

Otros Requerimientos:

Funciones Principales:

Derecho y Legislacién
Ciencias Juridicas y Derecho
Nacionales
Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del
Gasto Puablico Federal, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el
Sistema de Puntuacién General 20%, minimo aprobatorio 70).
Trabajo en Equipo y Liderazgo (Valor en el Sistema de Puntuaciéon General
20%).
Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 20%.
Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Horario: Mixto

1. Integrar los proyectos de normas, lineamientos, métodos, criterios y
procedimientos presupuestarios, con base en monitorear el proceso de apertura y
de cierre del Ejercicio Presupuestario, de las Dependencias y Entidades de la
Administracién Puablica Federal, con el fin de mantener una politica
presupuestal eficiente de finanzas pablicas sanas.

2. Supervisar los calendarios financieros, adecuaciones presupuestarias de las
Dependencias y Entidades, mediante el seguimiento periddico del ejercicio de
los programas, de los sistemas presupuestarios, con la finalidad de verificar que
se realice conforme a los lineamientos establecidos en 1a materia.

3. Integrar disposiciones en materia normativa de servicios personales, a través
del andlisis y desarrollo de los proyectos de normas, lineamientos y
procedimientos, con el objetivo de incorporarlos en el Proyecto de Decreto de
Presupuesto de Egresos de 1a Federacién.

4. Coordinar la elaboracién de los informes y notas técnicas en materia
presupuestaria, que requiera la Direccién General Adjunta, mediante el andlisis
y revisién del Ejercicio del Gasto que llevan a cabo las Dependencias y
Entidades, en la entrega de informacién fidedigna a la Direccién quien
presentard dicha informacién en reuniones de trabajo, con la finalidad de
generar la toma de decisiones a los funcionarios involucrados en el proceso

presupuestario.
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5. Proponer el desarrollo de nuevos proyectos relacionados con la programacién
del Presupuesto de las Dependencias y Entidades, mediante la revisién de los
sistemas elaborados y en funcién de lo establecido en la normatividad aplicable,
a fin de lograr que el ejercicio, seguimiento y control del presupuesto autorizado
sea eficaz y confiable.

6. Supervisar la actualizacién del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto
y Responsabilidad Hacendaria, con base en las propuestas que formulen otras
dreas de la Secretarfa, asi como las Dependencias y Entidades de la
Administracién Pdblica Federal, a fin de contribuir al cumplimiento de las
disposiciones juridicas y presupuestales en la materia y el buen funcionamiento
en el Ejercicio del Gasto Puablico.

7. Colaborar en la actualizacién del Manual de Percepciones de la
Administracién Pablica Federal, a través de incorporar los cambios requeridos
en el dmbito de competencia de la Secretaria, asi como la integracién de las
disposiciones presupuestarias relativas al pago de aguinaldo o gratificacién de fin
de afo y las medidas de fin de afio que en su caso determine el Ejecutivo
Federal, con el fin de que las Dependencias y Entidades cumplan en materia
presupuestaria de servicios personales, acorde con las disposiciones aplicables.

8. Opinar con las Direcciones Generales Adjuntas de la Unidad de Politica y
Control Presupuestario en la formulacién de mecanismos de control respecto a
la informacién que se genera en el ejercicio de sus atribuciones, respecto de los
solicitudes y consultas realizadas por las Dependencias v Entidades de la
Administracién Puablica Federal, a través de organizar bases y bancos de datos
que faciliten la atencién oportuna, con el propésito de dar cumplimiento en el
proceso del ejercicio, seguimiento y control del presupuesto.

9. Emitir opinién sobre la presentacién de Proyectos Presupuestarios a la
Direccion General Adjunta, mediante el andlisis y generacién de reportes que
sustente el punto de vista en materia presupuestaria y gasto publico, con la
tinalidad de coadyuvar en el desarrollo de las atribuciones conferidas en el
Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

10. Colaborar en la actualizacién del Clasificador por Objeto del Gasto para la

Administracién Publica Federal, analizando las propuestas que realizan otras
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dreas de la Secretarfa, asi como otras Dependencias y Entidades de la
Administracién Pdblica, a fin de identificar las previsiones en materia de
servicios personales, control y ejercicio de gasto.

11. Proponer asistencia técnica en materia de normatividad para el Ejercicio del
Gasto a personal de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica
Federal, a través de llevar a cabo reuniones de trabajo para las consultas,
solicitudes de opinién o de interpretacién que presenten las diferentes
Dependencias y Entidades, con el propésito de lograr que los ejecutores del
gasto realicen un Ejercicio del Gasto Publico eficiente.

12. Coordinar la atencién y seguimiento de los asuntos que por el grado de
relevancia corresponde la atencién directa de la Direccién General Adjunta,
mediante el andlisis de los temas y elaboracién de fichas de trabajo, se generen
las resoluciones de los asuntos con oportunidad, con el propésito de coadyuvar
en el cumplimiento de los objetivos y metas de los programas presupuestarios,
conforme a lo establecido en el marco juridico aplicable, haciendo mids eficiente

el Ejercicio del Gasto Publico.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUBDIRECTOR(A) DE NORMATIVIDAD PARA
ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS

Tema-1 Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.

Subtema-1 Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Piiblico Federal.
Bibliografia
Ley de Ciencia y Tecnologia publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 05 de junio de 2002.
Ultima reforma publicada en el DOF el 07/06/13.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Y
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Capitulo IX Centros Pablicos de Investigacién Articulos 47 a 62.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/242.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piablico Federal

Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Piablico Federal
Bibliografia

Ley de Coordinacién Fiscal, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de
1978, tltima reforma publicada en el DOF el 12 de diciembre de 2011,

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo I De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos
Federales, Articulos 1 a 9"

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario,

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo XIII De los donativos Articulos 182 al 188.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales, Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Piblico Federal Capitulo IX Del Ejercicio y Pago en

Servicios personales Seccién V Del sistema para el control presupuestario de los servicios personales.
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Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006, ltima reforma publicada en el DOF el 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo Segundo Transitorio de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,
modificaciones publicadas en el Diario Oficial de la Federacién el 1° de octubre de 2007,

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Marco Constitucional en Materia Econémica, Administrativa y Presupuestaria,

Bibliografia

Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 9 de julio de 2003, Ultima reforma publicada DOF 14-01-2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De las prestaciones Capitulo Segundo: Retiro, compensacién y muerte del militar

Articulos 18 a 155.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/84.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de 1a
Federacién el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De la Programacién, Presupuestacién y Aprobacién, Capitulo 111, De la

Aprobacién y los mecanismos de comunicacién y coordinacién entre Poderes.
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Pédgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Pablico Federal, Capitulo I Del registro y pago de las

obligaciones presupuestarias, Seccién III De las cuentas por liquidar certificadas.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Marco Constitucional en Materia Econémica, Administrativa y Presupuestaria,

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917, Ultima reforma publicada DOF 08-10-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero Capitulo I Del Poder Legislativo Seccién 111 Facultades del Congreso.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006, dltima reforma publicada en el DOF el 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Del ejercicio del Gasto Publico Federal, Capitulo I, Del Ejercicio, articulos 45 a 81.
Pdgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
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Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo 11, Del Equilibrio Presupuestario y de los
Principios de Responsabilidad Hacendaria."

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases Juridicas de la Estructura Orgdnica de la Aministracién Publica Federal.

Bibliografia

Ley sobre el Contrato de Seguro, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de agosto de
1935, dltima reforma publicada DOF 04-04-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero Disposiciones especiales del contrato de seguro sobre las personas. Articulos 151 a

192.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/211.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006, dltima reforma publicada en el DOF el 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Publico Federal Capitulo I Del Ejercicio Articulo 50.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
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Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006, dltima reforma publicada en el DOF el 09 de abril de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Del Ejercicio del Gasto Piblico Federal, Capitulo V, De los Servicios Personales,
Articulos 64 a 73.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de 1a
Federacién el 30 de marzo de 2006, dltima reforma publicada en el DOF 09-04-2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo 11T Del Ejercicio del Gasto Pablico Federal, Capitulo II De la Ministracién, el Pago y

Concentracién de los Recursos. Articulos 51 2 56

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Nociones Constitucionales en Materia Administrativa y Presupuestaria.

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 5 de febrero de 1917, Ultima reforma publicada DOF 08-10-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero Capitulo IT Del Poder Legislativo Seccién 11, De las Iniciativas y Formacién de las

Leyes, articulos 71y 72.
Pdgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario
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Marco Constitucional en materia econémica, administrativa y presupuestaria

Bibliografia

Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas. publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 9 de julio de 2003. Ultima reforma publicada DOF 14-01-2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo:De las Prestaciones. Capitulo Segundo: Retiro, compensacion y muerte del militar.
Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/84.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Fundamentos legales, presupuestarios y de responsabilidad hacendaria

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo I De las Definiciones, Interpretacién y Plazos, de

los Articulos 1 al 5.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases Juridicas de la Estructura Orgdnica de la Aministracién Piblica Federal.

Bibliografia

Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 9 de julio de 2003, Ultima reforma publicada DOF 14-01-2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero: Disposiciones Generales, Capitulo Unico, articulo 10 al 17.

Pigina web
http://www.issfam.gob.mx/archivos/transparencia/normatividad_federal/leyes/ley issfam.pdf
Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia
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Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto Del Gasto Federal en las Entidades Federativas Capitulo I De los recursos
transferidos a las entidades federativas.”

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo I Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto, de los Articulos 1 al 15. "

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién
el 9 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De la Programacién, Presupuestacién y Aprobacion. Capitulo I, De la
Programacién y Presupuestacién. Articulos 24 al 38.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales, Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.
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Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo V De los ingresos excedentes.
Seccién I De los ingresos excedentes de las dependencias.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario,

Nociones Constitucionales en Materia Administrativa y Presupuestaria,

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 08-10-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Séptimo Prevenciones Generales, Articulos 124 a 134.

Pidgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE
CARACTER GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno

de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pigina web
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SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO FUBLICO

Acceso al Servicio Piblico en
Igualdad de Oportunidades para

Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rh_guia_ingreso 2013 01.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh servicio carrera/docs/th_guia ingreso 2013 01.
pdf”
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