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Acceso al Servicio Piblico en

Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO biscapacitadas
Nombre del Puesto: Director(a) General Adjunto(a) de Programacién y Presupuesto.
Vacante(s): 1 (Una).
Cédigo: 06-710-1-CFLC003-0000003-E-C-O
Rama de Cargo: Recursos Financieros
Nivel (Grupo/Grado): LC3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
Percepcién Mensual $150, 220.27 (Ciento cincuenta mil doscientos veinte 27/100 M.N.).
Bruta:
Unidad de Adscripcién: ~ Direccién General de Recursos Financieros
Sede(s) o Radicacién: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y
Derecho
Administrativas
Ciencias Sociales y
o ) Administracién
Administrativas
Ciencias Sociales y
Contaduria
Administrativas
Ciencias Naturales y Exactas Matemiticas-Actuaria
Experiencia Laboral:
Afos de Experiencia: 9 afios minimo.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General

Politica Fiscal y Hacienda
Publica Nacionales

Ciencias Econémicas

Organizacién y Direccién de
Ciencias Econémicas
Empresas

Ciencia Politica Administracién Piblica
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Acceso al Servicio Publico en
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Conocimientos:

Habilidades:
Experiencia:
Meérito:
Entrevista:

Otros Requerimientos:

Funciones Principales:

Matematicas Anilisis y Andlisis Funcional

Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Programacién y Presupuesto,
Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuacién General
10%, minimo aprobatorio 70).

Negociacion y Vision Estratégica (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%).
Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Horario: Mixto. Paqueteria Informdtica: Nivel de dominio intermedio en OFFICE.

Disponibilidad para viajar: En ocasiones.

1. Difundir el marco normativo y metodoldgico, aplicable al proceso de presupuestacién,
a las Unidades Responsables del Sector Central de la Secretarfa, en su dmbito de
competencia.

2. Dirigir la integracién de la informacién del proceso de presupuestacién de las
Unidades Responsables del Sector Central de la Secretarfa, en sus diversas etapas:
anteproyecto de presupuesto; proyecto de presupuesto; presupuesto aprobado, calendario
del presupuesto aprobado.

3. Integrar el anteproyecto, proyecto, presupuesto aprobado y calendario del Ramo 06
“Hacienda y Crédito Publico”, incluyendo la informacién de los érganos administrativos
desconcentrados y entidades apoyadas con recursos fiscales, a partir de la informacién
remitida por la DGPyP “B”.

4. Difundir el marco normativo y metodoldgico, aplicable al ejercicio presupuestario, a
las Unidades Responsables del Sector Central de la Secretarfa, en su 4dmbito de
competencia.

5. Dirigir el proceso de elaboracién y control de los movimientos presupuestarios de las
Unidades Responsables del Sector Central de la Secretarfa.

6. Gestionar la autorizacién de las afectaciones presupuestarias de trimite externo, asi
como autorizar las afectaciones presupuestarias de trdmite interno y las reservas
presupuestarias de las Unidades Responsables del Sector Central de la Secretaria.

7. Dirigir las acciones para la integracién del documento anual de planeacién de la
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inversién del sector Hacienda y Crédito Publico.

8. Dirigir las acciones para el trdmite del registro de los programas y proyectos de
inversién de las Unidades Responsables del Sector Central de la Secretaria, de acuerdo a
la normatividad en la materia.

9. Dirigir las acciones para el trdmite de autorizacién de los oficios de inversién de las
Unidades Responsables del Sector Central de la Secretaria, de acuerdo a la normatividad
en materia.

10. Dirigir la integracién del informe sobre el estado del ejercicio del Ramo 06 que se
reporta a la Subsecretarfa de Egresos.

11. Dirigir la integracién de la informacién financiera, presupuestaria y programatica del
Sector Central de la SHCP, para su incorporacién en los Comités de Control Interno.
12, Dirigir la integracién de los demds informes especificos que se requieran, en el
ambito de su competencia.

13. Verificar la integracién de la informacién trimestral de los fideicomisos, mandatos y
contratos andlogos en los que participan las Unidades Responsables del Sector Central
de la SHCP, para que se incorpore en los informes sobre la situacién econémica, las
tinanzas publicas y deuda publica, de conformidad a la normatividad aplicable.

14. Dirigir el trdmite para el registro, renovacién y cancelacién de las claves
presupuestarias de los fideicomisos, mandatos y contratos andlogos en los que participan
las Unidades Responsables del Sector Central de la SHCP, de conformidad a la
normatividad aplicable.

15. Dirigir la integracién de la informacién relativa a fideicomisos, mandatos y contratos
andlogos en los que participan las Unidades Responsables del Sector Central de la
SHCP, que se deba difundir en la pigina de internet de la Secretaria, en cumplimiento

de las disposiciones aplicables.

)
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TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

DIRECTOR(A) GENERAL ADJUNTO(A) DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

Tema-1

Subtema-1

Tema-2

Subtema-1

Tema-3

Subtema-1

A

r/, |

Programacién y Presupuesto,

Presupuesto Federal.,

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo VII Del Pasivo Circulante de las

Dependencias.”

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Programacién y presupuesto.

Disposiciones Generales.

Bibliografia

Acuerdo por el que se emite la Clasificacién Funcional del Gasto. Publicado en el Diario Oficial de
la Federacién el 27 de diciembre de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

A. Aspectos Generales

Pidgina web
http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/lyn_presupuestarias/clasificador_objeto_gasto/mod
_Cl_objeto_Gasto_27122011.pdf
http//www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=53078458&fecha=24/07/2013

Programacién y presupuesto.

Disposiciones Generales.

Bibliografia

Manual de Programacién y Presupuesto para el ejercicio fiscal 2013. Publicado en la pagina de
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internet de la SHCP por 1a Unidad de Politica y Control Presupuestario en noviembre de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Lineamientos Especificos a observar para la integracién del Proyecto de PEF 2013.

Pigina web
http://www.shep.gob.mx/EGRESOS/PEF/programacion/programacion2013/manual pyp 2013
Oct962030_1.pdf

Programacién y presupuesto,

PND.

Bibliografia

Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018. Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de
mayo de 2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

3. Estrategia general: mayor productividad para llevar a México a su méximo potencial.

Pidgina web

http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5299465&fecha=20/05/2013

Programacién y presupuesto.

Presupuesto Federal.

Bibliografia

Acuerdo mediante el cual se modifica el diverso por el que se expide el Manual Administrativo de

Aplicacién General en Materia de Recursos Financieros. Publicado en el Diario Oficial de la

Federacién el 15 de julio de 2010. Ultima reforma DOF 15-07-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Numeral 1. Objetivos.

Pdgina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/50_D 2821 03-10-2011.pdf

Programacién y presupuesto.

Presupuesto Federal.

Bibliografia

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico. Publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 4 de enero de 2000, ultima reforma el 16 de enero de 2012.
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo Unico. Articulos 1-25.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf

Tema-7 Programacién y presupuesto.
Subtema-1 Disposiciones Generales,
Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesorerfa de la Federacién. Publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma el 7 de mayo de 2004,

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo. De los Servicios de Recaudacién. Capitulo Tercero. De la Concentracion.

Articulos 26-34. ™
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LSTFE.pdf
Tema-8 Programacién y presupuesto.
Subtema-1 Presupuesto Federal.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Piblico Federal. Capitulo 111, De las Adecuaciones

Presupuestarias. Seccién II, De las adecuaciones presupuestarias para entidades.
Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Tema-9 Programaci(’)n y presupuesto.
Subtema-1 Presupuesto Federal.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Y
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Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo II De la Ministracién,

Concentracién y Reintegro de Recursos, Seccién II Del Fondo Rotatorio.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Tema-10 Programacién y presupuesto.
Subtema-1 Disposiciones Generales.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada en el DOF 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo 1. De las Reglas Generales y de los Ejecutores

del Gasto. SECCION I De las obligaciones de dependencias y entidades."
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Tema-11 Programacién y presupuesto.
Subtema-1 Disposiciones Generales.
Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo I. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas

Generales y Ejecutores del Gasto.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-12 Programacién y Presupuesto.
Subtema-1 Presupuesto Federal.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el DOF el 30 de marzo del
2006, ultima reforma el 9 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. CAPITULO II De la Ministracién, el
Pago y la Concentracién de Recursos. Articulos 51-56.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Programacién y presupuesto.

Presupuesto Federal.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo I. Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

MIR.

Bibliografia

Guia para la Construccién de la Matriz de Indicadores para Resultados. Publicada por la Secretaria

de Hacienda y Crédito Piblico, 1a Secretaria de la Funcién Pidblica y el Consejo Nacional de
Evaluacién de 1a Politica de Desarrollo Social. 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Indicadores.

Pigina web

http://www.hacienda.gob.mx/ EGRESOS/PEF/sed/Guia%20MIR.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

MIR.

Bibliografia

Guia para la Construccién de la Matriz de Indicadores para Resultados. Publicada por la Secretaria

de Hacienda y Crédito Publico, 1a Secretaria de la Funcién Piblica y el Consejo Nacional de
Evaluacién de la Politica de Desarrollo Social. 2010.

8de 12



5 TQUIDA,
.»_;"‘ Qg

SHCP

# a
Yovonos ¥

Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
IV Cémo construir la Matriz de Indicadores para Resultados.
Pigina web

http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/sed/Guia%20MIR.pdf

Tema-16 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Presupuesto.,
Bibliografia

Lineamientos que tienen por objeto regular el Sistema de Cuenta Unica de Tesorerfa, asi como

establecer las excepciones procedentes. Publicados en el DOF el 24 de diciembre de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 11. Del Sistema CUT.

Pigina web

http://www.normateca.gob.mx///Archivos/51_D 2240 28-12-2009.pdf

Tema-17 Marco Juridico Administrativo Presupuestario,
Subtema-1 Presupuesto.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero Disposiciones Generales, Capitulo II De las Reglas Generales y de los Ejecutores

del Gasto, Seccién I De las obligaciones de dependencias y entidades.”
Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Tema-18 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Presupuesto.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales, Capitulo I De las Definiciones, Interpretacién y Plazos.
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Pédgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LEPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Presupuesto.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada en el DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo X111, De los Donativos.

Pédgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LEPRH.pdf

Marco juridico administrativo y presupuestario.

Informes.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el DOF
el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 5 de noviembre de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Séptimo De la Informacién, Transparencia y Evaluacién. Capitulo I De la Informacién y la
Transparencia. Seccién I De los informes.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco juridico administrativo y presupuestario.

Informes.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el DOF
el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 5 de noviembre de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo XVI De los Fideicomisos y

Mandatos. Seccién I1Del otorgamiento de recursos presupuestarios.

Pigina web
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Presupuesto.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De la Programacién, Presupuestacién y Aprobacién. Capitulo 1. De la
Programacién y Presupuestacion.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Presupuesto.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de 1a
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Capitulo I.Titulo Tercero. Capitulo IV y VI.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco juridico administrativo y presupuestario.

Presupuesto.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el DOF ¢l 30 de marzo de
2006. Ultima reforma publicada DOF 09 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo I Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas

Generales y Ejecutores del Gasto.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
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Tema-25 Conocimientos sobre la SHCP y APF
"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "

Subtema-1

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE
CARACTER GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP"

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pigina web

"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rth guia_ingreso 2013 01.pdf

http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh servicio carrera/docs/th_guia ingreso 2013 01.
pdf”
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